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PUC Minas
Programa de Pos-graduacao

INSTRUGOES PARA DEFESA DE DISSERTAGAO ) em Ciéncias da Religiao
DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAQ EM CIENCIAS DA RELIGIAO

12 ETAPA - PREPARANDO PARA A DEFESA
Cabera a Secretaria:

1. Encaminhar aos professores e mestrandos as instrucdes e formularios para a defesa.
2. Fazer os langamentos de agendamento da dissertagdo no SGP.
3. Cadastrar o docente externo que participara da banca.

Cabera ao Orientador:

1. Com 40 (quarenta) dias de antecedéncia, encaminhar ao Colegiado um oficio no qual autoriza a defesa do mestrando
informando seu nome e titulo da dissertagdo, propde data e horario para a defesa, indica 0s membros da comisséo
examinadora sendo ele o presidente, o0 segundo leitor/avaliador do PPGCR, o terceiro leitor/avaliador externo com atuagao
na area e um suplente.

2. Informar a secretaria o contato telefénico, enderego postal completo e endereco eletrénico para envio da dissertacdo e
confecgao do cadastro de docente externo.

Cabera ao colegiado

1. Dar o deferimento do oficio de autorizagdo da defesa, local e data e confirmar a banca.
2. Encaminhar o convite formal aos membros da banca e um exemplar da dissertagao.

Cabera ao Mestrando:

1. Entregar na Secretaria, 0 oficio do orientador com a autorizagio da defesa da dissertagao e os dados para contato com o
avaliador externo.

2. Com trinta dias de antecedéncia da data prevista para a defesa depositar 04 (quatro) exemplares, encadernados, da

dissertacao.

Reservar, com antecedéncia de 48h, em dias Uteis, 0s recursos multimidia disponiveis para a defesa.

4. Entregar na Secretaria 01 copia da certiddo de nascimento ou casamento e 04 vias da folha de assinaturas.
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22 ETAPA (DURANTE A DEFESA DE DISSERTA(;AO)
Cabera a Secretaria:

1. Preparar a sala para a defesa e 0s recursos multimidia disponiveis caso tenham sido agendados com antecedéncia de
48h.
2. Deixar preparada a ata da defesa

Cabera ao Orientador:
Presidir a sessao, concluir a ata e colher as assinaturas dos membros da banca.
32 ETAPA (APOS A DEFESA DE DISSERTAGAO)
Todo procedimento, ap6s a defesa de dissertacéo, devera ser realizado no prazo maximo de 60 dias corridos.
Cabera ao Orientador:

Em caso de recomendacdo, pela Banca Examinadora, de revisdo da dissertagdo, o orientador ficara responsavel pelo
atendimento as indicacoes.

Cabera ao Mestre:
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Solicitar confecgéo da ficha catalogréfica:

O mestre devera enviar o arquivo de sua defesa em Word, finalizado, com todas as corregdes ortograficas, normalizado
para a confecgdo da ficha catalografica para o e-mail ficha.catalografica@pucminas.br a/c de Roziane (3319 — 4329).
A biblioteca enviara a ficha catalografica registrada, em arquivo pdf no prazo maximo de 3 dias Uteis, através do e-mail. A
ficha catalografica devera ser impressa no verso da 22 folha de rosto e fazer parte do arquivo Unico a ser entregue na
secretaria do curso.
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Providenciar o Cadastro de sua dissertagéo na Internet:

Passos para cadastro na Internet;

Entrar em: www.pucminas.br

Clicar em Biblioteca (no canto direito da pagina);

Clicar em Biblioteca digital de teses e dissertagdes;

Clicar em Publicacéo;

Clicar em Formulario de cadastramento;

Preencher o formulario de cadastramento. Neste formulario é necessario inserir alguns dados da dissertagao (titulo
em inglés, resumo em portugués e inglés) (no preenchimento é necesséario disponibilizar o texto completo para
divulgacao);

Apos preencher todo cadastro, imprimir a autorizagéo e assinar.

Entregar na Secretaria:

Autorizagéo do cadastro da dissertagéo na Internet, assinada.

02 exemplares da dissertacédo revisada conforme orientagdes da banca para serem encadernados com as capas do
mestrado cedidas pela secretaria (uma copia sera devolvida ao autor). A encadernagdo sera feita pela Secretaria do
Mestrado (ndo deixar de inserir a ficha catalografica no verso da 22 folha de rosto).

02 CDs com a cépia da dissertagdo em arquivo unico no formato PDF.

Copia da submissdo de um artigo cientifico individual e/fou em co-autoria com o (a) orientador (a) em periédico
qualificado na area com avaliag&o igual ou superior a B4.

Somente apds a entrega da documentagdo acima, o autor devera agendar na Secretaria uma data para retirar a
copia do histoérico escolar e a copia da ata da defesa. Nesta ocasiéo, a Secretaria solicitara para o mestre o diploma
junto ao CRA (Centro de Registro Académico) - prédio 3 - PUC Corag&do Eucaristico. O mestre devera retira-lo no
prazo de 45 dias, pagando a taxa correspondente informada pelo setor. Telefone para contato do CRA: 3319-4145.

Cabera a Secretaria:

Cadastrar a dissertagdo no SGP.

Emitir Historico Escolar e enviar documentagao ao CRA.
Providenciar a encadernagéo das copias da dissertagao.
Solicitar diploma no CRA.

Providenciar formulario para anexar as dissertagdes.

Obs.: Se porventura for oferecido algum lanche para os convidados do aluno, solicitamos informar a Secretaria do PPGCR,

para que possamos organizar no sentido de reserva de espago fisico e acesso ao Campus.
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