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NORMAS ACADEMICAS
DO ENSINO DE GRADUACAO E DE POS-GRADUACAO
STRICTO SENSU DA PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA
DE MINAS GERAIS

1. DA ESTRUTURA DOS CURSOS DE GRADUACAO E DE
MESTRADO E DOUTORADO

1.1 Os cursos de graduacao terdo por objetivo a formacao de profissionais
com competéncia técnica, cientifica e sociopolitica.

1.1.1 Além dos cursos correspondentes as profissdes regulamentadas em Lei,
a Universidade podera desenvolver e implantar outros que atendam as
exigéncias de sua programacdo especifica e as peculiaridades
regionais.

1.2 Os cursos de mestrado e doutorado visam proporcionar o0
desenvolvimento e aprofundamento da formag&o adquirida na graduacéo,
em determinado segmento do conhecimento humanao.

1.3 A criacdo, expansao, alteracao, extincdo ou suspensao do funcionamento
de cursos de graduacdo e de mestrado e doutorado dependerdao de
manifestacéo favoravel do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo e
da aprovacao do Conselho Universitario.

1.4 A proposta de criagdo ou de mudancga curricular de curso de graduacao
ou de mestrado e doutorado sera precedida da elaboracdo do
correspondente projeto pedagdgico, aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

1.5 Cabe as Pré-reitorias de Graduacao e de Pesquisa e de Pos-graduacéo
tomar as providéncias necessarias no que se refere a autorizacéo e
reconhecimento dos cursos pelos 6rgaos competentes.

1.6 Mediante aprovacdo dos o6rgdos competentes, a Universidade podera
decidir pela suspensdo ou extincdo de curso de graduacdo ou de pos-
graduacéo stricto sensu que apresente indicadores de desempenho
insuficientes ou que se revelem superados ou anacrbnicos, observadas
as disposicoes estatutarias e legais.
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2. DOS CURRICULOS

A definicdo de um projeto pedagogico é imprescindivel para o estabelecimento
da estrutura curricular. O projeto pedagégico € um instrumento tedrico-
metodoldgico por meio do qual se estabelecem os elementos essenciais do
Curso ou programa, suas caracteristicas e objetivos, assim como a acao
educativa a ser por eles desenvolvida.

2.1 Da Estrutura dos Projetos Pedagogicos

2.1.1 O processo de elaboracdo do projeto pedagogico devera levar em
consideracao os seguintes parametros:

a) a consonancia do curso com a identidade e misséo da Universidade;

b) sua viabilidade académica e econémico-financeira;

C) o0 projeto pedagodgico institucional e o plano de desenvolvimento
institucional, as diretrizes internas e externas, assim como 0s planos
de desenvolvimento e de expansdo académica do departamento,
instituto ou faculdade correspondente;

d) os ordenamentos basicos institucionais;

e) as orientacbes emanadas dos 6rgaos reguladores.

2.2 Da Organizacgao

2.2.1 O curriculo de um curso se constituira em contetdos traduzidos em
atividades académico-cientificas que se estruturardo em componentes
curriculares, distribuidos por periodos letivos semestrais.

2.2.1.1 Entende-se por componente curricular disciplina, atividade, exame ou
qualquer outro requisito previsto no projeto pedagégico ou na
legislacao vigente.

2.2.2 Por disciplina entende-se o conjunto de atividades correspondentes ao
programa desenvolvido em um periodo letivo, em determinado curso,
com carga horaria fixada no curriculo.

2.2.2.1 Por disciplina obrigatéria entende-se aquela prevista no curriculo como
requisito essencial para integralizag&o curricular.

2.2.2.2 Por disciplina optativa entende-se aquela complementar a formacéo
académica prevista no curriculo para integralizagéo curricular.

2.2.2.3 Por topico especial entende-se a disciplina de conteudo variavel, que
pode ser de carater obrigatdrio ou optativo.
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2.2.2.4 Por disciplina eletiva entende-se aquela de livre escolha do aluno, que
pode ter sua carga horaria acrescida a carga horaria do curso, desde
gue prevista como atividade complementar.

2.2.2.5 Nas estruturas curriculares, quando for o caso, deve(m) ser previsto(s)
o(s) pré-requisito(s) ou o(s) correquisito(s) entre disciplinas.

2.2.2.5.1 Por pré-requisito entende-se o conjunto de conhecimentos (tedrico,
conceitual, procedimental e atitudinal) imprescindivel ao estudo de
outro.

2.2.2.5.2 Por correquisito entende-se o conjunto de conhecimentos (teorico,
conceitual, procedimental e atitudinal) que deve ser estudado
simultaneamente ao de outra disciplina.

2.2.3 Sera permitido ao aluno que néo tiver interrompido o curso, 0
cumprimento da estrutura do curriculo que lhe tenha sido proposto,
ressalvadas as situacdes excepcionais, de conformidade com o disposto
no item 2.5.11.

2.2.4 Trabalho de Conclusao de Curso

2.2.4.1 O trabalho de conclusdo de curso de graduacdo, quando previsto no
projeto pedagodgico, deve constituir a culminancia do processo de
aprendizagem desenvolvido pelos alunos, por meio de sinteses,
elaboradas com base nas reflexdes realizadas e nas competéncias
construidas no estudo das diferentes disciplinas do curso.

2.2.4.2 O trabalho de conclusdo de curso de pdés-graduacdo stricto sensu
constituir-se-a de dissertacdo, nos cursos de mestrado académico, ou
trabalho equivalente, nos cursos de mestrado profissional, de acordo
com o projeto pedagogico do curso, ou de tese, nos cursos de
doutorado.

2.2.4.2.1 A dissertacdo devera resultar de uma atividade de pesquisa
sistematica que, além de demonstrar a capacidade do estudante de
utilizar a metodologia cientifica, represente uma contribuicdo pessoal
para sua area de conhecimento.

2.2.4.2.2 A tese devera resultar de uma atividade de pesquisa sistematica que,
além de demonstrar a capacidade do estudante de utilizar a
metodologia cientifica, represente uma contribuicdo original e
relevante para o desenvolvimento de sua area de conhecimento.
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2.2.5 Atividades Complementares

2.2.5.1 Por Atividades Complementares entende-se o0 conjunto de atividades
académico-cientificas e/ou culturais, normatizadas no projeto
pedagogico do curso, cujo percurso € escolhido pelo aluno, e que
poderdo integralizar ou compor o curriculo.

2.2.5.2 Nos projetos pedagogicos deverdo estar estabelecidos os limites de
carga horaria para cada atividade, no contexto da carga horaria global
destinada as atividades complementares, e o0s instrumentos de
avaliacdo e comprovacao.

2.2.5.2.1 Para a pos-graduacdo stricto sensu, a carga horaria podera ser
traduzida em créditos.

2.2.5.3 Cabera ao colegiado de curso elaborar e executar o plano de
atividades complementares, especificando as exigéncias que deverao
adequar-se as necessidades da formacgdo, nos termos do projeto
pedagogico.

2.2.6 Estagio

2.2.6.1 O estagio (obrigatério ou ndo), como ato educativo escolar
supervisionado, constard dos projetos pedagdgicos dos cursos, em
conformidade com as correspondentes diretrizes curriculares e as
disposicdes legais e regulamentares vigentes.

2.2.6.1.1 Estéagio obrigatorio € aquele definido como tal no projeto pedagdgico
do curso, cuja carga horaria € requisito para aprovagdo e para
obtencao do diploma.

2.2.6.1.2 Estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional e, quando previsto nas atividades complementares do curso,
acrescido a carga horaria deste.

2.2.6.1.3 O estagio em docéncia nos programas de poés-graduacao stricto
sensu tera por objetivo preparar e qualificar o pés-graduando para a
docéncia, podendo ter carater obrigatério ou nao obrigatério, em
consonancia com o disposto nos projetos pedagdgicos dos cursos de
pos-graduacéo stricto sensu e de graduacéo envolvidos.

2.2.6.1.3.10 estagio em docéncia podera se destinar a atender uma das
seguintes finalidades:
a) proporcionar a aluno de programa de poés-graduacdo a
oportunidade de capacitar-se para o exercicio de atividades
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correlatas a docéncia, diretamente relacionadas a éarea de
concentracdo do programa em que estiver matriculado;

b) proporcionar a aluno de programa de pds-graduacéo selecionado
como bolsista a possibilidade de cumprir, quando for o caso,
exigéncia dos 6rgaos reguladores.

Os estéagios obrigatorios deverao:

a) constituir-se em componente curricular integrantes do curriculo do
curso, estabelecidas de acordo com o projeto pedagdgico;

b) ter as turmas regularmente registradas e acompanhadas no sistema
de controle e registro académico;

C) ter seu acesso possibilitado através de matricula regular;

d) ser orientados por um professor da PUC Minas, responsavel pela
elaboracdo do plano de estagio e pela avaliacdo das atividades, em
conformidade com o calendario escolar;

e) submeter os alunos a processo de avaliacdo, de acordo com as
regras estabelecidas nestas Normas.

Os colegiados dos cursos de graduacdo e de pés-graduacgdo stricto
sensu deverdo responsabilizar-se pelas atividades de estagio no
ambito do respectivo curso, podendo contar, quando for o caso, com o
apoio direto da coordenacdo de estagio, observadas as definicdes
contidas no projeto pedagdgico.

Os professores orientadores acompanharao e orientardo as atividades
de estagio do aluno ou dos grupos de alunos e procederdo a
elaboracdo do plano de estagio, a avaliacdo de aproveitamento dos
estagiarios, segundo o0s objetivos estabelecidos pelo projeto
pedagdgico, e a interagdo com o supervisor da parte concedente de
campo de estagio.

Entre a entidade concedente do estagio e a Universidade, devera ser
firmado convénio ou outro instrumento juridico pertinente, em que
estardo acordadas as condi¢Bes de realizacdo do estagio, de acordo
com a legislacéo vigente.

Os convénios serdo periodicamente avaliados, ficando a renovacéo,
por parte da Universidade, condicionada ao atendimento dos objetivos
didatico-pedagdgicos do estagio.

O aluno firmarad com a entidade concedente do estagio um Termo de
Compromisso, que devera ter como interveniente a PUC Minas.

A Universidade mantera uma coordenacdo de estagio, responsavel
pelo gerenciamento das atividades didatico-pedagdgicas do estagio
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dos cursos e pela orientacdo a alunos, professores e funcionarios
sobre as normas que o regem.

2.2.6.9 Somente podera ser encaminhado a estagio o aluno regularmente

2.3

231

2.3.2

2.3.3

b)

d)

e)

2.4

24.1

matriculado, obedecidos os critérios fixados pelo projeto didatico-
pedagdgico.

Da proposicao curricular

Entender-se-a por curriculo de um curso o conjunto dos componentes
curriculares organizado segundo 0s objetivos estabelecidos pelo projeto
pedagdgico do curso de graduacdo ou de pos-graduacgdo stricto sensu e
pela legislagcdo em vigor.

A proposicao do curriculo e de suas reformulacdes sera de competéncia
do colegiado do curso de graduacéo ou de pos-graduacgéao stricto sensu,
devendo estar em consonancia com o respectivo projeto pedagogico.

O projeto pedagodgico do curso de graduagcdo ou de poés-graduacdo
stricto sensu, ao tratar do dimensionamento do curriculo, devera
especificar:

a distribuicdo das disciplinas e demais componentes curriculares por
periodos letivos semestrais;

0s projetos pedagodgicos dos programas de pos-graduacdo deverao
dimensionar a distribuicdo e a oferta de disciplinas, de acordo com as
linhas de pesquisa e necessidade de investigacdo cientifica da
respectiva area de conhecimento, nos termos do regulamento especifico
do programa,;

a descricdao detalhada do sistema de avaliacdo adotado no curso,
especificando as formas e os critérios de avaliacgdo do desempenho
escolar, inclusive, em se tratando de cursos de graduacao, 0 processo
de reavaliacdo para os alunos com baixo desempenho;

os limites minimo de 12 (doze) e méaximo de 32 (trinta e duas) horas-
aula semanais presenciais, para os cursos de graduacdo diurnos, e
minimo de 12 (doze) e méximo de 30 (trinta) horas-aula semanais
presenciais, para os cursos de graduacao noturnos;

a carga horéria total do curso, incluindo as horas presenciais e as nao
presenciais.

Disciplinas em Oferta nos cursos de graduacdo e de poés-graduacao
stricto sensu

Por disciplinas em oferta entende-se o elenco de disciplinas de um ou
mais curriculos, ofertado pelo curso no periodo letivo.
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2.5 Alteracdo Curricular e Mudanca de Projeto Pedagdgico nos cursos de

251

2.5.2

2.5.3

254

e)

2.5.5.

2.5.6
a)
b)

graduacdo e de pds-graduacao stricto sensu

Para efeito destas Normas, entender-se-4 por alteracdo curricular o
processo que vise promover ajustes no curriculo, sem afetar a estrutura
do projeto pedagdgico do curso, sujeitando-se a aprovagdo no ambito da
respectiva pro-reitoria.

Para efeito destas Normas, entender-se-a por mudanca de projeto
pedagdgico o processo que vise efetuar modificacbes na estrutura do
projeto pedagogico do curso, sujeitando-se a aprovacao do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extenséo.

O processo de mudanca de projeto pedagdgico pressupde a
apresentacao de novo projeto pedagdgico.

As propostas de alteracao curricular ou mudanca de projeto pedagogico
do curso deveréo ser protocoladas no Sistema de Gestdo de Projetos
Pedagogicos, para andlise de sua pertinéncia, pela respectiva pro-
reitoria, ouvidos 0s 0Orgdos cuja manifestacdo se fizer necessaria e
obedecidos os prazos estabelecidos no calendario escolar.

As propostas de alteracao curricular deveréao incluir:

descricéo e justificativa dos ajustes curriculares propostos;

guadros comparativos do curriculo em vigor e do proposto;

carga horaria, ementario e proposta de posicionamento das disciplinas
criadas e/ou alteradas no curriculo;

descricdo do sistema de avaliacdo adotado no curso, especificando as
formas e os critérios de avaliacdo do desempenho escolar, inclusive, no
caso dos cursos de graduacao, o sistema de reavaliacdo para os alunos
com baixo desempenho;

plano de implantacdo da nova estrutura curricular e quadro de
equivaléncia entre as disciplinas propostas e as do curriculo em vigor.

1 Nos cursos de graduacdo, as propostas de alteracbes com fins de
integracdo e/ou convergéncia de projetos entre cursos deverao
especificar as formas e os critérios de avaliagdo do desempenho
escolar, exceto nas atividades académicas realizadas na modalidade a
distancia.

As propostas de mudanca de projeto pedagogico deveréo incluir:
avaliacdo circunstanciada do projeto pedagdgico em vigor;

a nova estrutura curricular, coerente com as diretrizes curriculares da
Universidade e com as diretrizes nacionais;
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comparagcdo entre o curriculo em vigor e 0 proposto, incluindo
representacdo grafica, com informacfes sobre os desdobramentos, as
fusBes, a criagcdo e a extingcdo de disciplinas, a carga horéria;

a descricao do perfil desejado para o corpo docente do curso e, no caso
dos cursos de graduacao, das propostas de capacitacdo do atual corpo
docente para atender ao projeto pedagogico;

a descricdo detalhada do sistema de avaliagdo adotado no curso,
especificando as formas e os critérios de avaliacdo do desempenho
escolar, inclusive, no caso dos cursos de graduacgédo, 0 processo de
reavaliacdo para os alunos com baixo desempenho;

nos cursos de graduacdo, no caso de projetos pedagdgicos integrados
e/ou convergentes, no nivel de Instituto, Faculdade ou Departamento,
deve ser previsto um uUnico sistema de avaliacédo, pelo menos no que se
refere as atividades académicas e as disciplinas comuns, exceto nas
atividades académicas realizadas na modalidade a distancia;

informacéo sobre as condic¢des fisicas, materiais e de recursos humanos
necessarias a implantacdo do novo projeto pedagogico, e especificacao
das condic¢Oes existentes e das necessidades futuras;

plano de implantacdo do novo projeto pedagdgico e quadro de
equivaléncia entre as disciplinas propostas e as do curriculo em vigor;
plano de acompanhamento e avaliacdo do projeto pedagodgico proposto.

Nos casos de alteragdo curricular ou mudanca de projeto pedagogico
nos cursos de graduacdo, a equivaléncia entre disciplinas do curriculo
em vigor e do curriculo proposto far-se-a segundo os seguintes critérios:
sera reconhecida a equivaléncia quando a abrangéncia dos conteudos
programaticos e, cumulativamente, a carga horéria da disciplina cursada
corresponderem a, pelo menos, 80% (oitenta por cento) do respectivo
plano de ensino da disciplina do curriculo proposto;

quando a abrangéncia dos conteudos programaticos e a carga horéaria
da disciplina forem inferiores a 80% (oitenta por cento), mas iguais ou
superiores a 60% (sessenta por cento), o aluno devera ser submetido a
devida complementagcdo, podendo ser solicitada a realizacdo de
atividades académicas e a implementacdo de carga horaria nao
presencial, a critério do colegiado de curso;

para a complementacdo de conteudos, o colegiado do curso podera
optar, se necessario, pela aplicacdo de um exame de proficiéncia,
versando sobre os conteudos complementares;

o aluno devera alcancar o rendimento minimo de 60% (sessenta por
cento) na avaliacdo da atividade de complementacdo ou no exame de
proficiéncia, para obter a equivaléncia da disciplina;

o aluno que nao obtiver o rendimento minimo de 60% (sessenta por
cento) na avaliacdo da atividade de complementacéo de contetdos, ou
no exame de proficiéncia, nao tera direito a reavaliacdo e a obtencéo da
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equivaléncia e devera cursar a disciplina devida para a plena
integralizacao curricular;

nos casos de transferéncia interna, aplica-se o disposto no item 5,
subitem 5.1.1, destas Normas.

Os alunos regularmente matriculados em cursos de graduacdo, com
direito a completa-los pelo curriculo em extingdo, poderao integraliza-lo
sob uma das seguintes formas, desde que autorizadas previamente pelo
respectivo colegiado de curso:

matricula em disciplinas de outros cursos da propria Universidade, com
equivaléncia de carga horaria e de conteldo programatico;

turmas em Periodo Letivo Especial, ou na modalidade de educacdo a
distancia, organizadas a critério da Universidade;

regime de filiacdo académica em instituicbes consideradas idéneas pelo
colegiado do curso.

Os alunos que requererem reabertura de matricula em curso de
graduacédo, em consequéncia de cancelamento ou desisténcia, assim
como aqueles que ingressarem na Universidade mediante transferéncia,
ou como portadores de diploma de curso superior, e aqueles que se
submeterem a transferéncia interna e reopcéo de curso, ficardo sujeitos
ao ultimo curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, para o respectivo curso, salvo nas hipoteses em que o
colegiado de curso considere mais adequada a aplicacdo do curriculo
em extin¢ao.

2.5.10 As mudancas curriculares s6 se tornardo obrigatorias para os alunos

que ingressarem na Universidade a partir do periodo letivo em que
entrarem em vigor, salvo decisédo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo, nos termos do item 2.5.11.

2.5.11Em casos excepcionais, o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensé&o

podera determinar que 0s novos curriculos sejam aplicados aos alunos
ja matriculados na Universidade.

2.6 Execucao Curricular

2.6.1

2.6.2

A execucdo dos curriculos se fara por periodos semestrais, com duragao
de 200 (duzentos) dias de trabalho anual escolar efetivo.

Havera por ano 2 (dois) periodos regulares de atividades.
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2.6.2.1 Para efeito de programacédo das varias disciplinas, os conteudos e a
carga horaria poderdo concentrar-se em modulos especificos no
decorrer ou fora do semestre letivo, observados os ordenamentos
internos e a legislacédo vigente.

2.6.3 O controle da execucao curricular e do cumprimento do plano de ensino
nos cursos de graduagdo, contemplando ementario, objetivos, unidades
de ensino, carga horéria, avaliacdo do desempenho escolar, bibliografia
basica e complementar, serd efetuado segundo o0s critérios
estabelecidos nos projetos pedagdgicos dos cursos.

2.7 Aplicam-se a participacdo de alunos da Universidade em Programas de
IntercAmbio o disposto em regulamento préprio e, subsidiariamente, estas
Normas.

3. DA ADMISSAO AOS CURSOS
O ingresso na Universidade far-se-4 mediante processo seletivo ou
aproveitamento de estudos.
3.1 Por processo seletivo

3.1.1 A admisséo aos cursos de graduacao e pos-graduacao stricto sensu far-
se-a mediante processo seletivo regulado por edital. Os cursos de
graduacdo sado abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
médio ou equivalente, nos termos do disposto na legislacdo aplicavel.
Os cursos de mestrado e doutorado séo abertos a candidatos que sejam
diplomados em curso superior reconhecido legalmente.

3.2 Por Aproveitamento de Estudos

3.2.1 Para efeito destas Normas, entender-se-a por admissao por
aproveitamento de estudos:

a) a transferéncia de discente de instituicdo nacional de ensino superior;

b) a transferéncia ex officio;

c) a transferéncia de aluno proveniente de estabelecimento de ensino
superior de pais estrangeiro, em conformidade com norma aprovada
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, observada a legislacéo
aplicavel e, se for o caso, os tratados ou outros instrumentos
internacionais de cooperacdo educacional;

d) oingresso, nos cursos de graduacéo, de portadores de diploma de curso
superior;

e) a complementacdo de estudo, para obtencdo de nova habilitacdo, em
um mesmo curso de graduacao;

f) o ingresso de discente estrangeiro, nos termos de convénio cultural do
Brasil com outros paises e convénio firmado pela Universidade;
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g) o ingresso de ex-discentes que abandonaram O curso ou cancelaram

sua matricula;

h) a transferéncia interna de discente;

)

a reopcao de curso por discente da Universidade.

3.3 Das Vagas

3.3.1

3.3.2

As vagas para cada processo seletivo serdo estabelecidas em edital,
obedecidos os critérios definidos pela legislagéo vigente.

Nos cursos de graduacdo, serdo consideradas vagas para efeito de
matriculas, no caso de admissdo por aproveitamento de estudos,
aguelas que resultarem de desisténcia, cancelamento ou transferéncia
da Universidade.

3.4 Da Transferéncia Externa

3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

3.4.5

3.4.6

3.4.7

A Universidade podera aceitar transferéncia de aluno procedente de
cursos idénticos ou afins aos seus, mantidos por instituicbes nacionais
de ensino devidamente autorizadas ou reconhecidas nos termos da
legislacado vigente, ou por instituicdes idoneas de paises estrangeiros.

Os colegiados dos cursos poderdo estabelecer exigéncias especiais
para aceitacdo dos pedidos de transferéncia, que deverdo ser
explicitadas no Edital de Transferéncia.

Verificadas as vagas para transferéncia, a PUC Minas publicarg,
semestralmente, edital em que serdo estabelecidas as condi¢bes de
aceitacado dos pedidos, as vagas e os critérios de selecao.

Serdo atendidos os pedidos de transferéncia, observadas as excec¢oes
previstas em lei e as condi¢Bes estabelecidas pela Universidade, até o
limite de vagas existentes, em cada curso.

A distribuicdo, nos turnos e turmas, dos candidatos classificados é
prerrogativa da Universidade.

Ao candidato classificado serd fornecida Declaracdo de Vaga, com
validade apenas para o semestre a que se refere o pedido de
transferéncia.

Admitida a transferéncia, o0s processos serdo estudados pelos
colegiados dos respectivos cursos, que estabelecerdo a equivaléncia
das disciplinas, tendo em vista o ultimo curriculo aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo, excetuando-se aqueles
casos em que o colegiado de curso justificar a permanéncia do aluno em
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curriculo em extingdo. Os colegiados de curso especificardo o0s
procedimentos adequados a plena adaptacdo dos alunos, nos termos
definidos nestas Normas.

3.4.8 Teréao prioridade para preenchimento das vagas existentes os ex-alunos
transferidos da Universidade para outras instituicbes de ensino superior,
0S quais, superados os motivos determinantes do afastamento, nela
queiram rematricular-se por transferéncia, no curso, turno e
Campus/Unidade Académica/Nucleo Universitario de origem.

3.5 Portadores de diploma de curso superior

3.5.1 Podera ser aceita a matricula de portadores de diploma de curso
superior de graduacdo devidamente reconhecido, para obtencdo de
novo titulo de graduacéo.

3.5.2 Podera ser aceita a matricula de portadores de diploma de curso de pos-
graduacdo stricto sensu devidamente reconhecido, para obtencdo de
novo titulo de mesmo nivel ou de nivel inferior.

3.5.3 Os processos deferidos pela Pro-reitoria de Graduacao serdo estudados
pelos respectivos colegiados de curso, que estabelecerdo o plano de
estudos a ser cumprido, com base no ultimo curriculo aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, salvo em casos

excepcionais, incorporando os procedimentos adequados a plena
adaptacao dos alunos.

3.5.4 Havendo numero de postulantes superior ao de vagas, o atendimento
sera feito de acordo com a seguinte ordem
de preferéncia:

a) candidato que seja professor da PUC Minas;
b) candidato que seja diplomado pela PUC Minas;
c) outros critérios definidos em edital.

3.6 Reopcao

3.6.1 Podera requerer reop¢do o aluno que esteja regularmente matriculado
na Universidade e que pretenda transferir-se para curso da mesma area
daquele em que se acha matriculado.

3.6.2 Verificada a vaga, nos termos do item 3.3, o aluno apresentara o

requerimento de reopc¢éo, devidamente justificado, ao 6rgéo responsavel
pelo registro académico, no periodo previsto no calendério escolar.
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A classificacdo dos reoptantes sera feita por meio de média aritmética
das notas de aproveitamento das disciplinas ja cursadas, estando o
aluno dispensado de outros exames.

Admitida a reopc¢ao, os processos serao estudados pelos colegiados dos
respectivos cursos, que estabelecerdo a equivaléncia das disciplinas,
tendo em vista o dltimo curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, salvo em casos excepcionais, incorporando 0s
procedimentos adequados a plena adaptacao dos alunos.

Ficarad assegurada a matricula no curso de origem ao candidato que nao
obtiver a reopcao solicitada.

3.7 Transferéncia Interna

3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.7.4

3.7.5

Podera requerer transferéncia interna o aluno que esteja regularmente
matriculado na Universidade no semestre em que solicitar a
transferéncia e que pretenda transferir-se para curso de area diversa do
seu.

Verificada a existéncia de vagas, nos termos do item 3.3, o interessado
devera apresentar o pedido, devidamente justificado, ao 0rgao
responsavel pelo registro académico, na data fixada no calendario
escolar.

Serdo atendidos os pedidos de transferéncia interna, observado o limite
de vagas existentes com base nos critérios de selecdo previstos em
edital.

Admitida a transferéncia, o0s processos serdo estudados pelos
colegiados dos respectivos cursos, que estabelecerdo a equivaléncia
das disciplinas, tendo em vista o ultimo curriculo aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, salvo em casos
excepcionais, incorporando os procedimentos adequados a plena
adaptacao dos alunos.

Ficarad assegurada a matricula no curso de origem ao candidato que nao
obtiver a transferéncia solicitada.

3.8 Complementacao de Estudo

13
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3.8.1 O diplomado que desejar a obtencdo de nova habilitacdo ou énfase no
mesmo curso em que se tenha graduado, nos casos respaldados pela
legislacdo em vigor, poderé requerer matricula para complementacao de
estudos, verificada a existéncia e a oferta de vagas, definidas pelo
colegiado de curso.

3.8.2 O requerimento de matricula para complementacéo de estudos, instruido
com o atestado de integralizagdo do curriculo do curso concluido, sera
feito no 6rgdo responsavel pelo registro académico, nos periodos
previstos no calendario escolar.

3.9 Da efetivagdo da matricula

3.9.1 A matricula dos alunos ingressantes através de aproveitamento de
estudos sera feita na secretaria do curso e encaminhada ao 6rgao de
registros académicos, de acordo com o plano de estudos definido pelo
colegiado de curso, respeitada a disponibilidade de vagas nas
disciplinas, apés o periodo regular de matricula dos alunos veteranos.

4. DA MATRICULA
4.1 Processo de Matricula Regular

4.1.1 A matricula nos cursos de graduacao e de pos-graduacao stricto sensu
sera processada por meio de um sistema de gestdo académica,
conforme critérios estabelecidos pelo colegiado do curso, nos periodos
fixados no calendario escolar.

4.1.2 Nos cursos de graduacao, sera permitida aos alunos da Universidade a
matricula, por semestre letivo, em disciplinas compreendidas num
minimo de 12 (doze) e num maximo de 32 (trinta e duas) horas-aula
semanais, para os turnos diurnos, e 30 (trinta) horas-aula, para o turno
noturno.

4.1.3 Nao sera considerado, para o calculo dos limites estabelecidos no item
4.1.2, o tempo destinado ao cumprimento de atividades nao presenciais.

4.1.4 Em carater excepcional, o colegiado de curso poderad autorizar a
matricula sem a observancia dos limites estabelecidos nos itens
anteriores, desde que haja compatibilidade de horario.

4.1.5 A matricula far-se-a4 por disciplina, conteido ou atividade, no periodo
semestral ou especial, observado o seguinte:
a) priorizagdo, no periodo regular de matricula, dos alunos do curso e
turno para os quais estardo sendo ofertadas as turmas das diversas
disciplinas/atividades do curriculo;

14
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b) obediéncia aos pré e correquisitos;

c) inexisténcia de débito com a Universidade;

d) pagamento da primeira parcela da semestralidade;

e) apresentacdo dos documentos exigidos no edital do processo seletivo,
pelos alunos que ingressarem na Universidade.

4.1.6 Os documentos deverdo ser apresentados em coépias autenticadas, ou
acompanhadas do original, para conferéncia no ato da matricula.

4.1.7 Respeitado o disposto no item 4.1.5, desde que constatada existéncia de
vagas, sera permitida ao aluno regularmente matriculado em qualquer
curso da Universidade, a juizo do respectivo colegiado, a matricula em
disciplinas de outros cursos.

4.1.8 O discente de curso presencial podera matricular-se em disciplinas
ofertadas na modalidade a distancia, nos limites previstos na legislagcao
e no projeto pedagogico do curso.

4.1.9 Havendo vaga, o discente de um curso a distancia podera matricular-se
em disciplinas de cursos presenciais, observado o limite estabelecido na
legislacdo, nos ordenamentos internos e no projeto pedagdgico, em
relacdo a carga horaria total do curso.

4.1.10 Os colegiados dos cursos de graduacdo poderdo solicitar a Pré-reitoria
de Graduacéo o desdobramento de turmas e disciplinas, de acordo com
as orientagcdes por esta previamente estabelecidas, respeitadas as
condicOes didaticas previstas no projeto pedagdgico do curso.

4.1.11 Nos casos em que houver desdobramentos de turma, apds a matricula,
a composicao de cada subturma sera indicada pelo colegiado de curso.

4.1.12 A Universidade poderd, a seu critério, indeferir matricula quando o curso
estiver em extincdo e for inviavel a integralizacdo do curriculo até o
término do periodo de validade do ultimo ato de reconhecimento.

4.2 Matricula em Disciplina Isolada

4.2.1 Considera-se matricula em disciplina isolada aquela feita por
interessados em complementar ou atualizar conhecimentos em
disciplinas integrantes dos cursos de graduacdo e de poOs-graduacao
stricto sensu da Universidade, sem exigéncia do processo seletivo.

4.2.2 O requerimento de matricula sera feito no 6rgdo responsavel pelo
registro académico, nos periodos previstos no calendario escolar, e
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4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8
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deverd ser instruido com exposicdo das razdes que levaram o
interessado a solicitar a matricula.

O requerimento sera analisado pelo colegiado de curso, que autorizara o
orgao responsavel pelo registro académico a efetuar a matricula, dentro
das vagas previstas.

Nos cursos de graduacdo, sera de 03 (trés) o numero maximo de
disciplinas isoladas que poderao ser cursadas em cada semestre letivo,
no limite méximo de 09 (nove) disciplinas, em um mesmo curso.

Os colegiados dos cursos, no exame dos requerimentos, deverdo
considerar a formagcao do requerente e os motivos que fundamentam
seu pedido.

Os alunos matriculados na condi¢ao indicada ficam sujeitos a todas as
normas da Universidade.

A aprovacdo de aluno de graduacdo da PUC Minas em disciplinas
isoladas, cursadas em outras instituicbes de ensino superior, ndo lhe
permitird utilizar o resultado obtido para fins de integralizacdo de
curriculo.

O colegiado de curso podera, a seu critério e em conformidade com o
projeto pedagoégico do curso, deferir requerimento de convalidacdo de
estudo correspondente a disciplina isolada, cursada na prépria
Universidade antes do ingresso formal do requerente no curso, para fins
de integralizagao curricular.

4.3 Trancamento de Matricula

4.3.1

a)

b)

d)

Ser& permitido aos alunos da Universidade o trancamento de matricula,
observado o seguinte:

0 interessado devera requeré-lo no 6rgdo responsavel pelo registro
académico, antes de decorrido ¥ (um quarto) da carga horaria do
semestre letivo, salvo motivo de forca maior devidamente comprovado
e aceito pelo colegiado de curso;

o trancamento somente podera ser concedido em 02 (dois) periodos
letivos consecutivos;

o trancamento da matricula ndo exime o estudante do pagamento
integral das contribuicdes fixadas e taxas relativas ao periodo em que
estiver matriculado;

ndo sera permitido o trancamento de matricula, ao aluno de graduacéo,
no semestre de ingresso no curso.
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O aluno que trancar matricula tem sua vaga assegurada apenas no
semestre letivo imediatamente posterior ao do trancamento, perdendo
esse direito caso ndo renove a matricula.

4.4 Cancelamento de Matricula

4.4.1

4.4.2

4.4.3

a)
b)

c)

Entende-se por cancelamento de matricula o desligamento do aluno do
corpo discente da Universidade, com o consequente rompimento de seu
vinculo institucional.

O cancelamento da matricula poderd ocorrer mediante solicitacdo do
aluno ou de forma automatica.

O cancelamento sera automatico quando o aluno se encontrar em uma
das seguintes situacoes:

nao efetivar sua matricula em um semestre;

matricular-se em outra instituicdo de ensino superior mediante guia de
transferéncia expedida pela Universidade;

sofrer punicado que implique desligamento da Universidade, nos termos
do Regimento Geral.

4.5 Reabertura de Matricula

45.1

4.5.2

4.5.3

45.4

4.5.5
a)
b)

Cancelada a matricula, a reabertura ou rematricula podera ser
concedida a juizo da Universidade, na hipétese da existéncia de vaga.

O pedido de reabertura serd protocolado no 6érgdo responsavel pelo
registro académico, em época prevista pelo calendario escolar.

O processo de reabertura devera conter o requerimento do aluno, com a
justificativa de seu pedido, e o histdrico escolar, os quais serdo enviados
ao respectivo colegiado de curso, para analise e definicdo de curriculo,
no caso de deferimento.

Os alunos que requererem reabertura de matricula estardo sujeitos ao
altimo curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo para o respectivo curso, excetuando-se aqueles casos em que
o colegiado de curso justificar a permanéncia do aluno no curriculo em
extingao.

N&o sera concedida rematricula ao aluno que:

houver sofrido desligamento por sanc¢ao disciplinar;

houver abandonado o curso no primeiro periodo, a ndo ser que haja
vagas remanescentes do processo seletivo.
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4.6 Alteracdo de Matricula

4.6.1 O aluno podera solicitar ao colegiado de curso, em época propria,
alteracdo de sua matricula, desde que, ap0s requerida esta, ocorra
algum dos seguintes fatos:

a) eliminacdo da turma na qual havia solicitado matricula;

b) divulgacdo da nota final de alguma disciplina em que havia se
matriculado no semestre anterior;

c) divulgacéo do pedido de dispensa de alguma disciplina;

d) alteracdo de grade horaria depois de efetivada a matricula;

e) oferta de turma especial, ap0os efetivagdo da matricula;

f) liberacdo de vaga requerida em disciplina, apos o periodo regular de
matricula.

4.7 Turno

4.7.1 A opcéo de turno feita pelo aluno de curso de graduacdo por ocasido
de sua inscricdo no processo seletivo prevalecera para todo o curso,
salvo previsao diversa em edital.

4.7.2 A critério do colegiado de curso, podera ser autorizada, na €época
prépria, mediante requerimento protocolado no érgdo responsavel pelo
registro académico, permuta de turnos, requerida conjuntamente pelos
interessados.

4.7.3 Quando houver disponibilidade de vagas, a Universidade podera
autorizar a mudanca de turno e/ou Campus/Unidade Académica/Nucleo
Universitario.

4.7.4 As permutas e a transferéncia de turnos autorizadas ndo poderao ser
efetivadas no decorrer do semestre letivo.

4.7.5 O curso sera ministrado no turno definido pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensao, sendo reservado a Universidade o direito de:

a) estabelecer o horario que julgar adequado para as aulas de todos os
Cursos;

b) transferir o(s) aluno(s) de um turno para outro, quando necessario ou
conveniente;

c) estabelecer atividades académico-cientificas em turno diferente do
escolhido pelo candidato no ato de sua inscrigéo.

4.8 Matricula Simultanea em mais de uma Habilitacdo e Mudanca de
Habilitacdo ou de Enfase
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Os cursos que oferecem diversas habilitagcbes poderdo autorizar os
alunos a cursarem mais de uma delas, dependendo da legislacédo e de
acordo com as orientagfes contidas no projeto pedagogico do curso.

Os colegiados dos cursos estabelecerdo o niumero de vagas disponiveis
e os critérios para matricula em uma segunda habilitacéo.

O pedido de matricula em uma segunda habilitacdo sera feito no 6rgéo
responsavel pelo registro académico, em época propria.

O deferimento do pedido serd de competéncia do respectivo colegiado
de curso.

Todas as habilitacbes ou énfases cumpridas pelo aluno seréo
devidamente registradas em seu diploma, de acordo com a legislacao e
as normas vigentes na Universidade.

5. DA DISPENSA DE DISCIPLINA

5.1

5.1.1

d)

O aluno que tiver integralizado, na educacdo superior, atividades
académico-cientificas que tenha desenvolvido em instituicdo de ensino
superior credenciada na forma da lei, podera solicitar o aproveitamento da
carga horaria correspondente para efeito de integralizacdo do curriculo do
curso em que estiver matriculado, excetuada, na graduagdo, a carga
horéria referente as disciplinas isoladas.

Para efeito do disposto no item anterior, serdo observados, nos cursos
de graduacéao, os seguintes critérios:

as atividades académico-cientificas desenvolvidas pelo candidato,
incluidas no curriculo do curso, poderédo ser computadas para efeito de
integralizacdo da carga horaria, verificada a sua equivaléncia;

a equivaléncia a que se refere a alinea anterior sera avaliada pelo
colegiado de curso;

as atividades académico-cientificas que ndo encontrem correspondéncia
nas disciplinas do curriculo a ser executado, poderédo ser equiparadas,
quando for o caso, para efeito de dispensa, a atividades
complementares, topicos especiais, semindrios e atividades congéneres,
a critério do colegiado de curso, sem prejuizo do cumprimento das
exigéncias relativas ao curriculo;

no exame da equivaléncia das disciplinas, quando se tratar de
transferéncia de curso ou de matricula para obtencdo de novo titulo,
levar-se-a em conta a natureza do curso de graduacéo ja feito, em face
das exigéncias da habilitagéo profissional do novo curso;

sera reconhecida a equivaléncia quando a abrangéncia dos conteudos
programéticos e, cumulativamente, a carga horaria da disciplina cursada
corresponderem a, pelo menos, 80% (oitenta por cento) do respectivo
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plano de ensino exigido pela Universidade, salvo entendimento do
colegiado de curso de que o pleiteante deva submeter-se a exame de
proficiéncia;

quando a abrangéncia e a carga horaria da disciplina forem inferiores a
80% (oitenta por cento), mas iguais ou superiores a 60% (sessenta por
cento), o aluno podera ser submetido a complementacdo e/ou a exame
de proficiéncia, ou cumprir integralmente a disciplina, a critério do
colegiado de curso;

g) sendo a abrangéncia ou a carga horaria inferiores a 60% (sessenta por

cento), ndo havera dispensa da disciplina, ou de quaisquer outras
atividades académico-cientificas.

5.2 Os pedidos de dispensa de disciplina serdo protocolados no 6rgéo

5.3

responsavel pelo registro académico, nas datas previstas pelo calendario
escolar, sendo obrigatoriamente instruidos do histérico escolar
oficialmente emitido pela instituicAo de origem, no original ou em coépia
autenticada pela propria instituicdo, no qual constem: a relacdo das
disciplinas cursadas, com carga horéria, e conceitos obtidos; o sistema de
aprovacao utilizado pela instituicdo e os programas das disciplinas.

O aluno que solicitar a dispensa de disciplina ou atividade académica,
devera continuar a cursa-la enquanto aguarda resposta ao seu pedido.

6. DA FREQUENCIA

6.1

6.2

6.3

6.4

A frequéncia dos alunos as aulas € obrigatéria, salvo nas atividades
académicas realizadas na modalidade a distancia.

Constitui excecao legal a obrigatoriedade da frequéncia a prestacéo, pelo
aluno, de Servico Militar Obrigatorio, na forma estabelecida pela
legislacéo vigente.

Os alunos que se encontrem na condi¢do citada no item 6.2, deverdo
requerer o abono de faltas e/ou a realizacdo de provas e trabalhos
escolares, na secretaria do curso, até 05 (cinco) dias apds o término do
impedimento, anexando o documento comprobatorio.

O disposto no item 6.3 néo se aplica as atividades praticas.

7. DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

7.1 Poderéo fazer jus ao regime especial de estudos:
a) os alunos portadores de afeccdes congénitas, infeccbes, traumatismo,

ou outras condicbes morbidas incompativeis com a frequéncia aos
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trabalhos escolares, mediante avaliagdo médica realizada pelo Servico
Médico da Universidade;

os alunos que tiverem de se ausentar da Universidade, na qualidade de
atletas, para participacdo em competicdes esportivas organizadas por
entidade do Sistema Nacional de Desporto ou por entidade internacional
oficial de desporto.

O requerimento serd submetido a exame e deliberacdo do colegiado de
curso, gque indicard em quais disciplinas o regime especial de estudos
sera cabivel, respeitados os critérios estabelecidos no item 7.7, e
determinara as providéncias necessarias para a realizacdo de trabalhos
escolares no periodo do regime especial.

A concessao do regime especial de estudos dependera da conservacgao
das condi¢Bes intelectuais e psiquicas necessarias ao prosseguimento
dos estudos.

Para ter direito a concessao do regime especial de estudos, o aluno, ou
seu representante, devera requeré-lo até no maximo 03 (trés) dias apés o
inicio do impedimento, por meio de formulario préprio a ser preenchido e
entregue ao servico médico da Universidade, no caso da alinea “a” do
item 7.1, ou a secretaria académica do curso, no caso da alinea “b” do
referido item.

Nos casos de afastamentos por motivo de alguma doenca cronica, que
requeira um prazo de convalescenca que possa prejudicar o desempenho
académico do aluno, podera ser recomendado o trancamento da
matricula no semestre, em carater excepcional. A excepcionalidade sera
definida, ap0s o parecer da area meédica da Universidade, pelo colegiado
de curso, que tomara as providéncias necessarias ao trancamento, junto
ao aluno e ao 6rgao responsavel pelo controle académico.

Os afastamentos que porventura ultrapassem o semestre letivo exigirdo
um tratamento especial. Se reunirem condigbes de saude, os alunos
fardo suas avaliacbes quando do retorno, na primeira semana de aula do
semestre, e terdo, dentro dos prazos previstos no calendario escolar, a
oportunidade de incluséo/alteracdo de disciplinas, desde que atendam
aos requisitos para tal. Nos casos em que a duracdo do regime especial
de estudos ultrapasse os prazos regulares para inclusdo/alteracdo de
matricula, deverd ser solicitado o trancamento da matricula no semestre
de que se trate.
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7.6.1 Em qualquer das situa¢gBes, o aluno serd obrigado a efetuar sua

1.7

7.8

7.9

matricula no semestre subsequente, nos prazos estabelecidos no
calendario escolar, independentemente da sua aprovagdo nas
disciplinas em aberto.

As disciplinas de estagio e aquelas que requeiram aulas de laboratério ou
trabalhos de campo ndo poderdo ser objeto de regime especial de
estudos, salvo em situacdes que, a juizo do colegiado de curso, o
justifiquem.

O colegiado de curso devera controlar o processamento do regime
especial de tal forma que fique assegurado ao aluno, em cada disciplina,
um plano de estudos e avalia¢des, bem como a sua realizacao.

Em caso de afastamento por motivos de salde, o aluno que se sentir em
condicbes de retornar ao regime normal, antes de expirado o prazo
previsto no laudo médico, devera procurar o servico medico da
Universidade e requerer nova avaliacdo de suas condi¢cOes pessoais.

7.9.1 O aluno considerado apto para retornar ao regime normal devera

apresentar a nova avaliacdo do servico meédico da Universidade ao
colegiado de curso, que também devera ser comunicado, nas hipéteses
previstas na alinea “b” do item 7.1, se a competicdo esportiva for
cancelada, adiada, ou se por qualquer motivo nao persistir a
necessidade de afastamento do aluno das atividades escolares. Em
ambos 0s casos, 0 colegiado de curso tomara as providéncias cabiveis
para a adequacao do regime de estudos do discente.

7.9.2 O aluno em regime especial por motivo de salude ndo podera voltar ao

regime normal de atividades escolares por sua propria avaliacao.

7.9.3 Na hipétese de o aluno retornar ao regime normal antes da data

prevista, cabera ao colegiado de curso a definicdo da forma como seréo
aproveitadas as notas que ele porventura tenha obtido durante o regime
especial.

7.10 As alunas em estado de gravidez, a partir do 8°(oitavo) més de gestacéo,

ou de més anterior, mediante laudo meédico, terdo direito ao regime
especial de estudos, conforme o disposto em lei.

7.10.1 Para fazer jus a este beneficio, a aluna devera apresentar requerimento

ao servico médico da Universidade, acompanhado de atestado do seu
médico assistente.
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Os pedidos de regime especial de estudos somente poderdo ser aceitos
pelo servico médico da Universidade, se o periodo de impedimento do
aluno for igual ou superior a 15 (quinze) dias.

7.11.1Nos casos de afastamentos para participacdo em competicdes

7.12

7.13

esportivas nao continuas, previstas para ocorrer dentro do mesmo
semestre letivo, poderdo ser somados 0s tempos necessarios a
participacdo do aluno em cada uma delas, de forma a atingir o minimo
previsto no item 7.11. Nesse caso, 0 aluno deverd apresentar a
documentacdo comprobatoria previamente a realizacdo do(s) evento(s),
possibilitando a confec¢ao do plano de estudos e avaliagdes, nos termos
do item 7.8.

Quando se tratar de impedimentos ocorridos em periodo inferior a 15
(quinze) dias, o aluno devera entregar na secretaria do curso, em até 72
horas apdés o inicio do impedimento, atestado de enfermidade ou
documentacdo que comprove sua participacdo em evento esportivo.
Acolhido o atestado pelo servigo médico, ou aceita a documentacdo pelo
colegiado de curso, o aluno tera direito a reposicdo de avaliacdo e/ou
trabalhos escolares aplicados durante seu periodo de afastamento. Nesse
periodo, as auséncias serdo computadas como faltas efetivas e apuradas
segundo o controle académico do aluno.

Para os casos previstos no item 7.12, aplicar-se-8o as regras relativas a
avaliacdo do desempenho escolar definidas no item 10 destas Normas,
no que diz respeito aos critérios gerais de avaliagdo adotados no curso de
origem do aluno.

8. DA FILIACAO ACADEMICA

8.1

8.2

Entende-se por filiacdo académica a autorizacdo prévia a alunos da
Universidade para realizarem estudos regulares de graduacdo ou de pos-
graduacdo stricto sensu em cursos devidamente reconhecidos,
ministrados por outras instituicbes de ensino superior, nos termos da
legislacao pertinente e destas Normas.

Nos cursos de graduacdo, os estudos realizados em regime de filiacao
académica serdo permitidos somente a alunos em fase final de
integralizacdo curricular que, tendo passado a residir fora da sede da
Universidade, dependam no maximo de 03 (trés) disciplinas para concluir
0 CUurso.
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A medida podera também ser estendida a outros estudantes, na hipotese
de disciplinas integrantes de curriculos que ndo mais estejam em oferta
nos cursos ministrados pela Universidade, ou no caso de cursos em
extincao.

O pedido de autorizagdo para cursar disciplinas no regime de filiacdo
académica devera ser feito pelo interessado, na secretaria do curso,
acompanhado de copia do(s) respectivo(s) programa(s) da instituicao
onde pretende cursar a(s) disciplina(s), com indicagdo da(s) carga(s)
horaria(s).

A autorizacao para o estudante cursar disciplina(s) em regime de filiagao
académica sera de competéncia do colegiado de curso, que avaliara a
equivaléncia da(s) disciplina(s).

Os pedidos autorizados serdo encaminhados pelo colegiado de curso a
Pro-reitoria de Graduacdo ou a Pré-reitoria de Pesquisa e de Pés-
graduacéo, para a regularizacdo da situacao do aluno junto a instituicao
onde a(s) disciplina(s) sera(ao) cursada(s).

O registro académico do aproveitamento do estudante, com indicacao
da(s) nota(s) e frequéncia por ele obtidas, sera feito pelo 6rgao
responsavel pelo registro académico, mediante documento pedido pelo
estabelecimento no qual a(s) disciplina(s) tenha(m) sido cursada(s), com
aprovacao.

A Universidade poderd aceitar matricula de alunos de outras instituicoes
de ensino superior, em regime de filiacdo académica, a critério dos
respectivos colegiados de curso, caso haja vaga apés a matricula dos
alunos regulares.

Os pedidos de filiagdo académica devem ser diretamente dirigidos a Pré-
reitoria de Graduacédo ou a Pro- reitoria de Pesquisa e de Pés-graduacao
pela instituicdo originaria do aluno.

9. DA COLACAO DE GRAU NOS CURSOS DE GRADUACAO

9.1

9.2

Considera-se formando o aluno que integralizar o curriculo de seu curso,
inclusive por cumprir suas obrigacbes em relacdo ao exame oficial
aplicado aos estudantes pelos 6rgédos reguladores, sob a denominacao de
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) ou
equivalente.

Nas datas previstas no calendario escolar, o aluno formando devera
requerer, na secretaria do curso, em formulario préprio, sua colacédo de
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grau, anexando copia da certiddo de nascimento e/ou casamento,
certificado militar, carteira de identidade e titulo de eleitor.

Para verificagdo da situacdo escolar dos alunos, os requerimentos seréao
enviados pela secretaria do curso ao 6rgdo responsavel pelo registro
académico, que, por sua vez, os devolvera, devidamente informados, a
secretaria do curso, para divulgagao.

Os alunos que tiverem seus requerimentos indeferidos poderdo
encaminhar recurso a secretaria do curso, que procurard esclarecer as
davidas junto ao 6rgéo responsavel pelo registro académico.

Somente poderéo participar da solenidade de colagdo de grau os alunos
que tiverem seu requerimento deferido, verificada a integralizacdo do
curriculo, nos termos do item 9.1 destas Normas.

O ato de colacédo de grau dos concluintes de cada curso sera realizado
em sessdo solene, em dia, hora e local previamente definidos pelo
cerimonial de formatura da Universidade.

Os concluintes de curso que nao colarem grau solenemente deverao
fazé-lo em dia, hora e local designados pelo Reitor, na presenca de pelo
menos 02 (dois) professores da Universidade.

A expedicdo e a entrega do diploma somente poderdo ocorrer apos a
colacéo de grau.

ApOs a conclusdo do curso, o graduado devera procurar o 0Orgao
responsavel pelo registro académico para requerer a expedicdo do
diploma e, sendo de seu interesse, para obter a declaracdo de conclusao
de curso, que substituira o diploma no periodo maximo de 06 (seis)
meses, durante o processo de registro.

10. DOS GRAUS ACADEMICOS DA POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

10.1

a)

b)

Seré conferido o titulo de mestre ou de doutor ao discente que integralizar
o curriculo de seu curso, incluindo-se:
a defesa, com aprovacao, de dissertacdo ou, no caso de mestrado
profissional, trabalho equivalente em sessdo publica, perante banca
examinadora constituida de, no minimo, 3 (trés) professores, para a
obtencéo do titulo de mestre;
a defesa, com aprovacgéo, de tese, apos a devida aprovacdo em exame
de qualificagdo, em sessdo publica, perante banca examinadora
constituida de, no minimo, 5 (cinco) professores, para a obtencédo do
titulo de doutor.
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11. DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

111

11.2

A avaliacdo do desempenho escolar sera feita por disciplina ou outro
componente curricular.

No ensino presencial, a avaliacdo do desempenho escolar abrangera os
aspectos de assiduidade e aproveitamento, ambos eliminatorios por si
mesmos, conforme disposto na legislacao pertinente e nestas Normas.

11.2.1Entender-se-a por assiduidade a frequéncia as atividades

11.3

114

115

11.6

11.7

11.8

11.9

correspondentes a cada disciplina, ficando nela reprovado o aluno que
nao obtiver, no minimo, a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria executada da disciplina.

Entender-se-4 por aproveitamento o desempenho do aluno nas
atividades desenvolvidas em cada disciplina ou outro componente
curricular presencial ou a distancia.

A avaliacdo do desempenho escolar terd por base o sistema de notas em
valores numeéricos, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, exceto
nas atividades que ndo contemplam critério de avaliagdo por notas, desde
que previstas no Projeto Pedagdgico.

O aproveitamento escolar sera representado por uma Nota de
Aproveitamento (NA), resultante da soma das notas obtidas pelo aluno
nas atividades de avaliagéo escolares.

Por atividade de avaliacdo escolar entende-se a realizacdo de provas,
testes, pesquisas, praticas de laboratério e outras congéneres.

O numero de atividades de avaliacdo escolares a serem realizadas em
cada disciplina ou outro componente curricular e seus respectivos valores,
expressos em numeros, e perfazendo um total de 100 (cem) pontos,
serdo estabelecidos pelo professor da disciplina, em conformidade com o
projeto pedagdgico do curso, e aprovados pelo colegiado de curso.

Nos cursos de graduacao, no caso de projetos pedagdgicos integrados
e/ou convergentes, no nivel de Instituto, Faculdade ou Departamento,
deve ser previsto um Unico sistema de avaliacdo, pelo menos no que se
refere as atividades académicas e as disciplinas comuns, exceto na
modalidade a distancia.

O aluno de graduagéo que alcancar 60 (sessenta) pontos nas atividades

de avaliacéo escolares e frequéncia de pelo menos 75% da carga horaria
presencial executada da disciplina, estara aprovado.
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11.10 O aluno de poés-graduacdo stricto sensu que alcancar 70 (setenta)
pontos nas atividades de avaliacdo escolares e frequéncia definida pelo
programa, nunca inferior a 75% da carga horéaria presencial executada da
disciplina, estara aprovado.

11.11 A reavaliagcdo dos alunos de graduacdo com desempenho insuficiente
sera definida pelo professor, em seu plano de ensino, em consonancia
com o projeto pedagdgico e mediante aprovacéo do colegiado de curso.

11.12 O resultado de prova escrita devera ser divulgado no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas antes da realizacdo da prova escrita a ela
subsequente, relativa & mesma disciplina.

11.13 Nos cursos que adotam a avaliacdo global e/ou a reavaliagdo por meio
de prova escrita, o resultado de todas as atividades devera ser divulgado
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas antes da realizacdo da
avaliacdo global e/ou da reavaliagéo.

11.14 E direito do aluno ter acesso & prova corrigida.

11.14.1 O aluno podera solicitar 0 acesso a prova corrigida no prazo
de até 02 (dois) dias Uteis ap6s a divulgacéo da respectiva nota.

11.15 Os pedidos de revisdo de avaliacdo escrita ou recontagem de pontos
deverdo ser apresentados a secretaria do curso a que pertence o aluno,
até 02 (dois) dias Uteis apos a divulgacdo da nota.

11.16 Quando houver erro material no langamento de notas ou frequéncia, o
aluno podera requerer a retificacdo pelo Sistema de Gestdo Académica.

11.17 O requerimento de retificagdo serd encaminhado ao professor para
exame.

11.18 Se o pedido tiver procedéncia, o professor devera, pessoalmente,
retificar a nota e/ou frequéncia, conforme procedimentos definidos pelo
orgao de registros académicos.

11.19 No caso de indeferimento do pedido, o requerente podera recorrer da
deciséo ao colegiado de curso, no prazo de até 02 (dois) dias lteis.

12. DA MONITORIA
12.1 A Universidade manterd quadro de monitores remunerados e voluntarios,

que sera preenchido em conformidade com o previsto nos projetos
pedagodgicos dos cursos.
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A monitoria tem por finalidade:
a iniciacao para futuro exercicio do magistério superior;
o aperfeicoamento técnico-cientifico dos monitores;
0 auxilio aos professores em aulas teoricas e praticas e nos trabalhos de
rotina em laboratério e atendimento a alunos.

A abertura de inscricdo para monitoria remunerada e voluntaria sera
objeto de edital, amplamente divulgado com antecedéncia minima de 10
(dez) dias, do qual constaréao:

local em que devem ser apresentados os pedidos de inscri¢ao;

data da abertura e do término das inscri¢oes;

namero de vagas;

0s critérios de selecao;

documentacédo exigida.

Constitui requisito para a inscricdo o candidato haver concluido a
disciplina ou o contedado académico referente ao objeto da monitoria, bem
COMO Seus correquisitos, se for o caso.

Concluidas as inscri¢cbes, os candidatos serdo submetidos a processo de
selecdo, na data fixada no respectivo edital.

O colegiado de curso homologara o0 processo seletivo para o
preenchimento das vagas no curso, sendo rigorosamente observada a
ordem de classificacao.

Ao monitor remunerado creditar-se-a, durante o tempo em gue estiver na
funcdo, uma bolsa, cujo valor sera fixado anualmente pelo oOrgao
competente, observadas as disposi¢fes trabalhistas e previdenciarias.

A designacédo sera feita por um periodo letivo, podendo ser prorrogada
por mais um, conforme solicitacdo do colegiado de curso.

A conclusdo do curso, o trancamento ou o0 cancelamento da matricula
implicardo, necessariamente, na extingdo do exercicio das funcdes de
monitor.

12.10 Terminado o periodo da monitoria, 0 monitor fara jus a um certificado de

seu exercicio, que valerA& como documento comprobatério dessa
atividade.

12.11 Sé&o atribuicdes do monitor:

a)

b)

auxiliar o professor na realizacdo de aulas préaticas, bem como nos
trabalhos de rotina dos laboratérios;

auxiliar os estudantes das disciplinas do curso ao qual estiver vinculado,
no estudo e nas praticas investigativas, facilitando-lhes a elaboracéo de
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trabalhos e de pesquisas bibliograficas, resolucdo de exercicios e
trabalhos praticos de laboratorio ou de campo;
c) realizar as atividades escolares que lhe forem determinadas.

12.12 S&o deveres do monitor:
a) ser assiduo as atividades escolares que lhe forem atribuidas;
b) comparecer as reunides para as quais for convocado;
c) cumprir, através de frequéncia apurada, a critério do curso, as atividades
designadas para o exercicio da funcao.

12.13 O monitor ficara sob a orientacdo do professor responsavel pela
atividade académica e sob a supervisdo administrativa do chefe de
Departamento.

12.14 Perderd imediatamente a funcdo de monitor, e os direitos dela
decorrentes, o estudante que deixar de cumprir as atribuicbes que |he
forem prescritas.

13. DO CALENDARIO ESCOLAR

13.1 O ano letivo compreendera 02 (dois) periodos regulares, correspondendo
ao numero de dias de trabalho escolar efetivo estabelecidos pela
legislacdo em vigor.

13.2 Entre os periodos letivos regulares, poderdo ser executados programas
de ensino, pesquisa e extensdo que assegurem um funcionamento
continuo da Universidade, observados a legislacdo vigente e o0s
ordenamentos internos da Instituicao.

13.3 Os conteudos e a carga horaria poderdo concentrar-se em maodulos
especificos, no decorrer do semestre letivo, para efeito de programacao
das varias disciplinas, nos termos do subitem 2.6.2.1.

13.4 O periodo letivo podera ser prorrogado, quando ocorrerem situacdes
excepcionais que impegam o seu integral cumprimento.

29



