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APRESENTACAO

Reunimos nesta publicacdo orientagfes sobre a formatacdo de projetos de pesquisa,
trabalhos académicos (monografias, dissertacdes e teses), relatorios técnicos e/ou cientificos e
artigos cientificos destinados aos discentes e docentes da PUC Minas. Os guias de normalizagéo
seguem as orientacdes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

No Brasil, a ABNT € a agéncia representante da International Organization for
Standardization (1SO), instituicdo responsavel por aprovar normas internacionais em todos 0s
campos técnicos.

No meio académico, as normas auxiliam na organizacdo e apresentacdo do trabalho em
relacdo a estrutura, conteudo e fontes utilizadas. Sua utilizacdo assegura qualidade,
confiabilidade, além de facilitar o acesso ao conteldo abordado e, consequentemente, o
intercdmbio da producdo da comunicacao cientifica.

Em nosso pais, a maioria das InstituicGes de Ensino Superior (IES) exigem o uso das
normas de informagdo e documentacdo na padronizacdo dos trabalhos académicos, pois, a
normalizagdo é uma das exigéncias para a qualificacdo nos cursos de graduacdo e pos-
graduacao.

Essa edicdo contempla as Normas Brasileiras (NBRs): 15287:2011; 14724: 2011,
10719:2015; 6022:2018; 10520: 2023; 6023:2018; 6024, 2012; 6027:2012; 6028:2021.

Para melhor compreensdo o manual foi dividido em seis partes:

a) projetos de pesquisa;

b) trabalhos académicos;

c) relatdrios técnico e/ou cientificos;
d) artigos cientificos;

e) citacOes e referéncias;

f) sumario e paginacéo.
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PARTE 1

ORIENTA COES PARA E1LABORA C/f O DE PROJETO DE PESQUISA:
conforme a NBR:15287/2011



1 APRESENTACAO

O caminho para uma pesquisa inicia-se com a elaboracdo de um projeto, ou seja, uma
proposta. Conforme a Norma Brasileira (NBR) 15287:2011, projeto “compreende uma das
fases da pesquisa. E a descricdo da sua estrutura” (Associacio Brasileira de Normas Técnicas,
2011, p. 3). Assim, o projeto é um roteiro de trabalho, o registro do planejamento de uma
pesquisa, ou seja, € a descricao das etapas de um planejamento de acdo.

A NBR 15287:2011 orienta

O texto deve ser constituido de uma parte introdutoria, na qual devem ser expostos o
tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipdtese(s), quando couber(em), bem
como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necessario que
sejam indicados o referencial tedrico que o embasa, a metodologia a ser utilizada,
assim como 0s recursos e 0 cronograma necessarios a sua consecucdo (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 5).

Portanto, qualquer trabalho cientifico é edificado a partir da elaboracdo de um projeto
de pesquisa, onde séo pontuadas e delineadas as ideias a respeito do problema a ser investigado
e a metodologia que sera adotada no desenvolvimento do estudo.

Na elaboracdo de um projeto de pesquisa, a estrutura € diferente de outras
publicacdes (tese, dissertacdo, monografia entre outras), pois alguns elementos que as
compdem ndo sdo incluidos nele. O roteiro de elaboracdo deve se adequar ao curso pretendido
(Figura 1).



a) parte externa:
v’ capa (opcional);
v lombada (opcional).

b) parte interna:
v elementos pré-textuais:

= folha de rosto (obrigatorio);
= lista de ilustra¢Ges (opcional);
= lista de tabelas (opcional);
= lista de abreviaturas e siglas (opcional);
= lista de simbolos (opcional);
= sumario (obrigatério);

v elementos textuais:
» introdugéo:
= tema;
= problema;
= hip6teses (quando couberem);
= objetivo geral;
= objetivos especificos;
= justificativa;
referencial tedrico;
metodologia;
recursos (quando necessarios);
cronograma.

YV V VYV

v elementos poOs-textuais:

» referéncias (obrigatorio);
glossario (opcional);
apéndices (opcional);
anexos (opcional).

VYV V V

/A ABNT (2011, p. 5) sugere \
também constituir a
introducio sem subsecdes, ou
seja, texto unico, contendo:
tema, problema, hipoteses
(quando houver), objetivos e

1.2 Problema
1.1 Tema
1 INTRODUCAO

SUMARIO

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRAGOES

FOLHA DE ROSTO

CAPA

Fonte: Adaptado de ABNT (2011).

1.4 Objetivo

1.3 Hipoteses

10

Figura 1 - Estrutura projeto de pesquisa

ANEXOS
APENDICES
REFERENCIAS
5 CRONOGRAMA Elementos
4 RECURSOS . pos-textuais

3 METODOLOGIA

2 REFERENCIAL TEORICO

1.5 Justificativa |

1.4.1 Objetivos especificos

Elementos
textuais

Elementos
pré-textuais
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2 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

2.1 Elementos pré-textuais

S&o elementos que antecedem o texto com informagdes que auxiliam “na identificacdo

e utilizacdo do trabalho”, conforme a ABNT (2011, p. 2).

Identificacdo da institui¢do: localizada na margem superior,
centralizada, caixa alta;

Capa - elemento opcional
Nome do (s) autor (s);

Ver Modelo 1
Titulo: em caixa alta e centralizado;
Subtitulo: se houver: “deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinac¢do ao titulo™;
Numero do volume: “se houver mais de um, a especificacdo deve
constar em cada capa do respectivo volume”;
Cidade onde o trabalho foi realizado e ano (considere 0 ano da
defesa), indique ao final da folha e centralizado (Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas, 2011).
Folha de rosto — elemento Nome do(s) autor(es) — iniciais mailsculas e centralizado;
obrigatério
Titulo principal - caixa alta, negrito e centralizado;
Subtitulo, se houver, precedido de dois pontos - caixa baixa
Ver Modelo 2 negrito e centralizado;

NUmero do volume: se houver mais de um, deve constar a
especificagéo;

Natureza do trabalho: tipo de projeto de pesquisa; nome da
instituicdo a que sera submetido;

Nome do orientador e, se houver, do coorientador;
Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
Ano de deposito (considere 0 ano da defesa), indique ao final da

folha e centralizado (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2011).
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Listas de ilustragdes - elemento
opcional

Ver Modelo 3

Recomenda-se a elaboracdo de uma lista para cada tipo de
ilustracéo.

Indique o nome especifico da ilustracdo seguido de travessdo,
titulo e 0 nimero da pagina.

As listas seguirdo a ordem de aparecimento da ilustracdo no
texto.

Listas de tabelas - elemento
opcional

Ver Modelo 4

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o seu home especifico e nimero de pagina.

Lista de abreviaturas e siglas -
elemento opcional

Ver Modelo 5

Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
no corpo do texto, seguidas das palavras e expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Lembrando que a primeira
vez que a sigla aparece no texto deve-se pontuar a expressao por
extenso, seguida da sigla entre parénteses; nas outras vezes, cita-
se somente a sigla, inserida normalmente no texto.

Lista de simbolos - elemento
opcional

Ver Modelo 6

Deve ser “elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado” (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2011, p. 5).

Sumario — elemento obrigatorio

Ver Modelo 7

E o Gltimo elemento pré-textual e consiste na “enumeragio das
divisOes, secdes e outras partes de um documento, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2012a, p. 1).

Regras gerais para apresentagcdo do sumario de acordo com a
NBR 6027:2012:

a) apalavra SUMARIO deve ser centralizada em negrito e
seguir o mesmo tipo de fonte que foi utilizada para as
secdes primarias do documento;

b) o corpo do sumério é composto pelo nimero da secéo, o
titulo da secdo (conforme consta no texto) e a péagina
correspondente;

c) os itens descritos no sumario deverdo ser grafados com a
mesma fonte utilizada nos titulos e subtitulos das se¢des,
obedecendo a sequéncia disposta no texto, inclusive o0s
elementos pds-textuais;

d) os elementos pré-textuais ndo poderdo ser levados para o
sumario (Associacdo Brasileira de Normas Teécnicas,
2012a).

Atencdo: Utilize diferentes recursos tipogréaficos para identificar
as secdes e subsecdes. Veja a sugestdo:
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Acompanhe a configuracao do
sumario automatico através do
video que preparamos

— 1.1.1.1.1 Secdo quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12).

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO,
TAMANHO 12)
1.1 Secdo secundaria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)

111 Secdo terciaria (Caixa baixa, negrito, italico, tamanho 12)
1.1.1.1 Secdo quaternaria (Caixa baixa, italico, sem negrito,
tamanho 12)

2.2 Elementos textuais

Introducéo

Ver Modelo 8

A introducdo apresenta a conceituacdo do tema, delimitacdo do
problema ou do objeto de estudo, possibilitando uma visao geral
do trabalho a ser realizado.

Problema/hipdtese

Ver Modelo 8

Deve ser formulado como pergunta [...]. E levar em
consideracdo se o problema é observavel, quantificavel,
mensuravel. E para que essas agdes sejam contempladas
com éxito, é preciso construir hipoteses de trabalho,
delimitar o assunto a ser estudado [...] (Medeiros, 2013, p.
191-192).

Objetivo geral e objetivos
especificos

Ver Modelo 8

Deve(m) indicar as metas (gerais e especificas) que se pretende
alcangar com o desenvolvimento da pesquisa; quais os resultados
esperados para a resolugdo do problema proposto. O objetivo
geral e os especificos devem ser apresentados separadamente.

Justificativa

Ver Modelo 8

Devem-se apresentar as razdes, sobretudo de ordem tedrica, que
legitimam o projeto como trabalho cientifico e justificam o
interesse ou a relevancia da pesquisa.

Referencial tedrico

Ver Modelo 9

Parte conceitual que fundamenta o projeto; exposicdo dos
conceitos, paradigmas, correntes teorico-filosoficas aos quais
filia a pesquisa, ou seja, “[...] os instrumentos logico-categoriais
nos quais se apoia para conduzir o trabalho investigativo e o
raciocinio” (Severino, 2008, p. 131). Resulta de uma revisdo de
literatura a respeito do assunto tratado.

Metodologia

Ver Modelo 10

Indicacdo de métodos e técnicas a serem adotados para a
realizacdo da pesquisa. Determinados cursos levam a uma
abordagem qualitativa ou quantitativa, analise e interpretagdo
dos textos selecionados e reflexdo critica; outros exigirdo
pesquisa de campo, estudo de caso; outros ainda a aplicacdo de
questionarios, entrevistas, assim por diante. A metodologia a ser
utilizada deve ser apropriada as especificidades de cada &rea de
estudo.



https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
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Recursos

Ver Modelo 11

Estimativa de gastos com a pesquisa com indicagéo de itens de
despesas (custos de pessoal, material, entre outros)

Cronograma

Ver Modelo 12

Etapas e passos necessarios a realizagdo dos objetivos
pretendidos; estimar o tempo necessario, delimitando-se o inicio
e o final de cada etapa, podendo ser alterado caso ocorra alguma
alteracdo na execucdo do trabalho. O cronograma pode ser
apresentado no formato de quadro.

2.3 Elementos pds-textuais

Referéncias - Elemento
obrigatério.

Ver Modelo 13

Os trabalhos citados no texto deverdo constar na lista de
referéncias.

N&o devem ser referenciados documentos que nao foram citados
no texto.

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto
e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 5).

Para maiores informacg0es, consulte o arquivo de orientagdes
para elaboracdo de referéncias ou a NBR 6023:2018 disponiveis
no Catalogo da SIB PUC Minas:
http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php

Glossario - elemento opcional

Ver Modelo 14

Apresente em ordem alfabética as palavras ou expressdes
técnicas utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas
definicdes.

Apéndice - elemento opcional

Ver Modelo 15

E constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor,
como por exemplo, Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido, Questionario,

O titulo APENDICE deve ser centralizado, com letras em caixa
alta e negrito. Recebe identificagdo alfabética com letras
maiusculas, travessdo e seu respectivo titulo.



http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php
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Anexo - elemento opcional

Ver Modelo 16

Sdo textos ou documentos ndo elaborados pelo autor e que
servem como comprovagdo de sua argumentacdo teorica. Por
exemplo: estatuto, leis, etc.

O titulo ANEXO deve ser centralizado, com letras em caixa alta
e negrito. Recebe identificacdo alfabética com letras maiusculas,
travessao e seu respectivo titulo.

indice - elemento opcional

Ver Modelo 17

Ordene segundo determinado critério palavras ou frases e remeta
para as informag6es contidas num texto.
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3 CONFIGURACAO DO PROJETO

Papel

Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Configuracgdo da pagina

Margens: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm.

Fonte

Todo o texto devera ser digitado em fonte Arial ou Times New
Roman tamanho 12.

Excecdo: As citacbes acima de trés linhas, notas de rodapé,
paginacéo, legendas e fontes das ilustracGes e das tabelas terdo
tamanho de fonte menor (10).

Espacamento

O espagamento entre linhas adotado em o todo texto sera de 1,5
cm.

Excecdo: As citacBes acima de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas e fontes das ilustracbes e das tabelas,
natureza do trabalho terdo espacamento simples.

Recuo do paragrafo

O recuo do paragrafo devera iniciar em 1,25 cm.

Alinhamento do texto

Justificado, com excec¢do das referéncias que serdo alinhadas a
esquerda.

Notas de rodapé

Devem ser separadas do texto por um espagamento simples e
com fonte tamanho 10.

Alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota com
deslocamento de 0,5 cm.

Titulos das secdes e subsecoes

Ver Modelo 8

As secBes de um trabalho que sdo numeradas (introdugéo,
desenvolvimento e conclusdo) sdo indicadas por algarismo
arabico alinhado a esquerda, separado por um espago de
caractere.

Além das informacg0es acima:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na
numeragao;

b) deve-se limitar a numeragao progressiva até a se¢éo
quinaria;

¢) o titulo deve ser colocado ap6s o indicativo de secao,
alinhado & margem esquerda, separado por um espaco.

d) ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo
podem ser utilizados entre o indicativo da secdo e seu
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titulo;

e) todas as se¢BGes devem conter um texto relacionado a
elas;

f) o indicativo das se¢Bes primarias deve ser grafado em
nameros inteiros a partir de 1;

g) o indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo
numero da se¢do primaria a que pertence, seguido do
ntmero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e
separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em
relacdo as demais secgoes;

h) lista de ilustracOes, lista de tabelas, lista de abreviaturas
e siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias,
glossério, apéndice, anexo e indice devem ser
centralizados e ndo numerados, com o mesmo destaque
tipografico das se¢Bes primarias;

i) os titulos das segcbes devem ser destacados
tipograficamente, de forma hierdrquica, da priméria a
quinaria. Podem ser utilizados os recursos gréaficos de
mailscula, negrito, itdlico ou sublinhado e outros
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2012b, p.
2-3, grifo nosso).

Alineas

Ver Modelo 18

Os assuntos das subdivisdes de um documento que nao “possuam
titulo préprio, dentro de uma mesma secdo, devem ser
subdivididos em alineas.” O texto que as antecede termina em
dois pontos (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2012b,

p. 3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto: a), b), c) etc., em letra
minuscula e terminar em ponto e virgula, exceto a Gltima, que
termina com ponto.

Para as subdivisdes dentro das alineas devem ser utilizados
simbolos. Recomenda-se utilizar sempre os mesmos simbolos
em todo o texto (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012b, p. 3).

Paginacédo

A

companhe as orientagdes
sobre configuracéo da
paginacéo (verso e
anverso) através do video
gue preparamos

\

As paginas sdo contadas a partir da folha de rosto (mas né&o
numeradas).

A partir da pagina inicial, da introduc&o, todas as paginas devem
ser numeradas.

O numero da pagina deve ser configurado no canto superior
direito, a 2 cm da borda superior com tamanho de fonte 10.

Para a paginagdo no anverso e verso (frente e verso), indique a
numeracdo no canto superior direito do anverso e no canto
superior esquerdo do verso (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011).



https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX

18

Equacdes e formulas

Ver Modelo 19

Destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a
direita. Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso
de uma entrelinha maior que comporte seus elementos
(expoentes, indices, entre outros) (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 8).

lustracgoes

Ver Modelos 20, 21, 22

As ilustracfes devem ser posicionadas no texto e inseridas o mais
préximo possivel da informacéo a que se referem.

Indique o nome da ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, tabelas, entre outros) na parte superior,
centralizada, seguida por uma indicacdo numérica sequencial em
algarismos arabicos, separada por hifen e o titulo correspondente.
Tamanho da fonte 12, espacamento entre linhas simples.

Na parte inferior da ilustragdo, indique a fonte consultada:
tamanho da fonte 10, espagamento entre linhas simples.

N&o citar enderecos eletrdnicos como fonte, pois estes devem ser
citados na referéncia bibliogréfica.

Quadros

Ver Modelo 23

Os quadros sdo considerados pela ABNT como ilustrac6es.
Geralmente, os quadros apresentam dados qualitativos mas
também podem ser utilizados para apresentar conteudos teoricos.

Os quadros apresentam um formato fechado, ou seja, com uma
moldura em torno de suas linhas e colunas e sua localizacdo dos
sera 0 mais proximo possivel do texto.

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numérica sequencial em algarismos arabicos,
separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho da fonte
12 e espacamento entre linhas simples.

Os quadros devem ser apresentados no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que nao
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citacdo do documento de onde foram
extraidas as informacGes e legendas (se for o caso). Tamanho da
fonte 10.
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Tabelas

Ver Modelo 24

As tabelas geralmente sdo utilizadas para apresentar dados
quantitativos, tratados estatisticamente. O dado numérico se
destaca como informagé&o central.

As tabelas devem estar localizadas o mais proximo possivel do
texto a que se referem e padronizadas conforme as orientacGes
para apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numeérica sequencial em algarismos arébicos,
separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho da fonte
12 e espacamento entre linhas simples. As bordas nas laterais
devem ser abertas.

As tabelas devem ser apresentadas no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que nao
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citagdo do documento de onde foram
extraidos os dados e legendas (se for o caso). Tamanho de fonte
10.

p

ATENCAO!

Para maiores informacdes sobre citagdes e referéncias, consulte o

Guia: “Citar e referenciar”.




Modelo 1 - Capa
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3cm

3cm

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Nome da Faculdade ou do Programa de Pés-Graduacgéo

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)

Cidade

Ano da defesa

2cm

cm




Modelo 2 — Folha de rosto
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3cm

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)
3cm

Tamanho de fonte 12, recuo
de 7 cm e espacamento
entre linhas simples.

Projeto de pesquisa apresentado ao Curso de
xxx da Pontificia Universidade Catolica de
Minas Gerais como requisito parcial para
obtencéo do titulo de Bacharel em xxx.

Orientador: Prof. Dr. Xxx

Cidade

Ano da defesa

2cm

cm
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Modelo 3 - Lista de ilustracoes

3cm

3cm

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Estrutura projeto de PESQUISA. ........cveverririeririisieieresie et 35
Figura 2 - Modelos de natureza do trabalho apresentada na folha de rosto.............. 47
FIQUa 3 = PAgINACAD........cueeiieiieiieeiie ettt st e st reente e sreenas 79
Figura 4 - Estrutura relatorio de PESQUISA.........c.ccvveiurerieiieie e see s e sre e 171

2cm

cm
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Modelo 4 - Lista de tabelas

3cm

3cm
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Licenciamento: COMEICIAIS........civveiveeiieeiiee sttt e st re et 35
Tabela 2 — Distribuicao das faixas de renda, em salérios minimos..................c....... 171

2cm

cm




Modelo 5 - Lista de abreviatura e siglas
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3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
LILACS Literatura Latino-Americana em ciéncias da satde
SciELO Scientific Electronic Library Online

3cm

2cm

cm
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Modelo 6 — Lista de simbolos

3cm

LISTA DE SIMBOLOS
Hz Hertz

% Percentual

O(n) Ordem de um algoritmo

3cm 2
cm

2cm
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Modelo 7 - Sumario

3cm

1.1
1.2
13
1.4
14.1
1.4.2
1.5

3.1
3.2
3.3
3.4

3cm
SUMARIO

INTRODUGAO. ...ttt 3
I M et e e e et e et —r——————— 3
PrODIEIMIAL ...ttt e e 3
HIPOTESES. ...ttt te et et e e e e sreenreenre e 4
ODJEEIVO. ...ttt b 4
ODJETIVO BIAL.. .. 4

ODbjetivos €SPECITICOS. .....eiieiieieiie e 5

JUSTITICATIVA. ..ottt e e e e e eeeeeas 5

2
cm

REFERENCIAL TEORICO ... .o e aen e 6
METODOLOGIA. ..ot 13
(O] F-1 o [0 TR UT T U T TP URURR PR 13
PartICIPANTES. ... .ocviiieiieie et 13
Coleta e tratamento e andlise de dadoS...........ooeeoe oo 13
ASPECLOS ELICOS dA PESQUISA......cuveiveereeiiecieeite e 13
CRONOGRAIM A . ..ottt ettt ee e e e e e e e e e reaaeeeeeerennnes 15
REFERENCIAS. ...ttt ee et et ae et eeeeeeeeeeeeeeas 16

APENDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

(L I TS 18
ANEXO A - Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas da PUC
IVIIN@S.... et ettt bttt b et r et 19

2cm




Modelo 8 — Titulo das secdes e subsecdes da introducao
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3cm

3cm

1 INTRODUGCAO

1.1 Tema

Informe o tema do seu projeto informe o tema do seu projeto informe o tema.

1.2 Problema

Informe o problema de pesquisa.

1.3 HipOteses

Apresente as hipoteses do estudo, se houver.

1.4 Objetivos

1.4.1 Objetivo geral

Indique o objetivo geral de sua pesquisa.

1.4.2 Objetivos especificos

Indique os objetivos espeficos.

1.5 Justificativa

Apresente a justificativa apresente a justificativa apresente a justificativa.

2cm

cm




Modelo 9 — Referencial teérico

28

3cm

2 REFERENCIAL TEORICO

Informe o contedo do referencial tedrico
tedrico informe o contetdo do referencial tedrico
tedrico informe o conteddo do referencial tedrico
tedrico informe o contetido do referencial tedrico

tedrico informe o contelido do referencial tedrico

tedrico.

Informe o contetdo do referencial tedrico
tedrico informe o conteddo do referencial tedrico
tedrico informe o contetdo do referencial tedrico
tedrico informe o contetido do referencial tedrico

tedrico informe o contetddo do referencial teérico

tedrico.

Informe o contedo do referencial tedrico
tedrico informe o contetido do referencial tedrico
tedrico informe o conteido do referencial tedrico
tedrico informe o contetido do referencial tedrico

tedrico informe o conteddo do referencial teérico

tedrico.

informe o conteudo do
informe o contetdo do
informe o contetdo do
informe o contetdo do

informe o contetdo do

informe o conteudo do
informe o contetdo do
informe o contetdo do
informe o contetdo do

informe o contetido do

informe o contetdo do
informe o contetdo do
informe o contetdo do
informe o conteudo do

informe o contetdo do

Informe o conteddo do referencial tedrico informe o contetido do

tedrico informe o conteddo do referencial teérico
tedrico informe o conteddo do referencial teérico
tedrico informe o conteddo do referencial teérico

tedrico informe o contetddo do referencial teérico

tedrico.

informe o contelido do
informe o contetdo do
informe o contetdo do

informe o contetido do

referencial
referencial
referencial
referencial

referencial

referencial
referencial
referencial
referencial

referencial

referencial
referencial
referencial
referencial

referencial

referencial
referencial
referencial
referencial

referencial

cm
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Modelo 10 — Metodologia

3cm

3cm

2 METODOLOGIA

Indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa
indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique
0s métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique 0s
métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique 0s
métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa.

Indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa
indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique
0s métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique os
métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique 0s
métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa.

Indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacao da pesquisa
indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique
0s métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique 0s
métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique 0s
métodos e técnicas que serdo adotados para a realiza¢do da pesquisa.

Indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacao da pesquisa
indique os métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique
0s métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique os
métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa indique 0s

métodos e técnicas que serdo adotados para a realizacdo da pesquisa.

2cm

cm




Modelo 11 — Recursos
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RECURSOS

ITENS CUSTOS
Material de consumo
Xerox 200,00
Material permante
Softwares 2.500,00
Despesas com transporte e diarias
Passagens 1.000,00
Diarias 2.500,00
Servicos de terceiros
Analise estatistica 1.000,00

TOTAL 7.200,00
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Modelo 12 - Cronograma

Etapas/anos/meses 2021 2022
2021 /2022 Jan. | Fev. | Mar. | Abr. | Maio | Jun. | Jan. | Fev. | Mar. | Abr. [ Maio | Jun.

Sele¢do do tema

Levantamento das

referéncias

Levantamento e

analise dos dados

Desenvolvimento do

Projeto

Introducédo

Concluséo do projeto

Reviséo do contetido

Revisdo metodoldgica

Reviséo ortogréafica

Preparacéo para

apresentacao

Entrega final

CRONOGRAMA

Marco a abril de 2022: leitura e fichamento da obra Xxxxxx (titulo da obra), de Fulano de tal

(autor);
maio a junho de 2022: leitura e fichamento dos textos teoricos pertinentes ao tema;
agosto a setembro de 2022: redacao das primeiras secdes da Monografia;

outubro a novembro de 2022: redacédo da terceira secdo, da introducdo e da conclusao; revisao

e redacéo definitiva da monografia;

dezembro de 2022: defesa da Monografia.



32

Modelo 13 — Referéncias

3cm

3cm

REFERENCIAS

AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma teoria semantica fundada em formalismos
I6gicos para a analise linguistica das regras de predicacao e intermediacao de
conceitos juridicos. 2010. Tese (Doutorado em Letras) - Pontificia Universidade
Catdlica de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2010.

BRASIL. Decreto n° 98.106, de 30 de agosto de 1989. Altera dispositivo do Decreto
n° 88.133, de 1° de marc¢o de 1983. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1989.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1980-
1989/D98106.htm. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Ministério da Satde. Guia de vigilancia em saude. 2. ed. Brasilia:
Ministério da Saude, 2017.

BRAYNER, Angelo Roncalli Alencar; MEDEIROS, Claudia Bauzer. Incorporagao
do tempo em SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO
DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994,

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. Traduc&o de Eric
Nepomuceno. 86. ed. Rio de Janeiro: Record, 2014.

HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebol-arte. Revista Historia da
Biblioteca Nacional, Rio de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 2014.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. 37. ed. Rio de Janeiro Forense,
2014. E-book.

MENDONCA, Alzino Furtado de et al. Metodologia cientifica: guia para elaboracao
e apresentacdo de trabalhos académicos. Goiénia: Faculdades Alves Faria, 2003.

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.
PUC Minas: mais que uma universidade. Belo Horizonte: PUC Minas, 7 jul. 2016. 1
video (3 min). Publicado por PUC Minas. Disponivel em:

https://youtu.be/ee5DefdpDSs. Acesso em: 30 jan. 2019.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de S&o Paulo. S&o Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.
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Modelo 14 — Glossario

3cm

GLOSSARIO

Alinea: cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por uma letra minuscula
e seguida de paréntese.

Anexo: texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve de fundamentagéo,
comprovacao e ilustragéo.

Anverso: parte anterior ou principal de qualquer objeto que tenha dois lados opostos.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Artigo cientifico: parte de uma publicagdo com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento.

Artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

Assunto: tema representado num documento por um conceito ou combinacdo de
conceitos.

Autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contetdo intelectual ou
artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s): Instituicdo(des), organizacdo(des), empresa(s), comité(s),
comissdo(des), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicacbes em gque néo se
distingue autoria pessoal.




PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Pro-Reitoria de Pesquisa e de Pos-graduacgao
Comité de Etica em Pesquisa — CEP

PG
PUC Minas
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Modelo 15- Apéndice

APENDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

N.° Registro CEP: CAAE ................... (colocar o numero de registro obtido no CEP PUC Minas)

Titulo do Projeto: (colocar o titulo do projeto de pesquisa conforme registrado no CEP PUC Minas)

Prezado Sr(a),

Vocé esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudard ...(colocar o objetivo da pesquisa em
linguagem clara e sem utilizar termos técnicos de dificil compreensao).

(*) Se o sujeito da pesquisa for menor, redigir o documento da seguinte forma: O menor sob sua
responsabilidade esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara.....

Voca foi selecionado(a) porque ... (especificar os critérios de INCLUSAO e de exclusio dos sujeitos de pesquisa).
A sua participacdo nesse estudo consiste em (especificar em linguagem clara os PROCEDIMENTOS
relacionados a participacdo dos sujeitos no estudo: onde sera realizada a coleta de dados, como e onde o0s dados
serdo coletados, etc.). Os riscos (e/ou desconfortos) envolvidos nesse estudo séo....

(**) Se houver risco ou desconforto previsivel como resultado direto da participacdo do sujeito neste
estudo, descrever O RISCO/DESONFORTO e QUAL ASSISTENCIA/CUIDADO e/ou
ENCAMINHAMENTO serdo dados ao sujeito da pesquisa para minimiza-los.

Sua participacdo é muito importante e voluntaria e, consequentemente, ndo havera pagamento por participar desse
estudo. Em contrapartida, vocé também ndo tera nenhum gasto. (descrever como sera feito o reembolso de
passagem ou de outros gastos que o sujeito da pesquisa podera ter para participar do estudo, se for o caso).

As informagdes obtidas nesse estudo serdo confidenciais, sendo assegurado o sigilo sobre sua participagdo em
todas as fases da pesquisa, e quando da apresentacdo dos resultados em publicacéo cientifica ou educativa,
uma vez que os resultados serdo sempre apresentados como retrato de um grupo e nao de uma pessoa. Vocé podera
se recusar a participar ou a responder algumas das questdes a qualquer momento, ndo havendo nenhum prejuizo
pessoal se esta for a sua decisao.

Todo material coletado durante a pesquisa ficara sob a guarda e responsabilidade do pesquisador responsavel pelo
periodo de 5 (cinco) anos e, apos esse periodo, serd destruido. (caso o destino do material seja o arquivamento
por tempo indeterminado, informar de quem sera a guarda do material e em qual lugar/instituicéo).

Os resultados dessa pesquisa servirdo para (informar como os resultados da pesquisa irdo
BENEFICIAR, direta ou indiretamente os sujeitos da pesquisa).

Para todos os participantes, em caso de eventuais danos decorrentes da pesquisa, sera observada, nos termos da
lei, a responsabilidade civil.
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Vocé recebera uma via deste termo onde consta o telefone e o endereco do pesquisador
responsavel, podendo tirar suas davidas sobre o projeto e sua participacdo, agora ou a qualquer
momento.

Pesquisador responsavel: Nome, endereco e
telefone

Este estudo foi aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa envolvendo Seres Humanos da Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, coordenado pela Prof.2 Cristiana Leite Carvalho, que podera
ser contatado em caso de questdes éticas, pelo telefone 3319-4517 ou email
cep.proppg@pucminas.br.

O presente termo sera assinado em 02 (duas) vias de igual

teor. Belo Horizonte,

Dou meu consentimento de livre e espontanea vontade para participar deste estudo.

Nome do participante (em letra de
forma)

Assinatura do participante ou representante legal Data

Eu, XXXXXxxxXxxxxxx (nome do pesquisador), comprometo-me a cumprir todas as exigéncias
e responsabilidades a mim conferidas neste termo e agradeco pela sua colaboracéo e sua confianca.

Assinatura do pesquisador Data

Fonte: PUC Minas (2021)


mailto:cep.proppg@pucminas.br
mailto:cep.proppg@pucminas.br
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Modelo 16 - Anexo

ANEXO A - Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas da PUC Minas

O objetvo desse Sistema ¢ arender toda a
1 REGULAMENTO: SISTEMA '

INTEGRADO DE BIBLIOTECAS comunsdade merna e externa  em  suas
(SIB PUC Minas) necessidades  bibliogrificas ¢ mformaconas,
prestando suporte 30 Lnsino, pesquisa ¢ extensido
msutuconal, esumulando o desenvolvimento de
sua comumdade académsca, 4 pesquisa cieatifica
¢ a anformacdo, através  do  conhecmento

Visa o estabelecer padsies ¢ normas
pertinentes a0 funconamento  do  Sstema
Integrado de Bibliotecas da PUC Mimas (SIB

PUC Mamas).
regastrado.

2 DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO*

Unidade : Hordrio de funcionamento
Arcos
Barreso
Beum
Contagem - :
Belo Horzonte ~ Coragao Encaristico | Th15 ax 22k20 | ThiS as 15h50

Pocos de Caklas ‘ ‘Bhas 22h30 Shas 16h
Praca da Liberdade - Ed. Dom Cabral : . 1

Praca da Liberdade - Ed. Fernanda

S o2 2202

Serro

*Daraate o pediodo de fénas dos alunos, 0 horkeo de steadimento podend sofirer alteragies, cooforme a demanda ¢ 25
cancredsncas de cada undade.



Modelo 17 - indice

INDICE

Atencdo a saude da mulher, 3

Integralidade, 1, 3, 5, 6, 7, 8, 11, 13, 14, 17, 18
Intersetorialidade, 1, 13, 14, 15, 16

Mulheres privadas de liberdade, 1, 2, 6, 7, 8, 12, 13, 16, 17
Servicos de saude, 1, 5, 7, 8, 10, 17

Sistema prisional, 2, 3, 4,5, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18
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Modelo 18 — Alineas

3cm

b)

d)

Alinea: 3cm

recuo esquerda; 0,63
deslocamento: 0,63

conducdo - refere-se aos meios disponiveis para aconselhar, orientar, informar

e conduzir os usudrios na interagdo com o computador. Esse critério subdivide-

Se em:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,27

= feedback imediato - retorno das informacdes;
deslocamento: 0,63

= presteza - 0 que fazer e como utilizar;
» agrupamento de itens - organizacdo visual dos itens, que terd maior

interacdo se o sistema apresentar:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,9
deslocamento: 0,63

v forma organizada;

v' correto posicionamento;

v' correta distingdo dos objetos.
legibilidade - formas como as informacdes sdo organizadas;
carga de trabalho - filtrar informacdes, exibindo apenas 0 necessario;
compatibilidade - melhor aprendizagem se o sistema for no formato que o
usuario ja esta habituado.

2cm




Modelo 19 - Equac0es e formulas
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3cm

X2+y2=22

x2+y2)/5=n

3cm

2cm

)

(2)

cm




Modelo 20 — llustrac6es (Imagem)
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3cm

3cm

Imagem 1 — Bioma Cerrado

Fonte: (Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria, 2007)

Na lista de referéncias:

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Agéncia de Informag&o. Bioma

cerrado. Brasilia, DF: EMBRAPA, 2007. Disponivel em:
https://www.agencia.cnptia.embrapa.br/Agencial6/AG01/Abertura.html. Acesso em: 28 jan. 2021.

2cm

cm




41

Modelo 21 - llustrac6es (Mapa)

3cm

3cm

Mapa 1 - Distritos Sanitéarios de Belo Horizonte

Vespasiano

’
Ribeiréo
das Neves

N
PAMPULHA

Santa Luzia

ORDESTE

cm
Contagem

Nova Lima

Escala: 1:960.000

Fonte: Prodavsl
Coordenacio de Geoprocessamento
Abdlie8

Brumadinha

Fonte: (Belo Horizonte, 2006)
Na lista de referéncias:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Satde. Distritos sanitarios. Belo
Horizonte: PBH, 2006. 1 mapa, color. Disponivel em:

http://www.pbh.gov.br/smsa/montapagina.php?pagina=distritos/index.html. Acesso em: 25 jan. 2022.
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Modelo 22 — llustrac6es (Grafico)

3cm

3cm

Gréafico 1 — Estudantes que possuem telefone maével celular com
idade de 10 anos ou mais

_ 70 63 64 56 62 58
s 60 44 42
£ 50 37 36 38
o 40 -
& 30
€ 20 -
o 10
s 0 M Possuiam
U U v S u _ >
£ b7 i an @ N3o Possuiam
o L LY o
= 'E ° O|
5 Fr o)
2 S
o
8
Regioes brasileiras 5
Fonte: (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2010) cm

Na lista de referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Censo 2010. Rio de Janeiro: IBGE,
2010. Disponivel em: https://cens02010.ibge.gov.br/. Acesso em: 06 set. 2021.

2cm




Modelo 23 - Quadros
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Quadro 1 - Variaveis independentes utilizadas no estudo das desigualdades no acesso
adequado a servicos de agua e esgoto na Regido Metropolitana de Belo Horizonte,

3cm

Minas Gerais, Brasil, em 2010

NIVEL VARIAVEL CATEGORIAS CRIADAS
Domicilios Situagdo Rural
Urbano
Rendimento mensal Até 1,5
domiciliar (em salarios Maisde1,5a3
minimos) Maisde3a5
Maisde 5a 10
Mais de 10

Pessoa responsavel pelo
domicilio

Nivel de instrugdo

Sem instru¢do ou Fundamental incompleto

Fundamental completo ou Médio incompleto

Médio completo ou Superior incompleto

Superior completo

Cor ou raga Nao branca
Branca
Sexo Masculino
Feminino

3cm

Na lista de referéncias:

Fonte: Nahas et al. (2019, local. e00100818, p. 4)

NAHAS, Maria Inés Pedrosa et al. Desigualdade e discriminagdo no acesso a dgua e ao esgotamento
sanitario na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de janeiro, v. 35, n. 4, p. 00100818, 2019. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/csp/a/5GTVhdbwhjVF6699VGFrTwg/?format=pdf&lang=pt. Acesso em: 06

set. 2021.

2cm

cm




Modelo 24 - Tabelas
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3cm

3cm

Tabela 1 - Distribuigdo dos domicilios segundo faixas de renda, em sal&rios minimos

per capita (%) Campinas e Goiania

Faixas de renda Campinas Goiania
0 (s/ renda declarada) 4,12 26,7
1 (até 0,5 SM) 3,11 8,7
2(0,5a1sM) 10,46 17,7
3(1a2sSM) 24,25 20,0
4 (2a3SM) 16,57 8,3
5(3a5SM) 14,35 4,9
6 (5a10 SM) 5,67 1,8
7 (10 a 15 SM) 1,78 0,5
8 (15220 SM) 1,45 0,4

Fonte: Adaptado de Galeazzi, Domene e Schieri (1997, p. 12).

Na lista de referéncia:

GALEAZZI, M. A. M.; DOMENE, S. M. A.; SCHIERI, R. Estudo multicéntrico sobre consumo
alimentar. [Brasilia]: Ministério da Satde, 1997. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cadernosespecial.pdf. Acesso em: 28 jan. 2022.

2cm

cm
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1 APRESENTACAO

Este guia constitui-se em um conjunto de orientacBes destinadas aos discentes e
docentes da PUC Minas sobre a formatacédo de trabalhos académicos e foi elaborado seguindo
as recomendacdes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A NBR 14724:2011 tem como objetivo especificar os principios gerais para a trabalhos
académicos (teses, dissertacdes, trabalhos de conclusdo de curso, entre outros) visando sua
apresentacdo a instituicao através de banca ou comissdo examinadora.

Sua estrutura é dividida em Parte Externa (capa e lombada) e Parte Interna (elementos
pré-textuais, textuais e pos-textuais) (Figura 1), sendo que cada uma dessas partes apresenta

suas préprias subdivisbes (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011).



a) parte externa:
v' capa (obrigatorio);
v lombada (opcional).

b) parte interna:

v elementos pré-textuais:
= folha de rosto (obrigatério);
= Errata (opcional);
= folha de aprovacdo (obrigatorio);
= dedicatdria (s) (opcional);
= agradecimento (s) (opcional);
= epigrafe (opcional);
» resumo na lingua vernacula (obrigatdrio);
= resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
= lista de ilustracdes (opcional);
= lista de tabelas (opcional);
= lista de abreviaturas e siglas (opcional);
= lista de simbolos (opcional);
» sumario (obrigatorio).

v elementos textuais: Ficha

) o catalogréafica

= introducao; (verso da folhe
= desenvolvimento; de rosto).
= conclus&o.

v elementos pos-textuais:
= referéncias (obrigatorio);
= glossario (opcional);
= apéndices (opcional);
= anexo (opcional);
» indice (opcional).

48

Figura 1 - Estrutura trabalho académico

ANEXOS
APENDICES

GLOSSARIO

Elementos

REFERENCIAS - >
pos-textuals

3 CONCLUSAO

2 DESENVOLVIMENTO

1 INTRODUCAO

SUMARIO Elementos

textuais

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRAGCOES
ABSTRACT
RESUMO
EPIGRAFE
AGRADECIMENTO

DEDICATORIA Elementos

FOLHA DE APROVACAO pre-textuals

FOLHA DE ROSTO

CAPA

Fonte: Elaborado pelas autoras com dados extraidos da ABNT (2011)
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

2.1 Elementos pré-textuais

Sdo elementos que antecedem o texto com informagdes que auxiliam “na identificacdo

e utilizacdo do trabalho”, conforme a ABNT (2011, p. 2).

Identificacdo da institui¢do: localizada na margem superior,
centralizada, caixa alta;

Capa - elemento obrigatorio
Nome do (s) autor (s);

Ver modelo 1 Titulo: em caixa alta e centralizado;

Subtitulo: se houver: “deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinac¢do ao titulo™;

Numero do volume: “se houver mais de um, a especificacdo deve
constar em cada capa do respectivo volume”;

Cidade onde o trabalho foi realizado e ano (considere 0 ano da
defesa), indique ao final da folha e centralizado (Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas, 2011).

Folha de rosto — elemento Nome do autor — iniciais maiusculas e centralizado;
obrigatério
Titulo - caixa alta, negrito, centralizado;

Ver modelo 2 Subtitulo, se houver, precedido de dois pontos - caixa baixa
negrito centralizado;

NUmero do volume: se houver mais de um, deve constar a
especificagéo;

Natureza do trabalho: (tese, dissertagéo, trabalho de conclusdo de
curso e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area
de concentracéo;

Nome do orientador e, se houver, do coorientador;

Local: Cidade onde o trabalho deve ser apresentado (final da
folha e centralizado)

Ano de deposito (considere 0 ano da defesa), indique ao final da
folha e centralizado (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2011).
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Verso da folha de rosto - Ficha
catalografica - elemento
obrigatério para alunos da Pds-
graduac&o stricto sensu
(Mestrado e Doutorado)

Ver Modelo 3

Deve conter os dados de catalogacdo na publicacdo, conforme o
Codigo Anglo-Americano vigente.

A solicitacdo para elaboragéo da ficha catalografica deve ser feita
apos a defesa e apds a realizacdo das correces (se houver) e
aprovacéo do orientador.

Procedimentos: Encaminhar o arquivo em pdf para o e-mail
ficha.catalogréfica@pucminas.br. A ficha serd elaborada por
um(a) bibliotecério(a), conforme as normas institucionais da
PUC Minas e sera inserida na pagina subsequente a folha de
rosto.

Errata - elemento opcional

Ver Modelo 4

Apresenta a “lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das
devidas correg¢des” constituida pela referéncia do trabalho e pelo
texto da errata. A errata é apresentada apos a folha de rosto “em
papel avulso, acrescido ao relatorio depois de impresso”
(Associagédo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 3; 7).

Folha de aprovacao - elemento
obrigatorio

Ver Modelo 5

A folha de aprovagdo é praticamente a copia da folha de rosto
com acréscimo dos nomes dos membros componentes da banca:

Nome do autor;
Titulo, caixa alta, negrito, centralizado;

Subtitulo, se houver, precedido de dois pontos - caixa baixa
negrito centralizado;

Natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de
curso, entre outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido); nome da instituicdo a que é submetido, area de
concentracao;

Nome e titulacdo dos componentes da banca examinadora e
instituicdes a que pertencem;

Local e data completa da defesa.



mailto:ficha.catalográfica@pucminas.br
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Dedicatoéria - elemento opcional

Ver Modelo 6

Constitui-se em uma homenagem do autor a pessoas especiais;
deve ser breve e sem muitos adjetivos; ndo indique o titulo
Dedicatoria.

Apresente ao final da folha recuada a direita;

Agradecimentos - elemento
opcional

Ver Modelo 7

Agradecimentos (comentérios) as pessoas ou instituicdes que
contribuiram para a elaboracao da pesquisa.

Apresente com o titulo AGRADECIMENTOS em caixa alta,
negrito e centralizado.

Epigrafe - elemento opcional

Ver Modelo 8

Citagdo ou frase curta apresentada no inicio de uma obra. Serve
como tema ou assunto para resumir ou introduzir a obra
(Epigrafe, 2017).

Podem, também, constar epigrafes nas folhas ou péaginas de
abertura das sec¢Ges primarias (Capitulos) (Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, 2011).

Resumo na lingua vernécula -
elemento obrigatério

Ver Modelo 9

Apresente o titulo RESUMO em caixa alta, negrito e
centralizado.

Abaixo do titulo apresente de forma sucinta o contetdo de seu
trabalho em um paréagrafo Unico sem enumeracdo de topicos,
com a apresentacdo grafica no mesmo padréo do trabalho. O
resumo deve conter objetivo, metodologia, resultados e
conclusbes do documento. Convém usar o verbo na terceira
pessoa. Elabore o resumo com extensdo de 150 a 500 palavras.

Abaixo do resumo apresente a expressao Palavras-chave e, ap0s
os dois pontos, 0s termos com as iniciais em letra minascula e
separadas com ponto e virgula, exceto para nomes proprios e
cientificos (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2021).

Resumo na lingua estrangeira -
elemento obrigatorio

Ver Modelo 10

Possui as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
portuguesa. Deve ser traduzido para outro idioma. Ambos 0s
resumos (lingua estrangeira e lingua portuguesa) devem aparecer
em folhas separadas. Informe Abstract para o resumo em inglés,
em espanhol Resumen, em francés Résume, em italiano
Riassunto, por exemplo.

Listas de ilustragdes - elemento
opcional

Ver Modelo 11

Recomenda-se a elaboracdo de uma lista para cada tipo de
ilustracéo.

Indique 0 nome especifico da ilustracdo seguido de travessao,
titulo e 0 nimero da pagina.
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As listas seguirdo a ordem de aparecimento da ilustragdo no
texto.

Listas de tabelas - elemento
opcional

Ver Modelo 12

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o seu home especifico e nimero de pagina.

Lista de abreviaturas e siglas -
elemento opcional

Ver Modelo 13

Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
no corpo do texto, seguidas das palavras e expressoes
correspondentes grafadas por extenso. Lembrando que a primeira
vez que aparecer no texto deve-se pontuar a expressdo por
extenso, seguida da abreviatura ou sigla entre parénteses; nas
outras vezes, cita-se somente a sigla, inserida normalmente no
texto.

Lista de simbolos - elemento
opcional

Ver Modelo 14

Deve ser “claborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado” (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2011, p. 8).

Sumario — elemento obrigatorio

Ver Modelo 15

Acompanhe a configuracao do
sumario automatico através do video

que preparamos

E o Gltimo elemento pré-textual e consiste na “enumeragio das
divisOes, secdes e outras partes de um documento, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 20123, p. 1).

Regras gerais para apresentagdo do sumario de acordo com a
NBR 6027:2012:

a) apalavra SUMARIO deve ser centralizada em negrito e
seguir o mesmo tipo de fonte que foi utilizada para as
secdes primarias do documento;

b) o corpo do sumério é composto pelo nimero da secéo, o
titulo da secéo (conforme esta consta no texto) e a pagina
correspondente;

c) ositens descritos no sumario deverdo ser grafados com a
mesma fonte utilizada nos titulos e subtitulos das se¢des,
obedecendo a sequéncia disposta no texto, inclusive os
elementos pés-textuais;

d) os elementos pré-textuais ndo poderao ser levados para o
sumario (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012a).

Atencdo: Utilize diferentes recursos tipograficos para identificar
as secOes e subsecdes. Veja a sugestdo:

2 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO,
TAMANHO 12)

1.1 Secdo secundaria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)

111 Secdo terciaria (Caixa baixa, negrito, italico, tamanho 12)

1.1.1.1 Secdo quaternaria (Caixa baixa, italico, tamanho 12)
1.1.1.1.1 Secdo quinéria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12



https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
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Introducéo

Ver Modelo 16

Apresenta a formulagdo e delimitacdo do assunto tratado, bem
como 0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios
para situar o tema do trabalho.

Desenvolvimento

Ver Modelo 17

Contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto e
pode ser subdividida em sec¢Ges e subsecdes, que variam em
funcédo da abordagem do tema e do método.

Conclusao

Ver Modelo 18

E a apresentacdo de forma logica, clara e concisa de suas
conclusdes e descobertas.

2.3 Elementos pds-textuais

Referéncias - Elemento
obrigatério.

Ver Modelo 19

Os trabalhos citados no texto deverdo constar na lista de
referéncias.

Né&o devem ser referenciados documentos que néo foram citados
no texto.

As referéncias devem ser alinhadas @ margem esquerda do texto
e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 5).

Para maiores informagdes, consulte o arquivo de orientacGes para
elaboracdo de referéncias ou a NBR 6023:2018:
http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php

Glossario - elemento opcional

Ver Modelo 20

Apresente em ordem alfabética as palavras ou expressdes
técnicas utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas
definigdes.

Apéndice - elemento opcional

Ver Modelo 21

E constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor,
como por exemplo, Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
e Questionario.

O titulo APENDICE deve ser centralizado, com letras em caixa
alta e negrito. Recebe identificagdo alfabética com letras
maidsculas, travessdo e seu respectivo titulo.



http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php
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Anexo - elemento opcional

Ver Modelo 22

Sdo textos ou documentos ndo elaborados pelo autor e que
servem como comprovagdo de sua argumentacdo tedrica. Por
exemplo: estatuto, leis, etc.

O titulo ANEXO deve ser centralizado, com letras em caixa alta
e negrito. Recebe identificacdo alfabética com letras maiusculas,
travessao e seu respectivo titulo.

indice - elemento opcional

Ver Modelo 23

Ordene segundo determinado critério palavras ou frases e remeta
para as informag6es contidas num texto.
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3 CONFIGURACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Papel

Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Configuracéo da pagina

Margens: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm.

Fonte

Todo o texto deverd ser digitado em fonte Arial ou Times
New Roman tamanho 12.

Excecdo: As citagOes acima de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, ficha catalografica, legendas e fontes das
ilustracGes e das tabelas terdo tamanho de fonte menor (10).

Espagamento

O espacamento entre linhas adotado em o todo texto sera de
1,5cm.

Excecdo: As citacdes acima de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas,
natureza do trabalho terdo espacamento simples.

Observacao: As referéncias devem ser separadas umas das
outras com um espaco simples em branco.

Recuo do paragrafo

O recuo do paragrafo devera iniciar em 1,25 cm.

Alinhamento do texto

Justificado, com excecdo das referéncias que serdo
alinhadas a esquerda.

Notas de rodapé

Devem ser separadas do texto por um espacamento simples
e com fonte tamanho 10.

Alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota com
deslocamento de 0,5 cm.

Titulos das secdes e
subsecoes

Ver modelos 16, 17 e 18

As secOes de um trabalho que sdo numeradas (introducéo,
desenvolvimento e conclusdo) séo indicadas por algarismo
arabico alinhado a esquerda, separado por um espacgo de
caractere.

Os titulos das se¢des primarias devem comecar em uma
nova pagina, na parte superior e separados do texto que 0s
sucede por um espaco entre linhas de 1,5.
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Além das informacdes acima:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragao;

b) deve-se limitar a numeragdo progressiva até a se¢do quinaria;

c) o titulo deve ser colocado apés o indicativo de secdo, alinhado a
margem esquerda, separado por um espago;

d) ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser
utilizados entre o indicativo da secdo e seu titulo;

e) todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das secdes primarias deve ser grafado em nlmeros
inteiros a partir de 1;

g) o indicativo de uma se¢do secundaria € constituido pelo nimero da
secdo priméria a que pertence, seguido do numero que lhe for
atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0
mesmo processo em relacdo as demais secdes;

h) errata, agradecimentos, lista de ilustraces, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem ser
centralizados e ndo numerados, com o mesmo destaque tipografico
das se¢Bes primérias;

j) os titulos das secbes devem ser destacados tipograficamente, de
forma hierarquica, da priméria & quinaria. Podem ser utilizados os
recursos gréaficos de maidscula, negrito, italico ou sublinhado e
outros. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 20123, p. 2-3,
grifo nosso).

Alineas

Ver modelo 24

Os assuntos das subdivisfes de um documento que nao
“possuam titulo proprio, dentro de uma mesma secdo,
devem ser subdivididos em alineas”. O texto que as
antecede termina em dois pontos (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2012b, p. 3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto: a), b), ¢) etc., em letra
minuscula e terminar em ponto e virgula, exceto a ultima,
que termina com ponto.

Para as subdivisdes dentro das alineas devem ser utilizados
simbolos, conforme exemplo a seguir. Recomenda-se
utilizar sempre 0s mesmos simbolos em todo o texto
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2012b, p. 3).

Paginacéo

Acompanhe as orientacoes
sobre configuracao da
paginacéo (verso e
anverso) através do video
que preparamos

As péaginas sdo contadas a partir da folha de rosto (mas ndo
numeradas).

A partir da pagina inicial da introducéo, todas as paginas
devem ser numeradas.

O numero da pagina deve ser configurado no canto superior
direito, a 2 cm da borda superior com tamanho de fonte 10.

Para a paginacdo no anverso e verso (frente e verso),
indigue a numeragéo no canto superior direito do anverso e



https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
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no canto superior esquerdo do verso.

Mantenha a sequéncia da numeracdo das paginas para
publicacbes com mais de um volume.

Os apéndices e anexos seguem a sequencial do texto.

Equacbes e formulas

Ver modelo 25

Destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes,
indices, entre outros) (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, p. 11).

llustracoes

Ver modelos 26, 27, 28

As ilustracfes devem ser posicionadas no texto e inseridas o mais
préximo possivel da informacéo a que se referem.

Indique o nome da ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, tabelas, entre outros) na parte superior,
centralizada, seguida por uma indicacdo numérica sequencial em
algarismos arabicos, separada por hifen e o titulo correspondente.
Tamanho da fonte 12, espacamento entre linhas simples.

Na parte inferior da ilustragdo, indique a fonte consultada:
tamanho da fonte 10, espacamento entre linhas simples.

N&o citar enderecos eletrdnicos como fonte, pois estes devem ser
citados na referéncia bibliogréfica.

Quadros

Ver modelo 29

Os quadros sdo considerados pela ABNT como ilustracOes.
Geralmente, os quadros apresentam dados qualitativos mas
também podem ser utilizados para apresentar conteudos teoricos.

Os quadros apresentam um formato fechado, ou seja, com uma
moldura em torno de suas linhas e colunas e sua localiza¢do dos
sera 0 mais proximo possivel do texto.

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numérica sequencial em algarismos arabicos,
separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho da fonte
12 e espacamento entre linhas simples.

Os quadros devem ser apresentados no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que ndo
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citacdo do documento de onde foram
extraidas as informacoes e legendas (se for o caso). Tamanho da
fonte 10.
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Tabelas

Ver modelo 30

As tabelas geralmente sdo utilizadas para apresentar dados
quantitativos, tratados estatisticamente. O dado numeérico se
destaca como informagé&o central.

As tabelas devem estar localizadas o mais proximo possivel do
texto a que se referem e padronizadas conforme as orientagdes
para apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numeérica sequencial em algarismos arébicos,
separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho da fonte
12 e espacamento entre linhas simples. As bordas nas laterais
devem ser abertas.

As tabelas devem ser apresentadas no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que ndo
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citagdo do documento de onde foram
extraidos os dados e legendas (se for o caso). Tamanho de fonte
10.

ATENCAO!

Para maiores informacdes sobre citacdes e referéncias, consulte o

Guia: “Citar e referenciar”.




Modelo 1 — Capa
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3cm

3cm

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Nome da Faculdade ou do Programa de Pés-Graduagéo

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)

Cidade

Ano da defesa

2cm

cm
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Modelo 2 — Folha de rosto

3cm

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)

3cm

Tamanho de fonte 12, recuo
de 7 cm e espagcamento entre
linhas simples.

Tipo do trabalho apresentado ao Xxxx da
Pontificia Universidade Catolica de Minas
Gerais como requisito parcial para obtencédo
do titulo de xx em Xxx.

Orientador: Prof. Dr. XXX,

Cidade

Ano da defesa

2cm

cm




Modelo 3 — Verso da folha de rosto
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3cm

3cm

FICHA CATALOGRAFICA

Elaborada pela Biblioteca da Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais

Paula, Cassio José de

Mapoteca digital para a pesquisa geogrifica: o caso das linhas de pesquisa
do Programa de Pos-Graduacdo em Geografia — Tratamento da Informacao
Espacial da PUC Minas / Cassio José¢ de Paula. Belo Horizonte. 2013.
122f. :il.

Orientador: José Flavio Morais Castro
Disserta¢do (Mestrado) — Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais.
Programa de Pos-Graduagiao em Geografia - Tratamento da Informagao Espacial.

1. Bibliotecas. 2. Mapotecas - Multimidia interativa. 3. Cartografia. 4.
Sistemas de informagcio geografica. 5. Mctadados. L. Castro, José Flavio Morais.
I. Pontificia Universidade Catolica de Gerais. Programa de Pos-Graduacio em
Geografia - Tratamento da Informagdo Espacial. I11. Titulo.

CDU: 528.912

2cm

cm




Modelo 4 - Errata
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FERRIGNO, Cassio Ricardo Auada. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares
com reimplantacdo de enxerto dsseo autélogo autoclavado associado ao plasma rico
em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdo de membro em cées. 2011. Tese
(Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de Séo

Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha

Linha

Onde se |6

Leia-se

16

10

auto-clavado

autoclavado




Modelo S — Folha de aprovacao
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3cm

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)

Tipo do trabalho apresentado ao xxx da

3cm Pontificia Universidade Catolica de Minas
Gerais como requisito parcial para obtencédo
do titulo de xx em Xxx.

Prof. Dr. Xxx - PUC Minas (Orientador)

Prof. Dr. Xxx - PUC Minas (Banca Examinadora)

Prof. Dr. Xxx - PUC Minas (Banca Examinadora)

Cidade, dia, més e ano da defesa

2cm

cm
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Modelo 6 - Dedicatoria

3cm

3cm

Este trabalho ¢ dedicado a todos que de alguma forma contribuiram para esta

construcao.

2cm

cm
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Modelo 7 - Agradecimentos

3cm

AGRADECIMENTOS

A minha orientadora, Professora Maria Silva, pela dedicacdo e apoio no
processo de elaboracédo deste trabalho.

A Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil
(CAPES), cujo financiamento foi fundamental para viabilizar a realizacdo desta

pesquisa.

3cm

2cm

cm
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Modelo 8 - Epigrafe

3cm

3cm

N&o é possivel refazer este pais, democratiza-lo, humaniza-lo, torna-lo
sério, com adolescentes brincando de matar gente, ofendendo a vida,
destruindo o sonho, inviabilizando o amor. Se a educagéo sozinha néo
transformar a sociedade, sem ela tampouco a sociedade muda

(Freire, 2016, p. 77)

2cm

cm
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Modelo 9 — Resumo na lingua vernacula

3cm

3cm

RESUMO

O intuito do estudo é conhecer como as competéncias informacionais e
profissionais poderdo auxiliar os bibliotecarios a serem mais eficazes em sua préatica
profissional, uma vez que as tecnologias de informagéo e comunicagdo provocaram
mudancas nas demandas do mercado e no cotidiano desses profissionais. Dentre 0s
objetivos, pretendeu-se descrever, por meio da literatura, as competéncias
informacionais e as competéncias profissionais exigidas do bibliotecario que atua no
campo da saude e a influéncia das tecnologias de informagéo e comunicacgdo. O
procedimento metodoldgico eleito foi a revisdo da literatura. Abordaram-se questdes
relativas as transformacbGes causadas pelo paradigma tecnicoeconémico das
tecnologias de informacdo; a competéncia informacional em que se discutem as novas
habilidades exigidas no processo de organizacao e gestdo da informacéo; as habilidades
requeridas, pelo mercado, ao profissional da informacédo e o papel do bibliotecario na
area da salde. Conclui-se que a competéncia informacional deve ser vista como
requisito para o profissional que trabalha com informacdo e que existem algumas
particularidades referentes a formacéo especifica dos profissionais de informacéo que
atuam na area da saude. Entre elas, a necessidade de educacgdo continuada, tendo em
vista que os bibliotecarios brasileiros recebem uma formagdo generalista nas

universidades.

Palavras-chave: bibliotecario; competéncia informacional; saude.

2cm

cm
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Modelo 10 — Resumo em lingua estrangeira

3cm

3cm

ABSTRACT

The aim of this study is to know how the information literacy and the
professionals can help librarians to be more effective in their professional practice,
since the information and communication technologies led to changes in market
demands and in the everyday life of these professionals. Among the goals, we sought
to describe, through literature, the information competencies and skills required of a
professional librarian who works in the healthcare field and the influence of the
information and communication technologies. The methodological approach chosen
was the literature review. Addressed issues related to the transformations caused by the
technical-economic paradigm of information technology, the information literacy in
which they discuss the new skills required in the process of organization and
information management, the skills of the information professional required by the
market and the role of the librarian in healthcare. It is concluded that the information
literacy should be seen as a requirement for the professional who works with
information and that there are some peculiarities regarding the specific training of
information professionals who work in healthcare. Among them, the need for
continuing education in order that Brazilian librarians receive a general education at

the universities.

Keywords: librarian; information literacy; healthcare.

2cm

cm




Modelo 11 - Lista de ilustracoes
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3cm

3cm

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Estrutura do trabalno académiCo..........c.cccvevveieeiiiiie i 35
Figura 2 - Modelos de natureza do trabalho apresentada na folha de rosto................ 47
FIQUIa 3 - PAGINAGAD. ......cviiuiiieiiieiieieie ettt 79
Figura 4 - Estrutura relatorio de peSqUISa.........ccoereerererieenesieesese e 171

2cm

cm
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Modelo 12 - Lista de tabelas

3cm

3cm
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — LicenCiamento: COMEBICIAIS. .. .uurrreeeee et e e e e e e eeeeeens 35
Tabela 2 — Distribuicao das faixas de renda, em salarios minimos...............c..c....... 171

2cm

cm




Modelo 13 - Lista de abreviatura e siglas
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3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
LILACS Literatura Latino-Americana em ciéncias da saude
SciELO Scientific Electronic Library Online

3cm

2cm

cm
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Modelo 14 - Lista de simbolos

3cm

LISTA DE SIMBOLOS
Hz Hertz

% Percentual
O(n) Ordem de um algoritmo

3cm 2
cm

2cm




Modelo 15 - Sumario
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3cm

1.1
111
1.1.2

3cm
SUMARIO
INTRODUGAO. ...ttt se et 3
ODJOTIVOS. ...ttt 4
ODBJELIVO QEIAL.......ccvieieeee et e 4
ODbjetivos ESPECITICOS. ... iciiiiiie e 5
METODOLOGIA ...ttt eaee e aaae e 13

A ERA DA INFORMACAO E A REVOLUCAO DAS TECNOLOGIAS..

......................................................................................................................... 15
COMPETENCIA INFORMACIONAL DO BIBLIOTECARIO............. 21
O PROFISSIONAL DA INFORMACAO E AS HABILIDADES

REQUERIDAS . ... ..ot 28
CONSIDERAGOES FINAIS.......ooveeeeieeereeeeeevee e snen e 30
REFERENCIAS. .....oootieiiieieeiseiseie sttt 45
GLOSSARIO ... 50
APENDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido.............. 53

cm

2cm




Modelo 16 — Titulo das secoes e subsecoes da introducao
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3cm

3cm

1 INTRODUCAO

Informe o conteddo de introducéo informe o contetido de introdugédo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de introducédo
informe o conteudo de introducdo informe o conteddo de introducdo informe o
conteddo de introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de
introducdo informe o conteldo de introducgdo informe o conteddo de introducéo.

Informe o contetdo de introducédo informe o contetido de introdugdo informe o
conteddo de introducdo informe o contetdo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o conteudo de introducdo informe o conteldo de introducéo
informe o contetdo de introdugdo informe o contetdo de introducdo informe o
contetdo de introducdo informe o conteddo de introducdo informe o conteudo de
introducdo informe o contetido de introducédo informe o contetdo de introducéo.

Informe o conteddo de introducéo informe o contetido de introdugédo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteldo de introducédo
informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de introducdo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteudo de introducdo informe o contetdo de

introducao informe o contetido de introducédo informe o conteudo de introducao.

2cm

cm




Modelo 17 — Titulo das secoes e subsecoes do desenvolvimento
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3cm

3cm

2 DESENVOLVIMENTO

Pode ser dividido em secGes e subsecdes pode ser dividido em secOes
subsecdes pode ser dividido em secBes e subsecbes pode ser dividido em secOes
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em secbes
subsecdes pode ser dividido em secOes e subsecOes pode ser dividido em secOes

subsecdes.
2.1 Titulo de secdo secundéria

Pode ser dividido em secGes e subsecdes pode ser dividido em secOes
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em secbes
subsecdes.
2.1.1 Titulo de secdo terciaria

Pode ser dividido em secBGes e subsecdes pode ser dividido em secBes
subsecdes pode ser dividido em secOes e subsecOes pode ser dividido em secOes
subsecdes.
2.1.1.1 Titulo de secdo quaternaria

Pode ser dividido em secOes e subsecdes pode ser dividido em secdes

subsecdes pode ser dividido em secOes e subsecOes pode ser dividido em secdes

subsecdes.

2cm
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e
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Modelo 18 — Titulo das secoes e subsecoes da conclusao
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3 CONCLUSAO

Apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente
as conclusbes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as
conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusées
de seu estudo apresente as conclusfes de seu estudo apresente as conclusdes de seu
estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente

as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo.

2cm

cm
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Modelo 19 — Referéncias

3cm

3cm

REFERENCIAS

AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma teoria semantica fundada em formalismos
I6gicos para a analise linguistica das regras de predicacao e intermediacao de
conceitos juridicos. 2010. Tese (Doutorado em Letras) - Pontificia Universidade
Catdlica de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2010.

BRASIL. Decreto n° 98.106, de 30 de agosto de 1989. Altera dispositivo do Decreto
n° 88.133, de 1° de marc¢o de 1983. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1989.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1980-
1989/D98106.htm. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Ministério da Satde. Guia de vigilancia em saude. 2. ed. Brasilia:
Ministério da Saude, 2017.

BRAYNER, Angelo Roncalli Alencar; MEDEIROS, Claudia Bauzer. Incorporagao
do tempo em SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO
DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994,

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. Traduc&o de Eric
Nepomuceno. 86. ed. Rio de Janeiro: Record, 2014.

HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebol-arte. Revista Historia da
Biblioteca Nacional, Rio de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 2014.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. 37. ed. Rio de Janeiro Forense,
2014. E-book.

MENDONCA, Alzino Furtado de et al. Metodologia cientifica: guia para elaboracao
e apresentacdo de trabalhos académicos. Goiénia: Faculdades Alves Faria, 2003.

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.

PUC Minas: mais que uma universidade. Belo Horizonte: PUC Minas, 7 jul. 2016. 1
video (3 min). Publicado por PUC Minas. Disponivel em:
https://youtu.be/ee5DefdpDSs. Acesso em: 30 jan. 2019.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sdo Paulo. Sao Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.
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Modelo 20 — Glossario

3cm

3cm

GLOSSARIO

Alinea: cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por uma letra minuscula
e seguida de paréntese.

Anexo: texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustragéo.

Anverso: parte anterior ou principal de qualquer objeto que tenha dois lados opostos.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Artigo cientifico: parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento.

Artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

Assunto: tema representado num documento por um conceito ou combinacdo de
conceitos.

Autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contetdo intelectual ou
artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s): Instituicdo(des), organizacdo(des), empresa(s), comité(s),

comissdo(des), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicacbes em que néo se
distingue autoria pessoal.

2cm

cm
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Modelo 21- Apéndice

APENDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

N.° Registro CEP: CAAE ................... (colocar o numero de registro obtido no CEP PUC Minas)

Titulo do Projeto: (colocar o titulo do projeto de pesquisa conforme registrado no CEP PUC Minas)

Prezado Sr(a),

Vocé estd sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara ...(colocar o objetivo da pesquisa em
linguagem clara e sem utilizar termos técnicos de dificil compreensao).

(*) Se o sujeito da pesquisa for menor, redigir o documento da seguinte forma: O menor sob sua
responsabilidade esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara.....

Voce foi selecionado(a) porque ... (especificar os critérios de INCLUSAO e de exclusio dos sujeitos de pesquisa).
A sua participacdo nesse estudo consiste em (especificar em linguagem clara os PROCEDIMENTOS
relacionados a participacdo dos sujeitos no estudo: onde sera realizada a coleta de dados, como e onde os dados
serdo coletados, etc.). Os riscos (e/ou desconfortos) envolvidos nesse estudo séo....

(**) Se houver risco ou desconforto previsivel como resultado direto da participacdo do sujeito neste
estudo, descrever O RISCO/DESONFORTO e QUAL ASSISTENCIA/CUIDADO efou
ENCAMINHAMENTO serdo dados ao sujeito da pesquisa para minimiza-los.

Sua participacdo é muito importante e voluntaria e, consequentemente, ndo havera pagamento por participar desse
estudo. Em contrapartida, vocé também ndo terd nenhum gasto. (descrever como sera feito o reembolso de
passagem ou de outros gastos que o sujeito da pesquisa podera ter para participar do estudo, se for o caso).

As informagdes obtidas nesse estudo serdo confidenciais, sendo assegurado o sigilo sobre sua participagdo em
todas as fases da pesquisa, e quando da apresentacdo dos resultados em publicacdo cientifica ou educativa,
uma vez que os resultados serdo sempre apresentados como retrato de um grupo e nao de uma pessoa. Vocé podera
se recusar a participar ou a responder algumas das questdes a qualquer momento, ndo havendo nenhum prejuizo
pessoal se esta for a sua decisao.

Todo material coletado durante a pesquisa ficara sob a guarda e responsabilidade do pesquisador responsavel pelo
periodo de 5 (cinco) anos e, ap6s esse periodo, serd destruido. (caso o destino do material seja o arquivamento
por tempo indeterminado, informar de quem sera a guarda do material e em qual lugar/instituicéo).

Os resultados dessa pesquisa servirdo para (informar como os resultados da pesquisa irdo
BENEFICIAR, direta ou indiretamente os sujeitos da pesquisa).

Para todos os participantes, em caso de eventuais danos decorrentes da pesquisa, sera observada, nos termos da
lei, a responsabilidade civil.

79



80

Vocé recebera uma via deste termo onde consta o telefone e o endereco do pesquisador
responsavel, podendo tirar suas dividas sobre o projeto e sua participagdo, agora ou a qualquer
momento.

Pesquisador responsavel: Nome, endereco e
telefone

Este estudo foi aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa envolvendo Seres Humanos da Pontificia
Universidade Catdlica de Minas Gerais, coordenado pela Prof.2 Cristiana Leite Carvalho, que podera
ser contatado em caso de questdes éticas, pelo telefone 3319-4517 ou email
cep.proppg@pucminas.br.

O presente termo sera assinado em 02 (duas) vias de igual

teor. Belo Horizonte,

Dou meu consentimento de livre e espontanea vontade para participar deste estudo.

Nome do participante (em letra de
forma)

Assinatura do participante ou representante legal Data

Eu, XXxXxXxXxxxxxxxxx (nome do pesquisador), comprometo-me a cumprir todas as exigéncias
e responsabilidades a mim conferidas neste termo e agradeco pela sua colaboracéo e sua confianca.

Assinatura do pesquisador Data

Fonte: PUC Minas (2021)


mailto:cep.proppg@pucminas.br
mailto:cep.proppg@pucminas.br

Modelo 22 - Anexo

ANEXO A - Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas da PUC Minas

O objetvo desse Sstema ¢ arender toda a
1 REGULAMENTO: SISTEMA '

INTEGRADO DE BIBLIOTECAS comundade miernz e externa  em  suas
(SIB PUC Minas) necessidades  bibliogrificas ¢ mformacsonas,
prestando suporte 30 Lnsino, pesquisa ¢ extensido
msutucional, esumulando o desenvolvimento de
sua comumdade académsca, 4 pesquisa cieatifica
¢ a anformacdo, através  do  conhecmento

Visa o estabelecer padedes ¢ normas
pertinentes a0 funconamento  do  Sstema
Integrado de Bibliotecas da PUC Mimas (SIB

PUC Minas).
regastrado.

2 DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO*

Unidade Hordrio de funcionamento
Arcos
Barresn
Beum
Contagem - :
Bedo Honzonte « Coragio Bucanistico | Th15 ax 22k20
Pogos de Caldas ‘

h s 22030

Praca da Liberdade - Ed. Dom Cabral

Praca da Liberdade - Ed. Fernanda

San Gabriel Th3l as 22h20

Serro

*Daraate o pediodo de fénas dos alunos, 0 horkeo de steadimento podend sofirer alteragies, conforme a demanda ¢ 25
cancrerisncas de cada undade.



Modelo 23 - Indice

INDICE

Atencdo a saude da mulher, 3

Integralidade, 1, 3,5, 6, 7, 8, 11, 13, 14, 17, 18
Intersetorialidade, 1, 13, 14, 15, 16

Mulheres privadas de liberdade, 1, 2, 6, 7, 8, 12, 13, 16, 17
Servicos de saude, 1, 5, 7, 8, 10, 17

Sistema prisional, 2, 3, 4,5, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18
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Modelo 24 — Alineas

3cm

b)

b)

d)

Alinea: 3cm
recuo esquerda; 0,63

deslocamento: 0,63

conducdo - refere-se aos meios disponiveis para aconselhar, orientar, informar

e conduzir os usuarios na interacdo com o computador. Esse critério subdivide-

Se em:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,27

= feedback imediato - retorno das informacdes;
deslocamento: 0,63

= presteza - 0 que fazer e como utilizar;
= agrupamento de itens - organizacdo visual dos itens, que tera maior

interacdo se o sistema apresentar:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,9
deslocamento: 0,63

v forma organizada;

v' correto posicionamento;

v’ correta distincdo dos objetos.
legibilidade - formas como as informacdes sdo organizadas;
carga de trabalho - filtrar informac6es, exibindo apenas o necessario;
compatibilidade - melhor aprendizagem se o sistema for no formato que o

usudrio ja esta habituado.

2cm




Modelo 25 — Equacgdes e formulas

86

3cm

x2+y2=72

(x®+y?)/5=n

3cm

2cm

1)

(2)

cm




Modelo 26 — Ilustracées (Imagem)
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Imagem 1 — Bioma Cerrado

Fonte: (Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria, 2007)

Na lista de referéncias:

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Agéncia de Informago. Bioma
cerrado. Brasilia, DF: EMBRAPA, 2007. Disponivel em:
https://www.agencia.cnptia.embrapa.br/Agencial6/AG01/Abertura.html. Acesso em: 28 jan. 2021.

cm
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Modelo 27 — Ilustracoes (Mapa)

3cm

3cm

Mapa 1 - Distritos Sanitarios de Belo Horizonte

Vespasiano

/
Ribeirdo
das Neves

N
PAMPULHA

ORDESTE

cm

Escala: 1:150.000
Fonte: Prodabel
Coordenacio de Geoprocessamento
Abdlie8

Brumadinha

Fonte: (Belo Horizonte, 2006)
Na lista de Referéncias:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Sadde. Distritos sanitarios. Belo
Horizonte: PBH, 2006. 1 mapa, color. Disponivel em:
http://www.pbh.gov.br/smsa/montapagina.php?pagina=distritos/index.html. Acesso em: 25 jan. 2022.




Modelo 28 — Ilustracoes (Grafico)
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Gréafico 1 — Estudantes que possuem telefone maével celular com
idade de 10 anos ou mais

- gg 63 64 5 62 58
£ 501 37 36 2 38 42
o 40 -
& 30 I
Tt 20 -
g 10
é 0 B Possuiam
w ] v S v W 2
E 5 %‘ Pt g Nao Possuiam
< = B Q
=] ) 9
= £
3

Regioes brasileiras

Fonte: (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2010)

Na lista de referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Censo 2010. Rio de Janeiro: IBGE,
2010. Disponivel em: https://cens02010.ibge.gov.br/. Acesso em: 06 set. 2021.
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Modelo 29 - Quadros

3cm
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Quadro 1 - Variaveis independentes utilizadas no estudo das desigualdades no acesso
adequado a servicos de agua e esgoto na Regido Metropolitana de Belo Horizonte,
Minas Gerais, Brasil, em 2010

NIVEL ' VARIAVEL CATEGORIAS CRIADAS
Domicilios Situagdo Rural
Urbano
Rendimento mensal Até 1,5
domiciliar (em salarios Maisde1,5a3
minimos) Maisde3as5s
Maisde 5a 10
Mais de 10
Pessoa responsavel pelo Nivel de instrugdo Sem instru¢do ou Fundamental incompleto
domicilio Fundamental completp ou Médio incompleto
Médio completo ou Superior incompleto
Superior completo
Cor ou raga Ndo branca
Branca
Sexo Masculino
Feminino

Fonte: Nahas et al. (2019, local. e00100818, p. 4).

Na lista de referéncias:

NAHAS, Maria Inés Pedrosa et al. Desigualdade e discriminagdo no acesso a agua e ao esgotamento
sanitario na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de janeiro, v. 35, n. 4, p. 00100818, 2019. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/csp/a/5GTVhdbwhjVF6699VGFrTwg/?format=pdf&lang=pt. Acesso em: 06
set. 2021.
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Modelo 30 — Tabelas
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Tabela 1 - Distribuicdo dos domicilios segundo faixas de renda, em salarios minimos

per capita (%) Campinas e Goidnia

Faixas de renda Campinas Goiénia
0 (s/ renda declarada) 4,12 26,7
1 (até 0,5 SM) 3,11 8,7
2(05a1SM) 10,46 17,7
3(la2sSM) 24,25 20,0
4 (2a3SM) 16,57 8,3
5(3a5SM) 14,35 4,9
6 (5a10SM) 5,67 1,8
7 (10 a 15 SM) 1,78 0,5
8 (15 a20 SM) 1,45 04

Na lista de referéncias:

Fonte: Galeazzi, Domene e Schieri (1997).

GALEAZZI, Maria Antonia Martins; DOMENE, Semiramis M. Alvares; SCHIERI, Rosely. Estudo
multicéntrico sobre consumo alimentar. Brasilia: Ministério da Salde, 1997. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cadernosespecial.pdf. Acesso em: 25 jan. 2022.

2cm
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PARTE 3

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE RELATORIO TECNICO E/OU
CIENTIFICO: conforme a NBR 10719:2015
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1 APRESENTACAO

Esta norma aponta os principios gerais para a elaboracdo e a apresentagdo de relatorio
técnico e/ou cientifico.

Conforme Koche (2004, p. 137), “a finalidade de um relatorio de pesquisa € a de
comunicar os processos desenvolvidos e os resultados obtidos em uma investigacao, dirigido a
um leitor ou publico-alvo especifico, dependendo dos objetivos a que se prop0os”.

O relatério técnico/ciéntifico ¢ elaborado principalmente para “descrever experiéncias,
investigagdes, processos, métodos e analises” (Passos; Santos, 1998).

A Norma Brasileira (NBR) 10719:2015 conceitua como relatorio técnico e/ou cientifico
documento “que descreve formalmente o progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou
técnica” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2015, p. 3).

A estrutura de um relatorio compreende: parte externa e parte interna. Figura 1, a seguir.



a) parte externa:
v’ capa (opcional);

v" lombada (opcional).

b) parte interna:
v elementos pré-textuais:

= folha de rosto (obrigatério);
= errata (opcional);
= agradecimento (s) (opcional);
» resumo na lingua vernacula (obrigatdrio);
= lista de ilustracdes (opcional);
= lista de tabelas (opcional);
= |ista de abreviaturas e siglas (opcional);
= lista de simbolos (opcional);
= sumario (obrigatorio).

v elementos textuais (a nomenclatura fica a critério do autor):

» introducdo (obrigatorio);
= desenvolvimento (obrigatorio);
= considerac0es finais (obrigatorio).

v elementos pos-textuais:
= referéncias (obrigatorio);
= glossario (opcional);
= apéndices (opcional);
= anexo (opcional).
» indice (opcional);
= formulario de identificacdo (obrigatorio);

96

Figura 1 - Estrutura relatério de pesqu\isa

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO
49

INDICE 45
ANEXOS 43
" 41
APENDICES
. - Elementos
GLOSSARIO pos-textuals
p 33
REFERENCIAS
3 CONSIDERACOES FINAIS 31
25

2 DESENVOLVIMENTO

1 INTRODUGCAO 15
ST Elementos
textuais
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS \
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRAGOES
RESUMO
Elementos
AGRADECIMENTOS pré-textuais

FOLHA DE ROSTO

CAPA /

_

Fonte: Elaborado pelas autoras com dados extraidos de ABNT (2015, p. 4).
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2 ESTRUTURA DO RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

2.1 Elementos pré-textuais

Sao elementos que antecedem o texto com informagdes que auxiliam “na identificagdo

e utilizagdo do documento”, conforme a ABNT (2015, p. 2)

Identificacdo da instituicdo localizada na margem superior,
centralizada, caixa alta;

Capa - elemento opcional
Endereco da instituigdo responsavel;
Ver Modelo 1
NUmero do relatorio;

ISSN (se houver);

Titulo: em caixa alta e centralizado e; subtitulo em caixa baixa,
se houver;

Classificacdo de seguranca (se houver) - exemplos: reservado;
secreto; confidencial; publico, entre outros. Compreende o “grau
de sigilo atribuido ao relatério técnico e/ou cientifico, de acordo
com a natureza de seu contetdo, tendo em vista a conveniéncia
de limitar sua divulgacdo e acesso” (Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2015, p. 2).

A classificacdo de seguranca é avaliada mediante estimativas dos
prejuizos que a divulgacdo ndo autorizada pode causar aos
interesses da entidade responsavel.

Folha de rosto — elemento Nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o
obrigatério relatério;

Titulo do projeto, programa ou plano que o relatdrio esta
relacionado;

Ver Modelo 2
Titulo do relatério e subtitulo, se houver;

O relatorio em varios volumes deve ter um titulo geral. Além
deste, cada volume pode ter um titulo especifico;

Numero de volume, se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto a especificacdo do respectivo volume, em
algarismo arabico;

Codigo de identificacdo, se houver. Esse cddigo é formado pela
sigla da instituicdo, categoria do relatério, data, indicagdo do
assunto e namero sequencial do relatorio;
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Classificacdo de seguranca;

Nome do autor ou autor-entidade. Podem ser incluidos o titulo e
a qualificacdo ou a funcdo do autor. Caso a instituicdo que
solicitou o relatério seja a mesma que 0 gerou, suprime-se 0
nome da instituicdo no campo de autoria;

Local (cidade) da instituicdo responsavel efou solicitante (em
caso de cidade homénimas, recomenda-se 0 acréscimo da sigla
da unidade da federacéo);

Ano de publicagdo, em algarismos arabicos (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 2015, p. 5-6).

Verso da folha de rosto ou
folha subsequente a folha de
rosto

Ver Modelo 3

Equipe técnica (elemento opcional): comissdo de estudo,
colaboradores, coordenacdo, entre outros. Titulo, qualificacdo ou
a funcdo do autor podem ser incluidos;

Ficha catalogréafica (elemento obrigatério) quando nao utilizado
o formulario de identificacao.

Errata - elemento opcional

Ver Modelo 4

Apresenta a “lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das
devidas corre¢des” constituida pela referéncia do trabalho e pelo
texto da errata. A errata é apresentada apos a folha de rosto “em
papel avulso, acrescido ao relatério depois de impresso”
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2015, p. 2; 6).

Agradecimentos - elemento
opcional

Ver Modelo 5

Agradecimentos (comentarios) as pessoas ou institui¢cbes que
contribuiram para a elaboracdo da pesquisa.

Apresente com o titulo AGRADECIMENTOS em caixa alta,
negrito e centralizado.

Resumo na lingua vernacula -
elemento obrigatério

Ver Modelo 6

Apresente o titulo RESUMO em caixa alta, negrito e
centralizado.

Abaixo do titulo apresente de forma sucinta o conteido de seu
relatério em um parégrafo Unico sem enumeragdo de tdpicos,
com a apresentacdo grafica no mesmo padrdao do trabalho. O
resumo deve conter objetivo, metodologia, resultados e
conclusbes do documento. Convém usar o0 verbo na terceira
pessoa. Elabore o resumo com extenséo de 150 a 500 palavras.

Abaixo do resumo apresente a expressao Palavras-chave e, ap0s
os dois pontos, 0s termos com as iniciais em letra minascula e
separadas com ponto e virgula, exceto para nomes proprios e
cientificos (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2021).
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Listas de ilustragdes - elemento
opcional

Ver Modelo 7

Recomenda-se a elaboracdo de uma lista para cada tipo de
ilustracéo.

Indique o0 nome especifico da ilustracdo seguido de travessao,
titulo e 0 nimero da pagina.

As listas seguirdo a ordem de aparecimento da ilustragdo no
texto.

Listas de tabelas - elemento
opcional

Ver Modelo 8

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o seu home especifico e nimero de pagina.

Lista de abreviaturas e siglas -
elemento opcional

Ver Modelo 9

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
no corpo do texto, seguidas das palavras e expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Lembrando que a primeira
vez que aparecer no texto deve-se pontuar a expressdo por
extenso, seguida da abreviatura ou sigla entre parénteses; nas
outras vezes, cita-se somente a sigla, inserida normalmente no
texto.

Lista de simbolos - elemento
opcional

Ver Modelo 10

Deve ser “elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado” (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2015, p. 7).

Sumario — elemento obrigatorio

Ver Modelo 11

E o Gltimo elemento pré-textual e consiste na “enumeracio das
divisOes, secdes e outras partes de um documento, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2012a, p. 1).

Regras gerais para apresentacdo do sumario de acordo com a
NBR 6027:2012:

a) apalavra SUMARIO deve ser centralizada em negrito e
seguir o mesmo tipo de fonte que foi utilizada para as
secdes primarias do documento;

b) o corpo do sumério é composto pelo nimero da secéo, o
titulo da secéo (conforme esta consta no texto) e a pagina
correspondente;

c) os itens descritos no sumario deverdo ser grafados com a
mesma fonte utilizada nos titulos e subtitulos das sec¢des,
obedecendo a sequéncia disposta no texto, inclusive o0s
elementos pds-textuais;

d) os elementos pré-textuais ndo poderao ser levados para o
sumario (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012a).
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Atencdo: Utilize diferentes recursos tipogréficos para identificar
as secOes e subsecdes. Veja a sugestdo:

"*,Cf_’mpa”he,a_conf'gurﬁgéo d? 3 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO,
sumario automatico através do video TAMANHO 12)
que preparamos 11 Sec&o secundaria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)

111 Secdo terciaria (Caixa baixa, negrito, italico, tamanho 12)

| 1.1.1.1 Secdo quaterndria (Caixa baixa, italico, tamanho 12)
1.1.1.1.1 Secdo quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12

2.2 Elementos textuais

Introdugdo A introducdo é redigida de forma sucinta, contendo
fundamentos tedricos nos quais é fundamentada a
Ver Modelo 12 experiéncia descrita (Passos; Santos, 1998).

“Apresenta os objetivos do relatorio e as razdes de sua
elaboragdo” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2015, p. 6).

Desenvolvimento Detalha a pesquisa ou estudo realizado (Associagdo Brasileira

de Normas Técnicas, 2015, p. 6).
Ver Modelo 12

Na descricdo das atividades relacione o0s materiais
utilizados e os procedimentos adotados, as condi¢cdes em
que a pesquisa foi desenvolvida. Ao utilizar aparelhos
comerciais, mencione a marca, modelo e precisdo de
medida, além disso, apresente por meio de ilustracles, se
for necessario.

Nos resultados apresente o que foi observado, de
preferéncia através de tabelas ou graficos.

Na discussdo interprete observagGes e 0s resultados
obtidos. Os resultados sdo comparados com os valores
esperados ou encontrados na literatura (Universidade de
Séo Paulo, [20--]).

Consideracoes finais Consiste em sintetizar os resultados obtidos ressaltando o

alcance e as consequéncias do estudo (Passos; Santos,
Ver Modelo 12 1998).



https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3

2.3 Elmentos pos-textuais
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Referéncias - Elemento opcional

Ver Modelo 13

Atencdo: se forem apresentadas citacBes no relatorio serd
obrigatdrio apresentar as referéncias.

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto
e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 5).

Para maiores informagdes, consulte o arquivo de orientacGes para
elaboracdo de referéncias ou a NBR 6023:2018 disponiveis no
Catalogo da SIB PUC Minas:

http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php

Glossario - elemento opcional

Ver Modelo 14

Apresente em ordem alfabética as palavras ou expressdes
técnicas utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas
definicoes.

Apéndice - elemento opcional

Ver Modelo 15

E constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor,
como por exemplo, Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
e Questionario.

O titulo APENDICE deve ser centralizado, com letras em caixa
alta e negrito. Recebe identificacdo alfabética com letras
mailsculas, travessao e seu respectivo titulo.

Anexo - elemento opcional

Ver Modelo 16

Sdo textos ou documentos ndo elaborados pelo autor e que
servem como comprovagdo de sua argumentacdo teérica. Por
exemplo: estatuto, leis, etc.

O titulo ANEXO deve ser centralizado, com letras em caixa alta
e negrito. Recebe identificagdo alfabética com letras mailsculas,
travessao e seu respectivo titulo.

indice - elemento opcional

Ver Modelo 17

Ordene segundo determinado critério palavras ou frases e remeta
para as informac@es contidas num texto.

Formulario de identificacao -
elemento opcional

Ver Modelo 18

O formulério serd obrigatério quando ndo for confeccinada a
ficha catalogréfica e serd inserido na Ultima pagina do relatorio.



http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php

102

3 CONFIGURACAO DO RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Papel

Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Configuracéo da pagina

Margens: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm.

Fonte

Todo o texto devera ser digitado em fonte Arial ou Times New
Roman tamanho 12.

Excecdo: As citacbes acima de trés linhas, notas de rodape,
paginacdo, ficha catalografica, legendas e fontes das ilustragdes
e das tabelas terdo tamanho de fonte menor (10).

Espacamento

O espacamento entre linhas adotado em o todo texto serd de
SIMPLES.

Observacao: As referéncias devem ser separadas umas das outras
com um espaco simples em branco.

Recuo do paréagrafo

O recuo do paragrafo devera iniciar em 1,25 cm.

Alinhamento do texto

Justificado, com excecédo das referéncias que serdo alinhadas a
esquerda.

Notas de rodapé

Devem ser separadas do texto por um espacamento simples e
com fonte tamanho 10.

Alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota com
deslocamento de 0,5 cm.

Titulos das secdes e
subsecoes

Ver modelo 12

As secOes do relatério que sdo numeradas (introducdo,
desenvolvimento e conclusdo) sdo indicadas por algarismo
arabico alinhado a esquerda, separado por um espago de
caractere.

Os titulos das se¢des primarias devem comegar no anverso
da pagina (frente), na parte superior e separados do texto
que o0s sucede por um espaco entre linhas.

Além das informag0es acima:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeracdo progressiva até a se¢ao quinaria;

¢) o titulo deve ser colocado ap6s o indicativo de secdo, alinhado
a margem esquerda, separado por um espaco;

d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo
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podem ser utilizados entre o indicativo da secdo e seu titulo;

e) todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢Oes primarias deve ser grafado em ndmeros
inteiros a partir de 1;

g) o indicativo de uma secédo secundaria é constituido pelo nimero
da secdo primaria a que pertence, seguido do ndmero que lhe for
atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-
se 0 mesmo processo em relacdo as demais secoes;

h) errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem ser
centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo destaque
tipogréfico das secfes primarias;

i) os titulos das se¢Bes devem ser destacados tipograficamente, de
forma hierarquica, da primaria & quinaria. Podem ser utilizados
0s recursos gréaficos de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado
e outros. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2012a, p.
2-3, grifo nosso).

Alineas

Ver modelo 19

Os assuntos das subdivisdes de um documento que ndo “possuam
titulo préprio, dentro de uma mesma secdo, devem ser
subdivididos em alineas.” O texto que as antecede termina em
dois pontos (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2012b,

p. 3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto: a), b), c) etc., em letra
minuscula e terminar em ponto e virgula, exceto a Gltima, que
termina com ponto.

Para as subdivisdes dentro das alineas devem ser utilizados
simbolos. Recomenda-se utilizar sempre os mesmos simbolos
em todo o texto (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012b, p. 3).

Paginacao

A

companhe as orientagdes
sobre configuracao da
paginacao (verso e
anverso) através do video
que preparamos

\

As paginas sdo contadas a partir da folha de rosto (mas néo
numeradas).

A partir da pagina inicial da introducéo, todas as paginas devem
ser numeradas.

O numero da pégina deve ser configurado no canto superior
direito, a 2 cm da borda superior com tamanho de fonte 10.

Para a paginacgdo no anverso e verso (frente e verso), indique a
numeracdo no canto superior direito do anverso e no canto
superior esquerdo do verso.

Mantenha a sequéncia da numeracdo das pdaginas para
publicagbes com mais de um volume.

Os apéndices e anexos seguem a sequencial do texto.



https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
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Equacbes e formulas

Ver modelo 20

Destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes,
indices, entre outros) (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2015, p. 10).

llustracoes

Ver modelos 21, 22, 23

As ilustracfes devem ser posicionadas no texto e inseridas o mais
préximo possivel da informacéo a que se referem.

Indique o nome da ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, tabelas, entre outros) na parte superior,
centralizada, seguida por uma indicacdo numérica sequencial em
algarismos arabicos, separada por hifen e o titulo correspondente.
Tamanho da fonte 12, espacamento entre linhas simples.

Na parte inferior da ilustragdo, indique a fonte consultada:
tamanho da fonte 10, espagamento entre linhas simples.

N&o citar enderecos eletrdnicos como fonte, pois estes devem ser
citados na referéncia bibliogréfica.

Quadros

Ver modelo 24

Os quadros sdo considerados pela ABNT como ilustrac6es.
Geralmente, os quadros apresentam dados qualitativos mas
também podem ser utilizados para apresentar conteudos teoricos.

Os quadros apresentam um formato fechado, ou seja, com uma
moldura em torno de suas linhas e colunas e sua localizac¢do dos
sera 0 mais proximo possivel do texto.

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numérica sequencial em algarismos arabicos,
separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho da fonte
12 e espacamento entre linhas simples.

Os quadros devem ser apresentados no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que nao
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citacdo do documento de onde foram
extraidas as informacGes e legendas (se for o caso). Tamanho da
fonte 10.
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Tabelas

Ver modelo 25

As tabelas geralmente sdo utilizadas para apresentar dados
quantitativos, tratados estatisticamente. O dado numérico
destaca-se como informagéo central.

As tabelas devem estar localizadas o mais préximo possivel do
texto a que se referem e padronizadas conforme as orientacGes
para apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numeérica sequencial em algarismos arébicos,
separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho da fonte
12 e espacamento entre linhas simples. As bordas nas laterais
devem ser abertas.

As tabelas devem ser apresentadas no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que nao
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citagdo do documento de onde foram
extraidos os dados e legendas (se for o caso). Tamanho de fonte
10.

ATENCAO!

Para maiores informacdes sobre citacdes e referéncias, consulte o Guia:

“Citar e referenciar”.
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Modelo 1 — Capa

3cm

3cm

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Avenida Dom José Gaspar, 500
Bairro Coracédo Eucaristico - Belo Horizonte — Minas Gerais
CEP: 30.535-901

NUmero do relatério

ISSN (se houver)
cm

TITULO: subtitulo (se houver)

Classificacdo de seguranca

2cm
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Modelo 2 — Folha de rosto

3cm

3cm

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE RESPONSAVEL QUE SOLICITOU OU
GEROU O RELATORIO

Titulo do projeto, programa ou plano que o relatorio esta relacionado

cm
TITULO: subtitulo (se houver)

Volume (se houver)
Cddigo de identificacdo

Classificacdo de seguranca

Nome completo do autor

Cidade
Ano de publicacao

2cm




Modelo 3 - Verso da folha de rosto ou folha subsequente a folha de rosto

108

3cm

3cm

EQUIPE TECNICA

COORDENADOR
XXXX
Titulacdo ou funcéo

PESQUISADORES
XXXXX
Titulacdo ou funcéo

XXXXX
Titulacdo ou funcéo

BOLSISTAS
XXXXX
Titulacdo ou funcéo

Ficha catalografica

2cm

cm




Modelo 4 - Errata
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FERRIGNO, Cassio Ricardo Auada. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares
com reimplantacdo de enxerto 0sseo autologo autoclavado associado ao plasma rico
em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdo de membro em cées. 2011. Tese
(Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de S&o

Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha

Linha

Onde se Ié

Leia-se

16

10

auto-clavado

autoclavado
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Modelo 5 - Agradecimentos

3cm

3cm

AGRADECIMENTOS
A minha orientadora, Professora Maria Silva, que tornou possivel a realizagdo

deste trabalho.
A todos que de alguma forma contribuiram para esta construcéo.

2cm

cm
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Modelo 6 — Resumo na lingua vernacula

3cm

RESUMO

Este trabalho objetivou identificar e investigar uma abordagem mais atrativa do ensino
de Fisica em sala de aula, tendo em vista as dificuldades de entendimento do aluno
quanto a esta ciéncia, considerando-a complexa. Para atingir esses objetivos o método
adotado centrou-se na revisdo bibliografica em livros, capitulos de livros, eventos,
artigos de periodico e informacgdes em meio eletrénicos relacionados com o assunto
proposto. Portanto, foi possivel constatar que a formacdo pedagdgica do professor é
fundamental nesse processo e aliada a competéncia para, de fato, ocorrer o
ensino/aprendizagem. Assim, foi possivel concluir que os métodos para ensinar fisica
devem ser fundamentados na teoria e, principalmente, na pratica, cujas técnicas
estimulam um aprendizado mais efetivo e significativo para o aluno e também para o
professor. Além disso, as faculdades e universidades tem o papel de criar a¢bes junto
aos professores na busca de um ensino mais dindmico e criativo em prol do seu alunado.

3cm .. ) ) . 2
Palavras-chave: fisica; ensino e aprendizagem; competéncias; professores. om

2cm
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Modelo 7 - Lista de ilustracoes

3cm

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Estrutura projeto de PeSOUISA.......ccveveierieerieeieseesieeresree e eeesree e e ens 35
Figura 2 - Modelos de natureza do trabalho apresentada na folha de rosto.............. 47
FIQUra 3 — PAQINACAD. ........eeiieeitiiie et et e st ee s ste et e e sae e e e sneenaesneenreas 79
Figura 4 - Estrutura relatorio de peSqUISa.........ccoereerererieeneseesese e 171

3cm

2cm

cm
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Modelo 8 - Lista de tabelas

3cm

3cm
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — LicenCiamento: COMEBICIAIS. .. .uuurreeeeee et e e e e e e e eeeeeens 35
Tabela 2 — Distribuicao das faixas de renda, em salérios minimos...............c..c....... 171

2cm

cm




114

Modelo 9 - Lista de abreviatura e siglas

3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

LILACS Literatura Latino-Americana em ciéncias da saude
SciELO Scientific Electronic Library Online

3cm

cm

2cm
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Modelo 10 - Lista de simbolos

3cm

LISTA DE SIMBOLOS
Hz Hertz

% Percentual
O(n) Ordem de um algoritmo

3cm 2
cm

2cm
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Modelo 11 - Sumério

3cm

11
111
1.1.2

3cm
SUMARIO
[N ERI0] 5100710 T 3
ODJEEIVOS. ...ttt bbbt 4
(@] o= (LYo I =] = OSSPSR 4
ODbjetivos ESPECITICOS. ... .eiviieiiiiiiiiieiere e 5
METODOLOGIA. ...ttt 13
RESULTADOQOS DO ESTUDO DE CAMPO........cccooiiiiiiiieiieeesie e 15
DISCUSSAO DOS RESULTADOS. .....covuierrerrereessesnesneesasessssssssssenns 21
CONSIDERAGOES FINAIS........ooiieieeeeeeeeeeeeeeseeves e eseseen s 30
REFERENCIAS........oiiiriiieies ettt 45
GLOSSARIO......ooiiiiiieieie ettt 47
APENDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido............. 49
ANEXO A - Certificados dos trabalhos apresentados em eventos.......... 50
ANEXO B - Trabalhos publicados.............ccooeiiiiieiieeee, 55

2cm

cm
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Modelo 12 - Elementos textuais

3cm

3cm

1 INTRODUCAO

Informe o conteddo de introducéo informe o contetido de introducédo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de introducdo
informe o contetdo de introdugdo informe o contetdo de introducdo informe o
conteddo de introducdo informe o contetido de introducdo informe o conteudo de
introducdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de introducao.

2 DESENVOLVIMENTO

Pode ser divivido em secGes e subsecdes pode ser divivido em secOes
subsecdes pode ser divivido em secbes e subsecbes pode ser divivido em secbes
subsecdes pode ser divivido em secOes e subsecOes pode ser divivido em secOes
subsecdes pode ser divivido em secbes e subsecbes pode ser divivido em secbes
subsecdes.

D D d D

2.1 Titulo de secéo secundaria

Pode ser divivido em secOes e subsecdes pode ser divivido em secOes e
subsecdes pode ser divivido em secbes e subsecbes pode ser divivido em seches e
subsecdes.

2.1.1 Titulo de secdo terciaria

Pode ser divivido em secOes e subsegdes pode ser divivido em secles e
subsecdes pode ser divivido em secbes e subsecbes pode ser divivido em seches e
subsecdes.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente
as conclusbes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as
conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes
de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu
estudo apresente as conclusfes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente
as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo.

2cm

cm
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Modelo 13 — Referéncias

3cm

3cm
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HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebol-arte. Revista Historia da
Biblioteca Nacional, Rio de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 2014.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. 37. ed. Rio de Janeiro Forense,
2014. E-book.

MENDONCA, Alzino Furtado de et al. Metodologia cientifica: guia para elaboragéo
e apresentacdo de trabalhos académicos. Goiania: Faculdades Alves Faria, 2003.

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.

PUC Minas: mais que uma universidade. Belo Horizonte: PUC Minas, 7 jul. 2016. 1
video (3 min). Publicado por PUC Minas. Disponivel em:
https://youtu.be/ee5DefdpDSs. Acesso em: 30 jan. 2019.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sdo Paulo. Sao Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.
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Modelo 14 - Glossério

3cm

3cm

GLOSSARIO

Alinea: cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por uma letra mintscula
e seguida de paréntese.

Anexo: texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustragéo.

Anverso: parte anterior ou principal de qualquer objeto que tenha dois lados opostos.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Artigo cientifico: parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento.

Artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

Assunto: tema representado num documento por um conceito ou combinacdo de
conceitos.

Autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contetdo intelectual ou
artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s): Instituicdo(des), organizacdo(des), empresa(s), comité(s),

comissao(0es), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicagdes em que nao se
distingue autoria pessoal.

2cm

cm |
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Modelo 15- Apéndice

APENDICE A - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

N.° Registro CEP: CAAE ................... (colocar o numero de registro obtido no CEP PUC Minas)

Titulo do Projeto: (colocar o titulo do projeto de pesquisa conforme registrado no CEP PUC Minas)

Prezado Sr(a),

Vocé esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudard ...(colocar o objetivo da pesquisa em
linguagem clara e sem utilizar termos técnicos de dificil compreensao).

(*) Se o sujeito da pesquisa for menor, redigir o documento da seguinte forma: O menor sob sua
responsabilidade esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara.....

Voca foi selecionado(a) porque ... (especificar os critérios de INCLUSAO e de exclusio dos sujeitos de pesquisa).
A sua participacdo nesse estudo consiste em (especificar em linguagem clara os PROCEDIMENTOS
relacionados a participacdo dos sujeitos no estudo: onde sera realizada a coleta de dados, como e onde o0s dados
serdo coletados, etc.). Os riscos (e/ou desconfortos) envolvidos nesse estudo séo....

(**) Se houver risco ou desconforto previsivel como resultado direto da participacdo do sujeito neste
estudo, descrever O RISCO/DESONFORTO e QUAL ASSISTENCIA/CUIDADO e/ou
ENCAMINHAMENTO serdo dados ao sujeito da pesquisa para minimiza-los.

Sua participacdo é muito importante e voluntaria e, consequentemente, ndo havera pagamento por participar desse
estudo. Em contrapartida, vocé também ndo tera nenhum gasto. (descrever como sera feito o reembolso de
passagem ou de outros gastos que o sujeito da pesquisa podera ter para participar do estudo, se for o caso).

As informagdes obtidas nesse estudo serdo confidenciais, sendo assegurado o sigilo sobre sua participagdo em
todas as fases da pesquisa, e quando da apresentacdo dos resultados em publicacéo cientifica ou educativa,
uma vez que os resultados serdo sempre apresentados como retrato de um grupo e nao de uma pessoa. Vocé podera
se recusar a participar ou a responder algumas das questdes a qualquer momento, ndo havendo nenhum prejuizo
pessoal se esta for a sua decisao.

Todo material coletado durante a pesquisa ficara sob a guarda e responsabilidade do pesquisador responsavel pelo
periodo de 5 (cinco) anos e, apos esse periodo, serd destruido. (caso o destino do material seja o arquivamento
por tempo indeterminado, informar de quem sera a guarda do material e em qual lugar/instituicéo).

Os resultados dessa pesquisa servirdo para (informar como os resultados da pesquisa irdo
BENEFICIAR, direta ou indiretamente os sujeitos da pesquisa).

Para todos os participantes, em caso de eventuais danos decorrentes da pesquisa, sera observada, nos termos da
lei, a responsabilidade civil.
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PUC Minas

Vocé recebera uma via deste termo onde consta o telefone e o endereco do pesquisador
responsavel, podendo tirar suas davidas sobre o projeto e sua participacdo, agora ou a qualquer
momento.

Pesquisador responsavel: Nome, endereco e
telefone

Este estudo foi aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa envolvendo Seres Humanos da Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, coordenado pela Prof.2 Cristiana Leite Carvalho, que podera
ser contatado em caso de questdes éticas, pelo telefone 3319-4517 ou email
cep.proppg@pucminas.br.

O presente termo sera assinado em 02 (duas) vias de igual
teor. Belo Horizonte,

Dou meu consentimento de livre e espontanea vontade para participar deste estudo.

Nome do participante (em letra de
forma)

Assinatura do participante ou representante legal Data

Eu, XXXXXxxxXxxxxxx (nome do pesquisador), comprometo-me a cumprir todas as exigéncias
e responsabilidades a mim conferidas neste termo e agradeco pela sua colaboracéo e sua confianca.

Assinatura do pesquisador Data

Fonte: PUC Minas (2021)
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Modelo 16 - Anexo

ANEXO A - Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas da PUC Minas

O objetvo desse Sistema ¢ arender toda a
1 REGULAMENTO: SISTEMA '

INTEGRADO DE BIBLIOTECAS comunsdade merna e externa  em  suas
(SIB PUC Minas) necessidades  bibliogrificas ¢ mformaconas,
prestando suporte 30 Lnsino, pesquisa ¢ extensido
msutuconal, esumulando o desenvolvimento de
sua comumdade académsca, 4 pesquisa cieatifica
¢ a anformacdo, através  do  conhecmento

Visa o estabelecer padsies ¢ normas
pertinentes a0 funconamento  do  Sstema
Integrado de Bibliotecas da PUC Mimas (SIB

PUC Mamas).
regastrado.

2 DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO*

Unidade : Hordrio de funcionamento
Arcos
Barreso
Beum
Contagem - :
Belo Horzonte ~ Coragao Encaristico | Th15 ax 22k20 | ThiS as 15h50

Pocos de Caklas ‘ ‘Bhas 22h30 Shas 16h
Praca da Liberdade - Ed. Dom Cabral : . 1

Praca da Liberdade - Ed. Fernanda

S o2 2202

Serro

*Daraate o pediodo de fénas dos alunos, 0 horkeo de steadimento podend sofirer alteragies, cooforme a demanda ¢ 25
cancredsncas de cada undade.
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Modelo 17 - indice

INDICE

Atencdo a saude da mulher, 3

Integralidade, 1, 3,5, 6, 7, 8, 11, 13, 14, 17, 18
Intersetorialidade, 1, 13, 14, 15, 16

Mulheres privadas de liberdade, 1, 2, 6, 7, 8, 12, 13, 16, 17
Servicos de saude, 1, 5, 7, 8, 10, 17

Sistema prisional, 2, 3, 4,5, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18



Modelo 18 - Formulério de identificacdo
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Dados do relatério técnico e/ou cientifico

Titulo e subtitulo

Classificacao de

seguranca
NO

Tipo de relatdrio Data

Titulo do projeto/programa/plano N°

Autor(es)

Instituicdo executora e endereco completo

Instituicdo patrocinadora e endereco completo

Resumo

Palavras-chave/descritores

Edicédo N° de paginas N° do volume/parte | N° de classificacédo
ISSN Tiragem Preco

Distribuidor

Observagdes/notas

Fonte: (AENOR UNE50135, 1996 apud Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2015, p. 11).
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Modelo 19 — Alineas

3cm

Alinea: 3cm
recuo esquerda; 0,63

deslocamento: 0,63

c) conducdo - refere-se aos meios disponiveis para aconselhar, orientar, informar

e conduzir os usuarios na interacdo com o computador. Esse critério subdivide-

Se em:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,27

= feedback imediato - retorno das informacdes; _
deslocamento: 0,63

= presteza - 0 que fazer e como utilizar;
= agrupamento de itens - organizacdo visual dos itens, que tera maior

interacdo se o sistema apresentar:

v forma organizada; ]
Subalinea:

recuo esquerda; 1,9
deslocamento: 0,63

v’ correto posicionamento;

v’ correta distincdo dos objetos.
b) legibilidade - formas como as informagdes s&o organizadas;
c) carga de trabalho - filtrar informacdes, exibindo apenas o necessario;
d) compatibilidade - melhor aprendizagem se o sistema for no formato que o

usudrio ja esta habituado.

2cm

cm




Modelo 20 — Equacdes e formulas
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3cm

x2+y2=72

(x®+y?)/5=n

3cm

2cm

1)

(2)




Modelo 21 — llustragfes (Imagem)
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3cm

3cm

Imagem 1 — Bioma Cerrado

Fonte: (Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria, 2007)

Na lista de referéncias:
EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Agéncia de Informag&o. Bioma

cerrado. Brasilia, DF: EMBRAPA, 2007. Disponivel em:
https://www.agencia.cnptia.embrapa.br/Agencial6/AG01/Abertura.html. Acesso em: 28 jan. 2021.
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Modelo 22 — llustrac6es (Mapa)
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3cm

3cm

Mapa 1 - Distritos Sanitarios de Belo Horizonte

Vespasiano
r
: Santa Luzia
Ribeirdo
das Neves
NORDESTE
PAMPULHA

Sabara

Contagem

Nova Lima

Escala: 1:960.000

Fonte: Prodabel

Coordenacio de Geoprocsssamento
Abdligs

Brumadinha

Fonte: (Belo Horizonte, 2006)

Na lista de Referéncias:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Salde. Distritos sanitarios. Belo
Horizonte: PBH, 2006. 1 mapa, color. Disponivel em:

http://www.pbh.gov.br/smsa/montapagina.php?pagina=distritos/index.html. Acesso em: 25 jan. 2022.

2cm

cm
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Modelo 23 — llustrac6es (Gréafico)

3cm

Gréafico 1 — Estudantes que possuem telefone maével celular com
idade de 10 anos ou mais

- (753 63 64 56 62 58
L 44
£ 23 37 36 38 »
= ]
® 30
€ 20 -
g 10
S 0 M Possuiam
v ) ] = v o -
g 5 E a ﬁ Nao Possuiam
= E ° O'
5 2 )
- £
8

Regioes brasileiras

Fonte: (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2010)
3cm

cm

Na lista de referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Censo 2010. Rio de Janeiro: IBGE,
2010. Disponivel em: https://cens02010.ibge.gov.br/. Acesso em: 06 set. 2021.

2cm
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Modelo 24 - Quadros

3cm

3cm

Quadro 1 - Variaveis independentes utilizadas no estudo das desigualdades no acesso
adequado a servicos de agua e esgoto na Regido Metropolitana de Belo Horizonte,
Minas Gerais, Brasil, em 2010

NIVEL ' VARIAVEL CATEGORIAS CRIADAS
Domicilios Situagdo Rural
Urbano
Rendimento mensal Até 1,5
domiciliar (em salarios Maisde 1,5a3
minimos) Maisde3a5
Maisde 5a 10
Mais de 10
Pessoa responsavel pelo Nivel de instrugdo Sem instru¢do ou Fundamental incompleto
domicilio Fundamental completo ou Médio incompleto
Médio completo ou Superior incompleto
Superior completo
Cor ouraga N&do branca
Branca
Sexo Masculino
Feminino

Fonte: Nahas et al. (2019, local. e00100818, p. 4).

Na lista de referéncias:

NAHAS, Maria Inés Pedrosa et al. Desigualdade e discriminagdo no acesso a dgua e ao esgotamento
sanitario na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de janeiro, v. 35, n. 4, p. 00100818, 2019. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/csp/a/5GTVhdbwhjVF6699VGFrTwg/?format=pdf&lang=pt. Acesso em: 06
set. 2021.
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Modelo 25 — Tabelas
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Tabela 1 - Distribuicdo dos domicilios segundo faixas de renda, em salarios minimos
per capita (%) Campinas e Goiania

Faixas de renda Campinas Goiéania
0 (s/ renda declarada) 4,12 26,7
1 (até 0,5 SM) 3,11 8,7
2(0,5a1SM) 10,46 17,7
3(la2sM) 24,25 20,0
4 (2a3SM) 16,57 8,3
5(3a5SM) 14,35 4,9
6 (5a10 SM) 5,67 1,8
7 (10 a 15 SM) 1,78 0,5
8 (15a20 SM) 1,45 04

Fonte: Adaptado de Galeazzi, Domene e Schieri (1997, p. 12).

Na lista de Referéncia:
GALEAZZI, Maria Antonia Martins; DOMENE, Semiramis M. Alvares; SCHIERI, Rosely. Estudo

multicéntrico sobre consumo alimentar. [Brasilia]: Ministério da Satde, 1997. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cadernosespecial.pdf. Acesso em: 28 jan. 2022.

2cm
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1 APRESENTACAO

Esta norma aponta os principios gerais para a elaboragdo e a apresentacdo de artigo em
publicacdo periddica técnica e/ou cientifica.

A NBR 6022:2018 conceitua como artigo técnico e/ou cientifico documento “parte de
uma publica¢do, com autoria declarada de natureza técnica e/ou cientifica” (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 2).

Trabalhos ou contribui¢des que divulguem resultados de pesquisa original e inédita que
possam ser replicados e/ou generalizados serdo apresentados como artigos originais.

Além dos artigos originais, existem outros artigos que podem exigir formatos diferentes
como as revisdes (metanalise, metassintese, scoping review, mapping review, overview, revisao
sistematica, revisdo integrativa, entre outras); comunicacdes breves; relatos de
casos/experiéncia e cartas ao editor.

Observacdo: Fique atento as orientacGes do Comité Editorial do periédico onde ira
submeter o seu artigo para publicacdo, pois € possivel que existam recomendacdes especificas
para a formatagé&o.

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais

conforme figura 1.
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Figura 1 - Estrutura artigo cientifico

Estrutura: m

v' elementos pré-textuais:

titulo no idioma do documento (obrigatorio);

titulo em outro idioma (opcional); 7 |
7 Elementos

autor (obrigatorio) p6s-textuais: S0
resumo no idioma do documento (obrigatério); indicados na seduéncia,
resumo em outro idioma(opcional); sem iniciar nova
datas de submisséo e aprovagéo do artigo (obrigatério); S
identificago e disponibilidade (opcional) i EE5A0

2 DESENVOLVIMENTO

elementos textuais (a nomenclatura dos titulos fica a critério do autor)

v elementos pds-textuais:

introducéo (obrigatorio); 1 INTRODUGAO

i i Y - Elementos
deser|1v0~IV|mEn?o (obrigatorio); IDENTIFICAGAO E DISPONIBILIDADE textuais: s3o indicados
conclusao (obrigatorio). LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS na sequéncia, sem

p " iniciar nova pagina
DATA DE SUBMISSAO E APROVAGAO

referéncias (obrigatdrio);
glossério (opcional); RESUMO EM OUTRO IDIOMA

apéndices (opcional);
P (op ) RESUMO NA LINGUA DO DOCUMENTO

anexo (opcional). Elementos
agradecimento (opcional); AUTOR pré-textuais:
sao indicados na
TITULO EM OUTRO IDIOMA mesma pagina

TITULO NO IDIOMA DO DOCUMENTO

Fonte: Elaborado pelas autoras com dados extraidos de ABNT (2018, p. 4).
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2 ESTRUTURA DO ARTIGO TECNICO E/OU CIENTIFICO

2.1 Elementos pré-textuais

Sao elementos que antecedem o texto com informagdes que auxiliam “na identificagdo

e utilizagdo do documento”, conforme a ABNT (2018, p. 2).

Titulo no idioma do documento
- elemento obrigatorio

Ver modelo 1

“Palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o contetido
de uma publicagdo” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas,
2018, p. 3).

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem constar na
pagina de abertura do artigo e serdo separados por dois pontos
(:)- Apenas a inicial da primeira palavra do titulo serd em letra
maiuscula.

Titulo traduzido em outro
idioma - elemento opcional

Ver modelo 1

Opcionalmente, pode-se incluir o titulo em outro idioma,
inserido logo abaixo do titulo.

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) serdo separados por
dois pontos (:). Apenas a inicial da primeira palavra do titulo sera
em letra maiGscula.

Autor - elemento obrigatorio

Ver modelo 1

Nome completo do autor deve ser inserido a direta, abaixo do
titulo. Para mais de um autor, 0s nomes devem ser apresentados
em linhas distintas (um autor em cada linha).

Recomenda-se que os dados de vinculacéo e endereco constem
em nota, com sistema de chamada préprio, diferente do sistema
adotado para citacfes no texto. (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2018).

Apo6s 0 nome do autor deve ser indicado em nota de rodapeé o seu
curriculo sucinto: titulacdo, unidade e e-mail (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Resumo no idioma do
documento - elemento
obrigatdrio

Ver modelo 1

Apresente o titulo RESUMO em caixa alta, negrito e
centralizado.

Abaixo do titulo apresente de forma sucinta o conteido do texto
do artigo em paréagrafo Unico. O resumo deve conter objetivo,
metodologia, resultados e conclusbes do documento, convém
usar o verbo na terceira pessoa. Elabore o resumo com extensdo
de 100 a 250 palavras.
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Abaixo do resumo apresente a expressao Palavras-chave e, apds
0s dois pontos, 0s termos com as iniciais em letra mindscula e
separadas com ponto e virgula, exceto para nomes proprios e
cientificos (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2021).

Resumo traduzido em outro
idioma - elemento opcional

Ver modelo 1

Possui as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
portuguesa. Deve ser traduzido para outro idioma. Ambos 0s
resumos (lingua estrangeira e lingua portuguesa) devem aparecer
em folhas separadas. Informe Abstract para o resumo em inglés,
em espanhol Resumen, em francés Résumé, em italiano
Riassunto, por exemplo.

Datas de submisséo e
aprovacao do artigo - elemento
obrigatorio

Ver modelo 1

“Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submissdo e
aprovag¢do do artigo para publica¢do” (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2018, p. 5).

Observacdo: essas informagdes sdo apresentadas pelo comité
editorial que fara a avaliacdo do artigo cientifico.

Identificaco e disponibilidade
- elemento opcional
Ver modelo 1

“Pode ser indicado o enderego eletronico, Digital Object
Identifier (DOI), suportes e outras informagdes relativas ao
acesso do documento” (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2018, p. 5).

Observacdo: essas informagdes sdo apresentadas pelo comité
editorial que fara a avaliacdo do artigo cientifico.

2.2 Elementos textuais

Introducdo - elemento
obrigatério

Ver modelo 2

“Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimita¢do do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos
necessarios para situar o tema do artigo” (Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, 2018, p. 5).

Desenvolvimento - elemento
obrigatério

Ver modelo 2

Parte principal do artigo, que contém a exposicao ordenada e
pormenorizada do assunto tratado (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2018, p. 5).

O desenvolvimento € dividido em se¢des e subse¢des, sendo que
estas variam de acordo com a abordagem utilizada e o método
aplicado.
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Consideracdes finais -
elemento obrigatorio

Ver modelo 2

Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideracGes
correspondentes aos objetivos efou hipdteses (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 5).

2.3 Elementos pos-textuais

Referéncias - elemento
obrigatério
Ver modelo 3

Os trabalhos citados no texto deverdo constar na lista de
referéncias.

N&o devem ser referenciados documentos que ndo foram citados
no texto.

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do
texto e separadas entre si por uma linha em branco de
espaco simples (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2018, p. 5).

Para maiores informagdes, consulte o arquivo de orientacGes para
elaboracdo de referéncias ou a NBR 6023:2018:
http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php

Glossério - elemento opcional

Ver Modelo 4

Apresente em ordem alfabética as palavras ou expressdes
técnicas utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas
definicoes.

Apéndice - elemento opcional

Ver Modelo 5

E constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor,
como por exemplo, Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
e Questionario.

O titulo APENDICE deve ser centralizado, com letras em caixa
alta e negrito. Recebe identificacdo alfabética com letras
maiusculas, travessao e seu respectivo titulo.

Anexo - elemento opcional

Ver Modelo 6

S&o textos ou documentos ndo elaborados pelo autor e que
servem como comprovacdo de sua argumentacdo tedrica. Por
exemplo: estatuto, leis, etc.

O titulo ANEXO deve ser centralizado, com letras em caixa alta
e negrito. Recebe identificacdo alfabética com letras mailsculas,
travessao e seu respectivo titulo.

Agradecimentos - elemento
opcional

Ver Modelo 7

Texto sucinto aprovado pelo periédico em que serd publicado.

Deve ser o Gltimo elemento pos-textual (Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas, p. 6, 2018)
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3 CONFIGURACAO DO ARTIGO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Papel Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).
Configuracéo da pagina Margens: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm.
Fonte Todo o texto devera ser digitado em fonte Arial ou Times New

Roman tamanho 12.

Excecdo: As citacbes acima de trés linhas, notas de rodape,
paginacéo, legendas e fontes das ilustracGes e das tabelas terdo
tamanho de fonte menor (Tamanho 10).

Espacamento O espagamento entre linhas adotado em o todo texto sera o
simples.

Observacao: As referéncias devem ser separadas umas das outras
com um espaco simples em branco.

Recuo do paragrafo O recuo do paréagrafo devera iniciar em 1,25 cm.

Alinhamento do texto Justificado, com excegéo das referéncias que serdo alinhadas a
esquerda.

Notas de rodapé Devem ser separadas do texto por um espacamento simples e

com fonte tamanho 10.

Alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota com
deslocamento de 0,5 cm.

Titulos das secdes e As secbes de um trabalho que s&o numeradas (introducdo,

subsecdes desenvolvimento e conclusdo) sdo indicadas por algarismo

Ver modelos 1 e 2 arabico alinhado a esquerda, separado por um espago de
caractere.

Além das informac0es acima:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragao;

b) deve-se limitar a numeragéo progressiva até a se¢ao quinaria;

c) o titulo deve ser colocado apds o indicativo de secéo, alinhado a
margem esquerda, separado por um espago.

d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem
ser utilizados entre o indicativo da secéo e seu titulo;

e) todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢des primarias deve ser grafado em nimeros
inteiros a partir de 1;

g) o indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo nimero
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da secdo priméria a que pertence, seguido do nimero que lhe for
atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-
se 0 mesmo processo em relacdo as demais segoes;

h) os titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, de
forma hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os
recursos graficos de maitscula, negrito, italico ou sublinhado e
outros (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 20124, p. 2-3,
grifo nosso).

Alineas

Ver modelo 8

Os assuntos das subdivisdes de um documento que ndo “possuam
titulo préprio, dentro de uma mesma secdo, devem ser
subdivididos em alineas.” O texto que as antecede termina em
dois pontos (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2012b,

p. 3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto: a), b), c) etc., em letra
minGscula e terminar em ponto e virgula, exceto a ultima, que
termina com ponto.

Para as subdivisdes dentro das alineas devem ser utilizados
simbolos. Recomenda-se utilizar sempre os mesmos simbolos
em todo o texto (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012b, p. 3).

Equacdes e formulas
Ver modelo 9

“Destacadas no texto e, se necessario, numeradas COmM
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha
maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre
outros)” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p.
11).

llustracoes
Ver modelo 10, 11, 12

As ilustracOes devem ser posicionadas no texto e inseridas o mais
préximo possivel da informag&o a que se referem.

Indique o nome da ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, tabelas, entre outros) na parte superior, alinhadas
a esquerda, seguida por uma indicacdo numérica sequencial em
algarismos arabicos, separada por hifen e o titulo correspondente.
Tamanho da fonte 12, espacamento entre linhas simples.

Na parte inferior da ilustragdo, indique a fonte consultada:
tamanho da fonte 10, espagamento entre linhas simples.

Né&o citar enderecos eletronicos, estes apenas aparecem na lista
de referéncias, apos a referéncia bibliografica completa.

Quadros
Ver modelo 13

Os quadros sdo considerados pela ABNT como ilustrag6es.
Geralmente, os quadros apresentam dados qualitativos mas
também podem ser utilizados para apresentar contedos teoricos.

Os quadros apresentam um formato fechado, ou seja, com uma




142

moldura em torno de suas linhas e colunas e sua localizacdo dos
serd o mais proximo possivel do texto.

O titulo deve ser inserido na parte superior, alinhado a esquerda,
seguido por uma indicagdo numérica sequencial em algarismos
aréabicos, separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho
da fonte 12 e espacamento entre linhas simples.

Os quadros devem ser apresentados no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que ndo
prejudique a leitura.

Na fonte, informe a citagdo do documento de onde foram
extraidas as informacgdes e legendas (se for o caso). Tamanho da
fonte 10.

Tabelas As tabelas apresentam dados numéricos, tratados
estatisticamente. As tabelas devem estar localizadas o mais
proximo possivel do texto a que se referem e padronizadas
conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).

Ver modelo 14

S&0 abertas nas laterais, com espagos verticais separando as
colunas e sem espacos horizontais, exceto na separagdo do
cabecalho;

O titulo deve ser inserido na parte superior, alinhado a esquerda,
seguido por uma indicagdo numérica sequencial em algarismos
arabicos, separado por hifen e o titulo correspondente. Tamanho
da fonte 12 e espagamento entre linhas simples.

Na a fonte informe a citagdo do documento de onde foram
extraidas as informagOes/dados e legendas (se for o caso).
Tamanho de fonte 10 e alinhamento a esquerda;

As tabelas devem ser apresentadas no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (tamanho 12) ou diminuidas até um
limite que ndo prejudique a leitura;

Devem ser alinhadas de acordo com as margens do texto. O
espaco entre as tabelas e o texto deve ser de um espago simples.

ATENCAO!

Fique atento quanto as orientac6es do Comité Editorial da revista onde ira
submeter o seu artigo, pois o projeto grafico sera criado pelo proprio editor
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 6).

Para maiores informacdes sobre citagdes e referéncias, consulte o Guia:

\ “Citar e referenciar”. /
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Modelo 1 - Elementos pré-textuais

3cm

3cm

Titulo do artigo: subtitulo (se houver)
Titulo em outro idioma
Nome completo do autor”
RESUMO

Apresentacdo sucinta dos pontos relevantes do artigo em um paragrafo Unico e espaco
entre linhas simples. O resumo deve informar finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento. Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minuscula,
com excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos. Quanto a sua extenséao, o
resumo deve ter: de 100 a 250 palavras (contando com espagos).

Palavras-chave: normalizar; artigo cientifico; referéncias; publicacéo. 2

cm
ABSTRACT

Brief presentation of the relevant points of the article in a single paragraph and space
between simple lines. The abstract shall inform the purposes, methodology, results and
conclusions of the document. The verb should be used in the active voice and in the
third person singular. Keywords should appear just below the summary, preceded by
the expression keywords, followed by colons, separated by semicolons and finished by
point. They must be spelled with the initials in lowercase letter, with the exception of
their own nouns and scientific names. As for its extension, the abstract should have:
from 100 to 250 words (counting with spaces).

Keywords: normalize; scientific article; references; publication.

* Informe o curriculo sucinto de cada autor, com vinculag¢éo corporativa e endereco de contato.

2cm




144

Modelo 2 - Elementos textuais

3cm

3cm

1 INTRODUCAO

Informe o conteddo de introducéo informe o contetido de introducédo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de introducdo
informe o contetdo de introdugdo informe o contetdo de introducdo informe o
conteddo de introducdo informe o contetido de introducdo informe o conteudo de
introducdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de introducao.

2 DESENVOLVIMENTO

Pode ser dividido em secOes e subsegdes pode ser dividido em secGes
subsecdes pode ser dividido em secBes e subsecbes pode ser dividido em secdes
subsecdes pode ser dividido em secGes e subsecbes pode ser dividido em secdes
subsecdes pode ser dividido em secBes e subsecbes pode ser dividido em secdes
subsecdes.

D D D D

2.1 Titulo de secéo secundaria

Pode ser dividido em secOes e subsecdes pode ser dividido em secOes e
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em seches e
subsecdes.

2.1.1 Titulo de secdo terciaria

Pode ser dividido em secOes e subsecdes pode ser dividido em secOes e
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em seches e
subsecdes.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente
as conclusbes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as
conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes
de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo

2cm

cm
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Modelo 3 - Referéncias

3cm

3cm

REFERENCIAS

AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma teoria semantica fundada em formalismos
I6gicos para a andlise linguistica das regras de predicagdo e intermediacéo de
conceitos juridicos. 2010. Tese (Doutorado em Letras) - Pontificia Universidade
Catolica de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2010.

BRASIL. Decreto n° 98.106, de 30 de agosto de 1989. Altera dispositivo do Decreto
n° 88.133, de 1° de marco de 1983. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1989.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1980-
1989/D98106.htm. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Ministério da Saude. Guia de vigilancia em saude. 2. ed. Brasilia:
Ministério da Saude, 2017.

BRAYNER, Angelo Roncalli Alencar; MEDEIROS, Claudia Bauzer. Incorporagao
do tempo em SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO 2
DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994, cm

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. Tradug&o de Eric
Nepomuceno. 86. ed. Rio de Janeiro: Record, 2014.

HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebol-arte. Revista Historia da
Biblioteca Nacional, Rio de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 2014.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. 37. ed. Rio de Janeiro Forense, 2014.
E-book.

MENDONCA, Alzino Furtado de et al. Metodologia cientifica: guia para elaboragéo
e apresentacdo de trabalhos académicos. Goiania: Faculdades Alves Faria, 2003.

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.

PUC Minas: mais que uma universidade. Belo Horizonte: PUC Minas, 7 jul. 2016. 1
video (3 min). Publicado por PUC Minas. Disponivel em:
https://youtu.be/ee5DefdpDSs. Acesso em: 30 jan. 2019.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sdo Paulo. Sao Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.

2cm
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Modelo 4 — Glossario

3cm

3cm

GLOSSARIO

Alinea: cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por uma letra mintscula
e seguida de paréntese.

Anexo: texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustragéo.

Anverso: parte anterior ou principal de qualquer objeto que tenha dois lados opostos.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Artigo cientifico: parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento.

Artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

Assunto: tema representado num documento por um conceito ou combinacdo de
conceitos.

Autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contetdo intelectual ou
artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s): Instituicdo(des), organizacdo(des), empresa(s), comité(s),

comissao(0es), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicagdes em que nao se
distingue autoria pessoal.

2cm

cm
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Modelo 5 - Apéndice

N PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
5 o) (%4 Pré-Reitoria de Pesquisa e de Pés-graduagéo
7 Rt Comité de Etica em Pesquisa - CEP
PUC Minas

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

N.° Registro CEP: CAAE ................... (colocar o nimero de registro obtido no CEP PUC Minas)

Titulo do Projeto: (colocar o titulo do projeto de pesquisa conforme registrado no CEP PUC Minas)

Prezado
Sr(a),

Vocé esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara ...(colocar o objetivo da pesquisa
em linguagem clara e sem utilizar termos técnicos de dificil compreensdo).

(*) Se o sujeito da pesquisa for menor, redigir o documento da seguinte forma: O menor sob sua
responsabilidade esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara.....

Voca foi selecionado(a) porque ... (especificar os critérios de INCLUSAO e de excluséo dos sujeitos de
pesquisa). A sua participagdo nesse estudo consiste em (especificar em linguagem clara os
PROCEDIMENTOS relacionados a participacdo dos sujeitos no estudo: onde sera realizada a coleta
de dados, como e onde os dados serdo coletados, etc.). Os riscos (e/ou desconfortos) envolvidos nesse
estudo séo....

(**) Se houver risco ou desconforto previsivel como resultado direto da participagdo do sujeito
neste estudo, descrever O RISCO/DESONFORTO e QUAL ASSISTENCIA/CUIDADO e/ou
ENCAMINHAMENTO serdo dados ao sujeito da pesquisa para minimiza-los.

Sua participagdo é muito importante e voluntaria e, consequentemente, ndo haverd pagamento por
participar desse estudo. Em contrapartida, vocé também ndo terd nenhum gasto. (descrever como sera
feito o reembolso de passagem ou de outros gastos que o sujeito da pesquisa podera ter para participar
do estudo, se for o caso).

As informacOes obtidas nesse estudo serdo confidenciais, sendo assegurado o sigilo sobre sua
participacdo em todas as fases da pesquisa, e quando da apresentacdo dos resultados em publicacéo
cientifica ou educativa, uma vez que os resultados serdo sempre apresentados como retrato de um grupo
e ndo de uma pessoa. Vocé poderd se recusar a participar ou a responder algumas das questfes a
qualquer momento, ndo havendo nenhum prejuizo pessoal se esta for a sua decisao.

Todo material coletado durante a pesquisa ficard sob a guarda e responsabilidade do pesquisador
responsavel pelo periodo de 5 (cinco) anos e, apds esse periodo, sera destruido. (caso o destino do
material seja 0 arquivamento por tempo indeterminado, informar de quem sera a guarda do material
e em qual lugar/instituicéo).

Os resultados dessa pesquisa servirdo para (informar como os resultados da pesquisa irdo
BENEFICIAR, direta ou indiretamente o0s sujeitos da
pesquisa).

Para todos os participantes, em caso de eventuais danos decorrentes da pesquisa, serd observada, nos
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termos da lei, a responsabilidade civil.

Vocé recebera uma via deste termo onde consta o telefone e 0 endereco do pesquisador
responsavel, podendo tirar suas davidas sobre o projeto e sua participacao, agora ou a qualquer
momento.

Pesquisador responsavel: Nome, endereco e
telefone

Este estudo foi aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa envolvendo Seres Humanos da Pontificia
Universidade Catdlica de Minas Gerais, coordenado pela Prof.2 Cristiana Leite Carvalho, que podera
ser contatado em caso de questBes éticas, pelo telefone 3319-4517 ou email
cep.proppg@pucminas.br.

O presente termo sera assinado em 02 (duas) vias de igual teor. Belo Horizonte, .

Dou meu consentimento de livre e espontanea vontade para participar deste estudo.

Nome do participante (em letra de
forma)

Assinatura do participante ou representante legal Data

Eu, XXXXXXxXxxxxxx (nome do pesquisador), comprometo-me a cumprir todas as exigéncias
e responsabilidades a mim conferidas neste termo e agradeco pela sua colaboracdo e sua confianga.

Assinatura do pesquisador Data

Fonte: PUC Minas (2021)


mailto:cep.proppg@pucminas.br
mailto:cep.proppg@pucminas.br

149

Modelo 6 - Anexo

ANEXO A - Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas da PUC Minas

O objetvo desse Sistema ¢ arender toda a
1 REGULAMENTO: SISTEMA '

INTEGRADO DE BIBLIOTECAS comunsdade merna e externa  em  suas
(SIB PUC Minas) necessidades  bibliogrificas ¢ mformaconas,
prestando suporte 30 Lnsino, pesquisa ¢ extensido
msutuconal, esumulando o desenvolvimento de
sua comumdade académsca, 4 pesquisa cieatifica
¢ a anformacdo, através  do  conhecmento

Visa o estabelecer padsies ¢ normas
pertinentes a0 funconamento  do  Sstema
Integrado de Bibliotecas da PUC Mimas (SIB

PUC Mamas).
regastrado.

2 DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO*

Unidade : Hordrio de funcionamento
Arcos
Barreso
Beum
Contagem - :
Belo Horzonte ~ Coragao Encaristico | Th15 ax 22k20 | ThiS as 15h50

Pocos de Caklas ‘ ‘Bhas 22h30 Shas 16h
Praca da Liberdade - Ed. Dom Cabral : . 1

Praca da Liberdade - Ed. Fernanda

S o2 2202

Serro

*Daraate o pediodo de fénas dos alunos, 0 horkeo de steadimento podend sofirer alteragies, cooforme a demanda ¢ 25
cancredsncas de cada undade.
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Modelo 7 - Agradecimentos

3cm

3cm

AGRADECIMENTOS

Insira os agradecimentos aqueles que contribuiram de maneira relevante na
elaboracdo do artigo. Insira os agradecimentos aqueles que contribuiram de maneira
relevante na elaboracéo do artigo. Insira os agradecimentos aqueles que contribuiram
de maneira relevante na elaboracdo do artigo. Insira os agradecimentos aqueles que
contribuiram de maneira relevante na elaboracéo do artigo.

2cm

cm
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Modelo 8 — Alineas

3cm

Alinea:
recuo esquerda; 0,63

3cm
deslocamento: 0,63

d) conducdo - refere-se aos meios disponiveis para aconselhar, orientar, informar

e conduzir os usuarios na interacdo com o computador. Esse critério subdivide-

Se em:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,27

= feedback imediato - retorno das informacdes;
deslocamento: 0,63

= presteza - 0 que fazer e como utilizar;
= agrupamento de itens - organizacdo visual dos itens, que tera maior

interacdo se o sistema apresentar:

v' forma organizada; Subalinea:
o recuo esquerda; 1,9
v’ correto posicionamento; deslocamento: 0,63

v’ correta distincdo dos objetos.
b) legibilidade - formas como as informagdes s&o organizadas;
c) carga de trabalho - filtrar informacdes, exibindo apenas o necessario;
d) compatibilidade - melhor aprendizagem se o sistema for no formato que o

usudrio ja esta habituado.

2cm

cm




Modelo 9 - Equagdes e formulas
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3cm

X2+y2=22

x2+y2)/5=n

3cm

2cm

)

2

cm




Modelo 10 — llustrag6es (Imagem)

154

3cm

Imagem 1 — Bioma Cerrado

Fonte: (Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria, 2007)

Na lista de referéncias:

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Agéncia de Informag#o. Bioma
cerrado. Brasilia, DF: EMBRAPA, 2007. Disponivel em:
https://www.agencia.cnptia.embrapa.br/Agencial6/AG01/Abertura.html. Acesso em: 28 jan. 2021.

3cm

2cm

cm




Modelo 11 - llustrac6es (Mapa)

155

3cm

3cm

Mapa 1 - Distritos Sanitarios de Belo Horizonte

Vespasiano

i
Ribeirdo
das Neves

N
PAMPULHA

Santa Luzia

ORDESTE

Nova Lima

Escala: 1:960.000

Fonte: Prodabel

Coordsnacio de Geoprocessamento
Abdlies

Brumadinha

Fonte: (Belo Horizonte, 2006)

Na lista de referéncias:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Sadde. Distritos sanitarios. Belo

Horizonte: PBH, 2006. 1 mapa, color. Disponivel em:

http://www.pbh.gov.br/smsa/montapagina.php?pagina=distritos/index.html. Acesso em: 25 jan. 2022.

2cm

cm
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Modelo 12 — llustrac6es (Gréafico)

3cm

3cm

Gréafico 1 — Estudantes que possuem telefone movel celular com idade de 10 anos ou
mais

— 44

£ Zg 37 36 38 4

£ _

¥ 30

t 20 -

¥ 10

é 0 - B Possuiam
E]

N&o Possuiam

Norte
Nordeste
Sudeste

S
Centro-Oeste

Regioes brasileiras

Fonte: (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2010)

Na lista de referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Censo 2010. Rio de Janeiro: IBGE,
2010. Disponivel em: https://cens02010.ibge.gov.br/. Acesso em: 06 set. 2021.

2cm

cm




157

Modelo 13 - Quadros

3cm

3cm

Quadro 1 - Variaveis independentes utilizadas no estudo das desigualdades no acesso
adequado a servicos de agua e esgoto na Regido Metropolitana de Belo Horizonte,
Minas Gerais, Brasil, em 2010

NIVEL ‘ VARIAVEL CATEGORIAS CRIADAS
Domicilios Situagdo Rural
Urbano
Rendimento mensal Até 1,5
domiciliar (em salarios Maisde1,5a3
minimos) Maisde3a5
Maisde 5a 10
Mais de 10
Pessoa responsavel pelo Nivel de instrugdo Sem instru¢do ou Fundamental incompleto
domicilio | Fundamental completo ou Médio incompleto
. Médio completo ou Superior incompleto
Superior completo
Cor ou raga Ndo branca
Branca
Sexo Masculino 2
Feminino
cm

Fonte: Nahas et al. (2019, local. 00100818, p. 4).

Na lista de referéncias:

NAHAS, Maria Inés Pedrosa et al. Desigualdade e discriminagdo no acesso a dgua e ao esgotamento
sanitario na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de janeiro, v. 35, n. 4, p. 00100818, 2019. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/csp/a/5GTVhdbwhjVF6699VGFrTwg/?format=pdf&lang=pt. Acesso em: 06
set. 2021.

2cm
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3cm

3cm

Tabela 1 - Distribuicdo dos domicilios segundo faixas de renda, em salarios minimos

per capita (%) Campinas e Goidnia

Faixas de renda Campinas Goiénia
0 (s/ renda declarada) 4,12 26,7
1 (até 0,5 SM) 3,11 8,7
2(05al1sSM) 10,46 17,7
3(1a2SM) 24,25 20,0
4(2a3SM) 16,57 8,3
5(3a5SM) 14,35 4,9
6 (5a10SM) 5,67 1,8
7 (10 a 15 SM) 1,78 0,5
8 (15 a20 SM) 1,45 0,4

Fonte: Galeazzi, Domene e Schieri (1997).

Na lista de referéncias:

GALEAZZI, Maria Antonia Martins; DOMENE, Semiramis M. Alvares; SCHIERI, Rosely. Estudo
multicéntrico sobre consumo alimentar. Brasilia: Ministério da Salde, 1997. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cadernosespecial.pdf. Acesso em: 25 jan. 2022.

2cm

cm
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PARTE 5

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE CITACOES E REFERENCIAS:
conforme as NBRs 10520:2023 e 6023:2018
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1 APRESENTACAO

Este guia constitui-se em um conjunto de orientagfes sobre a formatacédo de citagdes
e referéncias para padronizacao de trabalhos cientificos destinadas aos discentes e docentes
da PUC Minas e foi elaborado seguindo as recomendac6es da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) através das NBRs 10520:2023 e 6023:2018.

Para maiores informacdes sobre a formatacdo dos trabalhos académicos, projetos,
artigos e relatorios, consulte os guias disponiveis no site da Biblioteca PUC Minas em:
https://portal.pucminas.br/biblioteca/index_padrao.php?pagina=5886



https://portal.pucminas.br/biblioteca/index_padrao.php?pagina=5886
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2 SISTEMA DE CHAMADA DAS CITACOES

Citacdes sdo informacdes retiradas de outras publicacbes com o objetivo de esclarecer,
apoiar uma hipdtese, sustentar uma ideia. Nesse sentido, proporcionam ao leitor suporte
imprescindivel para que ele possa documentar e confirmar a autenticidade das informagdes
produzidas, possibilitando seu aprofundamento.

Qualquer trabalho escrito deve representar uma contribuicdo original e incluir citagdes
apropriadas dos trabalhos de outros autores.

Segundo a NBR 10520:2023, as cita¢cdes devem ser assinaladas, no corpo do texto, por

um sistema de chamada:

a) autor/data
ou

b) numérico.

[ Recomenda-se escolher um modelo e adota-lo ao longo do texto. ]

2.1 Sistema autor/data

Mencione o nome do autor (pessoa fisica ou entidade responsavel), ou, ainda, a primeira
palavra do titulo (se ndo houver identificacdo de autoria).

A chamada sera mencionada com letras mailsculas e minusculas, tanto na sentenca
quanto entre parénteses, acompanhada da data.

A chamada tera a sua correlagdo com a referéncia.

2.1.1 Autor pessoa fisica

“Pessoa fisica responsavel pelo contetdo intelectual ou artistico do documento”

(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 1).
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2.1.1.1 Citando um autor

Citagdo - um autor Dentro ou fora dos parénteses, informe o sobrenome do autor em letras
mailsculas e mindsculas e a data de publicacéo.

[ Fora do parénteses ]

Conforme Medeiros (2013), citacdo compreende
informacdo extraida de outra publicacdo, utilizada para ilustrar,
esclarecer, comparar ou confirmar o assunto abordado. Sua
Exemplos: funcdo é comprovar a veracidade das informacGes fornecidas e

possibilitar o seu aprofundamento.

Citacdo compreende informacdo extraida de outra
publicacdo, utilizada para ilustrar, esclarecer, comparar ou
confirmar o assunto abordado. Sua funcdo é comprovar a
veracidade das informacgfes fornecidas e possibilitar o seu
aprofundamento (Medeiros, 2013).

[mo parénteses ]

Referéncia: MEDEIROS, Jodo Bosco. Portugués instrumental. 10. ed.
Sédo Paulo: Atlas, 2013.

2.1.1.2 Citando dois autores

Citacgéo - dois autores Dentro dos parénteses: separe 0s autores com ponto e virgula e fora

[{P% L)

dos parénteses use “e” seguido da data.

Elaborar uma monografia exige planejamento, ou seja,
Exemplos: definir o assunto e delimita-lo, definir os objetivos, alem da
pesquisa do assunto proposto (Dias; Silva, 2010).
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Para Dias e Silva (2010), escrever uma monografia exige

muito trabalho e planejamento.

Referéncia:

DIAS, Donaldo de Souza; SILVA, Ménica Ferreira da. Como
escrever uma monografia: manual de elaboragdo com
exemplos e exercicios. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

2.1.1.3 Citando trés autores

Citagéo — trés autores

Quando houver até trés autores, todos serdo indicados.

Num trabalho académico que envolve a coleta de dados,
sd0 necessarios inimeros passos, como populacgdo a ser estudada,
instrumento de coleta, entre outros (Cervo; Bervian; Silva,
2007).

Separe o0s autores

com ponto e virgula.

- Y
Exemplos: Separe os autores com virgula e antes
do terceiro autor, use “e”.

Conforme Cervo, Bervian e Silva (2007), num trabalho
académico que envolve a coleta de dados, sdo necessarios
inUmeros passos, como populacgéo a ser estudada, instrumento de
coleta, entre outros.

Referéncia CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA,

Roberto da. Metodologia cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2007.
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2.1.1.4 Citando quatro autores ou mais

Indique apenas o primeiro, seguido da expressdo et al. (em

; italico) ou indique todos os autores.
Quatro ou mais autores

Observe a correlacdo entre a citagao e a referéncia.

“A relacdo entre aprendizagem e desenvolvimento ¢
entendida diferentemente dependendo do referencial teorico-

metodoldgico que a analisa [...]” (Rigon et al., 2016, p. 51).

Exemplos:
Para Rigon et al. (2016, p. 51), “a relagdo entre

aprendizagem e desenvolvimento € entendida diferentemente

dependendo do referencial tedrico-metodologico que a analisa

L]

Referéncia: RIGON, Algacir José et al. O desenvolvimento psiquico e o
processo educativo. In: MOURA, Manoel Oriosvaldo de (org.).
A atividade pedagdgica na teoria historico-cultural. 2. ed.
Campinas: Autores Associados, 2016. p. 51-75.

“A relagcdo entre aprendizagem e desenvolvimento ¢
entendida diferentemente dependendo do referencial teorico-
metodologico que a analisa [...]” (Rigon; Bernardes; Moretti;
Cedro, 2016, p. 51).

Exemplos:

Para Rigon, Bernardes, Moretti e Cedro (2016, p. 51), “a
relacdo entre aprendizagem e desenvolvimento é entendida
diferentemente dependendo do referencial tedrico-metodologico

2

que a analisa [...]".

Referéncia: RIGON, Algacir José¢; BERNARDES, Maria Eliza Mattosinho;
MORETTI, Vanessa Dias; CEDRO, Wellington Lima. O
desenvolvimento psiquico e o processo educativo. In: MOURA,
Manoel Oriosvaldo de (org.). A atividade pedagdgica na
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teoria historico-cultural. 2. ed. Campinas: Autores
Associados, 2016. p. 51-75.

2.1.2 Autor-entidade

“Instituicdo, organizagdo, empresa, comité, comissao, evento, entre outros, responsavel
por publicagdes em que nado se distingue a autoria pessoal” (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2023, p. 1). A entidade deve ser citada pelo seu nome por extenso, seguido de data

de publicacdo do documento.

2.1.2.1 Pessoa juridica

Citacéo - autor pessoa Indique 0 nome completo da instituigdo em letras maiusculas e
juridica mindsculas.

Através do célculo das projecGes populacionais, 0
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (2019) estima que
a populacdo residente no Brasil chegue a 210,1 milhdes de

habitantes.

Estima-se, através do calculo das projeches
populacionais, que a populacdo residente no Brasil chegue a
Exemplos: 210,1 milhGes de habitantes (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica, 2019).

“A ABNT NBR ISO 14001 ¢ uma norma aceita
internacionalmente que define os requisitos para colocar um
sistema da gestdo ambiental em vigor” (Associacéo Brasileira de

Normas Teécnicas, 2015, p. 2).
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Conforme a Organizacdo para Cooperacdo e
Desenvolvimento Econdomico (2015, p. 18), “as criangas
precisam de um conjunto equilibrado de capacidades cognitivas
e socioemocionais para se adaptar ao mundo atual, cada vez mais

exigente, imprevisivel e mutante”.

Referéncias

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
ABNT NBR ISO 14001: principais beneficios. Sdo Paulo:
ABNT, 2015. Disponivel em:
http://abntdigital.com.br/publicacoes2/category/146-abnt-nbr-
i50-14001?download=389:abnt-nbr-iso-14001-principais-
beneficios. Acesso em: 10 jul. 2023.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E
ESTATISTICA. IBGE divulga as estimativas da populacdo dos
municipios para 2019. Agéncia IBGE Noticias, Rio de Janeiro,
28 ago. 2019. Disponivel em:
https://agenciadenoticias.ibge.gov.br/agencia-sala-de-
imprensa/2013-agencia-de-noticias/releases/25278-ibge-
divulga-as-estimativas-da-populacao-dos-municipios-para-
2019. Acesso em: 14 set. 2021.

ORGANIZACAO PARA COOPERACAO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO. Estudos da OCDE
sobre competéncias: competéncias para o progresso social: 0
poder das competéncias socioemocionais. Sdo Paulo: Fundacéo
Santillana, 2015. Disponivel em:
https://www.oecd.org/publications/skills-for-social-progress-
9789264249837-pt.htm. Acesso em: 14 jun. 2023.

2.1.2.2 Instituicdo governamental

Citacgdo - autor
governamental da
administracao direta

Para instituicdes governamentais ligadas a administracéo direta,
indique o nome da jurisdig@o a que pertence, seguido da data de
publicacéo.

Exemplos:

De acordo com o Ministério da Saude (MS), a populacao
brasileira passou por mudangas importantes no padrdo de saude

e consumo alimentar (Brasil, 2014).
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O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcao é
0 chamado Contrato de Gestdo, que conduziria a captacdo de
recursos privados como forma de reduzir os investimentos

publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma
do Estado. Plano diretor da reforma do aparelho do Estado.
Brasilia, DF: Ministério da Administracdo Federal e da
Reforma do Estado, 1995.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude.
Departamento de Atencdo Basica. Guia alimentar para a
populacdo brasileira. 2. ed. Brasilia: Ministério da Salde,
2014. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/guia_alimentar_pop
ulacao_brasileira_2ed.pdf. Acesso em: 14 set. 2021.

Estados e Municipios

Indique 0 nome da jurisdigéo a que pertence, seguido da data de

homo6nimos publicacao.
O sistema ambiental paulista € composto por 5 diretrizes
que representam as principais linhas de atuacao da politica
ambiental do Estado (Séo Paulo, 2015).
Exemplos:

O Codigo de Obras e Edificacdes (COE) da cidade de S&o
Paulo foi sancionado em 9 de maio de 2017 e indica a
documentacao necesséria e 0 padrdo de apresentagéo de projetos
com procedimentos mais claros e transparentes (Séo Paulo,
2017).
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Referéncias:

|

Indique entre parénteses a palavra
“Municipio” ou “Estado”

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Infraestrutura e Meio
Ambiente. Diretrizes 2015-2018. Sdo Paulo: Secretaria de
Infraestrutura e Meio Ambiente, 2015. Disponivel em:
https://www.infraestruturameioambiente.sp.gov.br/o-que-
fazemos-2/diretrizes-2015-2018/. Acesso em: 15 set. 2021.

SAO PAULO (Municipio). Secretaria Municipal de Urbanismo
e Licenciamento. Cddigo de obras e edificacdes: lei n® 16.642,
de 9 de maio de 2017; decreto n® 57.776 de 7 de julho de 2017;
COE ilustrado. Séo Paulo: SMUL, 2017.

Entidades vinculadas as
instituicoes
governamentais
(autarquias, fundacdes,
empresas publicas)

A entrada sera diretamente pelo nome da instituicao.

Exemplos:

O Conselho Universitario aprova novo estatuto
(Universidade Federal de Minas Gerais, 1999).

De acordo com o Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia (2020), “a Metrologia é a ciéncia que
abrange todos o0s aspectos tedricos e praticos relativos as

medic¢des, em qualquer campo da ciéncia ou tecnologia”.

Referéncias:

INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, QUALIDADE
E TECNOLOGIA (Brasil). Metrologia aplicada as ciéncias
da vida: sobre a area. Brasilia: Inmetro, 2020. Disponivel em:
https://www.gov.br/inmetro/pt-br/assuntos/ciencias-da-
vida/sobre. Acesso em: 06 jul. 2023.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS.
Resolucéo 04/99, de 4 de marco de 1999. Aprova o0 novo
Estatuto da Universidade Federal de Minas Gerais. Belo
Horizonte: UFMG, 1999. Disponivel em:
https://www?2.ufmg.br/sods/Sods/Sobre-a-UFMG/Estatuto.
Acesso em: 15 set. 2021.

Instituicdes homdnimas

O escritor José Saramago doou a Biblioteca Nacional de
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Portugal o diploma concedido pela Academia Sueca como
Exemplo: . . _— .
P prémio Nobel de Literatura (Biblioteca Nacional, 2020).
[ Na referéncia, acrescente a unidade geogréafica que identifica a jurisdigao. ]
Referéncia: BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O “nosso” Prémio

Nobel da Literatura. Lisboa: Biblioteca Nacional de Portugal,
2020. Disponivel em:
https://bndigital.bnportugal.gov.pt/2020/12/08/0-nosso-premio-
nobel-da-literatura/. Acesso em: 15 set. 2021.

2.1.2.3 Autor evento

Citacdo de evento Indigue 0 nome completo do evento em letras mailsculas e
minasculas, seguido da data de publicacéo.

O Congresso da ABRASCO foi realizado em Salvador
Exemplo: (Bahia), de 20 a 24 de novembro de 2022. Além da troca de
saberes e partilhas de experiéncias em torno dos valores
defendidos pela Saude Coletiva, foi langado o “Dossi€ Abrasco
Pandemia de COVID-19” (Congresso Brasileiro de Salde
Coletiva, 2022).

Referéncia: CONGRESSO BRASILEIRO DE SAUDE COLETIVA, 13,,
2022, Salvador. Anais... Rio de Janeiro: ABRASCO, 2022.
Disponivel em: https://proceedings.science/cbsc/abrascao-
2022?lang=pt-br. Acesso em: 06 jul. 2023.

2.1.3 Sem indicacéo de autoria

Citacdo sem indicacdo de | Indique a primeira palavra do titulo seguida por [...] e a data de
autor publicacéo.

“Mas eu digo a vOs que me escutais: Amai 0s vOSsos
inimigos, fazei bem aos que vos odeiam” (Biblia [...], 2005, Lc

6, 27, p. 1228).
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A rede social Facebook, liderada por Mark Zuckerberg,
registrou queda de usuarios ativos diarios, além da desaceleracéo
do crescimento da receita em virtude da concorréncia de rivais
como TikTok e YouTube (As Duvidas [...], 2022).

Indique o artigo (definido ou indefinido) ou
monossilabo, se ele for incluido no titulo.

“Em Nova Londrina (PR), as criancas sdao levadas as

Exemplos:

lavouras a partir dos 5 anos” (Nos canaviais [...], 1995, p. 12).

AS DUVIDAS sobre o Facebook diante da 12 queda de

o usuarios ativos diarios de sua historia. BBC News Brasil, Sdo
Referéncias: Paulo, 03 fev. 2022. Disponivel em:
https://www.bbc.com/portuguese/geral-60243751. Acesso em:
03 fev. 2022.

BIBLIA Sagrada. 50. ed. Petropolis: Vozes, 2005.

NOS CANAVIAIS, mutilagdes em vez de lazer e escola. O
Globo, Rio de Janeiro, ano 70, n. 22.516, 16 jul. 1995. O Pais,
p. 12.

2.1.4 Autores com mesmo sobrenome e mesma data de publicacéo

Autores com mesmo
sobrenome e data de Autores com mesmo sobrenome e data de publicagdo devem ser

publicagio diferenciados, na citacdo, com a indicagdo das iniciais de seus
prenomes. Se, ainda assim, houver coincidéncia, indique os prenomes
por extenso.
Pelicioni, M. (2005) salienta que a escola é um excelente
Exemplos:

espaco para o desenvolvimento de programas de promocéo e de

educacdo ambiental, com grande abrangéncia e repercussao.

As préticas da educagdo ambiental conservadora, de
partem de um do movimento preservacionista do final do século
XIX (Pelicioni, A., 2005).




172

Referéncias:

PELICIONI, Andréa Focesi. Desvelando representacdes e
praticas sociais em educagdo ambiental. In: RIBEIRO, Helena
(org.). Olhares geogréficos: meio ambiente e salde. Sao
Paulo: SENAC, 2005.

PELICIONI, Maria Cecilia Focesi. Educacdo ambiental para
uma escola saudavel. In: PHILIPPI, Arlindo; PELICIONI,
Maria Cecilia Focesi. (org.). Educacao ambiental e
sustentabilidade. Barueri: Manole, 2005, p. 827-848.

2.1.5 Citag0es de varias obras do mesmo autor publicadas no mesmo ano

CitacOes de varias
obras de mesma autoria
publicadas no mesmo
ano

Diferencie os documentos acrescentando letras mindsculas em ordem
alfabética apds o ano, tanto na citacdo como na lista de referéncias.

Se ultrapassar o alfabeto dobre as letras. Exemplo: aa, bb etc.

Exemplo:

O Programa Rede Cegonha foi lancado em 2011 com a
implementacdo de cuidados para assegurar as mulheres o direito
ao planejamento reprodutivo e a atencdo humanizada na
gravidez, parto e puerpério, assim como as criancas, o direito ao
nascimento seguro e ao crescimento e desenvolvimento
saudaveis (Brasil, 2011a, 2011b, 2011c, 2011d).

Referéncias:

BRASIL. Ministério da Satde. Nota técnica 17: Rede materno
infantil, Rede Cegonha. Brasilia: Ministério da Saude, 2011a.
Disponivel em: https://www.conass.org.br/biblioteca/wp-
content/uploads/2011/01/NT-17-2011-Rede-Cegonha.pdf.
Acesso em: 24 jan. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 1.459, 24 de junho
de 2011. Institui, no ambito do Sistema Unico de Saude, a Rede
Cegonha. Brasilia, DF: Ministério da Saude, 2011b. Disponivel
em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2011/prt1459 24
_06_2011.html. Acesso em: 24 jan. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 650, de 5 de outubro
de 2011. Dispde sobre o os Planos de Ac¢éo regional e
municipal da Rede Cegonha. Diario Oficial da Unido, Brasilia,
DF, 06 out. 2011c.




173

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencédo a Saude.
Manual pratico para implementacdo da Rede Cegonha.
Brasilia: Ministério da Saude, 2011d.

2.1.6 CitacOes indiretas de varias obras de um mesmo autor publicadas em diferentes anos e

mencionados simultaneamente

Citac0Oes indiretas de
varias obras de um
mesmo autor
publicadas em
diferentes anos

As diferentes datas serdo separadas por virgula e em ordem
cronoldgica.

Exemplo:

A pesquisa foi desenvolvida respeitando as
determinacfes das Resolucbes 466/12 e 510/16 do Conselho
Nacional de Saude (2013, 2016).

Referéncias:

CONSELHO NACIONAL DE SAUDE (Brasil). Resolucéo n.
466, de 12 de dezembro de 2012. Trata de pesquisas em seres
humanos e atualiza a resolucdo 196. Brasilia, DF: CNS, 2013.
Disponivel em:
https://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf.
Acesso em: 24 jan. 2022.

CONSELHO NACIONAL DE SAUDE (Brasil). Resolucgo n.
510, de 07 de abril de 2016. DispGe sobre as normas aplicaveis
a pesquisas em Ciéncias Humanas e Sociais. Diario Oficial da
Unido: Secdo 1, Brasilia, DF, n. 98, p. 44, 24 maio 2016.
Disponivel em: https://www.in.gov.br/materia/-
fasset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/22917581. Acesso
em: 24 jan. 2022.

Exemplo:

Estudos realizados por Pelicioni (1998, 2002, 2006)
sobre educacdo ambiental constataram que [...].

Referéncias:

PELICIONI, Andréa Focesi. Ambientalismo e educagao
ambiental: dos discursos as praticas sociais. O Mundo da
Saude, Séo Paulo, v. 30, n. 4, p. 532-543, out. dez. 2006.

PELICIONI, Andréa Focesi. Educacdo ambiental na escola:
um levantamento de percepces e praticas de estudantes de
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primeiro grau a respeito de meio ambiente e problemas
ambientais. 1998. Dissertacdo (Mestrado em Saude Publica) -
Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 1998.

PELICIONI, Andréa Focesi. Educacdo ambiental: limites e
possibilidades de uma acéo transformadora. 2002. Tese
(Doutorado em Saude Publica) - Universidade de Sao Paulo,
Sao Paulo, 2002.

2.1.7 CitagOes indiretas de varias obras de diferentes autores mencionadas simultaneamente

Citag0es indiretas de
varias obras de
diferentes autores
mencionadas
simultaneamente

Separe 0s autores com ponto e virgula e em ordem alfabética
(observe o primeiro autor de cada documento).

As cores foram usadas, neste
exemplo, com o objetivo de
definir com clareza a autoria

de cada documento.

Exemplos:

Materiais de enxerto como 0sso autdgeno, aloenxertos,
xenoenxertos e materiais aloplasticos tém sido utilizados no
levantamento de seio maxilar (Chiapasco; Zaniboni; Boisco,
2006; D : Maddalone et al., 2018; Sakkas et

al., 2018). [ Separe 0s autores com [m

Para Corniani (2015), Maurer et al. (2002) e Toniolo
(2011), o mercado de softwares é caracterizado pelas frequentes
mudancas relacionadas aos produtos, servi¢os, processos e a

prépria tecnologia.

Referéncias:

CHIAPASCO, Matteo; ZANIBONI, Marco; BOISCO,
Maurizio. Augmentation procedures for the rehabilitation of
deficient edentulous ridges with oral implants. Clinical Oral
Implants Research, Copenhagen, v. 17, supl. 2, p. 136-159,
Oct. 2006.

CORNIANI, Alexandre Alves. Impactos culturais dentro de
uma empresa devido a implantacao de software para ERP.
Caleidoscépio, Guarulhos, v. 1, n. 6, p. 61-75, 2014.

DEL FABBRO, Massimo et al. Systematic review of survival
rates for implants placed in the grafted maxillary sinus.
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International Journal of Periodontics Restorative Dentistry,
Chicago, v. 24, n. 6, p. 565-577, Dec. 2004.

MADDALONE, Marcello et al. Long-term stability of
autologous bone graft of intraoral origin after lateral sinus floor
elevation with simultaneous implant placement. Clinical
Implant Dentistry and Related Research, Hamilton, v. 20, n.
5, p. 713-721, Oct. 2018.

MAURER, Todd J. et al. Perceived beneficiary of employee
development activity: A threedimensional social exchange
model. The Academy of Management Review, New York, v.
27, n. 3, p. 432-444, 2002.

SAKKAS, Andreas et al. Risk factors for post-operative
complications after procedures for autologous bone
augmentation from different donor sites. Journal of
Craniomaxillofacial Surgery, Stuttgart, v. 46, n. 2, p. 312-
322, Feb. 2018.

TONIOLO, Cristiano Marcal. Reuso de requisitos para familias
de produtos em sistemas embarcados. Revista da
Universidade Ibirapuera, S&o Paulo, v. 1, n. 1, p. 32, 2011.

2.1.8 Obras sem identificacdo do ano de publicacdo ou ano provavel

Citacdo sem data
atribuida

Caso ndo seja possivel identificar uma data de publicacdo, indique um
ano provavel entre colchetes.

Veja outras formas de indicagdo de datas no esquema 1, conforme
4.1.7.

Exemplo:

A Brasoxidos Industria Quimica Ltda ([20--?]) “tem o
objetivo de fornecer produtos que atendam aos requisitos dos
seus clientes, com confiabilidade e seguranca, sempre buscando

a m elhoria continua do seu Sistema de Gestao da Qualidade™.

Referéncia:

BRASOXIDOS INDUSTRIA QUIMICA LTDA. Quem
somos. Maud: Brasoxidos Industria Quimica Ltda, [20--7].
Disponivel em: https://www.brasoxidos.com.br/empresa.php.
Acesso em: 31 jul. 2023.
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Exemplo: “O tabaco leva a obito 8 milhdes de pessoas todos os
anos” (Organizacdo Pan-Americana da Saude, [2021]).
Referéncia: ORGANIZACAO PAN-AMERICANA DA SAUDE. 101

razfes para parar de fumar. Washington, DC: OPAS, [2021].
Disponivel em: https://www.paho.org/pt/101-razoes-para-parar-
fumar-0. Acesso em: 31 jul. 2023.

2.1.9 Obras antigas e /ou traduzidas com data de publicacéo da versado original

Citacdo com data de
publicacéo da versao
original

A ABNT especifica que a data de publicacdo da obra consultada é que
devera ser pontuada na citacao.

Para as obras de Freud e Lacan, registre entre [colchetes] o ano original
da obra em seguida “/”” 0 ano da obra consultada.

Exemplo: Para Freud ([1924]/1996), o carater insuportavel da
realidade estara presente tanto na neurose como na psicose.
Referéncia: FREUD, Sigmund. A perda da realidade na neurose e na

psicose. In: FREUD, Sigmund. Edicéo standard brasileira
das obras completas de Sigmund Freud: o0 ego e o Id e outros
trabalhos. Rio de Janeiro: Imago. Rio de Janeiro: Imago, 1996.
v. 19, p. 205-209. Trabalho original publicado em 1924.

| Indique as informagdes complementares apos a referéncia. J

2.1.10 Documentos historicos sob a guarda de arquivos

Documentos historicos de
fundos ou colec¢des sob a
guarda de arquivos

Cite 0 nome da instituicdo de guarda e data do documento.

Muitos homens estavam amancebados com suas
comadres, cunhadas e parentes, ‘[...] ¢ se Deus ndo
houvesse de dar o céu aos homens por causa do 6°
Mandamento, que guardasse 0 céu para palheiro,
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Exemplos:

acrescentando que o 6° Mandamento ndo era pecado pois
se 0 fosse ninguém se salvaria’, defendendo ainda
abertamente a herética proposi¢do de que ‘a fornicacdo
simples ndo era pecado’ (Arquivo Nacional da Torre do
Tombo, 1781).

Carta de Luis de Freitas Vale Aranha a Joseé Pinto
pedindo encaminhar a Pedro Ernesto pedido de médico
recomendado seu para trabalhar num dos ambulatérios da
Assisténcia Publica Municipal (Centro de Pesquisa e

Documentacdo de Histéria Contemporanea do Brasil, 1935).

Referéncias:

ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO TOMBO.
Inquisicdo de Lisboa. Caderno do Promotor n°® 131, Jacui, 27-
7-1781.

CENTRO DE PESQUISA EADOCUMENTA(;AO DE
HISTORIA CONTEMPORANEA DO BRASIL. Arquivo
Pedro Ernesto Batista, série Correspondéncia; PEB, 15 jan.
1935.

2.2 Notas explicativas e de referéncia

Séo indicacdes ou apomentos no texto feitos pelo autor, tradutor ou editor. Devem ser
“indicadas no texto por numeros arabicos sequenciais” (Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas, 2023, p. 14).

2.2.1 Notas explicativas

Sédo usadas “para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes que ndo possam ser
incluidos no texto” (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 2).

Atencao:

e No sistema de citacdo autor-data é permitido indicar as notas explicativas.

e Convém ndo utilizar simultaneamente notas explicativas com notas de referéncia.
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Notas explicativas

As notas serdo formatadas com espacamento simples, fonte tamanho
10, alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente. Sem
espaco entre uma nota e outra (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, 2023).

Em documentos digitais pode-se usar o hyperlink.

Exemplo:

A emissdo de gases de efeito estufa' é o principal fator
gerador deste aumento da temperatura quando essa emissdo se da
por atividades antrdpicas, ou seja, a¢bes humanas, como a
queima de combustiveis fosseis? e atividades agricolas (Mendes,
2014; Sousa Neto, 2009).

[ Explicacdo em nota de rodapé ]

P

1 Esses gases incluem diéxido de carbono, éxido nitroso, metano, entre
outros (Sousa Neto, 2009).

2 Como por exemplo em indUstrias, essa queima de combustiveis também é
a principal responsavel pela poluicdo do ar, causando também diversas
doencas respiratérias na populacéo (Sousa Neto, 2009).

Referéncias:

MENDES, Thiago de Araujo. Desenvolvimento sustentavel, politica
e gestdo da mudanca global do clima: sinergias e contradi¢des
brasileiras. 2014. Tese (Doutorado em Desenvolvimento Sustentavel)
- Universidade de Brasilia, Brasilia, 2014.

SOUSA NETO, Gabriel Moisés de. Impactos do aumento do nivel
médio do mar em algumas capitais do nordeste brasileiro, e suas
consequéncias ambientais. 2009. Dissertacdo (Mestrado em
Meteorologia) - Universidade Federal de Campina Grande, Paraiba,
20009.

Exemplo:

De acordo com a Agéncia Nacional de Mineracdo (2023),
em 2021 até o més de novembro, do total de 853 municipios de
Minas Gerais, 519 municipios receberam um total de mais de 2,7
bilhGes de reais em Compensacdo Financeira pela Exploragéo
Mineral (CFEM)™.

10 Todas as informagcdes sobre a CFEM foram coletadas nos relatorios
disponiveis no portal digital dos sistemas de dados da ANM:
https://sistemas.anm.gov.br/arrecadacao/extra/ARRECADACAO/EXTR
Alacessoexterno/associacao/Relatorios/arrecadacao cfem.aspx



https://sistemas.anm.gov.br/arrecadacao/extra/ARRECADACAO/EXTRA/acessoexterno/associacao/Relatorios/arrecadacao_cfem.aspx
https://sistemas.anm.gov.br/arrecadacao/extra/ARRECADACAO/EXTRA/acessoexterno/associacao/Relatorios/arrecadacao_cfem.aspx
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Referéncia:

AGENCIA NACIONAL DE MINERACAO (Brasil). Arrecadacéo
CFEM. Brasilia: ANM, 2023. Disponivel em:
https://sistemas.anm.gov.br/arrecadacao/extra/ARRECADACAO/EX
TRA/acessoexterno/associacao/Relatorios/arrecadacao_cfem.aspx.
Acesso em: 26 jun. 2023.

2.2.2 Notas de referéncia

As notas de referéncia indicam as fontes utilizadas para confirmar as afirmagoes

contidas no trabalho.

Atencao:

NAO utilize o sistema autor/data se optar por indicar as referéncias em notas de rodapé.
A cada vez que a nota for ativada a chamada receberd uma numeracao sequencial.

Notas de referéncia

As notas devem ser indicadas no texto por ndmeros arabicos
sequencias. “[...] a numera¢ao nao pode ser iniciada a cada pagina”
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 15).

As notas serdo formatadas com espagamento simples, fonte tamanho
10, alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente. Sem
espaco entre uma referéncia e outra (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, 2023).

Observacéo:
A fonte consultada deverd ter a referéncia completa em notas e

apresentada novamente, ao final do trabalho, na lista de
referéncias.

Exemplos:

Citacdo compreende informacdo extraida de outra
publicacdo, utilizada para esclarecer, comentar ou confirmar o
assunto abordado®.

Castro? reforca que o0 autor deve utilizar a citagdo para
reforgar os seus argumentos.

“Nao devem ser constituidas de assuntos sobejamente

divulgados, de dominio publico™.
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Referéncias em nota de
rodape:

O autor recebera uma NOVA
numeracao sempre que for
citado.

1 MEDEIRQOS, Jodo Bosco. Redacéo cientifica: a pratica de fichamentos,
resumos, resenhas. 11. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

2 CASTRO, Nadia Studzinski Estima de et al. Leitura e escrita
académicas. Porto Alegre: SAGAH, 2019. p. 93.

3 MEDEIROS, Jodo Bosco. Redacdo cientifica: a pratica de fichamentos,
resumos, resenhas. 11. ed. S&o Paulo: Atlas, 2013. p. 172.

2.3 Sistema numérico

Indique a numeragdo consecutiva “em algarismo ardbico, remetendo a lista de
referéncias ao final do documento, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem
no texto [...]. A fonte consultada, quando repetida, deve ser representada pela mesma
numeragao” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 9).

Atencdo: A numeracdo NAO é reiniciada em cada péagina e esse sistema no é utilizado

guando existem notas explicativas ou de referéncia. A numeragao das notas entram em
conflito com a numeracgéo das chamadas.

Sistema numérico

“A indica¢do da numeracdo pode ser feita entre parénteses, alinhada
ao texto, ou em expoente” (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2023, p. 10).

Mencione a indicagcdo numérica antes do ponto final e, em caso de
citacdo direta curta, a indicagdo numérica sera apresentada ap6s as
aspas.

“A vacinagdo durante a gestagdo tem como objetivo a protegao

da gestante e do feto”® P4
Em expoente

Exemplos:

Os grupos de gestante devem ser espaco de acolhimento e

troca de experéncias (6).

Referéncia:

4

O autor receberd uma
UNICA numeragéo sempre
que for citado.

Entre parénteses alinhada ao texto 1
&

® BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Protocolo de pré-
natal e puerpério. Belo Horizonte: Secretaria Municipal de
Saude, 2016. Disponivel em:
https://prefeitura.pbh.gov.br/sites/default/files/estrutura-de-
governo/saude/2018/documentos/publicacoes%20atencao%20sau
de/protocolo_pre-natal_puerperio.pdf. Acesso em: 10 jul. 2018.
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3.1 Citacgdo indireta
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E a apresentagdo das ideias de um autor consultado. N&o se transcreve o texto, apenas

utilizam-se as ideias que constam nele. Essas informacdes sdo extraidas de publicagdes, como

livros, artigos, entre outras (Medeiros, 2013).

Citagéo indireta

Especifique o sobrenome(s) do(s) autor(es), instituicao responsavel ou
a primeira palavra do titulo, seguido de data de publicacéo.

A indicacdo da(s) péagina(s) consultada(s) na citacdo indireta é
opcional.

Exemplos:

Para Dhumale, Thombare e Bangare (2019), machine
learning € um termo definido para uma &rea de estudo da
inteligéncia artificial que possibilita aos computadores
aprenderem determinadas tarefas, sem serem diretamente

programados para elas.

A Barragem | da Mina Cérrego do Feijao se rompeu no
dia 25 de janeiro de 2019, liberando cerca de 12 milhGes de
metros cubicos de rejeitos de mineracdo (Conselho Nacional dos
Direitos Humanos, 2019).

A temperatura do mar atingiu novo recorde devido ao El
Nifio (Junho [...], 2023).

Referéncias:

CONSELHO NACIONAL DOS DIREITOS HUMANOS (Brasil).
Relatério da missao emergencial a Brumadinho/MG ap0s
rompimento da Barragem da Vale S/A. Brasilia: CNDH, 2019.

DHUMALE, B.; THOMBARE, N. D.; BANGARE, P. M. Machine
learning: a way of dealing with artificial intelligence. In:
INTERNATIONAL CONFERENCE ON INNOVATIONSIN
INFORMATIONAND COMMUNICATION TECHNOLOGY, 1.,
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2019, Chennai, India. Proceedings [...]. New York: Curran
Associates, 2019. p. 1-6.

JUNHO foi més mais quente ja registrado globalmente, diz
meteorologia. Jornal do Comércio, Porto Alegre, 06 jul. 2023.
Internacional. Disponivel em:
https://www.jornaldocomercio.com/internacional/2023/07/1114006-
junho-foi-mes-mais-quente-ja-registrado-globalmente-diz-
meteorologia.html. Acesso em: 10 jul. 2023.

3.2 Citagao direta

Consiste na transcricdo literal de textos de outros autores, ou seja, € a coépia fiel
transcrita. Deve-se citar o autor, ano da publicacdo, seguidos do nimero da pagina consultada
ou localizador. “O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citagao” (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 12).

Indique o numero da pagina precedido da letra (p.). Em publicac@es eletrdnicas indique

0 nimero do localizador com a abreviatura (local.) ou conforme consta no documento.

3.2.1 Citacao direta curta

Citacdo direta curta (até | A citacdo direta curta, de até trés linhas, € inserida na sequéncia normal
trés linhas) do texto entre aspas duplas «“ ” com tamanho da fonte 12, espaco entre
linhas de 1,5.

Segundo Cervo, Bervian e Silva (2007, p. 50), “os
instrumentos de coletas de dados, de largo uso, séo a entrevista,

0 questionario e o formulario”.

Quando na citacgao ja existir aspas duplas, estas serdo
substituidas por aspas simples ().

Para Ascensdo (2004, p. 6), “a expressdo ‘propriedade
intelectual’ emergiu com vistas ao reconhecimento e expansao

do direito de autor ante o advento da Revolugao™.
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Referéncias:

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA,
Roberto da. Metodologia cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2007.

ASCENSAO, José de Oliveira. Direito de autor e
desenvolvimento tecnoldgico: controvérsias e estratégias.
Revista de Direito Autoral, Sao Paulo, ano 1, n. 1, p. 3-33,
ago. 2004.

3.2.2 Citacao direta longa

Citagdo direta longa (com
mais de trés linhas)

A citacdo direta longa, com mais de trés linhas, é recuada a 4 cm da
margem esquerda, tamanho da fonte 10, espaco entre linhas simples e
sem aspas.

Especifique no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou se¢do (6es)
da fonte consultada.

Exemplos:

Os novos modelos de negécio desenvolvidos no ambiente
digital trouxeram elementos novos a reflexdo sobre o
Direito Autoral, como um todo. Mesmo ante todas as
especificidades da internet e suas diversas modalidades,
guando se pensa em cadeias econdmicas, obras intelectuais
e repasse de direitos autorais, hA 0 mesmo impasse e as
mesmas necessidades: minima transparéncia,
aprimoramento da governanca e imposicdo de
responsabilidades (Panzolini; Demartini, 2017, p. 66).
——Z |
(

4cm

L Use o ponto final para encerrar a frase.

A qualificacdo no uso das tecnologias € apontada por
Pretto e Assis (2008, p. 81):

a presenca de tecnologias mais simples, como os livros, ou

4cm de outras mais avangadas, como 0s computadores em rede,
produzindo novas realidades, exige o estabelecimento de
novas conexfes que as situem Diante dos complexos
problemas enfrentados pela educacéo, sob o risco de que 0s
investimentos ndo se traduzam em alterac@es significativas
das questdes estruturais da educagéo.

Referéncias:

PANZOLINI, Carolina; DEMARTINI, Silvana. Manual de
direitos autorais. Brasilia: Tribunal de Contas da Unido, 2017.

PRETTO, Nelson de Luca; ASSIS, Alessandra. Cultura digital
e educacdo: redes ja! In: PRETO, N.; SILVEIRA, S. A. (org).
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Além das redes de colaboracéo: internet, diversidade cultural
e tecnologias do poder. Salvador, Edufba, 2008. p. 75-83.

3.2.3 Citacao direta com indicacéo de volume, tomo e/ou sec¢éo

Citacao direta com Indique o termo “de forma abreviada, antes da pagina” (Associa¢do
indicacéo de volume, Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 12). Essa recomendacdo nao
tomo e/ou se¢éo é indicada quando se trata de publicagdes periodicas.

“A palavra responsabilidade deriva do vocabulo latim
Exemplo: respondere, cujo significado é responder, pressupde que alguém

deve responder por algo” (Madeira, 2015, t. 2, p. 5).

MADEIRA, José Maria Pinheiro. Administracéo publica:
tomo Il. 14. ed. Freitas Bastos, 2015. E-book.

3.2.4 Citacao direta de documentos ndo paginados

Citacdo direta de Se a fonte consultada ndo for paginada, informe somente o autor e o0 ano.
documentos néo

paginados

Exemplo: “Durante os ultimos meses, o custo das principais

commodities da alimentacdo animal (milho e soja/farelo) vem
sendo pressionado por conta das generosas safras [...]” (Sindicato

Nacional da Indudstria da Alimentagdo Animal, 2023).

[ Informe somente o autor e 0 ano. |

“Instalada em Betim (MG), desde 1976, a Fiat Automoveis

tem capacidade produtiva de 800 mil veiculos por ano” (Fiat

Chrysler Automobiles, 2022).

As Empresas de Reciclagem de Lixo Eletronico “sdo

responsaveis por separar, selecionar, triturar ou transformar
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equipamentos  diversos, evitando que materiais tdxicos
contaminem o meio ambiente” (Servico Brasileiro de Apoio as

Micro e Pequenas Empresas, 2023).

Referéncias: FIAT CHRYSLER AUTOMOBILES. Institucional. Betim: FAC, 2022.
Disponivel em: https://www.fiat.com.br/institucional.html. Acesso em: 07 jul.
2023.

SERVICO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS. Como montar um servico de reciclagem de lixo eletrénico.
Brasilia; SEBRAE, 2021. Disponivel em:
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ideias/como-montar-um-servico-de-
reciclagem-de-lixo-
eletronico,e4397a51b9105410VgnVCM1000003b74010aRCRD#apresentacao-
de-negocio. Acesso em: 20 jun. 2023.

SINDICATO NACIONAL DA INDUSTRIA DA ALIMENTACAO ANIMAL.
Os altos e baixos da agropecuéria. S&o Paulo: Sindirag6es, 2023. Disponivel
em: https://sindiracoes.org.br/os-altos-e-baixos-da-agropecuaria/. Acesso em:
27 jun. 2023.

3.2.5 Citacgao direta de documentos ndo paginados e com indicacéo de localizagéo

Citacdo direta de “Convém que se indique a localizagdo do trecho citado, conforme consta
documentos nédo no documento” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p.
paginados e com 12).

localizacéo

“O reconhecimento do protagonismo dos Municipios na
oferta da educacdo infantil e da primeira etapa do ensino
fundamental e nos processos de alfabetizagdo” (Brasil, 2023, cap.
I, art. 4° inc. 11).

“O estresse € o excesso de demanda sobre o corpo e o

Exemplos: cérebro” (Efeitos [...], 2020, 5 min 52 s).

Apesar de 0s pesquisadores apontarem que 0 uso do video
melhora a habilidade psicomotora, ndo foi identificado nenhuma
pesquisa que analisou o efeito dessa ferramenta na satisfacdo e
autoconfianga dos estudantes (Abarca et al., 2023, local.
€20220366, p. 4 de 6).

—_—

(
Observacdo: A visualizacdo da quantidade de paginas do
artigo eletrdnico é gerada apenas quando transformada em pdf.
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“No periodo de 16 de maio de 2012 a 16 de maio de 2013
0 Servico de Informacédo ao Cidadéo - SIC/ Fiocruz recepcionou
465 pedidos de informagao” (Barbosa Neto, 2013, slide 5).

Entende-se como estrutura a pega ou conjunto de pegas
dispostas de forma adequada e ordenadamente interligadas,
que, pela sua propria resisténcia, garantem a estabilidade do
conjunto, suportando com seguranga a carga que lhe é aplicada
e para a qual é destinada (Pilotto Neto, 2018, local. 37).

“Na liturgia da Igreja, a béncdo divina ¢ plenamente
revelada e comunicada: o Pai é reconhecido e adorado como a
Fonte e o Fim de todas as béngaos da cria¢do e da salvagao [...]”

(Catecismo [...], 2005, § 1082).

Referéncias:

ABARCA, Lissette Lucrecia Monge et al. Effect of video on
satisfaction and self-confidence in simulation training: a
randomized clinical trial. Revista Brasileira de Enfermagem,

Brasilia, v. 76, n. 3, p. €20220366, 2023. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/reben/a/LBdbrpr8Y KCkbBczQxxQ9zN/?lang=pt#.
Acesso em: 08 ago. 2023.

BARBOSA NETO, Jodo G. Ouvidoria Geral da Fundacéo
Oswaldo Cruz. Rio de Janeiro: Fiocruz, 2013.

BRASIL. Decreto n. 11.556, de 12 de junho de 2023. Institui 0
Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada. Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2023. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-
2026/2023/decreto/D11556.htm. Acesso em: 27 jun. 2023.

CATECISMO da Igreja Catdlica. Vaticano: Liberia Editrice,
2005. Disponivel em:
https://www.vatican.va/archive/cathechism_po/index_new/prima-
pagina-cic_po.html. Acesso em: 27 jun. 2023.

EFEITOS do isolamento sobre a mente. Por Pedro Calabrez. [S.
I.]: NeuroVox, 29 mar. 2020. 1 video (35 min).

PILOTTO NETO, Egydio. Caderno de receitas de concreto
armado: volume 1: vigas. Rio de Janeiro: LTC, 2018. E-book.
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3.2.6 Recursos que podem ser aplicados em citacOes diretas

3.2.6.1 Interpolagédo

Interpolacéo Indica acréscimos, comentarios ou explicagdes. Use colchetes para
incluir um acréscimo ou explicacdo na citacao.

Exemplo: “O plagio direto [palavra por palavra, pelo sistema copiar
e colar] pode acontecer de forma disfargada, com partes copiadas
literalmente entremeadas por texto elaborado pelo redator”
(Krokoscz, 2012, p. 41).

Referéncia: KROKOSCZ, Marcelo. Autoria e plagio: um guia para
estudantes, professores, pesquisadores e editores. Sdo Paulo:
Atlas, 2012.
3.2.6.2 Supressao
Supressao Indica omissdo de palavras ou parte do texto transcrito. Informe

reticéncias entre colchetes.

Exemplo: Para Orlandi (2015, p. 28-30), “os dizeres ndo sao [...]
apenas mensagens a serem decodificadas. Sao efeitos de sentidos

que sao produzidos em condigdes determinadas”.

Referéncia: ORLANDI, Eni P. Anélise do discurso: principios e
procedimentos. 12. ed. Campinas: Pontes, 2015.

3.2.6.3 Enfase ou destaque

Para enfatizar trechos da citacdo use fonte em italico, negrito ou
. sublinhado para destacé-los.
Enfase/destaque

Indique esta alteracdo com a expressdo grifo nosso ou grifo proprio,
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entre parénteses, apds a chamada da citacdo.

Observacao: Se o texto ja estiver com algum tipo de destaque, ndo ha
necessidade de se informar o grifo.

“A percep¢ao que o aluno tem de mim ndo resulta
exclusivamente de como atuo, mas também de como o aluno

entende como atuo” (Freire, 2011, p. 95, grifo nosso).

Exemplos:

A habilidade de prever ndo é aprendida, é antes uma

“maneira natural de encontrar sentido” (Smith, 1999, p. 72).

Referéncias:

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios
a prética educativa. Sao Paulo: Paz e Terra, 2011.

SMITH, Frank. Leitura significativa. Tradugdo de Beatriz
Affonso Neves. Porto Alegre: Artmed, 1999.

3.2.6.4 Traducao de citacdo

Traducéo de citacédo

Quando a citacao estiver em outro idioma e for traduzida, indique apos
a chamada da citacéo a expressao traducao nossa ou traducao propria,
entre parénteses.

Obs: Em nota de rodapé informe, se desejar, a citagdo direta no idioma
consultado.

Exemplo:

Na verdade, “a formacdo de classes ¢ um processo
continuo e refere-se a mudancas ao longo do tempo na estrutura
de classes da sociedade, incluindo o surgimento de novos grupos
de classes e o declinio dos antigos” (Robinson, 2004, p. 37,

tradugdo nossal).

Em nota de rodapé:

! Class formation is an ongoing process and refers to changes over time in
the class structure of society, including the rise of new class groups and
the declining of old ones.
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Referéncia:

ROBINSON, William I. A theory of global capitalism:
production, class and the state. Baltimore: The John Hopkins
University Press, 2004.

3.3 Citagao de citagdo

Citacdo de citacao

Citacdo direta ou indireta de um texto em gue ndo se teve acesso ao
original mas que foi citado em outra publicagdo.

E apresentado utilizando-se a expressdo latina apud (que significa
citado por, conforme ou segundo).

Indique na seguinte ordem: “autoria ou primeira palavra do titulo; data;
pagina do documento original, se houver; a expressdo apud; autoria ou
a primeira palavra do titulo; data; pagina da fonte consultada, se
houver” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 14).

Exemplos:

Segundo Freire (1994, p. 13 apud Marques; Oliveira;
Bonfim, 2021, p. 969), “[...] a pedagogia do oprimido como
centro, me aparecem t&o atuais quanto outros a que me refiro dos

anos 80 e de hoje”.

Pela abordagem de Boss e Krauss (2007 apud Bender,
2014), as tecnologias de Ensino sdo fundamentais para o

desenvolvimento da aprendizagem baseada em projetos.

| Indique na lista de referéncias apenas o documento consultado. ]

—_— J

Referéncias:

BENDER, W. N. Aprendizagem baseada em projetos. Porto
Alegre: Penso, 2014.

MARQUES, Eliana de Sousa Alencar; OLIVEIRA, Josiane
Sousa Costa de; BONFIM, Luiz Jesus. A atualidade da
concepcao de radicalidade em Paulo Freire nos primeiros
escritos no exilio: delineamentos para praticas educativas na
emancipacdo humana. Inter-Acéo, Goiania, v.46, n. esp., p.
962-976, set. 2021.
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3.4 Citacgéo de dados obtidos em fontes néo publicadas formalmente

Citacéo de fontes nédo
publicadas formalmente

S&o dados obtidos por meio de palestras, debates, comunicacdes, etc.
Essas informacdes ndo sdo recuperaveis e, por esta razdo, ndo podem
ser levadas para a lista de referéncias.

Informe no texto ou em nota de rodapé os dados disponiveis.

Exemplos:

Segundo informacGes de Smith, 0 novo medicamento

estara disponivel até o final deste semestre.

Jadir dos Santos descreveu 0s principais aspectos da

cultura or ganizacional?.

( )

Nota de rodapé:

l Indicacdo em nota I

Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de
Engenharia Genética, em Londres, em outubro de 2001.

1

2 Discurso proferido no auditorio da ABNT, em 21 de margo de 2019.

No texto:

Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21 de marco

de 2019, no auditério da ABNT, foram descritos os principais aspectos

da cultura organizacional.
Indicagdo no texto ]
L J

3.4.1 Citag0es de entrevistas e/ou depoimentos

Transcricdo de
entrevistas e/ou
depoimentos

Ao transcrever as citagdes de entrevistas cujos participantes fizeram
parte da pesquisa use a mesma formatacgéo para citacdo direta.

Observe 0s aspectos éticos da pesquisa quanto ao direito a privacidade
e identidade dos entrevistados.

Para esse tipo de citagdo ndo sera elaborada referéncia bibliogréfica.

Exemplos:

L

' Indicacéo no texto I

“A familia ¢ um nucleo de convivéncia, unido por lagos
afetivos, que normalmente compartilha o mesmo teto”

(Entrevistado A).

J
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Para a CEO 10, a fé vai acompanhada de ousadia e

coragem:

Busco isso na minha fé em Deus, porque acho que Deus
estd em tudo e as portas todas foram abertas por Ele. A
gente fala que Deus tem um lugar de honra aqui dentro
[...]- Ndo perguntamos ninguém sobre religido, mas a
gente acredita muito nos valores espirituais (CEO 10).

O Entrevistado 5 considera as bibliotecas comunitarias

como iniciativas populares de mediacéo de informagéo®.

Nota de rodapé:

3 Entrevista de pesquisa concedida em 10 de marco de 2020, na cidade do
Rio de Janeiro.

Indicacdo em nota

3.5 Citacdo de documentos em fase de elaboracgao

Citagdo de documentos
em fase de elaboracdo

Indique as informagdes disponiveis em nota.

Exemplo:

Segundo a norma de livro, que estd em processo de revisado, o

resumo do conteildo pode constar na quarta capa’.

Nota de rodapé

3 Projeto da ABNT NBR 6029, a ser publicada pela ABNT.

Indicagcdo em nota
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3.6 Citacdo de documentos que estéo no prelo

Citacéo de documentos
gue estdo no prelo

Indique no texto a data de publicacdo do ano corrente, seguido do
ponto de interrogacao, entre colchetes.

Exemplo:

“Nas analises de IDL foram detectadas a molécula de
esqualeno, e mais 20 acidos graxos. Por outro lado, na amostra de suor,
foram detectados 16 &cidos graxos, com erros de massas inferiores a 2

ppm” (Francisco et al., [20237]).

Referéncia

FRANCISCO, M. et al. Estudo de impressdes digitais latentes e
novos reveladores por paper spray mass spectrometry (ps-ms).
Quimica Nova, S&o Paulo, [2023?]. No prelo.
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4 REFERENCIAS

Referéncia ¢ um “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identifica¢ao individual”, seja no todo ou em parte (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 3).

Os livros, artigos de periodicos, publicagbes on-line, entre outros documentos
mencionados no corpo do texto, nas fontes de ilustracGes, tabelas ou pontuadas em notas de
rodapé devem compor a lista de Referéncias e serem apresentadas em uma Unica ordem
alfabética, independentemente do suporte fisico.

As referéncias serdo configuradas:

a) alinhadas a margem esquerda;

b) separadas entre si por um espaco simples;

c) listadas ao final do trabalho em uma Unica lista em ordem alfabética e independente do
suporte fisico;

d) o negrito sera utilizado para destaque no titulo das publicactes e dos periddicos;

e) elementos complementares podem ser acrescentados, sempre gue necessario, para
facilitar a identificacdo do documento;

f) ao escolher pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em
todas as referéncias daquela lista, como nimero total de paginas do livro ou ISBN, por

exemplo.

4.1 Livro e/ou folheto

Para facilitar a compreenséo, os exemplos apresentados obedecem a sequéncia
dos elementos essenciais que compdem a referéncia.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), edi¢do (se houver, a partir da
2. ed.), local, editora e data de publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento” (Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2018, p. 6). Para maiores informacdes, acesse a NBR 6023:2018:

http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php



http://bib.pucminas.br/pergamum/biblioteca/index.php

194

4.1.1 Autoria

O autor pessoa fisica deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo. Caso seja abreviado mantenha

0 padrédo de abreviacédo na listagem de referéncia.

Indique pelo Ultimo sobrenome, em letras maiusculas.
Um autor

MEDEIROS, Jodo Bosco. Portugués instrumental. 10. ed.
Exemplo: S&o Paulo: Atlas, 2013.

Dois autores
AUTORES separados por ponto e virgula. Todos devem ser
indicados.

Exemplo: MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria.
Metodologia cientifica. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

Trés autores
AUTORES separados por ponto e virgula. Todos devem ser
indicados.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA,
Exemplo: Roberto da. Metodologia cientifica. 6. ed. S&o Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2007.

Quatro autores ou mais

AUTORES separados por ponto e virgula. Podem ser
1 indicados todos autores ou somente o primeiro acrescido de

Adote um dos modelos ao
longo do texto.

et al.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE,
Denis; MILLIS, Darryl. Reabilitagéo e fisioterapia na pratica

de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca, 2008.
Exemplos:

TAYLOR, Robert et al. Reabilitacao e fisioterapia na pratica
de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca, 2008.
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( Atencao: observe os autores com sobrenomes hispanicos,
compostos, com grau de parentesco e com prefixos.

Sobrenome hispénico

—

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de solid&o.
Traducéo de Eric Nepomuceno. 86. ed. Rio de Janeiro: Record,
2014.

Sobrenome composto

CASTELO BRANCO, Vitorino Prata. O advogado diante dos
crimes sexuais. 3. ed. Sdo Paulo: Sugestdes Literarias, 1973.

Sobrenome com grau de
parentesco

TEIXEIRA FILHO, Manoel Antonio. As acdes cautelares no
processo do trabalho. 3. ed. Sdo Paulo: LTr, 1994,

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos:
um enfoque econdmico-financeiro. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2007.

Sobrenome com prefixos

D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatematica: elo entre as
tradicOes e a modernidade. Belo Horizonte: Auténtica, 2001.

LA TORRE, Massimo. Two essays on liberalism and utopia.
Florence: European University Institute, 1998.

Organizador,
coordenador, compilador,
editor, entre outros

“A entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguido da
abreviacdo, em letras mindsculas e no singular, do tipo de participagdo
(organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros), entre
parénteses” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 36).

Exemplos:

PICCOLOTTO, Léslie (org.). O fonoaudiblogo e a escola. Sdo
Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, Eduardo; LIMA, llda Nogueira de (coord.).
Dietas em pediatria clinica. 2. ed. Sdo Paulo: Sarvier, 1981.

SILVA, Sénia da; LUJAN, Roger Patron (comp.). Um presente
especial. 4. ed. S&o Paulo: Aquariana, 1992.

MARGULLIS, Sérgio (ed.). Meio ambiente: aspectos técnicos e
econémicos. Rio de Janeiro: IPEA, 1990.

Sem indicagao de autoria

A entrada sera pelo titulo, com a primeira palavra em caixa alta e,
guando houver artigos (definidos, indefinidos ou palavras
monossilabicas), eles também serdo considerados.
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OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris,
Exemplo: 1981.

Pseuddnimo O pseudonimo deve ser adotado na referéncia.

Julio Dinis (pseudonimo utilizado por Joaquim Guilherme
Gomes Coelho).

Exemplos: DINIS, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. Séo Paulo:
Atica, 1994. (Série bom livro).

Suzana Flag (pseudénimo utilizado por Nelson Rodrigues).

FLAG, Suzana. Meu destino é pecar. 4. ed. Rio de Janeiro:
Ediouro, 1998.

Para obras psicografadas, o primeiro elemento deve ser 0 nome
Obra psicografada do espirito.

ESPIRITO. Titulo. Psicografado por. Edico (a partir da 2.
ed.). Cidade: Editora, ano de publicacao.

EMMANUEL (Espirito). Alma e coracdo. Psicografado por

Exemplo: Francisco Candido Xavier. Sdo Paulo: Pensamento, 1976.
Orgaos publicos como Deve ser acompanhado pelo nome do 6rgéo superior ou pelo
autor nome da jurisdi¢do a qual pertence.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades.
Brasilia, DF: Ministério da Justica, 1993.

BRASIL. Ministério da Satde. Guia de vigilancia em saude.

2. ed. Brasilia: Ministério da Saude, 2017.
Exemplos:

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (Brasil). Justica em
numeros 2020: ano-base 2019. Brasilia, DF: CNJ, 2020.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de
Educacéo e Cultura. Bibliografia carioca 1977. Rio de Janeiro:
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, 1978.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
Diretrizes para a politica ambiental do Estado de Sao
Paulo. Sao Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.
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Instutices, Empresas,
Associagoes, entre outras

Indique com letras maiusculas pela forma como é conhecida ou
como se destaca no documento.

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
ABNT NBR 14724: informagao e documentagao: trabalhos
académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

FUNDACAO GETULIO VARGAS. Tecnologia aplicada a
gestdo dos conflitos no &mbito do poder judiciario com
énfase em inteligéncia artificial. Rio de Janeiro: FGV
Conhecimento, 2021.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS
GERAIS. 50 anos PUC Minas. Belo Horizonte: Rona Editora,
2008.

Mais de um autor publico
[ privado:

AUTOR (s) separados por ponto e virgula. Quando houver atés trés
autores, todos devem ser indicados. Quatro ou mais autores, permite-
se indicar o Primeiro autor, seguido da expressdo et al.

Exemplos:

AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA
AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO. Guia
nacional de coleta de preservacdo de amostras: agua,
sedimento, comunidades aquéticas e efluentes liquidos.
Brasilia, DF: ANA; S&do Paulo: CETESB, 2011. 327 p.
Disponivel em:
http://www.cetesb.sp.gpv.br/userfiles/file/laboratorios/publicac
oes/guia-nacional-coleta-2012.pdf. Acesso em: 26 fev. 2015.

BRASIL. Ministério da Satde; FUNDACAO OSWALDO
CRUZ; AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA
SANITARIA (Brasil). Documento de referéncia para o
programa nacional de seguranca do paciente. Brasilia:
Ministério da Saude, 2014.

Instituicdes homonimas

Entrada pelo nome da institui¢do e entre parénteses acrescente a
unidade geografica que identifica a jurisdigéo.

Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatdrio da diretoria-
geral: 1984. Rio de Janeiro: Biblioteca Nacional, 1985.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833
e a guerra civil de 1829-1834. Lisboa: Biblioteca Nacional,
1983.
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4.1.2 Titulo e subtitulo das publicacdes

O titulo e o subtitulo devem ser separados por dois pontos (:).
Titulo e subtitulo
Indique somente a primeira letra da primeira palavra do titulo em
mailscula, além de nomes proprios, siglas, cidades, entre outros.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica: guia para
Exemplo: eficiéncia nos estudos. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

“Podem-se suprimir as ultimas palavras, desde que ndo seja
Titulo longo alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias
entre colchetes™ (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018,
p. 40).

GONSALVES, Paulo Eir6 (org.). A crianca: perguntas e
Exemplo: respostas: médicos, psicélogos, professores, técnicos, dentistas
[...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da Silva Lacaz. S&o Paulo:
Cultrix: USP, 1971.

4.1.3 Outros tipos de responsabilidade

Tradutor, ilustrador, Podem ser acrescentados ap6s o titulo, conforme aparecem no

revisor e adaptador documento.

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de
simbolos. Traducdo Vera da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e
aum. Rio de Janeiro: José Olympio Editora, 1990.

Exemplos:
ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: histéria de
Lino de Albergaria. llustracoes de Paulo Lyra. 12. ed. Séo
Paulo: FTD, 1994.
SWOKOWSKI, Earl William. Célculo de geometria analitica.
Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisdo técnica Antonio
Pertence Junior. 2. ed. S&o Paulo: Makron Books do Brasil,
1994. 2 v.

Obras adaptadas O primeiro elemento é o responsavel pela adaptacdo. Depois o

tradutor, ilustrador etc. (se houver).
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MACHADO, Ana Maria. Sonho de uma noite de verao.
[Adaptado da obra de] William Shakespeare. Tradugdo de Ana

Exemplos: Maria Machado. 12. ed. S&o Paulo: Scipione, 1993.
MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da
obra de] Giovanni Boccaccio. Sdo Paulo: Luzeiro, 1979.
4.1.4 Edicao
Considera-se a partir da segunda edi¢do. “Se constar no documento,
Edicéo deve ser transcrita pelo numeral ordinal e da palavra edicdo abreviada

no idioma do documento” (Associagao Brasileira de Normas Técnicas,
2018, p. 41).

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de
Janeiro: L. Cristiano, 1995.

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and
problems. 5th ed. New York: Schaum Publishing, 1956.

Acréscimos a edi¢ao

“Indicam-se emendas e acréscimos a edicao, de forma abreviada, como
consta no documento” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2018, p. 41).

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacéo de
publicacgdes técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo
Horizonte: Ed. UFMG, 1996.

Versao de documentos
eletronicos

“A versao de documentos eletronicos deve ser considerada equivalente
ao elemento Edigdo e transcrita como consta no documento”
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 41).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE CIMENTO PORTLAND.
Concreto de alto desempenho: versao 1 - 1999. Sdo Paulo:
ABCP, 1999. 1 CD-ROM.

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom
Publishing, c1994. 1 CD-ROM.
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Quadro 1 - Edicdo das publicacdes

Portugués

2. ed. Segunda edicéo

3. ed. rev. e ampl. Terceira edicdo revista e ampliada

4. ed. rev. e aum. Quarta edicéo revista e aumentada

5. ed. rev. e atual. Quinta edicéo revista e atualizada

6. ed. rev., atual. e ampl. Sexta edigéo revista, atualizada e ampliada

7. ed. rev., atual. e aum. Sétima edicdo revista, atualizada e
aumentada

Inglés

2nd ed. Second edition

3rd ed. Third edition

4th ed. Fourth edition

5th ed. Fifth edition

4.1.5 Local de publicacdo

Fonte: Elaborado pela autora.

Local de publicacéo

Indique como consta no documento.

Na auséncia do nome da cidade, indique o estado ou o pais
(desde que este conste no documento).

Exemplo:

TAYLOR, Robert et al. Reabilitagéo e fisioterapia na pratica
de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca, 2008.

Cidades homoénimas

“No caso de cidades homonimas, acrescenta-se a sigla do estado
ou 0 nome do pais, separados por virgula” (Associacéo Brasileira
de Normas Técnicas, 2018, p. 41).

Exemplos:

SOUSA, Junia Marise Matos de; FERNANDES, Karine de
Oliveira; MIGUEL, Eleusy Natalia. Economia domestica:
mema@rias e outras historias no UFV. Vicosa, MG: Editora
UFV, 2021.

VICOSA ¢é o municipio mais transparente do RN, segundo
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Ministério Publico Federal. Vicosa, RN: FM da Paz, 2016.
Disponivel em: http://www.fmdapaz.com.br/noticias/vicosa-e-
0-municipio-mais-transparente-do-rn-segundo-ministerio-
publico-federal/. Acesso em: 26 jan. 2022.

Mais de um local de

“Quando houver mais de um local para uma s6 editora, indica-se
0 primeiro ou 0 mais destacado” (Associagao Brasileira de Normas

publicacao Técnicas, 2018, p. 42).
SWOKOWSKI, Earl William. Calculo de geometria analitica.
Exemplo: Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisdo técnica Antonio

Pertence Junior. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books do Brasil,
1994. 2 v.

Observacédo: Na obra aparecem os seguintes locais:

Sédo Paulo - Rio de Janeiro - Lisboa - Bogota - Buenos Aires - Guatemala -
México - New York - San Juan - Santiago.

Sem local de publicacdo

N&o sendo possivel determinar o local: utiliza-se a expressdo
sine loco (sem local), abreviada, entre colchetes e italico [S. .].

Exemplo:

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales.
Todos o0s socios do presidente. 3. ed. [S. |.]: Scritta, 1992.

“Quando o local ndo aparecer no documento, mas é possivel
identifica-lo, indica-lo entre colchetes” (Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2018, p. 42).

Exemplos:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF
Editores, 1994,

TERNES, Apolinario. 25 anos: historia da WEG. [Santa
Catarina]: [s. n.], 1986.
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4.1.6 Editora
_ Informe o nome da Editora ou responsavel pela publicacéo
Uma Editora conforme aparece no documento. Retire a designacao juridica ou
comercial.
DAGHLIAN, Jacob. Logica e algebra de Boole. 4. ed. Sdo
Exemplo: Paulo: Editora Atlas, 1995.

Observacéao: Constava na publicacdo - Editora Atlas S.A.

Duas editoras ou mais

Indique ambas, separadas por ponto e virgula. Trés editoras ou
mais, indique a primeira ou a que estiver em destaque.

Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A.
(coord.). Historia da ciéncia: 0 mapa do conhecimento. Rio de
Janeiro: Expressdo e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995.
(América 500 anos, 2).

Mais de uma editora com
0 mesmo local

Indique ambas e separe com dois pontos.

Exemplo:

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter
a frente dos movimentos da concorréncia e do mercado. Rio de
Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

Quando a editora
também for autor

“Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se
adotar, no campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde
que esta conste no documento” (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2018, p. 43).

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situag&o
do tabagismo no Brasil. Rio de Janeiro: INCA, 2011.

Quando autor pessoa
fisica também for editor

Indique no campo Editora 0 nome, conforme consta no
documento.

Exemplo:

FONTANA, Riccardo. A Amazonia de Ermanno Stradelli.
Brasilia: R. Fontana, 2006.
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Sem identificacéo de
editora

Utilize a expressdo sine nomine abreviada e entre colchetes [s.
n.] (em italico).

Exemplo:

FRANCO, Itamar. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de
1993. Brasilia, DF: [s. n.], 1993.

Sem identificacéo de local
e editora

Utilize as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre
colchetes e separadas por dois pontos [S. I.: s. n.].

Exemplo:

GONCALVES, Fabian B. A historia de Mirador. [S. |.: s. n],
1993.

4.1.7 Data de publicacdo

A data é elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser indicada

Data uma data, seja da publicacdo, da distribuicdo, do copyright, da
impressédo, da apresentacdo (deposito) de um trabalho académico, ou
outra.

MELLON, Nancy. A arte de contar histdrias. Rio de Janeiro:

Exemplo: Rocco, 2006.

Data de varios volumes

Para “varios volumes de um documento, produzidos em um periodo,
indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publicacéo,
separadas por hifen” (Associa¢do Brasileira De Normas Técnicas,
2018, p. 45).

Exemplo:

RUCH, Gastdo. Histdria geral da civilizagéo: da antigiiidade
ao XX século. Rio de Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.
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Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre
colchetes, conforme indicado:
Esquema 1 - Data

Ano provavel >

Século provavel: ‘ ->

Data certa, ndo indicada
no item

\4

\4

Século certo

Data aproximada,
cerca de

\ 4

Um ano ou outro

\4

Década certa

\4

Década provavel

\ 4

Fonte: Adaptado de ABNT (2018, p. 14).

4.1.8 Séries e colecdes

Ap0s todas as indicacOes sobre 0s aspectos fisicos, podem ser incluidas
Série as notas relativas a séries e/ou colecdes. Indique, entre parénteses, 0s
titulos das séries e colecdes, separados por virgula da numeracéo, em
algarismos arabicos, se houver.

Exemplo: MUNANGA, Kabengele. Negritude: usos e sentidos. 2. ed.
Sé&o Paulo: Atica, 1988. (Série principios, 40).

Colecdo Indique, entre parénteses, os titulos das colecdes, separados por virgula
da numeragdo, em algarismos arabicos, se houver.

Exemplo:
COLlI, Jorge. O que é arte. 9. ed. Sdo Paulo: Brasiliense,
1988. (Primeiros passos, 46).
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4.2 Livros em meio eletrénico

Apobs os elementos essenciais apresente a descri¢do fisica do meio

E-book eletronico.
GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades
_ e transformar seus sonhos em objetivos. S&o Paulo: Gente,
=l 2014. E-book.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. 37. ed. Rio de
Janeiro Forense, 2014. E-book.

E-book disponivel online

Além dos elementos essenciais e complementares, informe também o
enderego eletronico, precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data
de acesso, precedida da expressdo “Acesso em:”,

Exemplo:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro;
ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de filosofia.
Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http//ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2011.

CD-ROM

Ap0s a referéncia, acrescente a descricdo fisica do suporte.

Exemplo:

KOOGAN, André; HOUAISS, Anténio (ed.). Enciclopédia e
dicionario digital 98. Sdo Paulo: Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-
ROM.

Audiolivros

Se houver autor do livro, indique antes o titulo. E, quando necessario,
acrescente elementos complementares a referéncia.

Exemplos:

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. L.]:
Plugme, 2011. 1 audiolivro (CD-ROM).

BIBLIA em &udio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira.
Brasilia, DF: Sociedade Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blu-
ray.

JORDAO, Ténia D.; SOARES, Paulo S.; GUIMARAES,
Edward Barros. A vida dos santos. Narracao: Francisco Cuoco.
Sdo Paulo: Edicbes Loyola, 2016. Audiolivro. Disponivel em:
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https://loyola.audiolivros.com.br/audiolivro-livro-audiobook-a-
vida-dos-santos-volume-1-tania-d-jordao-paulo-s-soares-e-
edw-francisco-cuoco-edicoes-loyola-gratis-free-online.html.
Acesso em: 18 fev. 20109.

4.3 Parte da obra (capitulo ou partes do texto)

Capitulo de livro

AUTOR (es) da parte ou do capitulo. Titulo do capitulo ou parte. In:
AUTOR (es) da obra (org., ed., coord., entre outros). Titulo da obra:
subtitulo (se houver). Edi¢do (a partir da 2. ed.) Cidade: Editora, ano
de publicacdo. Capitulo, se for o caso, e paginagdo da parte.

Quando o autor da parte
é diferente do responsavel
pela obra

Apos indicar o autor(es) e titulo do capitulo, informe o nome e, em
seguida, o tipo de participagdo (organizador, compilador, editor,
coordenador, entre outros), entre parénteses.

Exemplo:

PADUA, Elisabete Matallo Marchesini de. O pdster como
estratégia de socializacdo de trabalhos académicos. In:
CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (org.). Construindo
o0 saber: metodologia cientifica, fundamentos e técnicas. 24. ed.
Campinas: Papirus, 2011. p. 215-218.

Acima de trés
responsaveis pela obra

Mencione 0 nome do primeiro responsavel, seguido de et al. e o tipo
de participacdo abreviado, em letras minusculas e no singular.

Exemplo:

NITA, Marcelo Eidi et al. (org.). Avaliagéao de tecnologias em
saude: evidéncia clinica, analise econdmica e analise de
decisdo. Porto Alegre: Artmed, 2010.

Quando o autor da
parte/capitulo é o0 mesmo
autor do livro

Repita 0 nome do(s) autor(es) na autoria da parte e na identificacdo da
obra como um todo.

Exemplo:

SANTOS, Fernando Rodrigues dos. A colonizacédo da terra do
Tucujts. In: SANTOS, Fernando Rodrigues dos. Historia do
Amapd, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

Capitulo de livro em meio
eletrénico

Ap0s a referéncia, acrescente informacdes relativas a descricdo fisica
do meio eletronico.
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INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estomago.
In: INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de
cancer. [Brasilia, DF]: INCA, 2010. Disponivel em:
http://www2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/h
ome/estomago/definicao. Acesso em: 18 mar. 2010.

Exemplos:

RUBIM, Ant6nio Albino Canelas. Politicas culturais no Brasil:
desafios contemporéaneos. In: CALABRE, Lia (org.). Politicas
culturais: olhares e contextos. Rio de Janeiro: Casa Rui
Barbosa, 2015. p. 11-21. E-book.

4.4 Enciclopédia e dicionario

o | AUTOR. Titulo. Edicdo (a partir da segunda). Local: Editora,
Enciclopéedia / Dicionario | data. NGmero de volumes (se houver).

MORGAN, René; SARZANA, Silvia Branco. Enciclopédia
Exemplos: das ervas e plantas medicinais: doencas, aplicagGes,
descricdo, propriedades. 8. ed. Sdo Paulo: Hemus, 1979.

SADIE, Stanley (ed). Dicionario Grove de musica: edicao
concisa. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Editor, 1994.

VERBERTE. In: AUTOR. Titulo. Edicdo (a partir da 2. ed.).

Verbete Cidade: Editora, ano de publicacdo. Paginacéo da parte
consultada.
Exemplos: ALCALINIDADE. In: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. [San

Francisco, CA: Wikimedia Foundation, 2017]. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Alcalinidade. Acesso em: 13 fev.
20109.

Entrada pela primeira
pela primeira palavra do
titulo

QUARTETO de cordas. In: SADIE, Stanley (ed). Dicionario
Grove de musica: edigdo concisa. Rio de Janeiro: Jorge Zahar

Editor, 1994.
[ Entrada pelo autor do MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS enciclopédia
verbete (se houver) verbo da sociedade e do estado: antropologia, direito,

economia, ciéncia politica. Sdo Paulo: Verbo, 1987. v. 5, p.
266-278.
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4.5 Biblia
BIBLIA. Tradugéo ou versdo. Local: Editora, data de
Biblia publicacéo.
BIBLIA sagrada. Traduc&o de Pe. Matos Soares. Rio de
Exemplos: Janeiro: Gamma, [19--].
A BIBLIA: traducéo ecuménica. Sdo Paulo: Paulinas, 2002.
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4.6 Trabalhos académicos (teses, dissertagdes e trabalhos de conclusao de curso)

Teses, dissertagdes e
trabalhos de conclusédo de
curso, projetos de
pesquisa

AUTOR. Titulo: subtitulo. Data. Tipo de documento - Disserta¢do ou
Tese, 0 grau (Doutorado ou Mestrado em informe o0 nome do curso) -
Instituicdo, local de publicacéo e data.

Exemplos:

AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma teoria semantica
fundada em formalismos Idgicos para a andlise linguistica
das regras de predicacao e intermediacao de conceitos
juridicos. 2010. Tese (Doutorado em Letras) - Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2010.

ADDE, Carlos Alberto. Avaliacao clinica e cirurgica da
indicacdo de profilaxia antibidtica pos-operatoria em
cirurgia de terceiros molares. 2009. Tese (Livre Docéncia) -
Faculdade de Odontologia, Universidade de Sdo Paulo, Séo
Paulo, 20009.

MAIA, Roger Couto. Estratégias utilizadas pelas empresas
da Regido Metropolitana de Fortaleza para a distribuicéo
de alimentos e bebidas, considerando-se os impactos da
deterioracdo da mobilidade urbana. 2013. Dissertacao
(Mestrado em Administracédo) - Pontificia Universidade
Catolica de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2013.

PAIVA, Savio Henrique Coelho de. A critica de Nietzsche ao
cristianismo de Paulo na obra Anticristo. 2007. Trabalho de
Concluséo de Curso (Especializacdo em Ciéncias da Religiao) -
Pontificia Universidade Cat6lica de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2007.

PEREIRA, Sibélius Cefas. Abertura e dialogo no pensamento
filoséfico de Paul Ricoeur: ensino de filosofia em diferentes
areas de conhecimento: parametros hermenéuticos. 2008.
Projeto de pesquisa (FIP) - Pontificia Universidade Catdlica de
Minas Gerais, Belo Horizonte, 2016.

Parte de trabalhos
académicos

AUTOR e titulo da parte, seguidos da expressao In: AUTOR.
Titulo: subtitulo. Data. Tipo de documento - Dissertacdo ou
Tese, o0 grau (Doutorado ou Mestrado em informe o nome do
curso) - Instituicdo, local de publicacéo e data. No final da
referéncia, deve-se informar a descrigéo fisica da parte.
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Exemplo:

AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma abordagem semantica
dos "Futuros Contingentes” em "Da Interpretacéo” de
Avristoteles. In: AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma teoria
semantica fundada em formalismos l6gicos para a anélise
linguistica das regras de predicacédo e intermediacéo de
conceitos juridicos. 2010. Tese (Doutorado em Letras) -
Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2010. f. 18-25.

Trabalhos académicos em
meio eletrénico

Apos a referéncia, acrescente informagdes relativas a descricéo fisica
do meio eletrdnico.

Exemplos:

ROSA, Luiz Carlos Goiabeira. A locagao de bens enquanto
relacdo de consumo. 2010. Tese (Doutorado em Direito) -
Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2010. Disponivel em:
http://www.biblioteca.pucminas.br/teses/Direito_RosaLC_1.pdf
. Acesso em: 19 nov. 2014.

MATTOS, Paulo Henrique Reis de. A concorréncia
sucessoria deferida ao conjuge supérstite. 2014. Dissertacdo
(Mestrado em Direito) - Pontificia Universidade Catolica de
Minas Gerais, Belo Horizonte, 2014. Disponivel em:
http://www.biblioteca.pucminas.br/teses/Direito_MattosPHR
_1.pdf. Acesso em: 19 nov. 2014.
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4.7 Documentos juridicos (Constituicdo, Emenda Constitucional, Leis, Projeto de Lei,

Decreto, Medida Provisoria)

Constituicdo, Emenda
Constitucional, Leis,
Projeto de Lei, Decreto,
Medida Proviséria

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe.
Ementa transcrita conforme publicada. Dados da publicag&o.

Observe que o titulo sera destacado conforme o tipo de publicacdo. Um
documento publicado no Diario Oficial, por exemplo, terd o destaque
no nome do periddico.

Exemplos:

[ Publicacéo impressa

Publicacéo on-line,
indique como consta no
site consultado

Publicado no Diario

Oficial da Unido, destaque

em negrito o titulo do
periodico.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. Organizado por Claudio Brandao de
Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da
Republica, [2023]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao
.htm. Acesso em: 08 ago. 2023.

FRANCA. [Constituicdo (1958)]. Constituicdo da Franca.
Rio de Janeiro: Edigdes Trabalhistas, 1987.

MINAS GERAIS. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do
Estado de Minas Gerais. Belo Horizonte: Assembleia
Legislativa do Estado de Minas Gerais, 1997.

MINAS GERAIS. [Constituicdo (1989)]. Constitui¢do do
Estado de Minas Gerais: atualizada e acompanhada dos textos
das Emendas a Constituicdo nos 1 a 98. 21. ed. Belo Horizonte:
Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais, 2018.
Disponivel em:
https://www.almg.gov.br/export/sites/default/consulte/legislaca
o/Downloads/pdfs/ConstituicaoEstadual.pdf. Acesso em: 24
jan. 2019.

BRASIL. Emenda constitucional n® 95, de 15 de dezembro de
2016. Altera o Ato das Disposic¢des Constitucionais
Transitorias, para instituir o Novo Regime Fiscal, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF,
n. 241, p. 2, 16 dez. 2016. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal
=1&data=16/12/2016&pagina=2. Acesso em: 24 jan. 2019.

J




212

BRASIL. Emenda constitucional n° 95, de 15 de dezembro
de 2016. Altera o Ato das Disposi¢des Constitucionais
Transitorias, para instituir o Novo Regime Fiscal, e da outras
providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2016.
Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/em
c/emc95.htm. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispde
sobre as condi¢des para a promocao, protecao e recuperacao da
salde, a organizacdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e da outras providéncias. Diario Oficial da
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 127, n. 182, p. 18055, 20 set.
1990.

Exemplos:
BRASIL. Lei n°®8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispbe
sobre as condi¢Oes para a promocao, protecdo e recuperacao da
salde, a organizacdo e o funcionamento dos servicos
correspondentes e da outras providéncias. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, [2021]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8080.htm. Acesso
em: 24 jan. 20109.

MINAS GERAIS. Lei n° 23203, de 27 de dezembro de 2018.
Institui o Plano Estadual de Enfrentamento da Pobreza no
Campo. Minas Gerais: caderno 1: Diario do Executivo, Belo
Horizonte, ano 126, n. 239, p. 1, 28 dez. 2018. Disponivel em:
http://jornal.iof.mg.gov.br/xmlui/handle/123456789/211971.
Acesso em: 04 fev. 2019.

MINAS GERAIS. Lei n° 23203, de 27 de dezembro de 2018.
Institui o Plano Estadual de Enfrentamento da Pobreza no
Campo. Belo Horizonte: Assembleia Legislativa do Estado de
Minas Gerais, 2018. Disponivel em:
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/complet
a.html?tipo=LEI&num=23203&comp=&an0=2018. Acesso
em: 04 fev. 2019.

BRASIL. Lei complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000.
Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.
Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, ano 137, n. 86,
p. 1, 5 maio 2000.
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Projeto de Lei: (a
entrada é pelo autor do
projeto)

BRASIL. Lei complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.
Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2021]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcpl101.htm.
Acesso em: 24 jan. 2019.

KOKAY, Erika. Projeto de Lei n°® 8363/2017. Dispde sobre o
exercicio profissional da atividade de Doula e da outras
providéncias. Brasilia: Camara dos Deputados, 23 ago. 2017.
Disponivel em:
http://www.camara.gov.br/proposicoesWeb/fichadetramitacao?i
dProposicao=2148936. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Decreto n° 98.106, de 30 de agosto de 1989. Altera
dispositivo do Decreto n° 88.133, de 1° de margo de 1983.
Diario Oficial da Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, p. 15182, 31
ago. 1989.

BRASIL. Decreto n° 98.106, de 30 de agosto de 1989. Altera
dispositivo do Decreto n° 88.133, de 1° de marco de 1983.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1989. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1980-
1989/D98106.htm. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Medida provisoria n°® 867, de 26 de dezembro de
2018. Altera a Lei n® 12.651, de 25 de maio de 2012, para
dispor sobre a extensao do prazo para adesdo ao Programa de
Regularizagcdo Ambiental. Diario Oficial da Unido: segéo 1,
Brasilia, DF, n. 248, p. 16, 27 dez. 2018. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=
27/12/2018&jornal=515&pagina=16. Acesso em: 23 jan. 2019.
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4.8 Jurisprudéncias (Acdrdéao, Decisdo Interlocutoéria, Despacho, Sentenca, Sumula,

Habeas Corpus, Recurso, Apelacéo civel, Agravo de Instrumento)

Acérdéo, Decisdo
Interlocutéria, Despacho,
Sentenca, Sumula,
Habeas Corpus, Recurso,
Apelacdo civel, Agravo de
Instrumento

JURISDICAO. Nome da corte o tribunal (turma e/ou regido, se
houver). Nome do documento e nimero do processo. Ementa (se
houver). Vara, oficio, cartério, cAmara ou outra unidade do tribunal.
Relator: nome do relator, data do julgamento. Dados da publicagéo.

Exemplos:

BRASIL. Tribunal de Contas da Unido (Primeira Camara).
Acdérdédo n° 3.771/2011. Representacdo. Conhecimento. Pregéo
Eletrénico para Registro de Precos. Menor preco por item.
Existéncia de varias faixas de concorréncia independentes e
autdbnomas entre si. Participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas. Valor de cada item
ndo excede o teto previsto na Lei Complementar n® 123/2006.
Possibilidade. Improcedéncia da Representacdo. Arquivamento.
Relator: Ministro Weder de Oliveira, 7 jun. 2011. Brasilia:
TCU, 2011. Disponivel em:
https://contas.tcu.gov.br/pesquisalurisprudencia/#/detalhamento
111/%252a/NUMACORDAQ%253A3.771%2520ANOACOR
DAO%253A2011/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%252
ONUMACORDAOINT%2520desc/false/1/false. Acesso em: 29
jan. 20109.

PARA. Tribunal de Justica (Comarca Belém). Decis&o
interlocutoria processo n° 00067965020178140000. Acédo
declaratoria/abusividade de greve cumulada com pedido de
liminar de tutela de urgéncia. Comarca de Maraba. Relator:
Des. Luiz Gonzaga da Costa Neto, 26 maio 2017. Belém:
Tribunal de Justica do Estado do Parg, 2017. Disponivel em:
http://maraba.pa.gov.br/wp-
content/uploads/2017/06/DECIS%C3%830-
INTERLOCUTORIA-SOBRE-ABUSIVIDADE-DE-
GREVE.pdf. Acesso em: 29 jan. 2019.

MINAS GERAIS. Ministério Publico de Contas. Despacho n°
112/2017. Eventuais irregularidades do edital do concurso n°
2/2014 da Secretaria de Estado da Saude. Gabinete do
Procurador. [Relator]: Procurador-Geral Daniel de Carvalho
Guimardes, 30 out. 2017. Belo Horizonte: Ministério Publico
de Contas do Estado de Minas Gerais, 2017. Disponivel em:
http://www.mpc.mg.gov.br/wp-
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content/uploads/2018/11/ANEXO-XI.pdf. Acesso em: 29 jan.
2019.

BRASIL. Ministério Publico Federal (3% Vara Federal — AL).
Sentenca n°® 588/2017 Tipo A. Processo n°: 0803380-
53.2015.4.05.8000. Agdo Civil Publica. [Relator]: Juiz Federal
Frederico Wildson da Silva Dantas, 22 ago. 2017. Maceio:
Procuradoria da Republica em Alagoas, 2017. Disponivel em:
http://www.mpf.mp.br/al/arquivos/2018/sentenca_icmbio.pdf.
Acesso em: 29 jan. 2019.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Habeas
Corpus 122.939/DF. Habeas Corpus. Constitucional. Penal.
Extorsdo e furto qualificado. Superveniéncia de sentenca
condenatdria. Prisdo mantida pelos mesmos fundamentos.
Inexisténcia de prejuizo. Alegacdo de nulidade por néo ter sido
intimada a defesa para a apresentacdo de contrarrazdes ao
recurso em sentido estrito. Excepcionalidade a justificar essa
medida. Prisdo Cautelar: Fundamentacao Idonea. Ordem
denegada. Relatora: Min. Carmem LJcia, 23 set. 2014. Diéario
de Justica Eletronico, Brasilia, DF, n. 185, 24 set. 2014.
Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.
asp?s1=%28%28HABEAS+CORPUS+122%2E939%29%29+
NAO+S%2EPRES%2E &base=baseMonocraticas&url=http://ti
nyurl.com/ycbfn5la. Acesso em: 23 jan. 20109.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Habeas
Corpus 122.939/DF. Habeas Corpus. Constitucional. Penal.
Extorsdo e furto qualificado. Superveniéncia de sentenca
condenatoria. Prisdo mantida pelos mesmos fundamentos.
Inexisténcia de prejuizo. Alegagéo de nulidade por néo ter sido
intimada a defesa para a apresentacdo de contrarrazdes ao
recurso em sentido estrito. Excepcionalidade a justificar essa
medida. Prisdo Cautelar: Fundamentacao Idonea. Ordem
denegada. Relatora: Min. Carmem LUcia, 23 set. 2014. Brasilia:
STF, [2014]. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=TP&d
0cID=6873195. Acesso em: 24 jan. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe
mandado de seguranga contra ato praticado em licitacdo
promovida por sociedade de economia mista ou empresa
publica. Diario da Justica: secdo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32,
p. 246, 14 fev. 2007.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe
mandado de seguranga contra ato praticado em licitacdo
promovida por sociedade de economia mista ou empresa
publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007].
Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=tr
ue&t

=&|=10&i=340#TIT333TEMAO. Acesso em: 29 jan. 2019.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso
Extraordinario 313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do
municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatdrio contra furto e
roubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinglienta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco
do Estado de Sdo Paulo S/A — BANESPA. Recorrido:
Municipio de S&o Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de
novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal
Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso
Extraordinério 313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do
municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatoério contra furto e
roubo de automoveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com es tacionamento para mais de
cinguenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco
do Estado de Sdo Paulo S/A — BANESPA. Recorrido:
Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de
novembro de 2005. Brasilia: STF, [2014]. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&
docID=260670. Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Tribunal Regional Federal. (5% Regido). Apelacao
civel n®42.441-PE (94.05.01629-6). Administrativo. Escola
Técnica Federal. Pagamento de diferencas referente a
enquadramento de servidor decorrente da implantagdo de Plano
Unico de Classificacio e Distribuicio de Cargos e Emprego,
instituido pela Lei n° 8.270/91. Predominancia da lei sobre a
portaria. Relator: Juiz Nereu Santos, 4 de marcgo de 1997. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, S&o
Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.
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MINAS GERAIS. Tribunal de Justica. (22 Camara Civel).
Apelacdo Civel n° 1.0024.07.803827-0/001. Ac¢do declaratoria.
Maternidade socioafetiva. Prevaléncia sobre a bioldgica.
Reconhecimento. Recurso ndo provido. Relator: Des. Caetano
Levi Lopes, 4 maio 2010. Jurisprudéncia Mineira, Belo
Horizonte, ano 61, n. 193, p. 219-222, abr./jun. 2010.
Disponivel em:
https://bd.tjmg.jus.br/jspui/bitstream/tjmg/2599/1/0193-TJ-JC-
065.pdf. Acesso em: 24 jan. 2018.

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica (Primeira Camara de
Direito Comercial). Agravo de Instrumento n. 2016.008682-
7. Agravo de instrumento. Agéo de reviséo de contrato de
financiamento de veiculo. Deferimento da antecipacao de tutela
para determinar a proibicéo ou retirada de inscricdo do nome do
devedor de 6rgéos de protecdo ao crédito, manté-lo na posse do
bem, e autorizar o deposito incidental dos valores contratados.
[...]. Quinta Camara de Direito Comercial. Relatora:
Desembargadora Soraya Nunes Lins, 09 jun. 2016.
Floriandpolis: Tribunal de Justica de Santa Catarina, [2016].
Disponivel em:
http://busca.tjsc.jus.br/jurisprudencia’html.do?q=&only_ementa
=&frase=&id=AAAbMQAACAANpIcAAP&categoria=acorda
0. Acesso em: 24 jan. 2018.
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4.9 Atos administrativos normativos (Aviso, Circular, Contrato, Deliberacéo, Despacho,

Edital, Estatuto, Oficio, Ordem de servico, Parecer, Parecer Normativo, Parecer

Técnico, Portaria, Regimento, Regulamento e Resolucéo, entre outros)

Aviso, Circular, Contrato,
Deliberagéo, Despacho,
Edital, Estatuto, Oficio,
Ordem de servico,
Parecer, Parecer
Normativo, Parecer
Técnico, Portaria,
Regimento, Regulamento
e Resolucéo

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Nome, ndmero e
data de assinatura do documento. Ementa. Dados da publicago.

Exemplos:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica.
Aviso n° 309, de 28 de junho de 2005. [Dispde sobre a
suspensdo do expediente na 6. Vara de Orfdos e Sucessdes da
Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de
2005]. Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3:
secdo 2: Poder Judiciario, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71,
30 jun. 2005.

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada.
Circular n° 3.348, de 3 de maio de 2007. Altera 0 Regulamento
do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais (RMC CI).
Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85,
p. 32, 4 maio 2007.

BELO HORIZONTE. Secretaria Municipal de Educacéo.
Contrato de concessdo n° 01/ 2012. Contrato de concessao
administrativa para realizacéo de obras e servicos de
engenharia e prestacdo de servicos de apoio, ndo pedagogicos, a
unidades de ensino da rede municipal de educacéo bésica do
Municipio de Belo Horizonte. Belo Horizonte: Secretaria
Municipal de Educacéo, 24 jul. 2012.

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA (Brasil). Deliberacéo
n° 081, de 14 de maio de 2012. Aprova a captacédo de recursos
dos projetos audiovisuais "ComplicacGes ou Sexo é Uma
Complicacdo”, "Promotores de Justi¢a”, "London Eye" e
"Flutuo Por Ti". Aprova o redimensionamento dos valores
orcamentarios do projeto audiovisual "Aguias da Cidade". Rio
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de Janeiro: ANCINE, 2012. Disponivel em:
https://www.ancine.gov.br/pt-br/legislacao/deliberacoes-
decisoes-ancine/delibera-0-n-081-de-14-05-2012-publiacada-
no-di-rio-oficial. Acesso em: 30 jan. 2019.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE MANTENEDORAS DE
ENSINO SUPERIOR. Despacho n° 20, de 27 de abril de 2018.
Disp0e sobre a abertura do sistema e o cronograma de
apresentacdo, pelas Entidades Beneficentes de Assisténcia
Social certificadas pelo CEBAS [...]. Diario Oficial da Unido:
secdo 1, Brasilia, DF, n. 82, p. 22, 30 abr. 2018. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=
30/04/2018&jornal=515&pagina=22. Acesso em: 30 jan. 2019.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MANTENEDORAS DE
ENSINO SUPERIOR. Despacho n° 20, de 27 de abril de
2018. Dispde sobre a abertura do sistema e 0 cronograma de
apresentacado, pelas Entidades Beneficentes de Assisténcia
Social certificadas pelo CEBAS [...]. Brasilia: ABMES, 2018.
Disponivel em:
http://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Despacho-Seres-020-
2018-04-27.pdf. Acesso em: 30 jan. 2019.

VARGINHA (MG). Edital de licitagdo n°® 189/2007. Pregdo n°
151/2007. [Aquisicdo de leite pasteurizado]. Varginha: drgao
oficial do municipio, Varginha, ano 7, n. 494, p. 15, 31 maio
2007.

RADIO ROQUETE PINTO. Estatuto da Radio Roquete Pinto -
ROQUETE. Anexo ao Decreto n° 22.604, de 1de novembro de
1996, que aprova o estatuto da empresa publica Radio Roquete
Pinto — ROQUETE. Diério Oficial [do] Estado do Rio de
Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niter6i, v. 22, n. 211, p. 3-6,
4 nov. 1996.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Oficio circular 017/MEC.
Brasilia, DF: Ministério da Educacao, 26 jan. 2006. Assunto:
FUNDEB.

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal de Justica. Ordem de
servigco n°07/2018 - PGJ. Altera a Ordem de Servigo n.
06/2015-PGJ, que estabelece diretrizes e instrucdes a respeito
da classificacédo e do tratamento das informag6es com restricéo
de acesso. Porto Alegre: TJRS, 15 jun. 2018. Disponivel em:
https://www.mprs.mp.br/legislacao/ordens-de-servico/12734/.
Acesso em: 29 jan. 2019.
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BRASIL. Ministério da Educacdo. Parecer CNE/CP n°
2/2015. Dispde sobre as Diretrizes Curriculares Nacionais para
a Formacao Inicial e Continuada dos Profissionais do
Magistério da Educacdo Basica. Brasilia: Pronacampo, 2015.
Disponivel em: http://pronacampo.mec.gov.br/10-destaque/2-o-
pronacampo. Acesso em: 30 jan. 2019.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Parecer normativo n. 5, de 17
de dezembro de 2018. Apresenta as principais repercussées no
ambito da Secretaria da Receita Federal do Brasil decorrentes
da definicdo do conceito de insumos na legislacdo da
Contribuicdo [...]. Dirio Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia,
DF, n. 242, p. 194, 18 dez. 2018. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=
18/12/2018&jornal=515&pagina=194. Acesso em: 30 jan.
20109.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de
Acompanhamento Econémico. Parecer técnico n°
06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/Parecer
Seae-AC-2006-08012.008423-
International_Buslnes_Machine.PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
(Brasil). Portaria n° 85, de 31 de janeiro de 2013. Altera a
Portaria n°® 616, de 24 de abril de 2012, que dispde sobre as
normas complementares relativas ao funcionamento e a ordem
dos trabalhos das reunides da Diretoria Colegiada da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria— ANVISA e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF,
n. 23, p. 66, 01 fev. 2013.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
(Brasil). Portaria n° 85, de 31 de janeiro de 2013. Altera a
Portaria n® 616, de 24 de abril de 2012, que dispde sobre as
normas complementares relativas ao funcionamento e a ordem
dos trabalhos das reunides da Diretoria Colegiada da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e da outras
providéncias. Porto Alegre: Lex Magister, 2013. Disponivel
em:
http://www.lex.com.br/legis_24138257 PORTARIA_N 85 D
E 31 DE_JANEIRO_DE 2013.aspx. Acesso em: 24 jan. 2019.
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PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS
GERAIS. Regimento geral. Com alteracdes aprovadas pelas
resolucdes n° 06/2011, de 03 de outubro de 2011, n° 05/15, de
09 de julho de 2015, e n° 06/2015, de 09 de julho de 2015,
todas do conselho universitario. Belo Horizonte: PUC Minas,
[2015]. Disponivel em:
https://www.pucminas.br/pos/geografia/Documents/Regimento
-Geral-PUC-Minas.pdf. Acesso em: 29 jan. 2019.

COMITE PARALIMPICO BRASILEIRO. Regulamento geral
2017. Circuito Brasil loterias caixa de atletismo, halterofilismo
e natacdo. Brasilia: CPB, 2017. Disponivel em:
http://www.cpb.org.br/documents/20181/53765/Regulamento+
2017+-+Circuito+BRASIL+LOTERIAS+CAIXA+-
+Rev01+06Mar.pdf/06¢317bf-e854-4284-9654-ee5cee061288.
Acesso em: 05 fev. 2019.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho
Universitario. Resolucédo n® 01/2007, de 29 de marco de 2007.
Disp0e sobre a criagdo da modalidade Bacharelado do Curso de
Graduacdo em Educacdo Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocu
mento=resolucao&conselho=TODOS&anolnicioBusca=2007&
anoFimBusca=2007&entrada=&pag=1. Acesso em: 20 set.
2007.

4.10 Documentos civis e de cartorios

Certidao de Nascimento

JURISDICAO. Nome do Cartério. Tipo de documento com
identificacdo. Registro em: Data do registro.

Exemplos:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas
Naturais do 1° Subdistrito de S&o Carlos. Certidao de
nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979.

BRASIL. Ministério das Cidades. Departamento Nacional de
Transito. Carteira nacional de habilitacdo [de] Jose da Silva.
Registro em: 27 jan. 2022. CNH digital.
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Periodico como um todo

TITULO. Cidade: Editora, data de inicio e de encerramento (se
houver). ISSN (se houver).

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro:
IBGE, 1939- . ISSN 0034-723X.

NURSING. Sao Paulo: Ferreira & Bento, 1998- . ISSN 1415-
8264.

Periodico como um todo
on-line

TITULO. Cidade: Editora, data de inicio e de encerramento (se
houver). ISSN (se houver). Endereco eletrénico.

Exemplo:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sio Paulo: Sociedade
Brasileira para o Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia,
1997- . ISSN 1678-2674 versdo online. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago.
2013.

Volume, fasciculo,
suplemento, nimero
especial e outros

TITULO: subtitulo (se houver). Cidade de publicacdo: Editora,
volume ou ano, nimero e/ou edi¢do, més e data de publicaco.

Exemplos:

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sao Paulo: Trés, n.
148, 28 jun. 2000.

REVISTA DE SAUDE PUBLICA. S&o Paulo: USP, v. 18, n.
esp. dez. 1984.

REVISTA DE CIENCIAS DA ADMINISTRACAO.
Floriandpolis: Universidade Federal de Santa Catarina, v. 17,
edicdo especial, dez. 2015. Disponivel em:
https://periodicos.ufsc.br/index.php/adm/issue/view/2337/show
Toc. Acesso em: 13 fev. 20109.
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Artigos, secdo e matéria
de revista/periodico

AUTOR. Titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver). Titulo
do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacdo, volume,
numero e/ou edigdo, tomo (se houver), paginas inicial e fnal, e data ou
periodo de publicag&o.

Exemplos:

/Se a publicac¢do indicar, “em \

lugar dos meses, as estacGes ou
as divisées do ano em
trimestres, semestres, entre
outros, indicam-se 0s
primeiros como figuram no
documento e abreviam-se 0s
ultimos” (Associacao
Brasileira de Normas

Qécnicas, 2018, p. 4¥

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de
Janeiro, ano 26, n. 1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.

STRAUS, Sharon E. The accuracy of patient history, wheezing,
and laryngeal measurements in diagnosing obstructive airway
disease. JAMA - The Journal Of The American Medical
Association, Chicago, v. 283, n. 14, p. 1853-1857, apr. 2000.

TROPIA, Ulysses Roberto Lio. A semantica de "epws" no
tempo patristico. Horizonte: Revista de Estudos de Teologia e
Ciéncias da Religido da Pontificia Universidade Catélica de
Minas Gerais, Belo Horizonte, v. 5, n. 9, p. 106-128, dez. 2006.

SILVA, Luderlandio de A.; BRITO, Marcos E. B.; SA,
Francisco V. da S.; MOREIRA, Rémulo C. L.; SOARES
FILHO, Walter dos S.; FERNANDES, Pedro D. Mecanismos
fisiolégicos em hibridos de citros sob estresse salino em cultivo
hidropénico. Revista Brasileira de Engenharia Agricola e
Ambiental, Campina Grande, v. 18, p. 1-7, 2014. Supl. 1.
Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/rbeaa/v18s0/1415-
4366-rbeaa-18-supl-0001.pdf. Acesso em: 13 fev. 2019.

BOSCHlI, Caio César. Subsidios para a historia da tributacéo
eclesiastica em Minas Gerais colonial. Revista do Centro de
Ciéncias Humanas, Belo Horizonte, v. 2, n. 3, p. 87-96, 1°
sem. 1984.

ROCKE, Hans; ROSS, Johanna C. Online catalogs for and by
librarians. Technical Services Quarterly, Greeley, v. 2, n. 3/4,
p. 1-9, Spring/Summer 1985.

Artigo de revista sem
indicacdo de autoria

Titulo do artigo (primeira palavra em caixa alta), subtitulo (se houver).
Titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacéo,
volume, nimero e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e fnal,
e data ou periodo de publicacéo.

Exemplo:

A EDUCACAO no contexto da globalizago: a dtica dos
organismos internacionais. Revista FEMA, Santa Rosa, v. 5, n.
11, p. 11-19, jan./jun. 2009.
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Artigo e/ou matéria de
jornal

Quando néo houver sec¢ao,
caderno ou parte, a paginagao
do artigo ou mateéria precede a

data.

N\

AUTOR. Titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver). Titulo
do jornal: subtitulo, local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou
volume, nimero (se houver), data de publicacdo, se¢do, caderno ou
parte do jornal e a paginacdo correspondente.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do
BNDES cresce 566% em oito anos. O Estado de S. Paulo, Séo
Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negdcios,
p. Bl.

Artigo e/ou matéria de
jornal sem autoria

Titulo do artigo ou matéria (primeira palavra em caixa alta). Titulo do
jornal: subtitulo, local de publicagdo, numeracdo do ano e/ou volume,
namero (se houver), data de publicag&o, se¢do, caderno ou parte do
jornal e a paginagéo correspondente.

POLICIA aponta esquema de grampo ilegal e prende nove:
segundo investigacdes, quadrilha atuaria em espionagem
industrial e casos de infidelidade. Folha de S&o Paulo, Séo
Paulo, ano 88, n. 29.135, 8 jan. 2009. Brasil, p. A4.

CREDITO a agropecudria sera de R$ 156 bilhdes até 2015.

Exemplos: Jornal do Commercio, Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3,
20 maio 2014.
ESCOLAS de Minas Gerais se destacam entre as 20 melhores
do Enem 2013: Estado tem sete colégios com maiores médias.
Escola paulista lidera o ranking, e Rio tem quatro nomes na
lista. O Globo, Rio de Janeiro, 22 dez. 2014. Educacéo.
Disponivel em:
http://oglobo.globo.com/sociedade/educacao/escolas-de-minas-
gerais-se-destacam-entre-as-20-melhores-do-enem-2013-
14897077. Acesso em: 05 fev. 2019.
AUTOR. Titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver). Titulo
Editorial do periodico, subtitulo (se houver), local de publicacdo, volume,
namero e/ou edigdo, tomo (se houver), paginas inicial e fnal, e data ou
periodo de publicacdo.
SAES, Maria Sylvia Macchione; HOURNEAUX JUNIOR,
Exemplo: Flavio. Editorial: the revise & resubmit (R&R) process.

RAUSP Management Journal, v. 53, n. 3, p. 286-288,
Jul./Sep. 2018.
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Resenha ou Recensao

AUTOR da resenha ou da recensdo. Titulo: subtitulo (se houver).
Titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacéo,
volume, nimero e/ou edic¢do, tomo (se houver), paginas inicial e final,
e data ou periodo de publicacdo. Resenha da obra de: referéncia da
publicacao.

Exemplos:

FIDELIS, Dafne Pavanelli; FALEIROS, Pedro Bordini.
Resenha: procedimento de escolha e a incluséo de deficientes
intelectuais no contexto de trabalho. Trends in Psychology, v.
26, n. 2, p. 1115-1118, 2018. Resenha da obra de: ESCOBAL,
G. E.; GOYOS, C. Trabalho de individuos com atraso no
desenvolvimento intelectual: contribuicdes da analise do
comportamento aplicada (ABA) e processos de tomada de
decisdo. S&o Carlos, SP: Editora Universitaria da Universidade
Federal de S&o Carlos, 2015. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/tpsy/v26n2/2358-1883-tpsy-26-02-
1115.pdf. Acesso em: 25 jan. 2019.

BENETT]I, Idonézia Collodel. Portraits of pioneers in
developmental psychology. Psicologia: reflexdo e critica, Porto
Alegre, v. 25, n. 2, p. 407-409, 2012. Recensdo da obra de:
PICKREN, W. E.; DEWSBURY, D. A.; WERTHEIMER, M.
(ed.). Portraits of pioneers in developmental psychology. New
York: Psychology Press, 2011.

Entrevista publicada em
periodico

Nome do entrevistado. Titulo da entrevista. [Entrevista cedida a] nome
do entrevistador. Titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de
publicacdo, volume, nimero e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas
inicial e fnal, e data ou periodo de publicagdo.

Exemplo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam
inovar na gestdo. [Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM
Management, Sdo Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel em:
http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017,
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4.12 Trabalho apresentado em evento

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do proprio evento (atas,
anais, resultados, proceedings, entre outras denominagdes).

Anais e Proceedings de
evento considerado no
todo

NOME DO EVENTO, numeracdo (se houver), ano e cidade de
realizacdo. Titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.)
[...]. Local de publicacéo: editora, data da publicacdo.

Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE ENERGIA SOLAR, 3.,
2010, Belém. Anais [...]. Porto Alegre: ABENS, 2010.

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL
CHANGES DURING FOOD PROCESSING, 2., 1984,
Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto de Agroquimica
y Tecnologia de Alimentos, 1984.

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE A JUVENTUDE
BRASILEIRA, 4., 2010, Belo Horizonte, MG. Anais [...]. Belo
Horizonte: PUC Minas, 2011.

Mais de um evento

Os eventos s&o separados por: ponto e virgula

Exemplo:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.;
SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14., 2009, Rio de
Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacéo de Surdos, 2009.

Evento considerado no
todo publicado em
periodico

NOME DO EVENTO, numeracdo (se houver), ano e local de
realizagdo. Titulo do documento. Titulo do periddico. Local de
publicacdo: Editora, ano, volume e numeracédo do fasciculo, periodo e
data de publicacéo.

Exemplos:

CONGRESSO DO  CENTRO-OESTE DE  CLINICOS
VETERINARIOS DE PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO
CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3., 2006, [Brasilia, DF].
[Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal Brasileira.
Goiania: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

SIMPOSIO INTERNACIONAL DE DIREITO CANONICO, 3.,
2016, [Rio de Janeiro]. [Estudos canénicos-pastorais]. Revista
Brasileira de Direito Can6nico: direito e pastoral. Rio de Janeiro:
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Instituto Superior de Direito Candnico, ano 29, n. 67, 2016.

Evento considerado no
todo publicado em meio
eletronico

Apobs a referéncia inclua a descricdo fisica do meio eletronico
(disquetes, CD-ROM, online e outros).

Exemplos:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996,
Recife. Anais eletrdnicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA
DO MERCOSUL, 2009, Goiania. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa,
2009. 1 CD-ROM.

Evento no todo que possui
coordenador,
organizador, entre outros

Informe o nome do responsavel pelo evento apds a cidade onde ele foi
realizado.

Exemplo:

ENCONTRO ACADEMICO INTERDISCIPLINARIDADE:
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - REGIAO NORTE, 2013,
Belém; ROCHA, Gilberto de Miranda (coord.). Anais [...]. Belém:
Universidade Federal do Para, 2013.

Trabalhos apresentados
em eventos e publicados
em Anais, Proceedings
(impresso):

AUTOR (es). Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO
EVENTO, numeragdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacdo. Titulo do documento [...]. Local de publicacéo: Editora,
data de publicacdo. Pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplos:

BRAYNER, Angelo Roncalli Alencar; MEDEIROS, Claudia
Bauzer. Incorporacdo do tempo em SGBD orientado a objetos.
In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais [...]. Séo Paulo: USP, 1994.

FISCHER, Frida Marina; MORENO, Claudia Roberta de
Castro; BRUNI, Antonio Castro. What do subway workers,
commercial air pilots, and truck drivers have in common? In:
INTERNATIONAL TRIENNIAL CONGRESS OF THE
INTERNATIONAL ERGONOMICS ASSOCIATION, 12.,
1994, Toronto. Proceedings [...]. Toronto: IEA, 1994. v. 5, p.
28-30.

MARTIN NETO, Ladislau; BAYER, Cimélio; MIELNICZUK,
Jodo. AlteracOes qualitativas da matéria organica e os fatores
determinantes da sua estabilidade num solo podzolico
vermelho-e scuro em diferentes sistemas de manejo. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26.,
1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro: Sociedade
Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443.
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OMER, Clarissa Debiazi; RUTHER, Ricardo. Contribuic&o
energética de um gerador fotovoltaico de grande porte
conectado a rede para uma edificacdo de alto consumo e para
seu alimentador. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
ENERGIA SOLAR, 3., 2010, Belém. Anais [...]. Porto Alegre:
ABENS, 2010. v. 1., p. 1-12.

Trabalhos apresentados
em eventos e publicados

AUTOR (es). Titulo do trabalho. Titulo do periddico: subtitulo (se
houver), local de publica¢do, numeracéo do ano e/ou volume, nimero
e/lou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, data de

em periddico publicacéo. Nota indicando o numero e 0 nome do evento, e ano e
local.
BARROS, Eduardo; SANTANA, Mary Elizabeth. Centro
. académico de enfermagem “Jodo XXIII””: uma escola para a
Exemplos:

vida. Saude em Redes, Porto Alegre, v. 2, n. 1, 2016.
Suplemento. Trabalho apresentado no 12° Congresso
Internacional da Rede Unida, 2016, [Campo Grande, MS].

GONCALVES, Ronald Paiva Moreno et al. Aspectos
hematolGgicos de cées parasitados por Babesia canis na cidade
de Niteroi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1:
eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273,
nov. 2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 3° Congresso do
Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais,
2006, [Brasilia, DF].

Trabalhos apresentados
em eventos e publicados
em meio eletrdnico

Apos a referéncia inclua a descricdo fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online e outros).

Exemplos:

SANTOQOS, Claudia Scareli dos. Contribui¢des aos estudos de
interacdo planta-hospedeira e galhadores no estado do
Tocantins. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE ZOOLOGIA,
32., 2018, Foz do Iguagu. Anais e Resumos [...]. Foz do
Iguacgu: Sociedade Brasileira de Zoologia, 2018. p. 163. DOI:
https://dx.doi.org/10.5281/zenodo.1341248. Disponivel em:
https://zenodo.org/record/1341248#. XGLVMdJIKhgO. Acesso
em: 12 fev. 20109.

DEJAVITE, Fabia Angélica. O poder do fait divers no
jornalismo: humor, espetaculo e emocdo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICACAO, 24.,
2001, Campo Grande. Anais eletrénicos [...]. Campo Grande:
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INTERCOM, 2001. Disponivel em:
http://www.portcom.intercom.org.br/pdfs/95531831334633995
496460869458986933076.pdf. Acesso em: 14 abr. 2014.

GUNCHO, Vera Regina. A educacdo a distancia e a biblioteca
universitaria. In: SEMINARIO DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...].
Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

PALETTA, Fatima Aparecida Colombo et al. Biblioteca
Digital de Teses e Dissertacdes da Biblioteca do Conjunto das
Quimicas/USP: digitalizacdo retrospectiva: estudo de caso. In:
SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 16.; SEMINARIO INTERNACIONAL
DE BIBLIOTECAS DIGITAIS, 2., 2010, Rio de Janeiro.
Anais [...]. Rio de Janeiro: UFRJ; Sdo Paulo: CRUESP, 2010.
1 pen drive.

Trabalhos apresentados
em eventos mas nédo
foram publicados

AUTOR (es). Titulo: subtitulo (se houver). Ano da apresentacéo.
Trabalho apresentado no nimero, nome do evento, local e ano.

Exemplo:

MALAGRINO, Waldir et al. Estudos preliminares sobre 0s
efeitos de baixas concentracgdes de detergentes amidnicos na
formacao do bisso em Branchidontas solisianus. 1985.
Trabalho apresentado no 13° Congresso Brasileiro de
Engenharia Sanitaria e Ambiental, Macei0, 1985.

—

Nota indicando o nimero e o
nome do evento, local e ano.

4.13 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico (listas de discusséo, bases de

dados, programa de computador ou software, jogo eletronico)

Listas de discussao, Bases
de dados, Programa de
computador ou software,
Jogo eletrénico

AUTOR (es). Titulo da informacao ou servico ou produto. Versdo
ou edicdo (se houver). Local, data. Descrigdo fisica do meio eletronico.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE EDUCACAO EM
CIENCIA DA INFORMAGCAO. Lista de discussio da
ABECIN. S&o Paulo, 2016. Disponivel em:
http://www.abecin.org.br/home/lista-de-discussao/. Acesso em:
13 fev. 20109.
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Exemplos:

CENTRO LATINOAMERICANO Y DEL CARIBE DE
INFORMACION EN CIENCIAS DE LA SALUD. Grupo de
discussdo da Rede BVS. Séo Paulo, 2013. Disponivel em:
https://groups.google.com/forum/#!forum/red-bvs. Acesso em:
12 fev. 20109.

FUNDACAO FRANCISCO MANUEL DOS SANTOS.
PORDATA: base de dados Portugal contemporaneo. Lisboa,
2019. Disponivel em: https://www.pordata.pt/Portugal. Acesso
em: 13 fev. 2019.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS
GERAIS. Biblioteca Pe. Alberto Antoniazzi. Pesquisa a bases
de dados Proquest. Belo Horizonte, 2014. Disponivel em:
http:// www.pucminas.br/biblioteca/index_padrao.
php?pagina=136132. Acesso em: 28 dez. 2014.

APPLE. OS X El Capitan. Versao 10.11.6. [Cupertino]:
Apple, c2017.

BRASIL. Receita Federal. Programa da escrituracao
contabil digital (ECD). Versdo 6.0.0. Brasilia, 2019.
Disponivel em: http://sped.rfb.gov.br/projeto/show/273. Acesso
em: 30 jan. 20109.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG,
2017. 1 jogo eletronico.

4.14 Redes sociais (Facebook, Twitter, Blog)

Facebook, Twitter, Blog

AUTOR. Titulo da informacgéo ou servico ou produto. Versdo ou
edigdo (se houver). Local, data. Nome da rede social (seguida de dois
pontos): Descricdo fisica do meio eletronico.

Exemplos:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS
GERAIS. [Museu de Ciéncias Naturais]. O Museu de Ciéncias
Naturais PUC Minas inaugurou esta semana, a ampliacéao
da exposicao de crocodiliformes: a exposicao e constituida de
esqueletos completos, crénios e reconstituicao de jacarés atuais
e de fosseis. Belo Horizonte, 23 dez. 2014. Facebook:
pucminasoficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/pucminasoficial/timeline. Acesso
em: 22 dez. 2014.
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OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS ¢
destaque em ranking internacional. Macei0, 19 ago. 2011.
Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na
42 edicdo dos Simpdsios Tematicos do Programa de Pds-
Graduagdo em Quimica da UFMG. [S&o Paulo], 27 fev. 2015.
Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/5712619868828999609.
Acesso em: 5 mar. 2015.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS
GERAIS. Reconstitui¢do do cranio de Luzia (a mulher mais
antiga do continente americano) doada pelo Museu
Nacional do Rio de Janeiro ao Museu de Ciéncias Naturais
da PUC Minas. Belo Horizonte, 03 set. 2018. Instagram:
#napucminas. Disponivel em:
https://www.instagram.com/p/BnQ_Xx9EABXxKk/. Acesso em: 29
jan. 20109.

Blog AUTOR (es). Titulo da informag&o. In: AUTOR DO BLOG. Titulo
do blog. Local, data. Endereco eletronico.
KROKOSCZ, Marcelo. Video aulas: contetdo de capacitacdo
Exemplos: metodoldgica. In: KROKOSCZ, Marcelo. Evitando plagio.

Sdo Paulo, 20 set. 2013. Disponivel em:
http://evitandoplagio.blogspot.com.br/. Acesso em: 30 jan.
20109.

SILVA, Vitoria Rodrigues. As criangas-soldado no Sudéo do
Sul e o descaso internacional. In: PONTIFICIA
UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS.
Conjuntura internacional. Belo Horizonte, 15 dez. 2018.
Disponivel em: https://pucminasconjuntura.wordpress.com/.
Acesso em: 30 jan. 2019.




232

4.15 Correspondéncias (cartéo, bilhete, E-mail)

Cartio, Bilhete, E-mail REMETENTE. Titulo ou denominac&o. Destinatério: Local, data.
Descricao fisica (tipo).

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés
Vellinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979. 1 cartdo pessoal.

AZNAR, José Camon. [Correspondéncia]. Destinatario:

Szt Manoelito de Ornellas. [S. 1.], 1957. 1 bilhete.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatério: Maria
Teresa Reis Mendes. [S. I.], 12 jan. 2002. 1 mensagem
eletronica.

4.16 Documento audiovisual (DVD, Fita de video, Blu-ray, Videos no YouTube, Videos

em outros sites, Plataformas de Streaming, Live)

TITULO. Diretor e/ou produtor. Local: Empresa produtora ou
DVD, Fita de video, Blu- | distribuidora, data. Especificacdo do suporte em unidades fisicas.

ray

CENTRAL do Brasil. Diregdo: Walter Salles Janior. Producéo:
Martire de Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Sdo Paulo: Europa
Filmes, 2003. 1 DVD (112 min), son., color.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgdo de Jorge Ramos de
Andrade. Sdo Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS,

Exemplos son., color.

FE NA FESTA - Ao Vivo. [Interprete]: Gilberto Gil. [S. L.]:
Universal Music, 2010. 1 disco blu-ray (133 min).

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris
Barber, Mick Taylor: 70th birthday concert. [London]: Eagle Rock
Entertainment, 2003. 1 disco blu-ray (ca. 159 min).

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive
produced by Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson.
Washington, DC: Sony Pictures, 2009. 3 discos blu-ray (615 min).
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Videos no YouTube, em TITULO. Diretor efou produtor. Local: Empresa produtora ou
outros sites, em distribuidora, data. Especificagéo do suporte em unidades fisicas.

Plataformas de
Streaming, Live

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen.
Traducdo: Maria José Vicentini Jorente. [S. I.: s. n.], 2007. 1 video (4
min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8DMTrE. Acesso em: 12

. maio 2010.

Exemplos:
PUC Minas: mais que uma universidade. Pontificia Universidade
Catolica de Minas Gerais. Belo Horizonte: PUC Minas, 7 jul. 2016. 1
video (3 min). Disponivel em: https://youtu.be/ee5DefdpDSs. Acesso
em: 30 jan. 20109.

RETORNO de arara quase extinta na caatinga mostra os desafios da
conservacado de espécies. G1 Natureza. [Rio de Janeiro]: Globo
Comunicacdo e Participaces, 15 fev. 2019. 1 video (7 min).
Disponivel em: http://g1.globo.com/natureza/videos/v/retorno-de-
arara-guase-extinta-na-caatinga-mostra-os-desafios-da-conservacao-
de-especies/7386223/. Acesso em: 20 fev. 2019.

O TIGRE branco. Dire¢do: Ramin Bahrani. [S. |.]: Netflix. 2021. 1
video (127 min). Disponivel em:
https://www.netflix.com/br/title/80202877. Acesso em: 29 nov. 2021.

AVALIACAO psicoldgica: avaliagdo, diagnostico e neuropsicologia.
Conselho Federal de Psicologia. Brasilia: Conselho Federal de
Psicologia, 25 ago. 2021. 1 video (99 min). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=zK5V5-D6xAw. Acesso em: 29
nov. 2021.

OPCOES econdmicas para sair da crise. Palestrante: Ladislaw
Dowbor. Belo Horizonte: PUC Minas Lives, 2021. 1 video (142
min). Disponivel:
https://www.youtube.com/watch?v=bapKROBD43U&Ic=Ugwvw\W0
glC4U_Na3C-x4AaABAg. Acesso em: 27 jan. 2022.
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4.17 Documento sonoro (CD de musica, Disco de vinil, Fita cassete, Sound disc, Podcast,

Entrevista)

CD de musica, Disco de
vinil, Fita cassete,
Sound disc

TITULO. Responsavel pela autoria (compositor, intérprete, ledor,
entre outros): Local: Gravadora, data. Especificagdo do suporte.

Exemplos:

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro:
Biscoito Fino, 2005. 1 CD (37 min).

OURO e cobre. Intérprete: Alcione. Sdo Paulo: RCA Victor, 1988. 1
disco vinil.

ON NEGOTIATING. Interprete: Mark H. McCormack. Berverly
Hills, CA: Millennium Audio. 4 fitas cassete (360 min).

BAIANAS, Alagoas. Produzido pela Campanha de Defesa do
Folclore Brasileiro. Rio de Janeiro: FUNARTE, 1977. 1 sound disc
(Documentério sonoro do folclore brasileiro, n. 21).

Documento sonoro on-
line (Podcast,
Entrevista)

TITULO. Responsavel pela autoria (compositor, intérprete, ledor,
entre outros): Local: Gravadora, data. Especificacdo do suporte. Apds
a referéncia, registre o endereco eletrdnico, precedido da expressao
Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao Acesso em:

Exemplos:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucéo de]:
Christian Gutner. [S. I.]: Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast.
Disponivel em: http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-
3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistadores: Ivan
Mi zanzuk, Rafael Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana
Martha Silveira. [S. I.]: Brainstorm9, 31 jan. 2013. Podcast.
Disponivel em:
https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-rias-e/s-
OImz9. Acesso em: 22 ago. 2014.

Parte de documento
sonoro

TITULO. Intérprete, compositor da parte (ou faixa de gravacao): In:
TITULO do documento. Responsavel pela autoria (compositor,
intérprete, ledor, entre outros): Local: Gravadora, data. Faixa ou outra
forma de individualizar a parte referenciada.
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Exemplo:

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva.
In: FACE a face. Intérprete: Simone. [S. I.]: Emi-Odeon Brasil, 1977.
1 CD, faixa 7.

4.18 Documento iconogréfico (pintura, gravura, fotografia, desenho técnico,

transparéncia, cartaz, folder, slides)

Pintura, Gravura,
Fotografia, Desenho
técnico, Transparéncia,
Cartaz, Folder, Slides

AUTOR. Titulo. Data. Especificacdo do suporte.

Em obras de arte, quando néo existir o titulo, deve-se indicar
a expressdo Sem titulo, entre colchetes. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identifcar o documento (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2018, p. 28).

Exemplos:

FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica
sobre madeira, 160 x 220 x 5 cm.

PICASSO, Pablo. A vendedora de flores. 1901. Pintura, 6leo sobre
cartdo, Dimensao : 35 x 53 cm.

SAMU, Raphael. Vitoria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf.,
color., 46 cm x 63 cm. Colecéo particular.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em:
http://www.belgaleria.com.br. Acesso em: 22 ago. 2014.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO. Potiguar
Matos: primeiro reitor leigo da Universidade Catélica de
Pernambuco: 1969-1971. 1969. 1 pasta (31 fotografias).

HOUTE, Jef Van den. Black hole. 1 June 2010. 1 fotografia.
Disponivel em: http://photo.net/photodb/photo?photo_id=11724012.
Acesso em: 26 maio 2011.

LEVI, Rino. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto
Ramengoni a Rua da Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz
Antonio: n. 1930-33. 1997. 108 f. Plantas diversas. Originais em papel
vegetal.

O QUE acreditar em relagdo a maconha. Séo Paulo: CERAVI, 1985.
22 transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.
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TELECONFERENCIA REDE SESC-SENAC, 2010.
Comportamento do consumidor. [Rio de Janeiro: Senac/DN],
2010. 1 cartaz.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de
violéncia e exterminio de jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel
em: http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg.
Acesso em: 25 ago. 2011.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS.
Quantificacdo e qualidade: formas sincronizadas da verdade
contemporénea. Belo Horizonte: PUC Minas, 2005. 1 folder.

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE.
Departamento de Arquitetura. Arquitetura: Roma. Criciuma, SC:
UNESC, [1997]. 52 slides: color.

4.19 Documento cartografico (atlas, mapa, fotografia aérea, fotografia de satélite, carta

topografica)

Atlas, Mapa, Fotografia
aérea, Fotografia de
satélite, Carta
topografica

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Local: Editora, data de
publicacdo. Descri¢do fisica e escala (se houver).

Exemplos:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA.
Atlas geograéfico escolar. Rio de Janeiro: IBGE, 2002.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo).
Regides de governo do Estado de Sao Paulo. Séo Paulo: 1GC,
1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar,
rodoviario, turistico e regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa,
color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

PERCENTAGEM de imigrantes em Sdo Paulo, 1920. Neo
Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 mapa, color. 1 CD-
ROM.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000
Brazil’s confirmed unprovoked shark attacks. Gainesville:
Florida Museum of Natural History, [2000?]. 1 mapa, color. Escala
1:40.000.000. Disponivel em: http://mww.flimnh.ufl.edu/ fish/Sharks/
statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso em: 15 jan. 2002.
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INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo).
Projeto Lins Tupa. Sdo Paulo: IGC, 1986. 1 fotografia aérea. Escala
1:35.000. Fx 28, n. 15.

INSTITUTO SOCIOAMBIENTAL (Séo Paulo). Billings: o maior
reservatorio de agua de Sao Paulo, ameacado pelo crescimento
urbano. Séo Paulo: ISA, 2000. 1 imagem de satélite, color., 70 x 99
cm.

CENTRE NATIONAL D’ETUDES SPATIALES (Franga). Rio
Tiéte: Barragem: Estrada dos Romeiros. [Toulouse]: CNES, [20177].
1 imagem de satélite, color, 3D. Airbus Digital Globe/Google. Lat.
23°17°14”S,47°14°26”W. Disponivel em:
https://earth.google.com/web/ @ -23.2812732,-
47.2408099,559.04119562a,961.0404203d,35y,0h,45t,0r/data=Cm8a
bRJINCiUweDKkOY2YONWJjN2VjZWI4AMjME6MHg4Y2U4Y zQ5ZjM
5YmMVmYzI1GcM904UBSDfAIcmG2tvSnkfAKixSaw8gVGIdMO
gIC0gQMFycmFnZWO0OgLSBFc3RyYWRhIGRvcyBSh21laXJvexgBl
AE. Acesso em: 30 out. 2017.

BRASIL. Ministério do Interior Superintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste. Aguas Formosas. Rio de Janeiro:
SUDENE, 1977. 1 carta: color. Escala: 1:100.000.

4.20 Documento tridimensional (escultura, maquete, objetos tridimensionais)

Escultura, Maquete,
Objetos tridimensionais

AUTOR (criador, inventor, entre outros). Titulo. Local: produtor ou
fabricante, data. Especificacdo do documento tridimensional.

Exemplos:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura
variavel, borracha colorida e cordel.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos
coloridos.

RODIN, Auguste. O pensador. 1904. 1 escultura em bronze.

CATEDRAL de Colonia — Alemanha. [S. I.: s. n.], [2018]. 1 maquete
de papel 3D.
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COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia
das Indias, [18--]. 1 bule.

LALIQUE, René. Centro de mesa. [1903-1905]. 1 centro de mesa,
prata e vidro. 59 x 65 x 99 cm.

4.21 Partituras impressas e em meio eletrénico

Partituras impressas

COMPOSITOR. Titulo. Instrumento a que se destina (desde que ndo
faca parte do titulo). Local: Editor, data. Descricéo fisica.

Exemplo:

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifié, percussion solo et
grand orchestre. Paris: Salabert, 1980. 1 partitura.

GUERRA, Oscar M. Preludio no. 1: violao. Sao Paulo: Irmaos
Vitale, 1971. 1 partitura.

VILLA-LOBOS, Heitor. Bachianas brasileiras, n° 2. Piano. New
York: Milano, [1949]. 1 partitura.

VILLA-LOBOS, Heitor. O' Pallida madona: modinha antiga: poésie
populaire. Piano. Paris: Editions Max Eschig, 1930. 1 partitura.

Partituras em meio

COMPOSITOR. Titulo. Instrumento a que se destina (desde que néo faca
parte do titulo). Local: Editor, data. Descricdo fisica. Acrescente o

eletrénico : : o
endereco eletrdnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de
acesso, precedida da expressao Acesso em:.
CALCANHOTO, Adriana. Naquela estagéo v. 5. Saxofone. [S. L.]:
Exemplo: SuperPartituras, 2021. 1 partitura. Disponivel em:

https://www.superpartituras.com.br/adriana-calcanhoto/naquela-
estacao-v-5. Acesso em: 27 jan. 2022.
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4.22 Patentes impressas e em meio eletronico

Patentes impressas

INVENTOR (es). Titulo. Depositante e/ou titular: Procurador (se
houver): Nimero da patente. Data de depdsito: Data de concessédo da
patente (se houver):

Exemplo:

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa
modificados com catalisadores redox, processo e reator
eletroquimico de sintese de peroxido de hidrogénio utilizando os
mesmos. Depositante: Universidade Estadual de Campinas.
Procurador: Maria Cristina Valim Lourengo Gomes. BR n.
P10600460-1A. Deposito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

Patentes em meio

INVENTOR (es). Titulo. Depositante efou titular: Procurador (se
houver): Numero da patente. Data de depoésito: Data de concessdo da
patente (se houver). Acrescente o endereco eletrénico, precedido da

eletronico expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao
Acesso em:.
LIBARDI, Gilberto. Sistema de recolhimento domiciliar e
Exemplo: reciclagem seletiva de lixo organico e inorganico. Depositante:

Gilberto Libardi. Procurador: Portland Marcas e Patentes S/C Ltda.
P19504827-8 A2. Deposito: 11 out. 1995. Disponivel em:
https://gru.inpi.gov.br/pePl/serviet/ImagemDocumentoPdfController?
CodDiretoria=200&NumerolD=c41e5ddfc0bbd5330548035007f521
56579f8dce6a426¢5fal1057¢ch5309c5dc&certificado=undefined&nu
meroProcesso=&codPedido=471226. Acesso em: 30 jan. 2019.

4.23 Outros tipos de documentos

4.23.1 Documentos arquivisticos

Documentos
arquivisticos

Forneca dados para a localizacdo do documento no arquivo: Nome da
instituicdo de guarda. Titulo do fundo ou da colecdo, série, subsérie,
notacdo (cédigo do conjunto), data do documento. Para maiores
informacdes consulte a “Norma Geral Internacional de Descri¢do
Arquivistica”.

ARQUIVO HISTORICO ULTRAMARINO. Codice 296, .108, 2
mar. 1696.
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Exemplos:

ARQUIVO HISTORICO ULTRAMARINO. Ministério do
Ultramar. Gabinete dos Neg6cios Politicos. Seita Mistico-Religiosa,
1949.

ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO TOMBO. Inquisicdo de
Lisboa. Caderno do Promotor n° 131, Jacui, 27-7-1781.

ARQUIVO PUBLICO MINEIRO. Camara Municipal de Ouro
Preto, cx. 10, doc. 20, 1737. Disponivel em:
http://www.siaapm.cultura.mg.gov.br/modules/cmop/brtacervo.php?c
id=442. Acesso em: 25 out. 2021.

CENTRO DE MEMORIA E DE PESQUISA HISTORICA DA PUC
MINAS. Fundo CEB’s, série Estatuto, cx 22, pasta 1, 1982.

CENTRO DE PESQUISA E DOCUMENTACAO DE HISTORIA
CONTEMPORANEA DO BRASIL. Arquivo Pedro Ernesto
Batista, série Correspondéncia; PEB, 15 jan. 1935.

MUSEU DO PORTO. Acervo histérico do Porto do Rio Grande,
Rio Grande, RS. Relatorio apresentado ao Exmo. Sr. Dr. José
Barboza Gongalves, Ministro da viacao e obras publicas pelo
Engenheiro Adolpho José Del Vecchio. Arg. 1/ GV 1/ P. B3. Anno
de 1912.

4.23.2 Documentos Pontificios e da Igreja

Obras de autoria de
papas, bispos, cardeais, e
outras autoridades
religiosas

Entrada para papas, bispos, cardeais, e outras autoridades religiosas
seguira as orientacdes da AACR2.

Exemplo: Papa Jo&o Paulo II. Entrada: JOAO PAULO II, Papa.

Exemplo: Padre Zezinho. Entrada: ZEZINHO, Padre.

Exemplos:

JOAO PAULO II, Papa. Carta apostélica Mulieris dignitatem. S&o
Paulo: Paulinas, 1988.

LEAO XIII, Papa. Carta enciclica Rerum Novarum: sobre a condicao
dos operarios. Séo Paulo: Loyola, 1991.

FRANCISCO, Papa. Carta enciclica Laudato Si: sobre o cuidado da
casa comum. S&o Paulo: Paulinas, 2015. (A voz do Papa, 201).

FRANCISCO, Papa. Homilia da missa de abertura da XIV
Assembleia Geral Ordindria do Sinodo dos Bispos. Vaticano:
Libreria Editrice Vaticana, 4 out. 2015. Disponivel em:
http://w2.vatican.va/content/francesco/pt/homilies/2015/documents/p
apa-francesco_20151004_omelia-apertura-sinodo-vescovi.html.
Acesso em: 27 jan. 2022.
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Obras de autoria dos
Santos ou Santas

A entrada sera pelo nome do Santo, na forma consagrada em lingua
portuguesa, na ordem direta, seguido da palavra Santo ou Santa.

Exemplo: Santa Rita de Céssia
Entrada: Rita de Cassia, Santa

Exemplo:

TOMAS DE AQUINO, Santo. Suma teoldgica. S&o Paulo: Loyola,
2001.

Obras de autoria dos
Organismos da Santa Sé

ORGANISMO DA SANTA SE. Titulo. Edigo. Local: Editora, data.

Exemplos:

CONGREGACAO PARA A DOUTRINA DA FE. Instrugio
Dignitas Personae. Sdo Paulo: Paulus, 2008.

CONGREGAGCAO PARA O CLERO. Diretério para o ministério e
a vida dos presbiteros. Vaticano: Santa Sé, 2013. Disponivel em:
http://www.vatican.va/roman_curia/congregations/cclergy/documents
/rc_con_cclergy _doc 20130211 direttorio-presbiteri_po.html.
Acesso em: 30 nov. 2021.

CONGREGA(;AO PARA O CULTO DIVINO E DISCIPLINA DOS
SACRAMENTOS. Missal Romano. 4. ed. Sdo Paulo: Paulus, 1992.

Documento Eclesiastico
sem atribuicéo autoral

TITULO (a primeira palavra do titulo em caixa alta). Edicdo (se
houver). Cidade: Editora, ano.

Exemplos:

CATECISMO da Igreja Cat6lica. Sdo Paulo: Loyola, 2000.

CODIGO de Direito Candnico. 20. ed. S4o Paulo: Loyola, 2011.

Evento Eclesial

NOME DO EVENTO ECLESIAL, numeracdo (se houver), ano e
cidade de realizagdo. Titulo do documento. Edicdo. Local de
publicacéo: editora, data da publicacéo.

Exemplos:

CONFERENCIA GERAL DO EPISCOPADO LATINO-
AMERICANO E DO CARIBE, 3., 1979, Puebla. A evangelizacéo no
presente e no futuro da América-Latina: conclusdes. 9. ed. Sao
Paulo: Loyola, 1980.

CONFERENCIA GERAL DO EPISCOPADO LATINO-
AMERICANO E DO CARIBE, 5., 2007, Aparecida. Documento de
Aparecida: texto conclusivo. 7. ed. Brasilia: CNBB, 2008.




242

CONFERENCIA NACIONAL DOS BISPOS DO BRASIL.
Diretrizes gerais da acdo evangelizadora da Igreja no Brasil 2011-
2015. 2. ed. Sdo Paulo: Paulinas, 2011. (Documento 94).

4.23.3 Documentos das Organizagdes Internacionais

Convencao, Declaracéo,
Informe

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data.

Indique a instituicdo responsavel com letras maiusculas pela forma
como é conhecida ou como se destaca no documento.

Exemplos:

COMISSAO INTERAMERICANA DE DIREITOS HUMANOS.
Convengdo americana sobre os direitos humanos: assinada na
Conferéncia especializada interamericana sobre direitos humanos,
San José, Costa Rica, em 22 de novembro de 1969. Disponivel em:
http://www.cidh.oas.org/basicos/portugues/c.convencao
_americana.htm. Acesso em: 18 dez. 2014.

ORGANIZACAO DAS NACOES UNIDAS. Declaracéo universal
dos direitos humanos. Rio de Janeiro: UNICRIO, 2000.

COMISSAO INTERAMERICANA DE DIREITOS HUMANOS.
Informe sobre la situacidn de los derechos humanos en Ecuador.
Washington, D.C.: Organizacion de los Estados Americanos, 1997.

4.23.4 Outros documentos (texto mimeografado, em processo de editoracéo, bula de remédio)

Texto Mimeografado,
PublicacBes em
processo de editoragao,
Bula de remédio

Ao fnal da referéncia, forneca a identificacdo da obra, sem destaque
tipografico.

Exemplos:

LAURENTI, Ruy. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro
Brasileiro de Classificacdo de Doencas, 1978. Mimeografado.

CINTRA, José Carlos Angelo; AOKI, Nelson. Fundaces por
estacas. Sao Paulo: Oficina de Textos, 2010. No prelo.
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RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos.
S&o José dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. 1 bula de remédio

2p).

NOVALGINA: dipirona monoidratada. Farm. Resp.: Ricardo
Jonsson. Suzano: Sanofi Medley Farmacéutica, 2021. 1 bula de
remédio. Disponivel em:
https://www.novalgina.com.br/produtos/infantil/solucao-oral/bula/.
Acesso em: 27 jan. 2022.

4.24 Regras gerais de apresentacgao das referéncias

Conforme a NBR 6023, “As referéncias devem ser elaboradas em espago simples,

alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco

simples” (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 5).

/ “Espaco simples, \

alinhadas & margem
esquerda do
texto e separadas entre si
por uma linha em branco
de espaco simples”
(Associacao Brasileira de
Normas Técnicas, 2018,

\ p- 5).<

[ Ordem alfabétici]

REFERENCIAS

Centralizado em
caixa alta e negrito.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY,
Katia Martin (org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS,
2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.

Acesso em: 21 ago. 2011.

FREIRIA, Andreia da et al. O acolhimento na perspectiva da equipe
de enfermagem de uma unidade de satde da Familia. Nursing: revista
técnica de enfermagem, Sdo Paulo, v. 13, n. 146, p. 348-353, jul.
2010.

LEAL, Rosemiro Pereira. Processo como teoria da lei democratica.
Belo Horizonte: Férum, 2010.

LEAL, Rosemiro Pereira. Processo e hermenéutica constitucional a
partir do estado de direito democrético. In: LEAL, Rosemiro Pereira
(coord.). Estudos continuados de teoria do processo. 4. ed. Porto
Alegre: Sintese, 2001. v. 2.

LEAL, Rosemiro Pereira. Teoria geral do processo: primeiros
estudos. 10. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: Forense, 2011.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Portugués instrumental. 10. ed. S&o
Paulo: Atlas, 2013.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagao e
documentacdo — citagcbes em documentos - apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagcéo e
documentacao - referéncias - elaboracéo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:2011. Informagio e
documentacao — trabalhos académicos — apresentacédo. 3. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.



PARTE 6

ORIENTA COES PARA E1. ABORA C/I O DE SUMARIO E PAGINA Cfi O FRENTE E
VERSO: conforme as NBRs 6027:2012 e 6024:2012
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1 SUMARIO

E o Gltimo elemento pré-textual e consiste na “enumeracio das divisdes, segdes e outras

partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede”

(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2012b, p. 1).

d)

Regras gerais para apresentacdo do sumario de acordo com a NBR 6027:2012:

a palavra SUMARIO deve ser centralizada e em negrito, deve-se seguir 0 mesmo tipo
de fonte que foi utilizada para as se¢des priméarias do documento;

0 corpo do sumario é composto pelo nimero da secdo, o titulo da secdo (conforme
consta no texto) e a pagina correspondente;

o0s itens descritos no sumario deverdo ser grafados com a mesma fonte utilizada nos
titulos e subtitulos das se¢des, obedecendo a sequéncia disposta no texto, inclusive os
elementos pos-textuais;

os elementos pré-textuais ndo poderdo ser levados para o sumario (Associacdo

Brasileira de Normas Técnicas, 2012b).


file:///G:/Diversos/Orientações%20ABNT-APA-VANCOUVER%20outubro%20-%202014/Estrutura%20trabalho%20acadêmico/Lista%20de%20ilustrações/Lista%20de%20ilustrações.docx
file:///G:/Diversos/Orientações%20ABNT-APA-VANCOUVER%20outubro%20-%202014/Estrutura%20trabalho%20acadêmico/Lista%20de%20ilustrações/Lista%20de%20ilustrações.docx
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Modelo 1 — Sumério

SUMARIO

1 IR0 ] 0100710 25 13
11 ODJBLIVOS ... 13
LD GEIAL .o 13
L1111 ESPECITICOS . .uiiiiiiriieniisiiesies s 14
L1101 VErDO 08 BGA0 ...vvvveeeeecire st 14
1.2 0] o] [T (- VTR 15
1.3 JUSEIFICALIVAL ...ttt 16
2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS..........ooovvvvvvrrrrrrereee 17
2.1 (010071 (0 T 17
2.2 NOFMA BFaSHEITA.......c.eveveiiecesiicee e ettt 18
3 ELEMENTOS NO CORPO DO TEXTO.....ccoviieieiiriisisisieie e, 19
31 APIICADIHAE. ..o s 19
311 MOGRIOS. ...ttt 19
3.2 [TUSEFAGDES ...t 20
3.3 AAINBAS ...ttt ettt ettt ettt ettt r ettt et see et eetes 20
34 NOTA B FOUAPE ... 20
4 (010)1 01 I 157V T 21

REFERENCIAS.......ooovveeeseeeeseeeeeeeesssesssseeseseeesesssssssssssessssssssssssssese s ssssseees 23

APENDICE A - QUESHIONATTO .......ooooeereeeeeereessseeeeeeceesssssssesessseeessssssessssseeesns 25

ANEXO A - NBR: 6023/2018.........ccoiieieiiieieisisis sttt 27

Fonte: Elaborado pelas autoras.

1.1 Sumario automatico - passo a passo - NBR 6027:2012

Para crié-lo, faz-se necessario preparar as se¢oes do documento, definindo-as em niveis
hierarquicos e de acordo com o0s recursos tipograficos (negrito, italico, sublinhado,

negrito/italico e normal (sem nenhum destaque) a saber:


file:///G:/Diversos/Orientações%20ABNT-APA-VANCOUVER%20outubro%20-%202014/Estrutura%20trabalho%20acadêmico/Lista%20de%20ilustrações/Lista%20de%20ilustrações.docx
file:///G:/Diversos/Orientações%20ABNT-APA-VANCOUVER%20outubro%20-%202014/Estrutura%20trabalho%20acadêmico/Lista%20de%20ilustrações/Lista%20de%20ilustrações.docx
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1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)

Lembrando:
1.1 Secéo secundaria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12) Este ¢ um modelo,
portanto, crie seu sumario
1.1.1 Secdo terciaria (Caixa baixa, italico, tamanho 12) escolhendo o modelo a

aplicar, considerando os

1.1.1.1 Sec¢ao quaternaria (Caixa baixa, italico, negrito, tamanho 12) recursos (negrito, italico,
ou sublinhado).

1.1.1.1.1 Sec¢&o quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12)

As secdes primarias compreendem a a “principal divisdo do texto de um documento” e
0 modelo aplicado, neste exemplo, é com letras Mailsculas e em Negrito.

Secdo primaria - aplicando estilo: selecionar a se¢do primaria; clicar na caixa de
didlogo Estilos - Titulo 1; clicar do lado direito do mouse e modificar. Lembrando que
as secdes primarias sdo apresentadas em maiusculo e negrito.
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Modelo 2 — Configuracao dos titulos da secdo primaria
pdelo resumo [Modo de Compatibilidade] - Word

bva Gu Nova Gu Nova Gu INSERIR DESIGN LAYOUT REFERE CORRES REVISA E)

L. io. &3 A
a- o i=-i=- - &3 7l T aaBbCeDe AaBbCeDe AaBbCel

-

P
I
I
il
([

TNormal T Sem Esp...

[ Paragrafo

15 1 16

1 INTROD[UCAO

Selecionar a secdo primaria;
clicar na caixa de didlogo Estilos - Titulo
1; clicar do lado direito do mouse e
modificar. Lembrando que as segdes

pritmarias  sdo  apresentadas  em

i

maitsculo e negrito.

w
B

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Esquema 1 — Passo a passo na configuracio dos titulos da se¢io primaria

-/

1 INTRODUGCAO

\
Selecionar a
se¢do primaria

A

[ 25
I

-~

<

AU At

<

P m—

7,
Clicar em titulo 1 na aba Estilo: ao
aplicar o titulo, ele ja vem com alguma
configuracdo; dai, é preciso modificar e
adequar conforme ABNT. Entdo, clicar
com o botéo direito do mouse e

,.-—"’—_-f

AaBbCel AaBbCel AaBbCel AaBbCel

<« &

Modificando:

Fonte: arial ou times new roman
Tamanho da fonte: 12

Cor: preta/ negrito

Tonin & Davmpie Tonke i L aamphs |
Earmphe Tostn d¢ Knompie Teate o ¥
Toate e Daomgie Toate & § armphs ¥

Alinhado: esquerda
Espacamento entre linhas 1,5

J

Recuo e espacamento/quebras de linha:

recuo esquerdo/direito: 0 cm
espagamento antes/depois: 0 pt

Clicar em
formatar/paraarafo

Recuo e espacamento/quebras de
linha:

recuo esquerdo/direito: 0 cm
espacamento antes/depois: 0 pt
quebras de linha: sem marcacéao
nas caixinhas.

[

>y

T

¥ rremphe
quebras de linha: sem marcacéo nas
odica oo caixinhas.
Iaredsces ™ D
1= This 1 A""‘-—-.—.,‘ — ]
Pdgralo T —
Btk bassads e ¥ v ‘j
Egtio 00 pardyrafo segunie: T norvel ;| SRR Qutra it e des
Forvetacio ah
el sl W s Asarince | w
= m =EF= 2 & .

por il

1 WTETe paAr ATt T0 e eetk

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Secao secundaria - aplicando estilo: as se¢des secundarias compreendem “a
subdivisdo do texto a partir de uma segdo primaria” e 0 destaque tipogréafico apresentado
compreendeu letras minusculas e em negrito (o negrito foi o destaque escolhido pelo
autor).

Modelo 3 — Configuracgao dos titulos da secdo secundaria
delo resumo [Modo de Compatibilidade] - Word FERR.

va Gu Nova Gu Nova Gu INSERIR DESIGN LAYOUT REFERE CORRES REVISA EXIBICA FORMN

—_ 1— 1—

TNormal  TSem Esp...  Titulo 1 Titulo 2

Estilo

4l

15 1 16

1.1 Objetivo

As segbes secundarias
compreendem as primeiras subsegdes de
um documento cientifico e o destaque
tipografico apresentado compreendeu
letras, minusculas e em mnegrito (o

3m

negrito for o destague escolhido pelo

i

autor).

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Esquema 2 — Passo a passo na configuracio dos titulos da secio secundiria

1.1 Objetivo

Selecionar a secao ‘

N,
Clicar em titulo 2 na aba Estilo: ao
aplicar o titulo, ele ja vem com
alguma configuracdo; dai, é preciso
modificar e adequar conforme
ABNT. Entao, clicar com o botdo

secundaria Bl .
v direito do mouse e modificar.
— _—
pondénciat  Bembe  Dxbido /
EviEsr BE N Y ek a ,\.* \ub}i AaBbCel Actncen asBeen AADB ‘%
EE AN = 5 TNomsal ¥ SemEip Titwfo & Teulo? | Thuma Thta TR S Tibetm stera

Modificando:

Atpwbas Thdo 2 paes Corresponder & Setegio
Kodear..

Selevionar Tudo: Sem Dadoyl

“= Fonte: arial ou times new roman it
Tamanho da fonte 12 Remower da Gaieria de Estitoc Bapidor
Cor preta/ neg”to Adiciorar Galeria 3 Barra de Fermamenta: de Aceizo Rapido
Alinhado: esquerda
— Espacamento entre linhas 1,5
. .
[ "n - B -
- Recuo e espacamento/quebras de
linha:
e & [ECUO esquerdo/direito: 0 cm e
E:‘...": espacamento antes/depois: 0 pt p
quebras de linha: sem marcacéo nas
e caixinhas
reoredades S
T e g !
Twdee b Qi e "”m ¥}
Bt hassachy arv: Y v
Egtio 00 pordpeafo sagunie; Y Morvel Retn dpacagitn | Cortrn e brb o d plgine
| Pormet-" = [
4 ) { 5 =z FN] 2 8 asoeisce [5] Coni e
B " i @ = :: :: P ,Wh im o prigiro
deren | - el
formatar/paragrafo \ 6 2 epp—
— & —— Sqst s e s
pa— l;jwryf:. "")“‘0 o himgr
Trbgiacio
Cpctien de cava the tedn
Forits ' s w evpacamertn | Csbom | Orvosidoden
[oma. pwo r |
AR JShotes, S00) Geox Nerhure v
Humsragas 0 prdemo, Mer) Adbarrenno wtiada
Iocle de aeahe Moy s Nyel 40 e . Bpachaksy per padiio
Peesn 0 Terto oS Oocare
(orman - ] o
Fagaania Hon Tepegal Pug
[COT om 2. (et -
Togum arverdn
Artey o Espay amenty evtve Lpfiac =
Ceppe o Sirples ' |

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Secdo terciaria - aplicando estilo: as se¢des terciarias compreendem ““a subdivisdo do texto a

partir de uma se¢do secundaria” e, neste modelo sdo apresentadas com letras mindsculas e em italico

(italico foi escolha do autor).

A L
A\ * 4 > Yo
4aBbCcl
A -
.
*
e
As segdes terTIAnIAS
mpreendemss 88 tercetm subsecSes de
sm  documen seT nes
mode sio o tada " x
munsculas = tpografico em falxo

em: ttdlaco for escolha do sutor

Modelo 4 — Configuracao dos titulos da secdo secundéria

AaB .suc.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Esquema 3 — Passo a passo na configuracio dos titulos da secio tercidria

Selecionar a se¢do
terciaria

2
Clicar em titulo 3 na aba Estilo: ao
aplicar o titulo, ele ja vem com
alguma configuracdo; dai, é preciso
modificar e adequar conforme

ondinter . RevgnEdnicha ABNT. Entéo, clicar com o bot&o
T Ry P T — direito do mouse e modificar.
=T A= B A | AaBbCi AaBbCc | AaBhCel II(H.\ /
l" E = N :}! L Titulo 1 Titulo 2 Titule 3 : Titulo F— g PPl I 3 'J:leclo:
) o Estilo [ A 0 3 para Corresponder & Seleglo
1Ty '."_“ 3 ,":;:‘4“.v ": v—f T T YV L T "T“.‘l;zh".:‘“‘ 4\ “ Modmtm‘..
: : . - Seleclonar Tudo: (S5em Dados)
MOdIfICG_lndO. _ LRl
Fonte: arlal ou tlmes new roman Remoaver da Galerla de Estilos Rapidos
Tamanho da fonte: 12 Adiclonar Galeria & Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Cor: preta/ negrito -
Alinhado: esquerda
4 we s ESpacamento entre linhas 1,5
- L LR B -
Tt - ‘__-__-——._____‘_ 3 s
n -« - Ton 8 soep et vy s - -
.-.‘..:_ — - 8 1 — -
Tonin de Davmpie Toshe de Baomphe Teste de B aommpie Tonbe & Laompie Tonte &
Farmpie Toatn ¢ Ratmpie Trate de Farmpie Toate de Earmpie Towis de | armpie
Toatn e Rnompgie Tovte e Favmmplie Teote de Earspie Tevte de Farmple Teste de
Frcemphe
Moddow esvlo
Nt Recuo e espagcamento/quebras de linha:
e o o
oo e ol recuo esquerdo/direito: 0 cm
oo | €Spacamento antes/depois: 0 pt )
{ rvetac quebras de linha: sem marcagdo nas caixinhas
el Nenon pompacagienn  Quelrn e b o de plgie
[g‘ =3 m e L Pagprache
5 (onhuie de livha Orfia\ivm 7 )
Femtn Matder com o prigaro
e Reiape]
Borits P sijiato Quetrar phyra sty
‘:’u;d'! Tt oo [ Sorson 0 evpaaczren | oot Lacagtes % fairracio
Humstagaa 0 prawemo, Mamer kntes Juvias, Nee! 1, Essioc Weadado, Estio oo, Priondade ’
Tocts tie seshe on Aysey suttmatoaente o wprree aneode
" — A0S QUCaen g DRUERd0s it MOy A baryerno wtiada
e g0 Testn to rienex
4 (omac:] x
3 Faguania R Tapecal Pog
Clicar em - 2l
formatar/paragrafo e 6
~ Po— \)
Antey o 2 Expayaments etve Lo 20 |

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Obs.: Caso o trabalho tenha secdo quaternaria (4) e quinéria (5), o procedimento é 0 mesmo
exemplificado e aplicado nas se¢Bes primérias, secundarias e terciarias, citado anteriormente.

1.2 Inserindo o sumario

Esquema 4 — Passo a passo para inserir o sumario

Clicar em:
—> 1 1 ° - referéncias

2° - sumario

3°- inserir sumario /ﬁ‘
=g

" ot de Fim T c’-ﬁ-r enciy Fonees Bblogrdos "“ 1) Mzeriv Indhee de Dhustrogles 'ﬁ'( (8] *—‘.* 2
R L i - - i

Prisirs Mot de Rodapd * U Lot APA Quirma Sl ~ e = = ~

It Nt 5 0 e < braaey %

de Bodapd il Chagso * W utringeatia - Legends (N Meliwineis Crosate tmrada Chaglo

2 0 .'7

Nevinde

g0t fudin ik potinese, of
Nigriatuckd  Buaerit  Nirvws Calle Loyt e P pierdrmiss | CRrrayiaini

=% || 90 acicionar Temo +

| satioar Suminx

&
Samias

Swmideid Autamatico |

=Y

Sumario
Mt 1 ]
Thsa ). -— - - -— -1

Thab s

: Swmarid Autamitico 2

I 4 :

7

Sumirio B R T 1 - X |
| ke il || Gumdro || adiee de M iagtes [ bdice g amnndades
; Vrmuslizar impreysdo Visualizar Web
Titulo 1 1 - [Titalo 1
3 e
Titulo 2 3 Titulo 2
M | Dtde i 5 Titulo 3
5 N v MOSTrar reneros de pagne | Usar Dpertinks em vz de rusnenos o pagme
N 7 Al nirwros de plgne b dreits
Presnchs, de tabulagho ?
Geral 6
formasos Do madelo -
Mostrar niveis 3
ya
Lembrar quantos niveis Lpes. Modécar.
foram pontuados dentro do 7 \7
. documento. Lt o] | ulamnte

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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* Modelo 5 — Configuracdo do sumario

T~V

Descolocamenteo das secdes:
Nivel 2 (1.1, 1.2) descolocamento de 1,3

Nivel 3 (1.1.1) descolocamento de 1,4 3cm
Nivel 4 (1.1.1.1) descolocamento de 1,5 ou .
1.6 SUMARIO
le> 5
ANTRODUCAO......ccoiiiiiieee e 2
45
1.1 ODJELIVO....ceeiiiiirma v 11
1.1.1  Objetivos especificos.. . .12
Espacamento simples
entre as sec¢oes
2.1 Sec¢do primaria
3 Cm . h ] ............................................... H
2.2 S€Ga0 SECUNTAria.........cccveveiiiccis 2em
2.3 SECAO0 tErCIANiA. ..o
3 CONCLUSAO.........coorrinriineieeseiesississnsforns
Obs.: recuo dos REFERENCIAS.......cccooiieieeeeeereresie v
elementos que ndo tem
jlmero, ainhedos 2. APENDICE A - QUeStion&rio..............fow........
etra “C” da conclusao
1' P—— —_— = 5
o e —
4

(I)Zcm

Fonte: Elaborado pelas autoras

Obs.: As se¢des no corpo do documento devem permanecer com o mesmo formato aplicado ao
longo do texto, ou seja: PRIMARIAS - caixa alta negrito -, secundarias, caixa baixa negrito,
entre outros. Caso seja necessario, adequar manualmente.

Lembrando que, ao acrescentar nova se¢do no texto, é possivel, também, atualizar o
sumario automaticamente: inserir a se¢do no corpo do texto e aplicar o titulo correspondente;
selecionar o sumario, e com o botdo direito do mouse escolher a opg¢éo atualizar campo e/ou

atualizar indice inteiro, ver exemplo a seguir:


file:///C:/Users/104637/Desktop/ABNT%20alterações%20outubro%202018/Guia%20atualizado%20e%20separado%20OUTUBRO%202018/Roziane%20Guias%20ABNT%20atualização%202019/Sumário/Sumário.docx%23_Toc2868805
file:///C:/Users/104637/Desktop/ABNT%20alterações%20outubro%202018/Guia%20atualizado%20e%20separado%20OUTUBRO%202018/Roziane%20Guias%20ABNT%20atualização%202019/Sumário/Sumário.docx%23_Toc2868805
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Modelo 6 — Atualiza¢do do sumario

2

dualizar Suméric it b\,ﬂ

O Ward eslé alualizendo v suirrio, Selecone uma das
ophes sbato:

¥ | cancatar
SUMARIO
1
. Selecionar o sumario (nao precisa

1 |NTRQDUCAO ............. seleciona-lo todo); 13
1.1 ODbjetivos......cccvverreinnn, clicar com o lado direito do mouse; 13
L1l Geral.....coooevviiiiiecniinnn atualizar campo; atualizar o indice inteiro .13
1.1.1.1  EspecificoS......ccvvurrrnnnn, ou apenas 0s nimeros de pagina. .14
1.1.1.1.1 Verbode agdo ..o 14
1.2 PPODIEMA. ..o T et 15
1.3 JUSTIFICALIVAL ..ot 16
2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.............oooeeeerrssceren 17
2.1 CONCEITO w.vuviiiiciete ettt bbb 17
2.2 NOIMA BIaSHEITG........cocvicveiiieiciccce et e 18
3 ELEMENTOS NO CORPO DO TEXTO.....coiiivivrssesssssesssesese s 19
3.1 APLICADITTAE. ..o 19
.11 MOUEIOS.......ociciccc e 19
3.2 HTUSEFAGOES .. ..oovvevvvriisi e 20
3.3 ALTNEBS......coivieee e bbbttt 20
3.4 NOTA 8 FOUAPE ... 20
4 CONCLUSAQ....ccccosiissvveeeeesssssssssssssssssssessssssssssisssssssssssssssssssissssssssesens 21

REFERENCIAS..........ooovvvveensssssssssssiiissssssseessssssssssssssssssssssssssssssssissssssssssssss 23

APENDICE A - QUESHIONANIO ..oovvvvvvvvvvveceeeeessssssssssssessssssssesssssssssssssssssssenes 25

ANEXO A - NBR: 6023/2018.........cocvverierirrierieiississiesssisssssssssssssssesssssassssssesenns 27

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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2 NUMERACAO PROGRESSIVA - NBR 6024:2012

A numeracdo progressiva deve ser utilizada para evidenciar a sistematizacdo do
conteudo do trabalho. “Destacam-se gradativamente os titulos das sec@es, utilizando-se 0s
recursos de negrito, italico ou sublinhado, entre outros, no sumario e, de forma idéntica, no

texto” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011b, p. 11, grifo nosso).

a) titulos com indicativos numéricos

As secOes de um trabalho que s&o numeradas (introducgdo, desenvolvimento e
concluséo) sdo indicadas por algarismo arabico alinhado a esquerda, separado por um espaco
de caractere. Os titulos das se¢Bes primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na
parte superior e separados do texto que os sucede por um espacgo entre linhas de 1,5. “Da mesma
forma, os titulos das subse¢des devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede
por um espaco entre linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir
da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo”
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011b, p. 10, grifo nosso).

Conforme a NBR 6024:2012, as se¢Oes de um documento devem ser de acordo com as

alineas abaixo:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeragao progressiva até a se¢do quindria;

c) o titulo das se¢des (primérias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve
ser colocado apo6s o indicativo de se¢do, alinhado a margem esquerda, separado por
um espago. O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da secéo e seu titulo;

e) todas as se¢fes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢Bes primarias deve ser grafado em nimeros inteiros a partir
de 1;

g) o indicativo de uma sec¢do secundaria € constituido pelo nimero da se¢do primaria
a que pertence, seguido do ndmero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e
separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais se¢oes;

h) errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e
indice devem ser centralizados e ndo numerados, com o mesmo destaque tipogréafico
das secOes primarias;

i) titulos com indicacdo numeérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir
da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

j) os titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica,
da priméaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de maidscula,
negrito, italico ou sublinhado e outros (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012a, p. 2-3, grifo nosso).
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Modelo 7 - Espacamentos entre linhas, titulos, subtitulos e paragrafos no corpo do texto

Titulos e subtitulos, alinhados a esquerda. Separados do indicador
numeérico com 1 esnaco de caractere.

1 ALGUMAS CONSIDERACOES SOBRE O PARAGRAFO

15
O paragrafo ¢ uma unidade em que se desenvolve “...]

determinada ideia central a que se agregam outras, secundarias,

Recuo 1,25
€ sem espaco

relacionadas pelo sentido” (Garcia, 2000, p. 219).
.L;T.-:;.-ams. Antes de iniciar uma redacéo, é importante delimitar o assunto.
A delimitacdo do assunto facilita a organizacdo das ideias e sua
ordenacdo. 1sso é necessario para que se possa controla-lo com mais
facilidade, pois muitas ideias podem surgir a partir de um tema e
dificultar a selecdo das que serdo abordadas. Apo6s delimitar o assunto,
é preciso determinar com que finalidade se escreve, com quais objetivos,
e assim selecionar a linha de pensamento que estara presente em todo o

texto.
1,5
1.1 O topico frasal
1,5

O topico frasal facilita a tarefa de comecar uma redagdo, pois
nele esta a sintese do pensamento que se quer desenvolver. Veja-se 0
exemplo, com o tépico frasal destacado, na forma de uma afirmacao:
Segundo Boff (2009),
1,5

4cm N&o raro, as grandes coisas tém origem humilde. O Amazonas, 0
> maior rio da Terra em volume de agua, nasce de uma insignificante fonte
entre duas montanhas de mais de cinco mil metros de altura ao sul de
Cuzco, no Peru. O S&o Francisco, o rio da unidade nacional, se origina
de uma pequenissima fonte no alto da Serra da Canastra em Minas
Gerais (Boff, 2009, p. 15, grifo nosso).

1,5
Garcia (2000) lembra que ha outras formas de se iniciar o
paragrafo: com uma aluséo historica, uma interrogacéo, uma definigéo,

uma declaracéo etc.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
Exemplo:
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Sec¢do primaria Secdo secundaria Secdo Secdo quaternaria Secao
terciaria quindria
Principal divisdo | Subdiviséo do texto Subdiviséo do Subdiviséo do texto Subdiviséo do
do texto de um a partir de uma texto a partir de a partir de uma texto a partir de
documento secao primaria uma secao secdo terciaria uma secao
secundaria quaternéria
R 1 111 1.1.1.1 1.1.1.1.1
1.2 1.1.2 1.1.1.2 11112
1.3 113 1113 11113
R 2. 2.1.1 2.1.1.1 21.1.1.1
2.2 212 21.1.2 21112
2.3 2.1.3 21.1.3 21113
B 31 3.1.1 3.1.1.1 31111
3.2 3.1.2 3.1.1.2 31112
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3

Fonte: ABNT (2012a, p. 3).

b) titulos sem indicativos numéricos

Todos os elementos que ndo tém indicacdo numérica (agradecimentos, lista de
ilustracOes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, apéndice, anexo) devem ser centralizados e com 0 mesmo modelo de destaque das

secOes primarias (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).

2.1 Alineas - formato e exemplo

Os assuntos das subdivisdes de um documento que ndo “possuam titulo proprio, dentro
de uma mesma se¢do, devem ser subdivididos em alineas”. O texto que as antecede termina em
dois pontos (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2012, p. 3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto - a), b), c) etc., em letra mindscula e terminar em
ponto e virgula, exceto a Gltima, que termina com ponto. Para as subdivisdes dentro das alineas
devem ser utilizados simbolos, conforme exemplo a seguir. Recomenda-se utilizar sempre 0s

mesmos simbolos em todo o texto (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2012, p. 3).
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O emprego adequado deve pautar-se pelos seguintes critérios:

Paragrafo:

recuo esquerda; 0,63

deslocamento: 0,63

a)

b)

d)

conducdo - refere-se aos meios disponiveis para aconselhar, orientar, informar e

conduzir os usuérios na interacdo com o computador. Esse critério subdivide-se em:

= feedback imediato - retorno das informagdes; Subalinea:
. recuo esquerda; 1,27
= presteza - o que fazer e como utilizar; deslocamento: 0,63

= agrupamento de itens - organizacdo visual dos itens, que tera maior interacdo se o
sistema apresentar:

v forma organizada; Subalinea:

recuo esquerda; 1,9

v’ correto posicionamento; deslocamento: 0.63

v’ correta distin¢do dos objetos
legibilidade - formas como as informagdes sdo organizadas;
carga de trabalho - filtrar informac6es, exibindo apenas o necessario;
compatibilidade - melhor aprendizagem se o sistema for no formato que o usuério ja

esta habituado.
O alinhamento é justificado.

Deve-se seguir o modelo criado
ao longo do trabalho.
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Figura 1 - Paginacao

3 PAGINACAO
ANEXOS 43
) 41
Para aplicar a numeracédo das paginas deve-se APENDICES
39
contar a partir da folha de rosto (segunda folha do GLOSSARIO
. . 33
trabalho). Conta-se 0 anverso (escrito) e o verso (que é REFERENCIAS
. L. . , A Elementos
3 CONCLUSAO 31
em branco) até a pagina da Introducéo, onde o niumero p6s-textuais a numeragio
CArd il : P, x 25 sera continua
ficara visivel, ou seja, as folhas preliminares séo apenas 2 DESENVOLVIMENTO
contadas e ndo numeradas. A numeracéo deve ser feita 1 INTRODUGAO -
com algarismos arabicos, dentro da margem direita SUMARIO
. . . i Textuais:
superior, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS 0 nlmero aparece

na primeira folha

algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Se houver LISTA DE TABELAS textual
apéndice e anexo, as folhas devem ser numeradas de LISTA DE ILUSTRAGOES
forma continua e sua paginagdo deve dar ABSTRACT
seguimento a do texto principal. No caso de livros, RESUMO
havendo mais de um volume, a numeracgéo deve ter uma EPIGRAFE
Unica sequéncia das paginas, do primeiro ao Gltimo AGRADECIMENTO
volume. Lembrando que os titulos das secBes DEDICATORIA Pré-textuais: 40
primarias devem comecar em pagina impar FOLHA DE APROVAGAO Con;iﬁi};gzss_néo
(anverso). FOLHA DE ROSTO

CAPA

Fonte: Elaborado pelas autoras com dados extraidos de ABNT (2011).
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3.1 Formatando o trabalho para imprimir frente e verso da folha

A NBR 14724 trouxe algumas mudangas que podem auxiliar na preservacao do meio ambiente.
Entre elas estdo a reducdo do consumo de papel através da impresséo nos dois lados da folha (anverso
e verso) e a impressdo em papel reciclado “Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato

A4 (21 cm x 29,7 cm)” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 9).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com exceg¢éo dos dados
internacionais de catalogacdo-na-publicacdo que devem vir no verso da folha de rosto.
Recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam digitados ou
datilografados no anverso e verso das folhas (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, p. 9, grifo nosso).

Em atencdo as questbes ambientais a PUC Minas adotou a
impressdao no modo frente e verso como medida sustentavel.
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3.1.1 Primeiro passo: inserir quebra de se¢cdo
Esquema 5 — Passo a passo para inserir quebra de secio

Para inserir a quebra de segéo:
posicionar o cursor ao lado
esquerdo do ndmero.

S —

J INTRODUCAO

1.1 Cltagho

Clicar em layout da pagina escolher a
opc¢ao quebras de secdo/proxima pagina

L/
Layout da Pagina tias Correspondéncias Revizdo

Arﬁj Cuebras ~ |_\j Marca D'agua ~ Recuar

Quebras de Pagina

| Pagina
b Marca o ponto em que uma pagina termina e outra pagina
-[31 comega.

Coluna
Indica que o texto apds a quebra de coluna sera iniciado
na coluna seguinte,

fi

Quebra Automatica de Texto
Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web, Par
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

Quebras de Secao
Proxima Pagina
\‘ b Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na
pagina seguinte. 3

Continuo
Insere uma quebra de secdo ¢ inicia a nova secdo na mesma
pagina.

)| Ll

N Quebra de secio (prdaxima pagina )

JINTRODUCAOY
Ll

Para verificar se a quebra de
secdo realmente aconteceu
clicar em mostrar/ocultar.

Carrespondencias L

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Fazer este procedimento (inserir quebra de secdo/prdxima pagina) em todas as folhas que

antecedem a introducao.

Pré-textuais: Figura 2 - Contagem das paginas pré-textuais

Contadas (a partir da folha de rosto) e
ndo numeradas. Conta-se a frente que é

escrita e 0 verso que esta em branco. 23
Entdo, logo ap6s 0 sumario 0 nimero 1 INTRODUCAO
que serd inserido é 23. 5
SUMARIO

Obs. as pré-textuais sdo impressas LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
somente frente. A impressao frente e -
Verso inicia--se na Introducéo. LISTA DE TABELAS

/' LISTA DE ILUSTRAGOES

ABSTRACT
RESUMO
EPIGRAFE

AGRADECIMENTO
DEDICATORIA

FOLHA DE APROVACAO -

FOLHA DE ROSTO
CAPA

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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3.1.2 Segundo passo: inserindo margens espelho e paginas impares

Esquema 6 — Passo a passo para inserir margens espelho

Layout da pagina;
Configurar péagina.

nsary News Gula

Rigealnkid  Nova s

é Aa] B T Ryorentscao o quetvas - Recui o i By & Minkar
R I.ZJ' — 3 Tamarho ~ i;-]‘o.'mwm de tinha = 778 i®Oom 2 ‘: om = d 1 ?f:
Tomas ) MR0ENS e couinas = w2 Hikentactn > L} poedas cep g el . ’ 10 1 B painel g Selegio T4
.- [OF o B Counsc e Hikenlzagio pedas de Phoing ti“ﬂ" 2 :. 0 . Adombti ~ W g Selegio D40
Trerae Conbiguar Pigirn * Pl de Furdn o Pigitu Parkraty . Organlzar

. 33 aeayil 2 ) s R R S S A R T TR A I TR i
\ L , . . =

Syperior 3em (& n wico @ walo Yoowa pagna E
- W—— -
Interna 3 om » Ex| Narad Comna

Medianiz: 0 cm - Posic3o da mes Cobmgales & ruckpls - (W8 920
R e R
Oﬂu\ta(ao - 7 Degrete na srmeina picine

(@] I

‘‘‘‘‘‘‘‘ . Bodod: LBom S
Betrato Paizagem e

Paginas Ahanestn il Sepesice ~

Var s Normal
a [Normal -
2 pdginas por faltha Pssatlrach
Livro

E Agigx 3 N0 0umenD Biery 3 Bumocs & inta

Fonte: Elaborado pelas autoras. @

Aplicar a:  No documento inteiro

| petinie como Padrao
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3.1.3 Terceiro passo: inserindo numeracéo no anverso (frente) da pagina

Clicar duas vezes no cabecalho, introducdo, para exibi-lo, ap0s, inserir o nimero da pagina /

inicio da pagina lado direito. Observe:
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Esquema 7 — Passo a passo para inserir numeracio no anverso da pigina

Pemrad_rwatii-a2 ~atlo A0

| T Gabegatho -Segio 3- INTRODUCAO KB """""""""""""""""" Mesmo que 3 54530 anterior |
Duplo cligue no cabecalho da ]
introducéo para exibi--lo.

Mantenha o cursor no
| Cabegiiho -secae 3 NTRODUC A cabegalho. Clicar em ndmero de | Hicsmo gue & seqo anteriee | |
pagina e inicio da pagina.

Mesmo que 3 seco anterk 4

|8 cabegalho ~

E .,E Anterior [T Primeira Pagina Diferente

& Rodapé « - Im l s Prowima [77 Diferentes em Paginas Pares e impares
y Jpaa Irpera D PR
DM“M |_vora_. 8l Clip-Art Cabiecalbo Rodaoé : [ Mostrar Teto do Docymento
9 Inicio da Pagina \i|\ﬂnph
D

-~
(8] Fim da Pagina

( Voltar a pagina anterior, na
il Margens da Pagina ’ Introducéo, e deletar o nimero que
W) Posico Al s ! aparece. Assim, todos 0s nimeros

‘ que estao visiveis nas paginas
anteriores serdo automaticamente
 Nimero sem Formatagio apagados.

[f Farmatar Nameros de Pagina.
B‘ Bemover Numeros de Pagina

[

Clicar aqui e em seguida clicar

, em ‘vincular ao anterior’
Nimero sam Formatagio 3

T @ |

ﬁ Sivar Selecho entre Numero de PAgine (Acimn ‘
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Pronto, o numero foi inserido; se 0 nimero nao correspondeu, entéo clicar
em formatar nimeros de péagina; inserir o nimero correto.

» Formatar nismero de pagina W
Documento - Wotd . 1
Nsmﬁ DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIAS  REVISAO  BBIGAO  PAGINAINICIAL e 4% =l
] L—\ E rﬂ)) T Smartast ‘ C.% & Hipeclink : [] Cabegalho « E, - | Induir nimero do cagitula
Clm gt N 111 Grafico 4 > Indicador =) Rodspé « — A Capitubs e som estife  Titike 1 .
la- Imagens Imagens Formas Aphcativos  Video ) Comes e — Y 3 2=
Online =  delnstantineo oy o Offices  Online [y Referéncia Cruzada m Tetor =~ Usar separador hiben] -
" Bustragdes Aplicatios  Midia Unks Comentdrios | [ Inicio da Pdgina LN Sowolon 1 1A =
2R B @ Fim ds Pégina ’ ey
E g (SR DNDEE SNUY BN AORCINES XRY S BRI § - M“Qfm d Pigina o § U "‘9'*"
g Pasigio Atual L .“.$17 EN
% Formatar umeros de Pigina... =
[B Removes Nimesos de Pagina l oK J | Canceioe J

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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3.1.4 Quarto passo - numeragao das paginas pares (verso)

Ir & préxima pagina apo6s a Introducdo, abrir o cabecalho (dois cliques); deixar marcada a
caixinha diferentes em paginas pares e impares. Clicar em nimero de pagina e inicio da pagina e clicar

lado esquerdo; clicar em vincular ao anterior. Observe:
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Esquema 8 — Passo a passo para inserir numeracio no verso da pigina

2
3 Partes Napicas * "T | e ) Prmests Pagana Oderere N iBon |
A Fragem .’,Wu & [ Difervetes e Phginas Pares ¢ bnpaces £y L% 0m
Data « Wu W pans oot €
vora  Jl Opan a—_ %-m} [7 Motra texto o Docurmento a e
Ity i e Opdes Pougie I3

‘33 4 34 s ias

1- Abrir o cabecalho (dois cliques);
2- Marcar a caixinha diferente em paginas

R AR ST, CIENTIFCA pares e impares.

Clicar em nimero de
pagina e inicio da pagina.

' ; A Mova Guta Suls  Nava Layout da P s Correspondne :
[l Cabegalng + @ ol Partes Rapidas + ] .mhmméu 71 #rimeira Pagina Diforente Bo12sem E
& fodeps + [mngeem s Prniena [ Diferernes om Pigens Pares e [mpares [ 1.2%em  {

“*’ Outa o Cparn e para Fechar Cal
lg___ Mo xﬂcnwl Cabecalha W@mlnml 7] Mowtrar Texta do Documento R e Rod
_l! Ik da Pagena . rm - POSIGEO Foch|

d Fim da Pégina s Ndmero sem Formatagso 1 Q s 1
|3 womdrigns = Thvoe s h
%) Posigho Atunl ’ . P—
‘ Farmatat Nimecos de Pagina..
l:-.}‘ Butmoyer Nomeros de Pagina ‘ w |
- \
Clicar aqui (inicio da pagina, lado {
esquerdo) e em vincular ao anterior. (Vo que o ko arorir |

Obs.: clicar fora do cabecalho para
voltar ao normal.
- J

13
[ Obs.: pagina impar (lado direito)

1 INTRODUGRO

14

Obs.: pagina par (lado esquerdo)
verso da pagina impar.

Fonte: Elaborado pelas autoras.
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Obs.: Os titulos das secdes primarias devem comecar em paginas impares (anverso).
A pégina da Introducdo é sempre impar, se acontecer ao contrario, possivelmente a contagem
das paginas (anverso/verso) esta incorreta. Recomenda-se verificar se todas as se¢des primarias
estdo iniciando em paginas impares. Caso alguma secdo primaria estar em pagina par
considerem as alineas a seguir:
a) Para numerar:
v’ conta-se 0 anverso e verso da folha anterior (em branco).
b) Exemplo:
v 0 nUmero da pagina da introducao é 25 e o verso 26, entdo no capitulo 2 o nimero
da pagina é 27.
Para tanto, deve inserir uma quebra de secéo, ou seja, clicar em configurar pagina quebra
de secdo/proxima pagina.
Em seguida clicar em configurar, Layout pagina impar. Se a numeragdo nao

corresponder: duplo clique no cabegalho e inserir a numeragéo correta.

Obs.: este procedimento é feito em todos os capitulos, ou seja, nas secdes primarias, isto é, caso

ocorra de algum capitulo estar em pagina par.
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