Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais

RESOLUCAO CEPE N.° 04/2025

Aprova alteragdo das Normas Académicas do
Ensino de Graduagéo e de Pds-Graduagao Stricto
Sensu da Pontificia Universidade Catdlica de
Minas Gerais, aprovadas pela Resolugdo n.°
19/2021, de 10 de dezembro de 2021, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(Processo CEPE n.° 04/2025).

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Pontificia Universidade
Catdlica de Minas Gerais (PUC Minas}, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art.
24, incisos | e VIII-A, do Estatuto da Universidade, visando promover ajustes
terminoldgicos, em conformidade com os normativos regulatérios vigentes, bem
como adequagbes necessarias ao processo de execugdo institucional, e tendo em
vista, ainda, o que consta do Processo CEPE n.® 04/2025, em especial o Parecer da
Relatora, Profa. Claudia Venturini, aprovado pelo plenario,

RESOLVE:

Art. 1.° - As Normas Académicas do Ensino de Graduagdo e de Pds-
Graduagao Stricto Sensu da Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais,
aprovadas pela Resolugdo n.” 19/2021, de 10 de dezembro de 2021, do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao, passam a vigorar com as alteragoes constantes
do texto anexo e integrante desta Resolugao.

Art. 2.° - A alteragdo aprovada por esta Resolugdo entrara em vigor no
primeiro dia do primeiro semestre letivo de 2026, nos termos do ant. 120 do Estatuto
da Universidade.

Registre-se, divulgue-se, cumpra-se.

Belo Horizonte, 28 de novembro de 2025.

PROF. DR. PE. LUIS HENRIQUE ELOY E SILVA
REITOR
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NORMAS ACADEMICAS DO ENSINO DE GRADUAGAO E DE POS-
GRADUAGAO STRICTO SENSU DA PONTIFICIA UNIVERSIDADE
CATOLICA DE MINAS GERAIS, COM AS ALTERAGOES APROVADAS PELA
RESOLUGAOQ N.° 04/2025, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025, DO CONSELHO
DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAQ.

1. DA ESTRUTURA DOS CURSOS DE GRADUAGAO E DE MESTRADO E
DOUTORADO

1.1. Os cursos de graduagédo terdo por objetivo a formagao humanista de
profissionais com competéncia técnica, cientifica e sociopolitica.

1.1.1. Além dos cursos correspondentes as profissdes regulamentadas em Lei,
a Universidade podera desenvolver e implantar outros que atendam as
exigéncias de sua programacgao especifica e as peculiaridades regionais.

1.1.2. Os cursos na graduacao e na pds-graduagao stricto sensu podem ser
ofertados nas modalidades Presencial ou Educagao a Distancia (EaD), os quais
podem, dentro dos limites legais, incluir unidades curriculares presenciais, on-
line ou outras eventualmente previstas nas normativas vigentes. A pos-

graduagao strictu sensu podera adotar a terminologia disciplina para a unidade
curricular.

1.1.2.1. As normas relativas a Educagao a Distancia nos cursos de graduagéo e

de pos-graduagdo stricto sensu presenciais serao estabelecidas em
regulamento.

1.2. Os cursos de mestrado e doutorado visam proporcionar o desenvolvimento
e aprofundamento da formagao adquirida na graduagdo, em determinado
segmento do conhecimento humano.

1.3. A criagdo, numero inicial de vagas e extingdo de cursos de graduagao e de
mestrado e doutorado dependerdo de deliberagdo do Conselho Universitario,
nos termos do Estatuto da Universidade.

1.4. A criagdo de curso de graduagcdo ou de mestrado e doutorado sera
precedida da elaboragéo do correspondente projeto pedagégico e, conforme o
caso, de regulamento especifico, cujo texto original e posteriores mudangas
serdao submetidos a aprovagao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao,
salvo quando utilizado o mesmo projeto pedagdgico de curso ja existente em
outro campus ou unidade educacional da Universidade.

1.5. Cabe as Pro-Reitorias de Graduagéo e de Pesquisa e de Pds-graduagao
tomar as providéncias necessarias a autorizagdo e reconhecimento dos cursos
pelos orgaocs reguladores do ensino superior.
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1.6. A dupla diplomagao, decorrente de parceria da Universidade com
Instituicoes congéneres nacionais ou estrangeiras podera ser realizada no
ambito da graduacgao e da pds-graduacao stricto sensu.

1.6.1. Nos casos em que formalizada a parceria a que se refere o subitem 1.6,
aos estudantes da Universidade e aqueles de Instituigbes congéneres nacionais
ou estrangeiras que atenderem aos critérios previstos para dupla diplomagao, é
facultada a obtengcao concomitante de diplomas, observadas as orientagdes
emanadas dos 6rgéos reguladores do ensino superior.

1.6.2. As normas e as modalidades da formagdo com dupla diplomagéo e
cotutela serao estabelecidas em regulamento especifico.

1.7. Mediante aprovacao dos orgaos competentes, a Universidade podera
decidir pela suspensao ou extingao de curso de graduagao ou de pos-graduagao
stricto sensu, observadas as disposi¢des estatutarias e legais.

2. DOS PROJETOS PEDAGOGICOS E DOS CURRICULOS

2.1. A definigdo de um projeto pedagogico €& imprescindivel para o
estabelecimento do curriculo. O projeto pedagégico € um instrumento tedrico-
metodolégico por meio do qual se estabelecem os elementos essenciais do
curso ou programa, suas caracteristicas e objetivos, assim como a agao
educativa a ser desenvolvida por seu intermédio.

2.1.1. O processo de elaboragao do projeto pedagogico sera de competéncia do
Colegiado e de nicleo constituido de docentes, nos termos do Regimento Geral,
e devera levar em consideragac os seguintes parametros:

a) consonancia do curso ou programa com a identidade e missao da
Universidade;

b) viabilidade académica e econémico-financeira do curso ou programa;

c) o projeto pedagdgico institucional e o plano de desenvolvimento institucional,
as diretrizes internas e externas, assim como os planos de desenvolvimento e

de expansdo académica do departamento, instituto ou faculdade
correspondente;

d) os ordenamentos basicos institucionais;
e) as orientagbes emanadas dos orgéos reguladores do ensino superior;
f) as formas de integragao entre a graduacgao e a pos-graduagao.

2.1.1.1. Na pés-graduacao stricto sensu, também deverd ser observado o
regulamento especifico de cada programa.

2.2. Entender-se-a por curriculo de um curso o conjunio dos componentes
curriculares, distribuidos, conforme o caso, por semestre ou ciclo letivo,



Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais

organizado segundo os objetivos estabelecidos pelo projeto pedagdgico do

curso de graduagao ou de pds-graduagdo stricto sensu e pela legislagao em
vigor.

2.2.1. Entende-se por componente curricular os elementos que compdem a
integralizagdo curricular, dentre eles: unidade curricular, atividade, projeto,

exame, banca ou qualquer outro requisito previsto no projeto pedagégico e/ou
na legislagado vigente.

2.2.1.1. Entende-se por unidade curricular o conjunto definido e delimitado de
conhecimentos ou técnicas, relacionados a determinado programa de estudos e
atividades, a serem desenvolvidas durante um periodo ou ciclo letivo, em um
numero de horas/aula estabelecido.

2.2.1.2. Aos componentes curriculares poderdo ser vinculadas praticas
curriculares de pesquisa e extensao, desde que previstas no projeto pedagégico.

2.2.1.3. Estudantes que estejam vinculados a Universidade ou que venham a ela
se vincular poderéo realizar atividades de iniciagao cientifica ou outras de
pesquisa e extensdo, como beneficiarios ou ndo de bolsa, orientados por um
professor, segundo os critérios estabelecidos, conforme o caso, pela Pré-
Reitoria de Pesquisa e de Pds-graduagao ou pela Pro-Reitoria de Extensao.

2.2.1.3.1. As atividades poderdo ser computadas como carga horaria de
Atividades Complementares e/ou de Praticas Extensionistas de acordo com o
previsto nos projetos pedagogicos dos cursos.

2.2.2. A proposigao do curriculo e de suas reformulagdes sera de competéncia
do colegiado do curso de graduagédo ou de pds-graduacgao stricto sensu, bem
como de nucleo constituido de docentes, devendo estar em consonancia com o
respectivo projeto pedagagico.

2.2.3. O projeto pedagégico do curso de graduagao ou de pds-graduagéo stricto
sensu, ao tratar do dimensionamento do curriculo, devera:

a) distribuir os componentes curriculares por periodos letivos semesirais ou
ciclos letivos, conforme o caso, observado, na graduacgao, o limite maximo de
carga horaria semestral, obtido pela divisdo da carga horaria total do curriculo e
0 numero de semestres do curso, respeitado o tempo minimo legalmente
estabelecido para a integralizagio do curriculo;

b) definir, para os cursos ofertados, a carga horaria total, incluindo as horas
presenciais, on-line ou outras modalidades previstas nas normativas vigentes;
c) especificar os tempos maximo e minimo para integralizagdo curricular,
observada a legislagdo vigente e, na pds-graduacao stricto sensu, o regulamento
especifico de cada programa;
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d) distribuir os componentes curriculares de acordo com as linhas de pesquisa e
a necessidade de investigagéo cientifica da respectiva area de conhecimento,
nos termos do regulamento especifico do programa de pés-graduagéo.

2.2.3.1. Para a pos-graduacgao stricto sensu, a carga horaria podera ser traduzida
em créditos.

2.2.4. Sera permitido ao estudante que nao tiver interrompido © curso o
cumprimento do curriculo que lhe tenha sido proposto, ressalvadas as situagdes
excepcionais, em conformidade com o disposto nos itens 2.11.10 e 2.11.11.

2.3. Por componente curricular entende-se © conjunto de atividades

correspondentes ao programa desenvolvido em um periodo letivo para
integralizagao curricular.

2.3.1. Por componente curricular obrigatdrio entende-se aquele previsto como
requisito essencial para integralizagao curricular.

2.3.2. Por componente curricular optativo entende-se aquele complementar a
formagdo académica e de conteldo flexivel, obrigatério para a integralizagao
curricular,

2.3.3. Por tépico especial entende-se o componente curricular de conteudo
variavel, que pode ser de carater obrigatdrio ou optativo.

2.3.4. Por componente curricular eletivo entende-se aqueie que, sendo de livre
escolha do estudante, pode ter sua carga horéaria acrescida a carga horaria do
curso, desde que previsto como atividade complementar.

2.3.4.1. Para unidades curriculares eletivas na graduagao serao admissiveis até
3 (trés) por semestre, no limite maximo de 9 (nove) ao longo do curso.

2.3.5. Os componentes curriculares podem ser ofertados de acordo com o

previsto nos projetos pedagogicos do curso e observadas as disposigées legais,
nas seguintes modalidades:

a) presencial;

b) on-line assincrona;

c) on-line sincrona;

d) presencial mais on-line assincrona;

e) presencial mais on-line sincrona;

f) on-line sincrona mais on-line assincrona;

g) presencial mais on-line (assincrona e sincrona);

h} outras eventualmente previstas nas normativas vigentes.
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2.3.5.1. Todas as modalidades de componentes curriculares podem ser
acrescidas de atividades presenciais assincronas e/ou de carga horaria externa.

2.3.6. Nos curriculos, quando for o caso, deve(m) ser previsto(s) ofs) pré-
requisito(s) ou o(s} correquisito(s) entre unidades curriculares.

2.3.6.1. Por pré-requisito entende-se o conjunto de conhecimentos (teérico,
conceitual, procedimental e atitudinal) imprescindivel ao estudo de outro.

2.3.6.2. Por correquisito entende-se o conjunto de conhecimentos (tedrico,
conceitual, procedimental e atitudinal) que deve ser estudado simultaneamente
ao de outra unidade curricular em um mesmo periodo.

2.4, Do Trabalho de Conclusao de Curso ou Trabalho de Curso

2.4.1. O trabalho de conclusao de curso (TCC) ou trabalho de curso (TC) de
graduagéao, quando previsto no projeto pedagégico, deve constituir a cuiminancia
do processo de aprendizagem desenvolvido pelos estudantes, elaborado com
base nas reflexdes realizadas e nas competéncias construidas por meio dos

diferentes componentes curriculares do curso, nao podendo ser cbjeto de
dispensa.

2.4.2. O trabalho de conclusac de curso de pés-graduagdo stricto sensu
constituir-se-a:

a) de dissertacdo ou trabalho equivalente, conforme previsto no projeto
pedagogico, nos cursos de mestrado;

b} de tese ou trabalho equivalente, conforme previsto no projeto pedagégico nos
cursos de doutorado.

2.4.2.1. A dissertagao devera resultar de uma atividade de pesquisa sistematica
que, além de demonstrar a capacidade do estudante de utilizar a metodologia
cientifica, represente uma contribui¢gdo pessoal para sua area de conhecimento.

2.4.2.2. A tese devera resultar de uma atividade de pesquisa sistematica que,
alem de demonstrar a capacidade do estudante de utilizar a metodologia
cientifica, represente uma contribuigdo original e relevante para o
desenvolvimento de sua area de conhecimento.

2.4.2.3. Os trabalhos de conclusao de curso (ou trabalhos de curso) envolvendo
pesquisa com seres humanos, em quaisquer niveis de ensino e areas do
conhecimento, deveréo ter, antes de sua execugdo, a anuéncia do Comité de
Etica em Pesquisa (CEP) da PUC Minas, constituindo o comprovante desse ato
documento indispensavel a apresentacgao e defesa dos trabalhos.
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2.4.2.4, Os trabalhos de conclusédo de curso (ou trabalhos de curso) envolvendo
pesquisa com animais, em quaisquer niveis de ensino e areas do conhecimento,
deverao ter, antes de sua execugéo, a anuéncia do Comité de Etica no Uso de
Animais (CEUA) da PUC Minas, conforme determinagdo da legislagado vigente,
constituindo o comprovante desse ato documento indispensavel a apresentagao
e defesa dos trabalhos, dispensados dessa obrigatoriedade os estudos
envolvendo exclusivamente invertebrados.

2.4.2.5. Os discentes e docentes orientadores e coorientadores de trabalhos de
conclusao de curso (ou trabalhos de curso), envolvendo o tratamento de dados
pessoais, em quaisquer niveis de ensino e areas do conhecimento, assumem a
responsabilidade pela coleta, arquivamento, processamento, compartilhamento

e eliminagdo desses dados, em observancia a Lei Geral de Protegac de Dados
Pessoais.

2.5. Das Atividades Complementares

2.5.1. Por Atividades Complementares entende-se ¢ conjunto de atividades
académico-cientificas e/ou culturais, realizadas pelo estudante no decorrer do
curso, normatizadas no projeto pedagoégico do curso, cujo percurso é escolhido
pelo estudante, e que podera integralizar ou compor o curriculo.

2.5.2. Nos projetos pedagogicos deverao estar estabelecidos os limites de carga
horaria para cada atividade, no contexto da carga horéria global destinada as
atividades complementares, e 0s instrumentos de avaliagao e comprovagao.

2.5.3. Cabera ao colegiado de curso elaborar e executar o plano de atividades
complementares, especificando as exigéncias que deverdo adequar-se as
necessidades da formacgao, nos termos do projeto pedagogico.

2.5.3.1. As atividades complementares deverdo ser registradas no sistema de

gestdo académica até o final do semestre ou ciclo letivo subsequente ao de sua
realizagao.

2.6. Do Estagio

2.6.1. O estagio, obrigatorio ou nao, como ato educativo escolar supervisionado,
constara dos projetos pedagoégicos dos cursos, em conformidade com as

correspondentes diretrizes curriculares e as disposi¢ées legais e regulamentares
vigentes.

2.6.1.1. Estagio obrigatério € aquele definido como tal no projeto pedagdgico do
curso, cuja carga horaria € requisito para aprovacgao e para obtengao do diploma.



Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais

2.6.1.2. Estagio ndo obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional

e, quando previsto nas atividades complementares do curso, acrescido a carga
horaria deste.

2.6.2. O estagio em docéncia nos programas de péds-graduagéo stricto sensu
tera por objetivo preparar e qualificar o pds-graduando para a docéncia, podendo
ter carater obrigatdrio ou nao obrigatdrio, em consonancia com o disposto nos

projetos pedagégicos dos cursos de pos-graduagao siricto sensu e de graduacgao
envolvidos e com os 6rgaos de regulagao.

2.6.2.1. O estagio em docéncia podera se destinar a atender a uma das
sequintes finalidades:

a) proporcionar ao estudante de programa de pds-graduacgao a oportunidade de
capacitar-se para o exercicio de atividades correlatas a docéncia, diretamente
relacionadas a area de concentragao do programa em que estiver matriculado;

b) proporcionar ao estudante de programa de pds-graduagao selecionado como

bolsista a possibilidade de cumprir, quando for o caso, exigéncia dos orgaos
reguladores.

2.6.3. Os estagios obrigatdrios deverio:

a) constituir-se em componente curricular integrante do curriculo do curso,
estabelecido de acordo com o projeto pedagdgico;

b) ter as turmas, quando for o caso, regularmente registradas e acompanhadas
no sistema de controle e registro académico;

c) ter seu acesso possibilitado através de matricula regular;

d) ser orientados por um professor da Universidade, responsavel pela
elaboragao do plano de estagio e pela avaliagao das atividades, em periodo
estabelecido pela Universidade;

e) submeter os estudantes a processo de avaliagdo, de acordo com as regras
estabelecidas nestas Normas.

2.6.3.1. Na graduagédo e na pos-graduacgao stricto sensu, o estagio podera ser
cadastrado, conforme o caso, como uma atividade complementar, devendo o
projeto do curso prever tal possibilidade.

2.6.4. Os colegiados dos cursos de graduagao e de pés-graduacgio stricto sensu
deverdo responsabilizar-se pelas atividades de estagio no ambito do respectivo
curso, podendo contar, quando for o caso, com o apoio direto da coordenagéao
geral de estagio, observadas as definigdes contidas no projeto pedagégico.

2.6.5. Os professores orientadores acompanharao e orientardo as atividades de
estagio do estudante ou dos grupos de estudantes e procederdo a elaboragao
do plano de estagio, a avaliagao de aproveitamento dos estagiarios, segundo os
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objetivos estabelecidos pelo projeto pedagdgico, e a interagdo com o supervisor
da parte concedente de campo de estagio.

2.6.5.1. A orientagao em curso a distancia sera realizada por meio digital.

2.6.6. Entre a entidade concedente do estagio e a Universidade devera ser
firmado convénio ou outro instrumento juridico pertinente, em que estarao

acordadas as condigbes de realizagio do estagio, de acordo com a legislagao
vigente.

2.6.6.1. Os convénios serdo periodicamente avaliados, ficando a renovagéo por
parte da Universidade condicionada ao atendimento dos objetivos didatico-
pedagdgicos do estagio.

2.6.7. O estudante firmara com a entidade concedente do estagio um Termo de
Compromisso, que devera ter como interveniente a Universidade.

2.6.8. A Universidade mantera uma coordenagao geral de estagio, responsavel
pelo gerenciamento das atividades didatico-pedagogicas do estagio dos cursos

e pela orientagdo a estudantes, professores e funcionarios sobre as normas que
0 regem.

2.6.9. Somente podera ser encaminhado a estagio o estudante regularmente
matriculado, obedecidos os critérios fixados pelo projeto pedagégico.

2.7. Do Estagio Internacional

2.7.1. O Estagio Internacional, nos cursos de graduagéo e pés-graduacgéao stricto
sensu, tera como objetivo oferecer experiéncia interculiura! e profissional a
formacao dos estudantes, assim como integrar uma dimenséo internacional ao
ensino, observada a legislagao brasileira pertinente a matéria.

2.7.2. O estudante de instituicao de ensino superior estrangeira que se vincular
a Universidade podera desenvolver as modalidades de estagio a que se refere
o subitemn 2.6.1, observada a legislagao brasileira pertinente a matéria.

2.7.3. As normas relativas a Estagio Intemacional serdo estabelecidas em
regulamento especifico.

2.8. Das Atividades de Extensao

2.8.1. Os projetos pedagdgicos dos cursos de graduagdo da PUC Minas
deverdo, observado o disposto em legislagdo brasileira e em normatizagao
institucional, assegurar em suas matrizes curriculares 10% (dez por cento) da
carga horaria total em atividades de extensao.
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2.8.1.1. A inclusao de carga horaria de atividades de extensao devera ser feita
sem se promover o aumento da carga horaria total dos cursos de graduagao
existentes, exceto quando se tratar de carga hordria externa.

2.8.2. A extensdao registrada como componente curricular dos projetos

pedagogicos dos cursos devera ser planejada a partir das seguintes
caracteristicas:

a) a) garantir o protagonismo discente, incentivande ¢ desenvolvimento de
atividades de planejamento e implementagao de a¢cdes de extensao;

b) dialogar com o perfil do egresso descrito nos projetos pedagdgicos dos cursos
e nas diretrizes curriculares nacionais;

c) estar vinculada a tematicas de grande relevancia social, em especial as areas
de comunicagao, cultura, direitos humanos ¢ justi¢a, educagao, meio ambiente,
saude, tecnologia e producéo, trabalho, e em consonancia, quando for o caso,
com as politicas ligadas as diretrizes para a educagdo ambiental, educagéo
étnico-racial, direitos humanos e educacao indigena;

d) priorizar metodologias ativas;

e} ser articulada a atividades de ensino e pesquisa;

f) ser aberta a participacao dialdgica de outros setores da sociedade;

g) promover iniciativas que expressem o compromisso de todas as areas de
conhecimento da Universidade, tendo em vista o impacto social local e regional;
h) ser interdisciplinar, ainda que se realize no ambito de um Gnico componente
curricular e, quando possivel, intercursos;

i} ser orientada e supervisionada por docente;

|} favorecer, quando possivel, a participagao do corpo técnico-administrativo;

k) ser, preferenciaimente, realizada de forma presencial.

2.8.3. Sao modalidades de atividades de extensdo as previstas em legislagao
brasileira @ em normatizagao institucional, reconhecidas para compor a carga

horaria extensionista nos componentes curriculares dos cursos de graduagao,
entre outras:

a) programa;

b) projeto;

c) prestacgao de servigo;
d} curso e oficina;

e) evento.

2.8.3.1 Entende-se que essas modalidades deverdo ser preferencialmente
consideradas, e outras possibilidades deverao ser devidamente justificadas.

2.8.4. As cargas horarias destinadas as atividades de extensao, para fins de
curricularizagao, poderao ser vinculadas aos seguintes tipos de componentes
curriculares nos cursos de graduagao:
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a) Unidade curricular dedicada integralmente a extenséao;
b} Unidade curricular dedicada parciaimente a extenséao;
c) Estagio;

d) ACG {Atividades Complementares de Graduacio).

2.8.4.1. As unidades curriculares dedicadas integralmente ou parcialmente a
extensao, para serem validadas, deverao preferencialmente estar vinculadas a
programas, projetos ou prestagao de servicos, ou resuitar no planejamento e na
realizagao de cursos, oficinas ou eventos de extensao, como forma de atender
as modalidades previstas nos termos do item 2.8.3, ou poderao ser vinculadas a
cargas horarias extensionistas em unidades curriculares obrigatérias.

2.8.4.2. As unidades curriculares desenvolvidas de forma on-line nos cursos de
graduagao presencial, dedicadas integralmente ou parcialmente a extensio,
deverao preferencialmente prever o desenvolvimento de trabalhos presenciais

assincronos pelos discentes, sendo a orientagdo e supervisdo docente
realizadas de forma remota.

2.8.4.3. Atividades de estagio obrigatério € nao obrigatério com atividades
praticas curriculares de extensdo poderdao ser validadas para fins de
curricularizagao.

2.8.4.4. Atividades de extensao vinculadas as ACG so poderédo ser validadas,

nos termos de regulamentagao interna especifica, para fins de contagem de
carga horaria, se forem:

a) justificadamente extensionistas;

b) centradas no protagonismo discente;
c) registradas e aprovadas.

2.8.4.5. As normas relativas as atividades de extensdo nos cursos de pos-
graduacao stricto sensu serdo estabelecidas em regulamento especifico.

2.9. Da Monitoria

2.9.1. A Universidade mantera quadro de monitores, beneficiarios ou ndo de
bolsa, que serda preenchido em conformidade com o previsto nos projetos
pedagogicos dos cursos.

2.9.2. A monitoria tem por finalidade:

a) a iniciagao para futuro exercicio do magistério superior;
b) o aperfeicoamento técnico-cientifico dos monitores;
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c} o auxilio acs professores em aulas tedricas e praticas, nos trabalhos de rotina

em laboratério, nas atividades de pesquisa e extensado e no atendimento aos
estudantes.

2.9.3. A abertura de inscrigao para monitoria, mediante concessao ou nao de

bolsa, sera objeto de edital, divulgado amplamente e com antecedéncia minima
de 10 {dez) dias, do qual constarao:

a) local em que devem ser apresentados os pedidos de inscrigao;
b) data da abertura e do téemmino das inscrigdes;

c) numero de vagas;

d) os critérios de selegao;

e) documentacao exigida.

2.9.4. Constitui requisito para a inscrigdo que o candidato tenha concluido a
unidade curricular referente aoc objeto da monitoria, bem como seus
correquisitos, se for o caso.

2.9.5. Concluidas as inscrigdes, os candidatos serao submetidos a processo de
selegcao na data fixada no respectivo edital.

2.96. O colegiado de curso homologarda o processo seletivo para o

preenchimento das vagas no curso, sendo rigorosamente observada a ordem de
classificagao.

2.9.7. Ao monitor beneficiario de bolsa creditar-se-a, durante o tempo em que
estiver na fungdo, uma bolsa, cujo valor sera fixado anualmente pelo érgdo
competente, observadas as disposigdes trabalhistas e previdencidrias.

2.9.8. A designacao sera feita por um periodo letivo, podendo ser prorrogada
por mais um, conforme solicitagao do colegiado de curso.

2.9.9. A conclusao do curso, o trancamento ou o cancelamento da matricula
implicardo, necessariamente, na extingdo do exercicio das fungdes de monitor.

2.9.10. Terminado o periodo da monitoria, o monitor fara jus a um certificado de
seu exercicio, que valera como documento comprobatdrio dessa atividade.

2.9.11. S&ao atribuigdes do monitor:

a) auxiliar o professor na realizagao de aulas praticas, bem como nos trabalhos
de rotina dos laboratérios, nas atividades de pesquisa e extensdo e no
atendimento a estudantes;

b) auxiliar os estudantes nas unidades curriculares do curso ao qual estiver
vinculado, no estudo e nas praticas investigativas, facilitando-lhes a elaboragao
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de trabalhos e de pesquisas bibliograficas, resolugac de exercicios e trabalhos
praticos de laboratério ou de campo;
c) realizar as atividades escolares que lhe forem determinadas.

2.9.12. Sao deveres do monitor:

a) ser assiduo as atividades escolares que Ihe forem atribuidas;

b) comparecer as reunides para as quais for convocado;

c) cumprir, através de frequéncia apurada, a critério do curso, as atividades
designadas para o exercicio da fungéo.

2.9.13. O monitor ficara sob a orientagéo do professor responsavel pela atividade

académica e sob a supervisdo do colegiado, no nivel académico, e do chefe de
Departamento, no administrativo.

2.9.14. Perdera imediatamente a fungcdo de monitor, e os direitos dela

decorrentes, o estudante que deixar de cumprir as atribuigdes que Ihe forem
prescritas.

2.10. Da Execucgéo Curricular

2.10.1. A execugdo dos curriculos se fara, conforme o caso, por periodos
semestrais ou ciclos letivos, cuja duragdo, no caso dos cursos de graduagao,
sera de 200 (duzentos) dias de trabalho anual escolar efetivo.

2.10.2. No caso da graduagdo, os tempos minimo e maximo de integralizagéo
curricular serao fixados por curso e constardao do respectivo projeto pedagadgico.

2.10.2.1. Para efeito de calculo do tempo maximo para integralizagdo curricular,
serdo computados, além dos semestres ou ciclos letivos efetivamente cursados,
os periodos de afastamento por mobilidade, trancamento, abandono do curso ou
qualquer outra situagao de afastamento.

2.10.3. No caso da graduagdo, havera por ano 2 (dois) periodos regulares de
atividades.

2.10.3.1. O controle da execugéao curricular e do cumprimento do plano de ensino
nos cursos de graduagdo, contemplando ementario, objetivos, unidades de
ensino, carga horaria, avaliagdo do desempenho escolar, bibliografia basica e
complementar, sera efetuado segundo os critérios estabelecidos nos projetos
pedagdgicos dos cursos.

2.10.4. Por unidades curriculares em oferta nos cursos de graduagdo e nos
programas de pds-graduacao stricto sensu entende-se o elenco de unidades
curriculares de um ou mais curriculos, ofertado pelo curso no periodo letivo.
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2.10.5. Quando previsto no projeto pedagdgico, as unidades curriculares

poderdo ser ministradas em lingua estrangeira a estudantes que se declarem
proficientes no idioma.

2.11. Da Alteragao Curricular e Mudanga de Projeto Pedagdgico

2.11.1. Para efeito destas Normas, entender-se-a por alteragéo curricular o
processo que vise promover ajustes no curriculo, sem afetar o projeto
pedagégico do curso, sujeitando-se a aprovagao da respectiva Pré-Reitoria.

2.11.2. Para efeito destas Normas, entender-se-a por mudanga de projeto
pedagogico o processo que vise efetuar modificagdes no projeto pedagdgico do
curso, sujeitando-se a aprovagao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

2.11.3. As propostas de alteragdo curricular ou mudancga de projeto pedagégico
do curso deverdo ser protocoladas no sistema de gestdo de projetos
pedagoégicos, para andlise de sua pertinéncia, pela respectiva Pro-Reitoria,
ouvidos os orgaos cuja manifestagao se fizer necessaria e obedecidos os prazos
estabelecidos pela Universidade.

2.11.4. As propostas de alteragao curricular deverao incluir:

a) descricao e justificativa dos ajustes curriculares propostos;

b) quadros comparativos do curriculo em vigor e do proposto;

c) carga horaria, ementario e proposta de posicionamento das unidades
curriculares criadas e/ou aiteradas no curriculo;

d) tempos maximo e minimo para integralizagdo curricular, observada a
legislagao vigente;

e) descrigao do sistema de avaliagao adotado no curso, especificando as formas
e os critérios de avaliagao do desempenho escolar, inclusive, no caso dos cursos
de graduagdo, o sistema de reavaliagdo para os estudantes com baixo
desempenho;

f) plano de implantagao da nova estrutura curricular;

g) quadro de equivaléncia entre unidades curriculares;

h) quadro de requisitos, quando for o caso.

2.11.4.1. Nos cursos de graduagéo, as propostas de alteragdes com fins de
integracao e/ou convergéncia de projetos entre cursos deverao especificar as
formas e os critérios de avaliagdo do desempenho escolar, observado o disposto
em legislagao brasileira e em normatizagao institucional.

2.11.5. As propostas de mudanga de projeto pedagdégico deverdo incluir.

a) avaliagao circunstanciada do projeto pedagogico em vigor,
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b) a nova estrutura curricular, coerente com as diretrizes curriculares da
Universidade e com as diretrizes nacionais;

c) comparagao entre o curriculo em vigor e o proposto, incluindo representagéo
grafica, com informagbes sobre os desdobramentos, as fusdes, a criagado ¢ a
extingdo de unidades curriculares, a carga horaria;

d) os tempos maximo e minimo para integralizagao curricular, observada a
legislagao vigente;

e) a descrigao do periil desejado para o corpo docente do curso e, no caso dos
cursos de graduacgao, das propostas de capacitagéo do atual corpo docente para
atender ao projeto pedagogico;

f) a descrigho detalhada do sistema de avaliagio adotado no curso,
especificando as formas e os critérios de avaliagao do desempenho escolar,
inclusive, no caso dos cursos de graduagao, o processo de reavaliagdo para os
estudantes com baixo desempenho;

g) informagao sobre as condigbes fisicas, materiais e de recursos humanos
necessarias a implantagao do novo projeto pedagdgico, e especificagdo das
condigdes existentes e das necessidades futuras;

h) planoc de implantagdo do novo projeto pedagégico;

i) quadro de equivaléncia entre unidades curriculares;

i) plano de acompanhamento e avaliagao do projeto pedagdgico proposto;

k) quadro de requisitos, quando for o caso.

2.11.5.1. Nos cursos de graduacao, no caso de projetos pedagogicos integrados
e/ou convergentes, deve ser previsto um Unico sistema de avaliagao, pelo menos
no que se refere as atividades académicas e as unidades curriculares comuns,
observado o disposto em legislagéo brasileira e em normatizagao institucional.

2.11.6. O processo de mudanga de projeto pedagoégico pressupde a
apresentagao de novo projeto pedagdgico.

2.11.7. Nos casos de alteragao curricular ou mudanga de projeto pedagogico nos
cursos de graduacgao, a equivaléncia entre unidades curriculares do curriculo em
vigor e do curriculo proposto serd reconhecida quando a abrangéncia dos
conteudos programaticos e a carga horaria da unidade curricular forem iguais ou
superiores a 60% (sessenta por cento) e, consequentemente, na tabela de
equivaléncia deverao ser explicitados as unidades curriculares da area de
conhecimento especifica, que o estudante devera cursar complementando esta
carga horaria devida para a integralizagao curricular.

2.11.8. Nos casos de alteragéo curricular ou mudanga de projeto pedagogico nos
cursos de pds-graduagdo stricto sensu, a equivaléncia entre componentes
curriculares do curriculo em vigor e do curriculo proposto sera reconhecida
quando a abrangéncia dos conteudos programaticos e a carga horaria do
componente curricular ou o nimero de créditos forem iguais ou superiores a 75%
(setenta e cinco por cento); consequentemente, na tabela de equivaléncia
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deverao ser explicitados os componentes curriculares que o estudante devera
cursar complementando a carga horaria devida para a integralizagao curricular.

2.11.9. Os estudantes regularmente matriculados em cursos de graduagao e
pos-graduacgao stricto sensu, em curriculo em extingdo, poderao integraliza-lo
sob uma das seguintes formas, desde que autorizadas previamente pelo
respectivo colegiado de curso, ouvida a Prd-Reitoria de Graduagao ou a Pro-
Reitoria de Pesquisa e de Pds-graduagao:

a) matricula em unidades curriculares de outros cursos da préopria Universidade,
com equivaléncia de carga horaria e de conteudo programatico;

b) modalidade de Educagao a Distancia;

c) tutoria, quando se tratar de pequeno numero de estudantes;

d) regime de filiagao académica.

2.11.10. Os estudantes que requererem reabertura de matricula em curso de
graduagao e pés-graduagao stricto sensu, em consequéncia de cancelamento
ou desisténcia, assim como aqueles que ingressarem na Universidade mediante
transferéncia, ou como portadores de diploma de curso superior, e aqueles que
se submeterem a transferéncia interna, ficarao sujeitos, observado o tempo
maximo para a integralizagao do curso, ao ultimo curriculo aprovado em relagao
a este, salvo nas hipéteses em que o colegiado de curso considere mais
adequada a aplicacao do curriculo em extingdo, ouvida a Pré-Reitoria de
Graduagao ou a Pré-Reitoria de Pesquisa e de Pds-graduagéo.

2.11.11. As mudangas no projeto pedagégico com alteragdes curriculares
poderdo se tornar obrigatorias para os estudantes veteranos.

2.11.12. As alteragdes curriculares sem mudangas no projeto pedagégico
poderaoc se tornar obrigatarias para os estudantes veteranos.

3. DA ADMISSAO AOS CURSOS

3.1. O ingresso na Universidade far-se-a mediante processo seletivo ou
aproveitamento de estudos.

3.2. Por Processo Seletivo

3.2.1. A admissao aos cursos de graduacgao e pos-graduacac stricto sensu far-
se-a mediante processo seletivo regulado por edital. Os cursos de graduacao
sao abertos a candidatos que tenham concluido o ensino meédio ou equivalente,
nos termos do disposto na legislagdo aplicavel. Os cursos de mestrado e
doutorado sao abertos a candidatos que sejam diplomados em curso superior.
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3.3. Por Aproveitamento de Estudos

3.3.1. Para efeito destas Normas, entender-se-a por admissao por
aproveitamento de estudos:

a) a transferéncia de estudante de instituicdo nacional de ensino superior;

b) a transferéncia ex officio;

c) a transferéncia de estudante proveniente de estabelecimento de ensino
superior de pais estrangeiro, observada a legislagao aplicavel e, se for o caso,
os tratados ou outros instrumentos internacionais de cooperagao educacional;
d) o ingresso, nos cursos de graduacgdo, de portadores de diploma de curso
superior;

e) a complementagao de estudo, para obtengéo de nova habiiitagdo, em um
mesmo curso de graduagao;

f) o ingresso de discente estrangeiro, nos termos de convénio cultural do Brasil
com outros paises e convénio firmado pela Universidade;

g) o ingresso de ex-estudantes que abandonaram o curso ou cancelaram suas
matriculas;

h) a transferéncia intema de estudante.

3.3.1.1. A admissao, por aproveitamento de estudos, a cursos em processo de
extingdo so podera ocorrer mediante autorizagao da respectiva Pro-Reitoria.

3.4. Das Vagas

3.4.1. As vagas para cada processo seletivo serdo estabelecidas em edital,
obedecidos os criterios definidos pela legislagao vigente.

3.4.2. Nos cursos de graduacgdo, serdo consideradas vagas para efeito de
matriculas, no caso de admissao por aproveitamento de estudos, aquelas que
resultarem de desisténcia, cancelamento ou transferéncia do curso, ou forem
remanescentes dos processos seletivos.

3.5. Da Transferéncia Externa

3.5.1. A Universidade podera aceitar transferéncia de estudante procedente de
cursos idénticos ou afins aos seus, mantidos por instituicdes nacionais de ensino
devidamente autorizadas ou reconhecidas nos termos da legislagao vigente, ou

por instituicdes de paises estrangeiros que atendam as normativas do respectivo
pais de origem.

3.5.2. O estudante, de nacionalidade brasileira ou estrangeira, proveniente de
estabelecimento de ensino superior de pais estrangeiro, podera, em
conformidade com o disposto no Estatuto e no Regimento Geral da
Universidade, requerer transferéncia para a instituigao.

16



Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais

3.5.2.1. O estudante de nacionalidade estrangeira devera ser portador de visto
apropriado ao fim pretendido no Brasil.

3.5.3. S6 poderao solicitar transferéncia para a Universidade os estudantes que:

a) apresentem histdrico escolar, ou equivalente, cumprido no estabelecimento
de origem, traduzido para a lingua portuguesa, por meio de tradutor juramentado;
b) apresentem os planos ou programas das unidades curriculares cursadas,
traduzidos para a lingua portuguesa, por meio de tradutor juramentado.

3.5.3.1. E indispensavel, para efetivagdo da matricula e, posteriormente, para
sua renovacgéo a cada inicio de periodo letivo, a obtengao e/ou a atualizagédo do

registro de estrangeiro junto aos 6rgaos competentes e a apresentagdo dos
respectivos documentos.

3.5.3.2. A condigao migratdria regular no Brasil, que compreende a obtengao do

visto e a atualizagdo do registro de estrangeiro, € de responsabilidade do
estudante.

3.5.4. A selegao far-se-a segundo os critérios estabelecidos para o curso
pleiteado, nos termos do edital a que se refere o item 3.5.6.

3.5.5. Os colegiados dos cursos poderdao  estabelecer exigéncias especiais

para aceitagao dos pedidos de transferéncia, as quais deverao ser explicitadas
no Edital de Transferéncia.

3.5.6. Na graduagéo, verificadas as vagas para transferéncia, a Universidade
publicard, semestraimente, edital em que serao estabelecidas as condigbes de
aceita¢édo dos pedidos, as vagas e os critérios de selegao.

3.5.7. Serao atendidos os pedidos de transferéncia, observadas as excegbes

previstas em lei e as condigdes estabelecidas pela Universidade, até o limite de
vagas existentes, em cada curso.

3.5.8. A distribuicdo, nos turnos e turmas, dos candidatos classificados &
prerrogativa da Universidade.

3.5.9. O candidato classificado tera a sua matricula autorizada, dentro dos

prazos estabelecidos pela Universidade, apenas no semestre ou ciclo letivo a
que se refere o pedido de transferéncia.

3.5.10. Admitida a transferéncia, os processos serao estudados pelos colegiados
dos respectivos cursos ou programas, que estabelecerao a equivaléncia dos
componentes curriculares, tendo em vista o dltimo curriculo aprovado para o
curso, excetuados aqueles casos em que o colegiado de curso ou programa
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justificar a permanéncia do estudante em curriculo em extingdo. Os colegiados
de curso ou programa especificarac os procedimentos adequados a plena
adaptacao dos estudantes, nos termos definidos nestas Normas.

3.5.11. Terdao prioridade para preenchimento das vagas existentes os ex-
estudantes transferidos da Universidade para outras instituicdes de ensino
superior, 0os quais, superados os motivos determinantes do afastamento, nela

gueiram rematricular-se por transferéncia, no curso, turno e campus ou unidade
educacional de origem.

3.6. Dos Portadores de Diploma de Curso Superior

3.6.1. Podera ser aceita a matricula de portadores de diploma de curso superior

de graduacgao devidamente reconhecido, para obtengao de novo titulo de
graduacgao.

3.6.2. Podera ser aceita a matricula de portadores de diploma de curso de pds-

graduagao stricto sensu devidamente reconhecido, para obtengéo de novo titulo
de graduagéo.

3.6.3. Os processos deferidos pela Pro-Reitoria de Graduagao serao estudados
pelos respectivos colegiados de curso, que estabelecerao o plano de estudos a
ser cumprido, com base no ultimo curriculo aprovado para o curso, salvo em

casos excepcionais, incorporando os procedimentos adequados a plena
adaptacao dos estudantes.

3.6.4. Havendo namero de postulantes superior ac de vagas, o atendimento sera
feitc de acordo com critérios estabelecidos em edital.

3.7. Da Transferéncia Interna

3.7.1. Podera requerer transferéncia interna o estudante que esteja regularmente
matriculado na Universidade no semestre ou ciclo letivo em que solicitar a

transferéncia e que pretenda transferir-se para curso, turno, campus ou unidade
educacional diversos dos de origem.

3.7.2. Verificada a existéncia de vagas, nos termos do item 3.4, o interessado
devera apresentar o pedido ao 6rgao responsavel pelo registro académico, no
periodo e condi¢des fixados pela Universidade.

3.7.3. Serao atendidos os pedidos de transteréncia interna, observado o limite
de vagas existentes com base nos critérios de seiegao previstos em edital.

3.7.4. Admitida a transferéncia, os processos serdo estudados pelos colegiados
dos respectivos cursos, que estabelecerdo a equivaléncia dos componentes
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curriculares, tendo em vista o Ultimo curriculo aprovado para o curso, salvo em

casos excepcionais, incorporando os procedimentos adequados a plena
adaptacao dos estudantes.

3.7.5. Ficara assegurada a matricula no curso de origem ao candidato que nao
obtiver a transferéncia solicitada.

3.8. Da Complementagao de Estudos

3.8.1. Nos casos previstos na legislagdo em vigor, o diplomado que desejar a
obtengédo de nova habilitagdo no mesmo curso em que se tenha graduado,
podera requerer matricula para complementagao de estudos, verificada a
existéncia e a oferta de vagas, definidas pelo colegiado de curso.

3.8.2. O requerimento de matricula para complementagao de estudos, instruido
com o atestado de integralizagao do curriculo do curso concluido, sera feito no

orgao responsavel pelo registro académico, nos periodos previstos pela
Universidade.

3.9. Da Efetivagao da Matricula

3.9.1. A matricula dos estudantes ingressantes através de aproveitamento de
estudos sera feita na secretaria do curso e encaminhada ao érgao responsavel
pelo registro académico, de acordo com a definigao curricular estabelecida pelo
colegiado de curso ou programa, respeitada a disponibilidade de vagas nas

unidades curriculares, apos o periodo regular de matricula dos estudantes
veteranos.

4. DA MATRICULA
4.1. Do Processo de Matricula Regular

4.1.1. A matricula nos cursos de graduagao e de poés-graduagao stricto sensu
sera processada por meio de um sistema de gestdo académica, conforme

critérios estabelecidos pelo colegiado do curso ou programa, nos periodos
fixados pela Universidade.

4.1.2. Nos cursos de graduagéo, sera permitida aos estudantes da Universidade
a matricula, por semestre letivo, de no maximo 480 horas aula, para os turnos
diurno, noturno e na modalidade EAD, 510 horas aula para os cursos com
funcionamento em horario integral; e, 720 horas aula para o curso de medicina,
respeitando o limite minimo do tempo de integralizagao curricular.

4.1.3. Sera considerado, para o calculo dos limites estabelecidos no item 4.1.2,
o tempo destinado aoc cumprimento de atividades externas.
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4.1.4. Em carater excepcional, a Pro-Reitoria de Graduagao, ouvido o Colegiado
do Curso, podera autorizar a matricula sem a observancia dos limites
estabelecidos nos itens anteriores, desde que haja compatibilidade de horario e

nao haja comprometimento do tempo minimo previsto, exigido por lei, para a
integralizagao curricular.

4.1.5. A matricula far-se-a por componente curricular, no periodo regular ou
especial, observado o seguinte:

a) priorizagao, no periodo regular de matricula, dos estudantes do curso e tumo
para os quais estarao sendo ofertadas as turmas dos diversos componentes
curriculares e dos estudantes de outros cursos que os tém como optativos;

b) observancia aos pré-requisitos e correquisitos;

¢) inexisténcia de débito com a Universidade;

d) apresentagdo dos documentos exigidos no edital do processo seletivo, pelos
estudantes que ingressarem na Universidade.

4.1.6. Respeitado o disposto no item 4.1.5, desde que constatada existéncia de
vagas, sera permitida ao estudante regularmente matriculado em qualquer curso
da Universidade, a juizo do respectivo colegiado, a matricula em unidades
curriculares eletivas de outros cursos.

4.1.6.1. Nos cursos de graduagdo, sera de 3 (trés} o numero maximo de
unidades curriculares eletivas que poderao ser cursadas em cada semestre
letivo, no limite maximo de 9 (nove) unidades curriculares eletivas, em um

mesmo curso, exceto para efeito de integralizagdo de complementagédo de
estudos, nos termos do item 4.9.

4.1.7. O estudante podera matricular-se em componente curricular ofertado em
modalidade diferente, observado o limite estabelecido na legislagdo, nos

ordenamentos intemos € no projeto pedagogico, em relagao a carga horaria total
do curso.

4,1.8. O estudante de cursoc de graduagdao podera matricular-se em
componentes curriculares ofertados nos cursos de pés-graduagao stricto sensu,
para efeito de integralizagéo curricular, respeitadas as condi¢des previstas no
projeto pedagégico do curso e no regulamento da pos-graduagéo stricto sensu.

4.1.8. Os colegiados dos cursos de graduagao poderao solicitar a Pro-Reitoria
de Graduagao o desdobramento de turmas ou grupos de unidades curriculares,
de acordo com as orientagdes por esta previamente estabelecidas, respeitadas
as condigdes didaticas previstas no projeto pedagégico do curso.
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4.1.10. Nos casos em que houver desdobramentos de turma ou grupo, apos a
matricula, a nova composigio sera indicada pelo colegiado de curso ou, quando
for o caso, pela Unidade Educacional PUC Minas Virtual.

4.1.11. A Universidade devera indeferir matricula quando o curso estiver em
extingao, e for inviavel a integralizagéo do curriculo até o término do periodo de
validade do ultimo ato de reconhecimento ou do tempo maximo para a
integralizagao curricular pelo estudante.

4.1.12. A Universidade podera, a seu critério, ofertar unidades curriculares ou

atividades em horario, turno, campus ou unidade educacional diferentes dos
inicialmente previstos.

4.1.13. Nos casos de oferta convergente de unidade curricular on-line sincrona

que envolva campi com calendarios escolares distintos, devera ser obedecido o
calendario da regido metropolitana.

4.2. Da Matricula em Unidade Curricular Isolada

4.2.1. Considera-se matricula em unidade curricular isolada aquela feita por
interessados em complementar ou atualizar conhecimentos em unidades
integrantes dos cursos de graduagéo, sem exigéncia do processo seletivo. No

caso da pds-graduagao, a matricula em unidade curricular isolada sera realizada
por meio de edital especifico.

4.2.2. O requerimento de matricula sera feito no drgao responsavel pelo registro
académico, nos periodos previstos pela Universidade, e deverd ser instruido
com exposi¢ao das razdes que levaram o interessado a solicitar a matricula.

4.2.3. O requerimento sera analisado pelo colegiado de curso ou programa, que

autorizara o orgao responsavel pelo registro académico a efetuar a matricula,
dentro das vagas previstas.

4.2.4. Nos cursos de graduagao, sera de 3 (trés) o numero maximo de unidades
curriculares isoladas que poderao ser cursadas em cada semestre letivo, no
limite maximo de 9 (nove} unidades curriculares, em um mesmo curso.

4.2.5. Os colegiados dos cursos ou programas, no exame dos requerimentos,

deverdo considerar a formagao do requerenie e os motivos que fundamentam
seu pedido.

4.2.6. O estudante matriculado em unidade curricular isolada fica sujeito a todas
as normas da Universidade.
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42.7. O estudante de graduagdo da Universidade aprovado em unidade
curricular isolada em outra instituigdo de ensino superior nao podera utilizar o
resultado obtido para fins de integralizagao de curriculo.

4.2.7.1. O estudante de graduagao aprovado em unidade curricular isolada,
cursada na propria Universidade antes de seu ingresso, podera utilizar o
resultado nela obtido, para fins de integralizag@o de curriculo.

42.8. O colegiado de curso ou programa podera, a seu critério e em
conformidade com o projeto pedagogico do curso, deferir requerimento de
convalidagao de estudo correspondente a unidade curricular isolada, cursada na
propria Universidade antes do ingresso formal do requerente no curso ou
programa, para fins de integralizagao curricular.

4.3. Das Modalidades de Vinculo Académico

4.3.1. Aléem da matricula regular, constituem-se modalidades de vinculo
académico aquelas em que o estudante se encontre:

a) em mobilidade nacional ou internacional;

b) em filiagao académica;

c) em cumprimento de atividades complementares;
d) com pendéncia de avaliagao externa obrigatdria.

4.3.1.1. Considera-se como estudante em mobilidade aquele que esteja:

a) cursando atividades em outra instituigdo mediante conveénio institucional,

b) executando atividades de estagio em campo situado em outra localidade, em
ambito nacional ou internacional, mediante convénio institucional.

4.3.1.1.1. Aplica-se a participagao de estudantes da Universidade em Programas
de Intercambio, Cotutela e Dupla Diplomagao o disposto em regulamentagao
propria e, subsidiariamente, nestas Normas.

4.3.2. Para enquadramento do estudante em uma das modalidades a que se
refere o item 4.3.1, devem ser respeitados os limites de tempo estabelecidos
para integralizagao do curriculo do respectivo curso.

4. 4. Do Trancamento de Matricula

44.1. Sera permitido aocs estudantes da Universidade o trancamento de
matricula, observado o seguinte:

a) o interessado devera requeré-lo no o6rgao responsavel pelo registro
académico, dentro do prazo estabelecido em calendario institucional, salvo por
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motivo de afastamento por laudo medico comprovado pelo Posto Médico da
instituigao, observada a duragdo maxima prevista para a integralizagéo do curso,
podendo o estudante ficar sujeito a efetivar matricula no udltimo curriculo ativo
guando do seu retorno;

b) em caso de trancamentos consecutivos, estes ndo poderao exceder a 2 (dois)
semestres ou ciclos letivos;

c) o trancamento da matricula nao exime o estudante do pagamento integral das
contribuigoes fixadas e taxas relativas ao periodo em que estiver matriculado;
d) ndo sera permitido o trancamento de matricula, ao estudante de graduagao,
no semestre de ingresso no curso, salvo por motivo de afastamento por laudo
meédico comprovado pelo Posto Médico da instituigao.

4.4.2. O estudante que trancar matricula tem sua vaga assegurada apenas no
semestre letivo ou ciclo letivo imediatamente posterior ao do trancamento,
perdendo esse direito caso nao renove a matricula.

4.5, Do Cancelamento de Matricula

4.5.1. Entende-se por cancelamento de matricula o desligamento do estudante

do corpo discente da Universidade, com o consequente rompimento de seu
vinculo institucional.

4.52. O cancelamento da matricula podera ocorrer mediante solicitagdo do
estudante ou de forma automatica.

4.5.3. O cancelamento do vinculo sera automatico quando o estudante se
encontrar em uma das seguintes situagoes:

a) nao efetivar sua matricula em um semestre ou ciclo letivo;
b) ter recebido sangcdo de desligamento da Universidade, nos termos do
Regimento Geral.

4.6. Da Reabertura de Matricula

4.6.1. Cancelada a matricula, a reabertura ou rematricula podera ser concedida
a juizo da Universidade, na hipdtese da existéncia de vaga.

4.6.2. O pedido de reabertura sera protocolado no 6rgao responsavel pelo
registro académico, em periodo previsto pela Universidade.

4.6.3. O processo de reabertura devera conter o requerimento do estudante, com
a justificativa de seu pedido, que, no caso de deferimento, sera enviado ao
respectivo colegiado de curso ou programa, para analise e definigao de curriculo.

4.6.4. Os estudantes que requererem reabertura de matricula estarao sujeitos
ao ultimo curriculo aprovado para o respectivo curso, excetuando-se aqueles
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casos em que o colegiado de curso justificar a permanéncia do estudante em
curriculo em extingao.

4.6.5. Nao sera concedida reabertura ao estudante que:

a) houver recebido san¢io de desligamento da Universidade, nos termos do
Regimento Geral;

b} houver abandonado o curso no primeiro periodo, a ndo ser que haja vagas
remanescentes do processo seletivo;
c) tiver esgotado o limite do tempo maximo exigido para a integralizagao do seu

curso, salvo, na pds-graduagao stricto sensu, quando deliberado pelo Colegiado
do curso;

d) solicitar matricula em curso extinto ou em extingéo.

4.7. Da Alteracao de Matricula

4.7.1. O estudante podera solicitar ao colegiado de curso ou programa, em época

propria, alteracdo de sua matricula, desde que, apds requerida esta, ocorra
algum dos seguintes fatos:

a} eliminagao da turma na qual havia solicitado matricula;

b) divulgagac da nota final de alguma unidade curricular em que havia se
matriculado no semestre ou ciclo letivo anterior;

c) divulgagdo do pedido de dispensa de alguma unidade curricular;

d) alteragao de grade horaria depois de efetivada a matricula;

e) oferta de turma especial, apos efetivagao da matricula;

f) liberagao de vaga requerida em unidade curricular, apés o periodo regular de
matricula.

4.8. Do Turno

4.8.1. A opgao de turno feita pelo estudante de curso de graduacgao por ocasiao

de sua inscrigdo no processo seletivo prevalecera para todo o curso, salvo
previsao diversa em edital.

4.8.2. A critério do colegiado de curso, podera ser autorizada, na época propria,
mediante requerimento protocolado no orgdo responsavel pelo registro
académico, permuta de turnos, requerida conjuntamente pelos interessados.

4.8.3. Quando houver disponibilidade de vagas, a Universidade podera autorizar
a mudanga de tumo efou campus ou unidade educacional.

4.8.4. As permutas e a transferéncia de turnos autorizadas nao poderao ser
efetivadas no decorrer do semestre ietivo.
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4.8.5. E reservado a Universidade o direito de:

a) estabelecer o horario que julgar adequado para as aulas de todos os cursos;
b) transferir o(s) estudante(s) de um turno para outro, quando necessario ou
conveniente;

c) estabelecer atividades académico-cientificas em turno diferente do escolhido
pelo candidato no ato de sua inscrigao.

4.9. Das Modalidades de Complementagéo de Estudos

49.1. Para efeito de complementagdo de estudos, podera ser realizada
matricula em nova habilitagao, énfase, linha de formagao, aprofundamento, ou
qualquer conjunto de atividades definidoras de um perfil profissional especifico,
em conformidade com o projeto pedagogico.

4.9.2. Os cursos que oferecem diversas opgdes de complementagéo de estudos
poderao autorizar os estudantes a cursarem mais de uma delas, dependendo da

legislagao e de acordo com as orienta¢gdes contidas no projeto pedagoégico do
curso.

4.9.3. Os colegiados dos cursos estabelecerao os critérios para matricula para
efeito de complementagao de estudos.

4.9.4. O pedido de matricula para efeito de complementagédo de estudos sera
feito no 6rgéo responsavel pelo registro académico, em época prépria.

4.9.4.1. O deferimento do pedido sera de competéncia do respectivo colegiado
de curso.

49.5. Todas as formas de complementagdo de estudos cumpridas pelo
estudante serdo devidamente registradas em seu diploma, de acordo com a
legislagao e as normas vigentes na Universidade.

5. DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

5.1. A avaliagdo do desempenho escolar sera feita por componentes
curriculares.

5.2. No ensino presencial e/fou nas unidades curriculares ofertadas nas
modalidades presencial e on-line sincrona, a avaliagao do desempenho escolar
abrangera os aspectos de assiduidade e aproveitamento, ambos eliminatdrios
por si mesmos, conforme disposto na legislagao pertinente e nestas Normas.

5.2.1. Entender-se-a por assiduidade a frequéncia as atividades
correspondentes a cada unidade curricular, ficando nela reprovado o estudante
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que nao obtiver, no minimo, a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria executada da unidade curricular.

5.2.2. Entender-se-a por aproveitamento o desempenho do estudante nas
atividades desenvolvidas em cada unidade curricular ou outro componente
curricular presencial ou a distancia.

5.3. A avaliagdo do desempenho escolar tera por base o sistema de notas em
valores numéricos, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, exceto nos
componentes curriculares que nao contemplam critério de avaliagao por notas,
desde que previstas no Projeto Pedagdgico.

5.4. O aproveitamento escolar sera representado por uma Nota de
Aproveitamento (NA), resultante da soma das notas obtidas pelo estudante nas
atividades de avaliagdo escolar, exceto nos componentes curriculares que néo
contemplam critério de avaliagao por notas.

5.4.1. Por atividade de avaliagao escolar entende-se a realizagao de provas,
testes, pesquisas, praticas de laboratdrio e outras congéneres.

5.4.2. A avaliagdo nas unidades curriculares on-line sincronas e assincronas
sera realizada de forma on-line.

5.5. As atividades de avaliagdo escolar a serem realizadas em cada unidade
curricular, e seus respectivos valores serdo estabelecidos no plano de ensino,

aprovado pelo colegiado de curso ou programa, em conformidade com o projeto
pedagégico.

5.6. Nos cursos de graduagao, no caso de projetos pedagégicos integrados e/ou
convergentes, deve ser previsto um unico sistema de avaliagao, pelo menos no
que se refere as unidades curriculares comuns, observado o disposto em
legislagao brasileira e em normatizagéo institucional.

5.7. O estudante de graduagdo que alcangar no minimo 60 (sessenta) pontos
nas atividades de avaliag@o escolar e frequéncia de pelo menos 75% (setenta e

cinco por cento) da carga horaria presencial e on-line sincrona executada da
unidade curricular, estara aprovado.

5.7.1. O estudante de graduacao que cursar unidades curriculares nos cursos de
pos-graduagao stricto sensu, para efeito de integralizag&o curricular, ficara
submetido aos critérios de avaliagao previstos no item 5.8.

5.8. O estudante de pés-graduacgao stricto sensu que alcang¢ar no minimo 70
(setenta) pontos nas atividades de avaliagao escolar e frequéncia definida pelo
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programa, nunca inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
presencial executada da unidade curricular, estarad aprovado.

5.9. A reavaliagao dos estudantes de graduagao com desempenho insuficiente
sera definida no plano de ensino, aprovado pelo colegiado de curso, em
conformidade com o projeto pedagégico.

5.10. Na graduagéo, o resultado da prova devera ser divulgado no prazo de até
48 (quarenta e oito) horas antes da realizagao da prova a ela subsequente,
relativa a mesma unidade curricular.

5.11. Nos cursos que adotam a avaliagado global e/ou a reavaliagiao por meio de
prova, o resultado de todas as atividades devera ser divulgado no prazo de até

48 (quarenta e oito) horas antes da realizagdo da avaliagao global e/ou da
reavaliagao.

5.12. E direito do estudante ter acesso a prova corrigida.

5.12.1. Na graduagéo, o estudante podera solicitar o acesso a prova corrigida no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis apos a divulgagac da respectiva nota.

5.13. Na graduagao, os pedidos de revisdo de prova, recontagem de pontos ou
corregao de erro material no langamento de notas deverao ser apresentados a
secretaria do curso a que pertence o estudante, no prazo de até 2 (dois) dias
uteis apds a divulgacao da nota.

5.13.1 Se qualquer dos pedidos tiver procedéncia, cabera ao professor proceder

a retificagao da nota, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitagao
do estudante.

5.13.2. No caso de indeferimento de qualguer dos pedidos, o requerente podera

recorrer da decisao ao colegiado de curso ou programa, no prazo de até 2 (dois)
dias uteis.

5.14. Quando houver erro material no langamento de frequéncia, o estudante de
graduagao ou de pos-graduagao podera requerer a retificagcao pelo sistema de
gestao académica, no prazo de até 10 (dez) dias uteis da respectiva divulgagao.

5.14.1. No final de cada semestre ou ciclo letivo, o prazo maximo para entrada
do pedido de retificagdo sera de 2 (dois) dias uteis apds o encerramento oficial
do periodo letivo, e o pedido s6 podera referir-se a faltas computadas em relagao
as aulas ministradas nos ultimos 10 (dez) dias corridos do mencionado periodo.

5.15. O requerimento de retificagao sera encaminhado ao professor para exame.
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5.16. Se o pedido tiver procedéncia, o professor devera retificar o langamento da
frequéncia, conforme procedimentos definidos pelo 6rgac responsavel pelo

registro académico, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitagao
do estudante.

5.17. No caso de indeferimento do pedido, o requerente podera recorrer da
decisdo ao colegiado de curso ou programa, no prazo de até 2 (dois) dias uteis.

6. DA FREQUENCIA

6.1. A frequéncia dos estudantes as aulas presenciais e on-line sincronas &
obrigatoria, salvo nas atividades académicas on-line assincronas.

6.2. Constitui excecdo legal a obrigatoriedade da frequéncia a prestagao, pelo

estudante, de Servigo Militar Obrigatdrio, na forma estabelecida pela legislagao
vigente.

6.3. Os estudantes que se encontrem na condigado citada no item 6.2, deveréo
requerer 0 abono de faltas e/ou a realizagao de provas e trabalhos escolares, na

secretaria do curso, até 5 (cinco) dias apés o término do impedimento, anexando
o documento comprobatdério.

6.4. O disposto no item 6.3 ndo se aplica as atividades praticas.

7. DA DISPENSA DE UNIDADE CURRICULAR

7.1. O estudante que tiver integralizado, na educacdo superior, em nivel
equivalente ou superior, atividades acadé&mico-cientificas que tenha
desenvolvido em instituicdo de ensino superior credenciada na forma da lei,
podera solicitar o aproveitamento da carga horaria ou crédito(s)
correspondente(s) para efeito de integralizagdo do curriculo do curso em que
estiver matriculado, excetuada, nos cursos de graduagédo, a carga horaria

referente as unidades curriculares isoladas cursadas em outra instituicdo de
ensino superior.

7.1.1. Para efeito do disposto no item anterior, serao observados, nos cursos de
graduacao, os seguintes critérios:

a) as atividades académico-cientificas desenvolvidas pelo candidato, incluidas
no curriculo do curso, poderdo ser computadas para efeito de integralizagao da
carga horaria, verificada a sua equivaléncia;

b) a equivaléncia a que se refere a alinea anterior sera avaliada pelo colegiado
de curso;

c) as atividades académico-cientificas que nao encontrem correspondéncia nas
unidades curriculares do curriculo a ser executado, poderdo ser equiparadas,
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quando for o caso, para efeito de dispensa, a atividades complementares,
tépicos especiais, seminarios e atividades congéneres, a critério do colegiado de
curso, sem prejuizo do cumprimento das exigéncias relativas ao curriculo;

d) no exame da equivaléncia das unidades curriculares, quando se tratar de
transferéncia de curso ou de matricula para obtengao de novo titulo, levar-se-a
em conta a natureza do curso de graduagao ja feito, em face das exigéncias da
habilitagéo profissional do novo curso,

g) podera ser reconhecida a equivaléncia da unidade curricular quando a
abrangéncia de sua carga horaria e de seus conteudos programaticos forem
iguais ou superiores a 60% (sessenta por cento). Para validagao da equivaléncia
desta unidade curricular devera ser complementada a totalidade da sua carga
horaria por meio de outras unidades curriculares. Além disso, salvo
entendimento do colegiado de curso, o pleiteante ainda podera ser submetido a
exame de proficiéncia para confirmacao da equivaléncia de conteudo da unidade
curricular;

f) sendo a abrangéncia ou a carga horaria inferiores a 60% (sessenta por cento),
nao havera dispensa da unidade curricular.

7.1.2. para cada crédito de unidade curricular cursada na pés-graduacéo stricto
sensu, sera reconhecida a equivaléncia de 15 (quinze) horas-aula.

7.2. Para os projetos pedagogicos dos cursos na modalidade EaD, que utilizam
como metodologia a aprendizagem baseada em projetos, cujos curriculos foram
concebidos com enfoque nas competéncias que o estudante deve construir
durante seu percurso académico a dispensa dar-se-a por eixo tematico

completo, quando o total da carga horaria cursada for igual a 100% (cem por
cento).

7.3. Os pedidos de dispensa de unidade curricular serdo protocolados no érgéao
responsavel pelo registro académico, nas datas previstas pela Universidade,
sendo obrigatoriamente instruidos do histérico escolar oficialimente emitido pela
instituicdo de origem, no qual constem: a relagdo das unidades curriculares
cursadas, com carga horaria, e conceitos obtidos; o sistema de aprovagao
utilizado pela instituicao e os planos de ensino das unidades curriculares.

7.4. O estudante que solicitar a dispensa de unidades curriculares devera
continuar a cursa-las enquanto aguarda resposta ao seu pedido.

7.5. Unidades curriculares referentes a trabalho de conclusao de curso (ou
trabalho de curso), ou equivalente, e estagios obrigatdrios ndc poderao ser
objeto de dispensa, exceto quando relacionados a atividades previamente
autorizadas a estudantes em situagdo de mobilidade intemacional, ou em
hipdteses previstas em legislagdo especifica ou, se for o caso, no projeto
pedagégico do curso, devendo o pedido ser protocolado junto ao o6rgao
responsavel pelo registro académico, nas datas previstas pela Universidade,
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sendo obrigatoriamente instruido com os documentos comprobatérios, conforme
cada caso, com as deliberagdes pertinentes.

7.6. Os estudantes matriculados em cursos de graduagéo ou pés-graduagéo da
Universidade, que participem de programa de mobilidade internacional, deveréo
informar aos colegiados dos seus respectivos cursos ou programas as unidades
curriculares em que irdo se matricular na universidade estrangeira, tao logo as
tenham definido, de modo que estas possam ser validadas no retorno do
estudante que nelas tenha obtido aprovagdo, atendidas as regras de

equivaléncia académica na Universidade e ouvido o colegiado do curso ou
programa.

7.6.1. A dispensa de unidades curriculares para estudantes da graduagao que
participem de programa de cotutela, de dupla diplomagao ou de intercambio se
fara por blocos de unidades curriculares, consideradas as habilidades e
competéncias adquiridas, nos seguintes termos:

a) as unidades curriculares a serem cursadas na outra instituigao, para efeito de
dispensa, deveréo ser previamente definidas pelo colegiado de curso;
b) cada credito ou equivalente cursado pelo estudante tera por referéncia 18

(dezoito) horas-aula, resguardadas possiveis alteracoes desse quantum em
legislagao aplicavel.

7.6.2. Apenas serdo consideradas atividades de programas de mobilidade
internacional as de natureza académica ou cientifica dos componentes
curriculares, que visem ao aprimoramento da formacgao do estudante.

7.6.3. A tradugdo dos documentos necessarios para a participagao em
programas de mobilidade internacional € de responsabilidade do estudante.

7.7. O estudante que tenha exiraordinario conhecimento e habilidades em
determinada area, adquiridos antes do seu ingresso no curso, podera submeter-
se a Exame de Suficiéncia, visando dispensa de unidade(s) curricular(es), nos
termos de regulamentagao intema especifica.

8. DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS
8.1. Poderao fazer jus ao regime especial de estudos:

a) os estudantes portadores de afecgbes congénitas, infecgbes, traumatismo, ou
outras condi¢cdes morbidas incompativeis com a frequéncia aos trabalhos
escolares, mediante avaliagdo médica validada pelo Servico Médico da
Universidade,

b} os estudantes que tiverem de se ausentar da Universidade, na qualidade de
atletas, para participagao em competigdes esportivas organizadas por entidade
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do Sistema Nacional de Desporio ou por entidade internacional oficial de
desporto,

c) os estudantes que tiverem de se ausentar da Universidade, nos casos
excepcionais previstos em normativas especificas e que fagam jus a tratamento
analogo ao regime especial de estudos, mediante requerimento prévio e
avaliagéo do Colegiado do Curso, com anuéncia da PROGRAD ou PROPPG.

8.2. Os pedidos de regime especial de estudos somente poderao ser aceitos pelo
servigo meédico da Universidade (fisica ou eletronicamente), se o periodo de

impedimento do estudante a participagio nas atividades escolares for igual ou
superior a 15 (quinze) dias.

8.2.1. Nos casos de afastamentos para participagao em competigoes esportivas
nao continuas, previstas para ocorrer dentro do mesmo semestre ou ciclo letivo,
poderdo ser somados os tempos necessarios a participagdo do estudante em
cada uma delas, de forma a atingir o minimo previsto no item 8.2. Nesse caso, o
estudante devera apresentar a documentagdo comprobatdria previamente a

realizagao do{s) evento(s), possibilitando a confec¢dao do plano de estudos e
avaliagdes, nos termos do item 8.11.

8.3. Quando se tratar de impedimentos ocorridos em periodo inferior a 15
(quinze) dias, o estudante devera encaminhar (fisica ou eletronicamente) a
secretaria do curso ou programa, em ate 72 horas apés o inicio do impedimento,
atestado de enfermidade ou documentagao que comprove sua participagao em
evento esportivo. Acolhido o atestado pelo servico médico, ou aceita a
documentagéo pelo colegiado de curso ou programa, o estudante tera direito a
reposi¢gao de avaliagao efou trabalhos escolares aplicados durante seu periodo
de afastamento. Nesse periodo, as auséncias serdo computadas como faltas
efetivas e apuradas segundc o controle académico do estudante.

B.4. Para os casos previstos no item 8.3, aplicar-se-do as regras relativas a
avaliacao do desempenho escolar definidas no item 5 destas Normas, no que

diz respeito aos critérios gerais de avaliagao adotados no curso de origem do
estudante.

8.5. O requerimento sera submetido a exame e deliberagao do(s) colegiado(s)
do(s) curso(s) ou programa(s) em cujas unidades curriculares o estudante estiver
matriculado, ou, quando for o caso, da Diretoria do Nucleo de Educacgao a
Distancia, os quais indicardo em quais unidades curriculares o regime especial
de estudos sera cabivel, respeitados os critérios estabelecidos no item 8.10, e
determinardo as providéncias necessarias para a realizagido de trabalhos
escolares no periodo do regime especial.

8.6. A concessao do regime especial de estudos dependera da conservagao das
necessarias condigdes intelectuais e psiquicas do estudante, bem como da
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possibilidade de uso do ambiente virtual de aprendizagem, para o regular
prosseguimento dos estudos.

8.7. Para ter direito a concessao do regime especial de estudos, o estudante, ou
seu representante, devera requeré-lo ao Servigo Médico da Universidade, no
caso da alinea a do item 8.1, ou a Secretaria Académica do Curso, no caso da

alinea b do referido item, até no maximo 3 (trés) dias apds o inicio do
impedimento.

8.7.1. Caso o requerimento seja apresentado fora do prazo estabelecido no item
8.7, podera ser concedido o regime especial de estudos se o periodo de

afastamento previsto for igual ou superior a 15 (quinze) dias contados a partir da
data de apresentacgao do requerimento.

8.8. Nos casos de afastamentos por motivo de alguma doenga crdnica, que
requeira um prazo de convalescenga que possa prejudicar o desempenho
académico do estudante, podera ser recomendado o trancamento da matricula
no semestre ou ciclo letivo, em carater excepcional. A excepcionalidade sera
definida, apés o parecer da area medica da Universidade, pelo colegiado de
Curso ou programa, que tomara as providéncias necessarias ac trancamento,
junto ao estudante e ao 6rgao responsavel pelo registro académico.

8.9. Os afastamentos que porventura ultrapassem o semestre ou ciclo letivo
exigirao um tratamento especial. Se reunirem condigdes de saude, os
estudantes farao suas avaliagdes quando do retorno, na primeira semana de
aula do semestre ou ciclo letivo, e terdo, dentro dos prazos previstos pela
Universidade, a oportunidade de inclusdo/alteragéo de unidades curriculares,
desde que atendam aos requisitos para tal. Nos casos em que a duragdo do
regime especial de estudos ultrapasse 0s prazos regulares para
inclusao/alteragio de matricula, devera ser solicitado o trancamento da matricula
no semestre ou ciclo letivo de que se trate.

8.9.1. O resultado das avaliagbes a que se refere o item 8.9 sera entregue pelo
professor ao Coordenador do Curso ou Programa, mediante comprovagao de

recebimento, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da data do inicio
das aulas.

8.9.1.1. Recebido o resultado das avaliagdes, o Coordenador do Curso ou

Programa o enviard, no prazo de 7 (sete) dias uteis, ac 6rgao responsavel pelo
registro académico.

8.9.2. Em qualquer das situagdes referidas no item 8.8, o estudante sera
obrigado a efetuar sua matricula no semestre ou ciclo letivo subsequente, nos

prazos estabelecidos pela Universidade, independentemente da sua aprovagao
nas unidades curriculares em aberto.
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8.10. As unidades curriculares de estagio, extensionista, que envolvem
atendimento presencial e aquelas que requeiram aulas de laboratdrio ou
trabalhos de campo né@o poderdo ser objeto de regime especial de estudos, salvo
em situagdes que, a juizo do colegiado de curso ou programa, ¢ justifiquem.

8.11. O colegiado de curso ou programa devera controlar o processamento do
regime especial de tal forma que fique assegurado ao estudante, em cada

unidade curricular, um plano de estudos e avaliagdes elaborado pelo professor
da unidade curricular, bem como a sua realizagao.

8.11.1. O prazo maximo para a elaboragdo e o encaminhamento ao estudante
do plano de estudos e avaliagdes é de 7 (sete) dias corridos, contados da data
da entrada do pedidc de regime especial.

8.12. Em caso de afastamento por motivos de saude, ¢ estudante que se sentir
em condigdes de retomnar ao regime normal, antes de expirado o prazo previsto
no laudo médico, devera procurar o servigo médico da Universidade e requerer
nova avaliagao de suas condigOes pessoais.

8.12.1. O estudante considerado apto para retornar ao regime normal devera
apresentar a nova avaliagao meédica validada pelo servico médico da
Universidade ao colegiado de curso ou programa, que também devera ser
comunicado, nas hipéteses previstas na alinea b do item 8.1, se a competigcao
esportiva for cancelada, adiada, ou se por qualquer motivo nao persistir a
necessidade de afastamento do estudante das atividades escolares. Em ambos
0s casos, o colegiado de curso ou programa tomara as providéncias cabiveis
para a adequacao do regime de estudos do estudante.

8.12.2. O estudante em regime especial por motivo de saude nao podera voltar
ao regime normal de atividades escolares por sua propria avaliagao.

8.12.3. Na hipétese de o estudante retornar ao regime normal antes da data
prevista, cabera ao colegiado de curso ou programa a defini¢do da forma como

serao aproveitadas as notas que ele porventura tenha obtide durante o regime
especial.

8.13. As estudantes em estado de gravidez, a partir do 8° (oitavo) més de
gestagao, ou de més anterior, mediante laudo médico, terdo direito ao regime
especial de estudos, conforme o disposto em lei.

8.13.1. Para fazer jus a este beneficio, a estudante devera apresentar

requerimento ao servigo médico da Universidade, acompanhado de atestado do
seu médico assistente.
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8.14. Os estudantes, pais ou responsaveis por criang¢a ou adolescente, fardo jus
ao regime especial de estudo por um prazo correspondente ao periodo da
internagao do menor, se esta for superior a 30 (trinta) dias.

9. DA FILIACAO ACADEMICA

9.1. Entende-se por filiagado académica a autorizag@o prévia a estudantes da
Universidade para realizarem estudos regulares de graduagdo ou de pds-
graduacgao stricto sensu em cursos devidamente reconhecidos, ministrados por

outras instituigdes de ensino superior, nos termos da legislagao pertinente e
destas Normas.

9.2. Nos cursos de graduacgdo, os estudos realizados em regime de filiagao
académica serdao permitidos somente a estudantes em fase final de
integralizagao curricular que, tendo passado a residir em municipio diverso
daquele em que localizado o respectivo campus ou unidade educacional,
dependam no maximo de 3 (trés) unidades curriculares para concluir o curso.

9.3. A medida podera também ser estendida a outros estudantes, na hipotese de
unidades curriculares integrantes de curriculos que nao mais estejam em oferta
nos cursos ministrados pela Universidade, ou no caso de cursos em extingao.

9.4. O pedido de autorizagdo para cursar unidade(s) curriculare(s) no regime de
filiagdo académica devera ser feito pelo interessado, na secretaria do curso,
acompanhado de cdpia do(s) respectivo{s) programa(s) da instituigho onde

pretende cursar a(s) unidade(s) curriculare(s), com indicagdo da(s) carga(s)
horaria(s).

9.5. A autorizagao para o estudante cursar unidade(s) curriculare(s) em regime
de filiagao académica sera de competéncia do colegiado de curso ou programa,
que avaliara a equivaléncia da(s) unidade(s) curriculare(s).

9.6. Os pedidos autorizados serdo encaminhados pelo colegiado de curso ou
programa a Pro-Reitoria de Graduagao ou a Pro-Reitoria de Pesquisa e de Pds-
graduagao, para a regularizagdo da situagao do estudante junto a instituicao
onde a(s) unidade(s) curriculare(s) sera(ao) cursada(s).

9.7. O registro académico do aproveitamento do estudante, com indicagéo da(s)
nota(s) e frequéncia por ele obtidas, sera feito pelo orgao responsavel pelo
registro académico, mediante documento expedido pelo estabelecimento no qual
a(s) unidade(s) curriculare(s) tenha(m) sido cursada(s}, com aprovacgao.

9.8. A Universidade podera aceitar matricula de estudantes de outras instituigdes
de ensino superior, em regime de filiagao académica, a critério dos respectivos

colegiados de curso ou programa, caso haja vaga apds a matricula dos
estudantes regulares.
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9.9. Os pedidos de filiagao académica devem ser diretamente dirigidos a Pro-
Reitoria de Graduagado ou a Prd-Reitoria de Pesquisa e de Pds-graduacgéo pela
instituigao originaria do estudante. }

10. DA COLAGCAO DE GRAU NOS CURSOS DE GRADUAGCAO

10.1. Considera-se formando o estudante que integralizar o curriculo de seu
curso, por obter aprovagac em todas as atividades académico-cientificas
previstas no projeto pedagdgico do curso, inclusive por cumprir suas obrigagoes
em relagdo ao exame oficial aplicado aos estudantes pelos 6rgaos reguladores

do ensino superior, sob a denominacao de Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE) ou equivalente.

10.2. Nas datas previstas pela Universidade, o estudante formando devera
requerer, no orgao responsavel pelo registro académico, em formulario préprio,
sua colacdo de grau, anexandoc copia da certiddo de nascimento e/ou
casamento, certificado militar, carteira de identidade e titulo de eleitor.

10.3. Somente poderdo participar da solenidade de colagdo de grau os
estudantes que tiverem seu requerimento deferido, verificada a integralizagao do
curriculo, nos termos do item 10.1 destas Normas.

10.4. O ato de colagao de grau dos concluintes de cada curso sera realizado em

sessao solene, em dia, hora e local previamente definidos pelo cerimonial de
formatura da Universidade.

10.5. Os concluintes de curso que nao colarem grau solenemente deverao fazé-
lo em dia, hora e local designados pelo Reitor, na presenga de pelo menos 2

(duas) testemunhas, sendo uma delas, obrigatoriamente, membro do quadro
docente da Universidade.

10.6. A expedigao do diploma somente podera ocorrer apos a colagao de grau.

10.7. O graduado recebera em 72 (setenta e duas) horas apés a colagao de grau
a declaragdo de conclusdo de curso, que substituira o diploma no periodo
maximo de 6 (seis) meses, durante o processo de registro.

11. DOS GRAUS ACADEMICOS DA POS-GRADUAGAQO STRICTO SENSU

11.1. Sera conferido o titulo de mestre ou de doutor ao estudante que integralizar
o curriculo de seu curso, considerados os componentes curriculares previstos no
projeto pedagdgico do curso, incluindo:

a) aprovacgao e entrega da versao final de dissertagdo ou trabalho equivalente,
em sessdo publica, perante comissdo examinadora constituida nos termos do

Regulamento Geral dos Programas de Pds-graduacao Stricto sensu, para a
obtencgao do titulo de mesire;
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b) aprovagéo e entrega da versao final de tese ou trabalho equivalente, em
sessdo publica, perante comiss@o examinadora constituida nos termos do
Regulamento Geral dos Programas de Pds-graduagéo Stricto sensu, para a
obtencgéo do titulo de doutor.

12. DO CALENDARIO ESCOLAR

12.1. O ano letivo compreendera 2 (dois) periodos reguiares, correspondendo
ao numero de dias de trabalho escolar efetivo estabelecidos pela legislagao em
vigor.

12.2. A Universidade podera prever atividades de ensino, pesquisa e extensao
a serem executadas entre o final de um e o inicio de outro periodo letivo,
observados os ordenamentos internos e a legislagao vigente.

12.3. Os conteudos e a carga horaria poderao concentrar-se em mddulos
especificos, no decorrer do semestre ou ciclo letivo, para efeito de programacgao
das vérias unidades curriculares.

12.4. O periodo letivo podera ser alterado, quando ocorrerem situagdes
excepcionais que impeg¢am ¢ seu integral cumprimento.

12.4.1. Em situagdes excepcionais, o cumprimento da carga horaria total prevista

para a unidade curricular & obrigatério, mesmo que se torne necessaria sua
execugao, total ou parcial, de forma on-line assincrona.
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