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Prezado Gestor,

O Curso de Administragao da unidade Sao Gabriel realizara no préximo dia 27 de Maio de 2026
a 30° edicao da Feira de Simulacdo Empresarial, tendo como objetivos:

e Alavancar as vendas dos produtos/servigos oferecidos pelas empresas participantes;

e Promover a interagao e o intercambio de informagdes entre as empresas da PUC Minas e
convidadas;

e Desenvolver nas equipes promotoras a capacidade de organizagdo e ou promoc¢ao de
eventos que possibilitem a divulgagdo da empresa/marca;

e Divulgar aos alunos do Curso de Administragédo a existéncia deste importante evento, do
qual ja fizeram ou irdo fazer parte no decorrer do curso;

A leitura detalhada das instrugbes a seguir, ira proporcionar organizagdo, desempenho e
obtencdo dos resultados esperados antes, durante e apds a 302 edicdo da Feira de Simulacao
Empresarial.

VAGAS

1. Estdo asseguradas 20 (vinte) vagas correspondentes ao espaco fisico disponivel para a
realizacado do evento. Ordem de solicitagao por parte das empresas das outras unidades.

2. Inscricdo devera ser feita mediante envio de e-mail confirmando o nome da empresa e
professor responsavel até o dia 20/05/2026.

HORARIOS DE MONTAGEM, DESMONTAGEM E FUNCIONAMENTO DA FEIRA

3. MONTAGEM — a montagem e decoragao dos espagos de vendas serao efetuadas no dia
27 de maio das 17:30 horas as 19:30 horas e deve ser acompanhado por um responsavel
membro da equipe. Nao sera permitida montagem da estrutura depois das 19:30 horas.

4. FUNCIONAMENTO - o horario de funcionamento sera no mesmo dia das 19:30 horas
as 22:00 horas.

5. DESMONTAGEM - a desmontagem da decoragéao dos estandes sera efetuada também
dia 27 de maio, entre 22:00 até as 22:30 horas. N&o sera permitida desmontagem antes
do encerramento da feira.
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ESTRUTURA E ESPAGO DISPONIVEL

6. ESPACO — Sera disponibilizado a empresa expositora 1 (uma) mesa de madeira (1,10 x
0,50) com 2 (duas) cadeiras brancas. O local da empresa sera sorteado mediante a
inscricao junto a coordenacédo do evento.

Figura 1: Espaco fisico da feira

—

Fonte: 282 Feira de Simulagdo Empresarial (mesas podem ser similares)

7. FIXACAO DE MATERIAL DE DIVULGACAO - sera permitida a fixag&o de banners e outros
materiais de divulgacao no espaco tridimensional (largura, comprimento e altura) dentro
do limite da empresa expositora. E proibido o uso de qualquer material cortante ou
perfurante nas paredes, tais como, pregos, parafusos e outros materiais do género.

8. EMPRESA REAL - a presenga do parceiro (EMPRESA REAL), através da exposigao dos
seus produtos e/ou servicos € incentivada e sera bem vinda.

9. N&o sera permitido o uso de tendas ou estruturas semelhantes e n&o teremos pontos de
energia nos estandes.
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ESTRATEGIAS DE MARKETING & VENDAS

10.SOM - caso a Empresa Expositora utilize algum som, este devera ser mantido no volume
tal que nao perturbe empresa ao lado;

11.ABORDAGEM - néo sera permitida a abordagem dos clientes na area reservada a entrega
dos cartdes de visitantes.

12.DECORACAO — a empresa expositora pode decorar livremente o espaco utilizado fotos,
cartazes, folders desde que cumpra as normas e o0 regras estabelecidas pela
Universidade;

13.CONVITES — a empresa pode convidar parentes e amigos para o evento;
14.EXIBETECNICA — poderdo ser usados artificios diferentes (musica, show, teatro) para
atrair visitantes e compradores em seu stand, desde que nao prejudique os demais

ambientes de ensino.

15. A cada compra de um consumidor a empresa devera fornecer um cupom conforme modelo
abaixo para que o mesmo possa participar dos sorteios unificados do evento.

Figura 2: Modelo do cupom
10cm

REGISTRO DE VENDAS A VISITANTES

Nome da Empresa

wag

Cliente:

Celular:

Fonte: Elaborado pela coordenacéao

RESTRICOES / OBRIGACOES

16.SORTEIOS E BRINDES - Cada empresa no dia da feira devera entregar a coordenagao

—

do evento um brinde especial que sera sorteado ao final do evento para todos
participantes. Esta liberado a distribuicao de pequenos brindes e guloseimas, desde
que os mesmos hao estejam condicionados a aquisi¢gao de quaisquer produtos. NAO E

17.E dever das equipes devolver em maos todo e qualquer material adquirido, seja na
universidade ou de particular;
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RESPONSABILIDADES DA PUC

18.A PUC néo se responsabiliza por equipamento ou material utilizado durante o evento,
principalmente televisdo, equipamentos de som, notebooks e similares.

NORMAS PARA DISTRIBUIGAO DO CARTAO DE CREDITO

19. Os cartbes serao distribuidos somente a visitantes, convidados das empresas expositoras
e alunos de periodos e/ou cursos diferentes daquele da Feira.

20.0 cartao tera o limite de R$ 7.500,00 que devera ser gasto em pelo menos 5 empresas
diferentes.

21.0 visitante para receber o cartao devera doar um quilo de alimento nao perecivel. Essas
doagdes serdo entregues a Pastoral da Universidade;

22.Caso haja duas ou mais compras em nome da mesma empresa, as vendas serao
canceladas.

23.0 aluno vinculado a disciplina e que se passar por visitante ou outra fraudar a participacao
no evento, a empresa a qual ele pertence sera penalizada em multa de 500 mil reais.

HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

24.0s alunos do curso de administragao da PUC Minas Sao Gabriel, deverao apresentar
o minimo de 5 (cinco) cupons de compras em mercadorias feitas nos estandes
receberao um certificado equivalente a duas horas de atividades de formacao
complementar.

REALIZAGCAO DE NEGOCIOS ENTRE AS EMPRESAS DA PUC

25.Nao é permitida a realizagdo de negdécios entre as empresas ou alunos (funcionarios) do

mesmo campus/unidade da PUC Minas.

Contamos com a cooperagao de todos!

Coordenador Geral da 30° Feira de Praticas Empresariais

Prof. Davidson Barbosa
davidsonb@pucminas.br



