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1 APRESENTACAO

Este guia constitui-se em um conjunto de orientacBes destinadas aos discentes e
docentes da PUC Minas sobre a formatacédo de trabalhos académicos e foi elaborado seguindo
as recomendacdes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A NBR 14724:2024 tem como objetivo especificar os principios gerais para a trabalhos
académicos (teses, dissertacGes, trabalhos de conclusdo de curso, entre outros) visando a sua
apresentacdo a instituicdo, submetendo a uma banca ou comissdo examinadora.

Sua estrutura é dividida em Parte Externa (capa e lombada) e Parte Interna (elementos
pré-textuais, textuais e pos-textuais) (Figura 1), sendo que cada uma dessas partes apresenta

suas proéprias subdivisdes (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2024).



a) parte externa:
v' capa (obrigatorio);
v lombada (opcional).

b) parte interna:

v elementos pré-textuais:
= folha de rosto (obrigatério);
= Errata (opcional);
= folha de aprovacdo (obrigatorio);
= dedicatdria (s) (opcional);
= agradecimento (s) (opcional);
= epigrafe (opcional);
» resumo na lingua vernacula (obrigatdrio);
= resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
= lista de ilustragOes (opcional);
= lista de tabelas (opcional);
= lista de abreviaturas e siglas (opcional);
= lista de simbolos (opcional);
» sumario (obrigatorio).

v' elementos textuais: ; 'I:iCh"’,‘f.
. ~ . catalograrica
= introducdo; (verso da folhe

= desenvolvimento; de rosto).

= conclusao.

v elementos pos-textuais:
= referéncias (obrigatorio);
= glossario (opcional);
= apéndices (opcional);
= anexo (opcional);
» indice (opcional).

FOLHA DE APROVAGCAO

FOLHA DE ROSTO

Figura 1 — Estrutura trabalho académico

ANEXOS
APENDICES
GLOSSARIO
REFERENCIAS Elementos
A pos-textuals
3 CONCLUSAO
2 DESENVOLVIMENTO
1 INTRODUGAO
SUMARIO Elementos

textuais

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ILUSTRAGCOES
ABSTRACT
RESUMO
EPIGRAFE
AGRADECIMENTO

DEDICATORIA Elementos

pré-textuais

CAPA

Fonte: Elaborado pelas autoras com dados extraidos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2024)



2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

2.1 Elementos pré-textuais

Sao elementos que antecedem o texto com informagdes que auxiliam “na identificagdo

e utilizagdo do trabalho”, conforme a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2024, p. 2).

Identificacdo da institui¢do: localizada na margem superior,
centralizada, caixa alta;

Capa — elemento obrigatério
Nome do (s) autor (s);

Ver modelo 1 Titulo: em negrito, caixa alta e centralizado;

Subtitulo: se houver: “deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinagéo ao titulo”;

Numero do volume: “se houver mais de um, a especificacdo deve
constar em cada capa do respectivo volume”;

Cidade da instituicdo onde o trabalho foi apresentado e ano
(considere 0 ano da entrega), indique ao final da folha e
centralizado (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2024).

Folha de rosto — elemento Nome do autor — iniciais maiusculas e centralizado;
obrigatério
Titulo — negrito, caixa alta, centralizado;

Ver modelo 2 Subtitulo, se houver; precedido de dois pontos - caixa baixa
negrito centralizado;

NUmero do volume: se houver mais de um, deve constar a
especificagéo;

Natureza do trabalho: (tese, dissertagéo, trabalho de conclusdo de
curso e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area
de concentracéo;

Nome do orientador e, se houver, do coorientador;

Local: Cidade da instituicdo onde o trabalho foi apresentado
(final da folha e centralizado)

Ano de dep6sito (considere 0 ano da entrega), indique ao final da
folha e centralizado (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2024).




Verso da folha de rosto — Ficha
catalografica — elemento
obrigatério para alunos da Pds-
graduac&o stricto sensu
(Mestrado e Doutorado)

Ver Modelo 3

Deve conter os dados de catalogacdo na publicacdo, conforme o
Codigo Anglo-Americano vigente.

A solicitacdo para elaboragéo da ficha catalografica deve ser feita
apos a defesa e apds a realizacdo das correces (se houver) e
aprovacéo do orientador.

Procedimentos: Encaminhar o arquivo em pdf para o e-mail
ficha.catalografica@pucminas.br. A ficha serd elaborada por
um(a) bibliotecério(a), conforme as normas institucionais da
PUC Minas e sera inserida na pagina subsequente a folha de
rosto.

Errata — elemento opcional

Ver Modelo 4

Apresenta a “lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das
devidas corre¢des”, constituida pela referéncia do trabalho e pelo
texto da errata (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2024,
p. 2). A errata é apresentada apos a folha de rosto “em papel
avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso”
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 2).

Folha de aprovacéo — elemento
obrigatorio

Ver Modelo 5

A folha de aprovagdo é praticamente a copia da folha de rosto
com acréscimo dos nomes dos membros componentes da banca:

Nome do autor;
Titulo, caixa alta, negrito, centralizado;

Subtitulo, se houver, precedido de dois pontos - caixa baixa
negrito centralizado;

Natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de
curso, entre outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido); nome da instituicdo a que é submetido, area de
concentracao;

Nome e titulacdo dos componentes da banca examinadora e
instituicOes a que pertencem;

Local e data completa da defesa.

Dedicatdria — elemento opcional

Ver Modelo 6

Constitui-se em uma homenagem do autor a pessoas especiais;
deve ser breve e sem muitos adjetivos; ndo indique o titulo
Dedicatoria.

Apresente ao final da folha recuada a direita;

Agradecimentos — elemento
opcional

Agradecimentos (comentérios) as pessoas ou instituicdes que
contribuiram para a elaboracao da pesquisa.



mailto:ficha.catalografica@pucminas.br
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Ver Modelo 7

Apresente com o titulo AGRADECIMENTOS em caixa alta,
negrito e centralizado.

Epigrafe — elemento opcional

Ver Modelo 8

Citacdo ou frase curta apresentada no inicio de uma obra. Serve
como tema ou assunto para resumir ou introduzir a obra
(Epigrafe, 2017).

Podem, também, constar epigrafes nas folhas ou péaginas de
abertura das sec¢@es primarias que devem ser indicadas conforme
as regras de citacdo (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas,
2024).

A epigrafe pré-textual ndo precisa ser indicada conforme as
regras de citacdo (pode conter alinhamento a direita ou ser
destacada com italico.

Resumo na lingua vernécula —
elemento obrigatério

Ver Modelo 9

Apresente o titulo RESUMO em caixa alta, negrito e
centralizado.

Abaixo do titulo apresente de forma sucinta o conteido de seu
trabalho em um paréagrafo Gnico sem enumeracéo de topicos,
com a apresentacdo grafica no mesmo padrdo do trabalho. O
resumo deve conter objetivo, metodologia, resultados e
conclusbes do documento. Convém usar o0 verbo na terceira
pessoa. Elabore o resumo com extensdo de 150 a 500 palavras.

Abaixo do resumo apresente a expressao Palavras-chave e, apds
0s dois pontos, 0s termos com as iniciais em letra mindscula e
separadas com ponto e virgula, exceto para nomes préprios e
cientificos (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2021).

O tamanho da fonte sera 12 e o espagcamento entre linhas, 1,5 cm.

Resumo na lingua estrangeira
— elemento obrigatorio

Ver Modelo 10

Possui as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
portuguesa. Deve ser traduzido para outro idioma. Ambos 0s
resumos (lingua estrangeira e lingua portuguesa) devem aparecer
em folhas separadas. Informe Abstract para o resumo em inglés,
em espanhol Resumen, em francés Résume, em italiano
Riassunto, por exemplo.

Listas de ilustragdes — elemento
opcional

Ver Modelo 11

Indique 0 nome especifico da ilustracdo seguido de travessdo,
titulo e 0 nimero da pagina.

As listas seguirdo a ordem de aparecimento da ilustragdo no
texto.

Recomenda-se a elaboracdo de uma lista para cada tipo de
ilustracéo.
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Listas de tabelas — elemento Cada titulo deve ser precedido da palavra Tabela, seguida de seu
opcional numero de ordem de ocorréncia no texto, travessdo e o0 seu home
especifico. Apos o titulo, informe o nimero de pagina.

Ver Modelo 12

Lista de abreviaturas e siglas — | Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas

elemento opcional no corpo do texto, seguidas das palavras e expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Lembrando que a primeira
Ver Modelo 13 vez que aparecer no texto deve-se pontuar a expressdo por

extenso, seguida da abreviatura ou sigla entre parénteses; nas
outras vezes, cita-se somente a sigla, inserida normalmente no

texto.
Lista de simbolos — elemento Deve ser “claborada de acordo com a ordem apresentada no
opcional texto, com o devido significado” (Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas, 2024, p. 8).
Ver Modelo 14

E o Gltimo elemento pré-textual e consiste na “enumeragio das
Sumario — elemento obrigatorio | divisdes, secles e outras partes de um documento, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (Associacdo
Ver Modelo 15 Brasileira de Normas Técnicas, 2012a, p. 1).

Regras gerais para apresentagdo do sumario de acordo com a
NBR 6027:2012:

a) apalavra SUMARIO deve ser centralizada em negrito e
seguir o mesmo tipo de fonte que foi utilizada para as
secdes primarias do documento;

b) o corpo do sumério é composto pelo nimero da secéo, 0
titulo da secéo (conforme esta consta no texto) e a pagina
correspondente;

c) os itens descritos no sumario deverdo ser grafados com a
mesma fonte utilizada nos titulos e subtitulos das seg¢des,
obedecendo a sequéncia disposta no texto, inclusive o0s
elementos pds-textuais;

d) os elementos pré-textuais ndo poderao ser levados para o
sumario (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2012a).

Atencdo: Utilize diferentes recursos tipograficos para identificar

as secOes e subsecdes. Veja a sugestdo:
Acompanhe a configuracao do

sUMArio automatico através do video 1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO,
umario au : Ves dovi TAMANHO 12)
que preparamos 11 Secéo secundéria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)

111 Secdo terciaria (Caixa baixa, negrito, italico, tamanho 12)

- 1.1.1.1  Secado quaterndria (Caixa baixa, italico, tamanho 12)
1.1.1.1.1 Secdo quinéria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12



https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fAmK2yPron8&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX&index=3
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2.2 Elementos textuais

Atencao!
“Q trabalho académico ndo pode ser dividido em capitulos;
deve ser organizado em se¢Ges” (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2024, p. 8).

Introducéo

Ver Modelo 16

Apresenta a formulagdo e delimitacdo do assunto tratado, bem
como 0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios
para situar o tema do trabalho.

Desenvolvimento

Ver Modelo 17

Contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto e
pode ser subdividida em se¢des e subsecfes, que variam em
funcdo da abordagem do tema e do método.

Conclusao

Ver Modelo 18

E a apresentacdo de forma logica, clara e concisa de suas
conclusdes e descobertas.

2.3 Elementos pos-textuais

Referéncias — Elemento
obrigatorio

Ver Modelo 19

Os trabalhos citados no texto deverdo constar na lista de
referéncias.

N&o devem ser referenciados documentos que ndo foram citados no
texto.

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e
separadas entre si por uma linha em branco de espago simples
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2025, p. 5).

Para maiores informacdes, consulte o arquivo de orientacOes para
elaboracdo de referéncias ou a NBR 6023:2025 disponiveis no
Catalogo da SIB PUC Minas.

Glossério — elemento opcional

Ver Modelo 20

Apresente em ordem alfabética as palavras ou expressdes técnicas
utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas definicoes.

Apéndice — elemento opcional

Ver Modelo 21

E constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor, como
por exemplo, Termo de Consentimento Livre e Esclarecido e
Questionario.

Informe APENDICE A, APENDICE B, etc. centralizado e negrito,
com letras maidsculas, seguido de travessao e seu respectivo titulo
em caixa alta.

Sé&o textos ou documentos ndo elaborados pelo autor e gue servem
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Anexo — elemento opcional

Ver Modelo 22

como comprovagdo de sua argumentacao tedrica. Por exemplo:
Parecer de Aprovacdo do Comité de Etica, etc.

Informe ANEXO A, ANEXO B, etc. centralizado e negrito, com
letras mailsculas, seguido de travessao e seu respectivo titulo em
caixa alta.

indice — elemento opcional

Ver Modelo 23

Ordene segundo determinado critério palavras ou frases e remeta
para as informagdes contidas num texto.
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3 CONFIGURAGCAO DO TRABALHO ACADEMICO

Papel

Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Configuracéo da pagina

Margens: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm.

Fonte

Todo o texto devera ser digitado em fonte Arial ou Times
New Roman tamanho 12.

Excecdo: As citagOes acima de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, ficha catalografica, legendas e fontes das
ilustracGes e das tabelas terdo tamanho de fonte menor (10).

Espagamento

O espacamento entre linhas adotado em o todo texto sera de
1,5cm.

Excecdo: As citacdes acima de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas,
natureza do trabalho terdo espacamento simples.

Observacao: As referéncias devem ser separadas umas das
outras com um espaco simples em branco.

Recuo do paragrafo

O recuo do paragrafo devera iniciar em 1,25 cm.

Alinhamento do texto

Justificado, com excecdo das referéncias que serdo
alinhadas a esquerda.

Notas de rodapé

Devem ser separadas do texto por um espacamento simples
e com fonte tamanho 10.

Alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota com
deslocamento de 0,5 cm.

Em trabalhos académicos as notas devem constar apenas
em rodapé.

Titulos das secdes e
subsecoes

Ver modelos 16, 17 e 18

Titulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos,
lista de ilustracbes, abreviaturas e siglas, simbolos,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndices, anexos
e indices — devem ser centralizados, em negrito e em caixa
alta.
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As secOes de um trabalho que sdo numeradas (introducao,
desenvolvimento e conclusédo) séo indicadas por algarismo
ardbico alinhado a esquerda, separado por um espago de
caractere.

Os titulos das secdes primarias devem comecar em uma
nova pagina, na parte superior e separados do texto que 0s
sucede por um espaco entre linhas de 1,5.

Além das informacdes acima:

a) devem ser utilizados algarismos ardbicos na numeragao;

b) deve-se limitar a numeracao progressiva até a secao quinaria;

¢) o titulo deve ser colocado apds o indicativo de sec¢do, alinhado a
margem esquerda, separado por um espago;

d) ponto, hifen, travesséo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser
utilizados entre o indicativo da se¢éo e seu titulo;

e) todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das secBes primérias deve ser grafado em ndmeros
inteiros a partir de 1;

g) o indicativo de uma se¢do secundaria € constituido pelo nimero da
secdo priméria a que pertence, seguido do nimero que lhe for
atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0
mesmo processo em relagdo as demais se¢oes;

j) os titulos das secfes devem ser destacados tipograficamente, de
forma hierarquica, da priméria & quinéaria. Podem ser utilizados os
recursos gréaficos de mailscula, negrito, italico ou sublinhado e
outros (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2012a, p. 2-3).

Alineas

Ver modelo 24

Os assuntos das subdivisfes de um documento que nao
“possuam titulo préprio, dentro de uma mesma sec&o,
devem ser subdivididos em alineas”. O texto que as
antecede termina em dois pontos (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2012b, p. 3).

Devem ser indicadas pelo alfabeto: a), b), ) etc., em letra
minuscula e terminar em ponto e virgula, exceto a ultima,
que termina com ponto.

Para as subdivisdes dentro das alineas devem ser utilizados
simbolos. Recomenda-se utilizar sempre 0s mesmos
simbolos em todo o texto (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2012b, p. 3).

Paginacéo

As péaginas séo contadas a partir da folha de rosto (mas néo
numeradas).

A partir da pagina inicial da introducéo, todas as paginas
devem ser numeradas.

O numero da pagina deve ser configurado no canto superior
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Acompanhe as orientacoes
sobre configuracdo da
paginacao (verso e
anverso) através do video
que preparamos

direito, a 2 cm da borda superior com tamanho de fonte 10.
Para a paginacdo no anverso e verso (frente e verso),
indique a numerag&o no canto superior direito do anverso e
no canto superior esquerdo do verso.

Mantenha a sequéncia da numeracdo das paginas para
publicacBes com mais de um volume.

Os apéndices e anexos seguem a sequencial do texto.

Equacdes e formulas

Ver modelo 25

Destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes,
indices, entre outros) (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, p. 11).

llustracoes

Ver modelos 26, 27, 28

As ilustragOes devem ser posicionadas no texto e inseridas o mais
préximo possivel da informacéo a que se referem.

Indique o nome da ilustracdo (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, tabelas, entre outros) na parte superior,
centralizado, seguido por uma indicagdo numérica sequencial em
algarismos ardbicos, separado por hifen e o titulo
correspondente. Tamanho da fonte 12, espagcamento entre linhas
simples.

Na parte inferior da ilustragdo, indique a fonte consultada
conforme a NBR 10520, tamanho da fonte 10, espacamento entre
linhas simples e alinhada &s margens da ilustracao.

N&o citar enderegos eletronicos como fonte. Estes apenas
aparecem na lista de referéncias, apds a referéncia bibliografica
completa.

A ilustracdo produzida pelo autor, deve conter na fonte:
elaborado pelo prdprio autor ou elaboracdo propria ou proprio
autor, entre outros.

Quadros

Ver modelo 29

Os quadros sdo considerados pela ABNT como ilustracGes e
geralmente apresentam conteidos tedricos.

Os quadros apresentam um formato fechado, ou seja, com uma
moldura em torno de suas linhas e colunas e sua localiza¢éo dos
serd 0 mais proximo possivel do texto.

O titulo Quadro deve ser inserido na parte superior, centralizado,
seguido por uma indicacdo numérica sequencial em algarismos
arabicos, separado por travessdo e o titulo correspondente.



https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
https://www.youtube.com/watch?v=9GXU7njvgRw&list=PL0HBMbeMvCdR7j7uZ9CvaDHw-RL0onpLX
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Tamanho da fonte 12 e espacamento entre linhas simples.

Os quadros devem ser apresentados no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que ndo
prejudique a leitura.

Na parte inferior do quadro, indique a fonte consultada conforme
a NBR 10520, tamanho da fonte 10, espacamento entre linhas
simples e alinhada as margens da ilustracdo.

Tabelas

Ver modelo 30

As tabelas geralmente sdo utilizadas para apresentar dados
guantitativos, tratados estatisticamente. O dado numérico se
destaca como informagé&o central.

As tabelas devem estar localizadas o mais proximo possivel do
texto a que se referem e padronizadas conforme as orientagdes
para apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

O titulo deve ser inserido na parte superior, centralizado, seguido
por uma indicagdo numeérica sequencial em algarismos arébicos,
separado por travessdo e o titulo correspondente. Tamanho da
fonte 12 e espagamento entre linhas simples. As bordas nas
laterais devem ser abertas.

As tabelas devem ser apresentadas no mesmo tipo e tamanho de
letras adotados no texto (12) ou diminuidas até um limite que ndo
prejudique a leitura.

Na parte inferior tabela, indique a fonte consultada conforme a
NBR 10520, tamanho da fonte 10, espacamento entre linhas
simples e alinhada as margens.

ATENCAO!

Para maiores informacdes sobre citacdes e referéncias, consulte o

Guia: “Citar e referenciar”.
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3cm

3cm

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Nome da Faculdade ou do Programa de Pés-Graduagéo

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)

Cidade da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho
Ano da entrega

2cm

cm




Modelo 2 — Folha de rosto
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3cm

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)
3cm

Tamanho de fonte 12, recuo
de 7 cm e espagamento entre
linhas simples.

Tipo do trabalho apresentado ao Xxxx da
Pontificia Universidade Catolica de Minas
Gerais como requisito parcial para obtencédo
do titulo de xx em Xxx.

Orientador: Prof. Dr. Xxx

Cidade da instituigdo onde deve ser apresentado o trabalho

Ano da entrega

2cm

cm
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3cm

3cm

FICHA CATALOGRAFICA

Elaborada pela Biblioteca da Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais

P324m

Paula, Cassio José de

Mapoteca digital para a pesquisa geografica: o caso das linhas de pesquisa
do Programa de Pos-Graduagio em Geografia — Tratamento da Informagio
Espacial da PUC Minas / Cassio José de Paula. Belo Horizonte, 2013,
122f, =il

Ornentador: José Flavio Morais Castro
Dissertagio (Mestrado) — Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais.
Programa de Pos-Graduagio em Geografia - Tratamento da Informagao Espacial.

l. Bibliotecas. 2. Mapotecas - Multimidia interativa. 3. Cartografia. 4.
Sistemas de informagdo geografica. 5. Metadados. 1. Castro, José Flavio Morais.
II. Pontificia Umiversidade Catolica de Gerais. Programa de Pos-Graduacgio em
Geografia - Tratamento da Informacio Espacial. 111 Titulo.

CDU: 528.912

2cm

cm




Modelo 4 — Errata
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FERRIGNO, Cassio Ricardo Auada. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares
com reimplantacdo de enxerto 0sseo autologo autoclavado associado ao plasma rico
em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacao de membro em cées. 2011. Tese
(Livre-Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de Séo

Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha

Linha

Onde se lé

Leia-se

16

10

auto-clavado

autoclavado
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3cm

Nome completo do autor

TITULO: subtitulo (se houver)

Tipo do trabalho apresentado ao Xxxx da

3cm Pontificia Universidade Catolica de Minas
Gerais como requisito parcial para obtencédo
do titulo de xx em Xxx.

Prof. Dr. Xxx - PUC Minas (Orientador)

Prof. Dr. Xxx - PUC Minas (Banca Examinadora)

Prof. Dr. Xxx - PUC Minas (Banca Examinadora)

Cidade, dia, més e ano da defesa

2cm

cm
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Modelo 6 — Dedicatéria

3cm

3cm

Este trabalho ¢ dedicado a todos que de alguma forma contribuiram para esta

construcao.

2cm

cm
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3cm
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processo de elaboracédo deste trabalho.
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3cm

3cm

N&o é possivel refazer este pais, democratiza-lo, humaniza-lo, torna-lo
sério, com adolescentes brincando de matar gente, ofendendo a vida,
destruindo o sonho, inviabilizando o0 amor. Se a educagéo sozinha néo
transformar a sociedade, sem ela tampouco a sociedade muda

(Freire, 2016, p. 77).

2cm

cm
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3cm

3cm

RESUMO

O intuito do estudo é conhecer como as competéncias informacionais e profissionais
poderdo auxiliar os bibliotecérios a serem mais eficazes em sua pratica profissional,
uma vez que as tecnologias de informacdo e comunicacdo provocaram mudancas nas
demandas do mercado e no cotidiano desses profissionais. Dentre 0s objetivos,
pretendeu-se descrever, por meio da literatura, as competéncias informacionais e as
competéncias profissionais exigidas do bibliotecario que atua no campo da saude e a
influéncia das tecnologias de informacdo e comunicacdo. O procedimento
metodoldgico eleito foi a revisdo da literatura. Abordaram-se questdes relativas as
transformacgdes causadas pelo paradigma tecnicoecondmico das tecnologias de
informagdo; a competéncia informacional em que se discutem as novas habilidades
exigidas no processo de organizacdo e gestdo da informacao; as habilidades requeridas,
pelo mercado, ao profissional da informacao e o papel do bibliotecario na area da saude.
Conclui-se que a competéncia informacional deve ser vista como requisito para o
profissional que trabalha com informacdo e que existem algumas particularidades
referentes a formacao especifica dos profissionais de informacéo que atuam na area da
saude. Entre elas, a necessidade de educacdo continuada, tendo em vista que 0s

bibliotecarios brasileiros recebem uma formacao generalista nas universidades.

Palavras-chave: bibliotecario; competéncia informacional; salde.

2cm

cm
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3cm
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ABSTRACT

The aim of this study is to know how the information literacy and the professionals can
help librarians to be more effective in their professional practice, since the information
and communication technologies led to changes in market demands and in the everyday
life of these professionals. Among the goals, we sought to describe, through literature,
the information competencies and skills required of a professional librarian who works
in the healthcare field and the influence of the information and communication
technologies. The methodological approach chosen was the literature review.
Addressed issues related to the transformations caused by the technical-economic
paradigm of information technology, the information literacy in which they discuss the
new skills required in the process of organization and information management, the
skills of the information professional required by the market and the role of the librarian
in healthcare. It is concluded that the information literacy should be seen as a
requirement for the professional who works with information and that there are some
peculiarities regarding the specific training of information professionals who work in
healthcare. Among them, the need for continuing education in order that Brazilian

librarians receive a general education at the universities.

Keywords: librarian; information literacy; healthcare.

2cm

cm
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3cm

3cm

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Estrutura do trabalno académico............ccevveveeiieiieie e 35
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Modelo 12 — Lista de tabelas

3cm

3cm
LISTA DE TABELAS
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Tabela 2 — Distribuicao das faixas de renda, em salérios minimos..................c....... 171
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3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
LILACS Literatura Latino-Americana em ciéncias da satde
SciELO Scientific Electronic Library Online

3cm

2cm

cm




31

Modelo 14 — Lista de simbolos

3cm

LISTA DE SIMBOLOS
Hz Hertz

% Percentual

O(n) Ordem de um algoritmo

3cm 2
cm

2cm
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1.1.2

3cm
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......................................................................................................................... 15
COMPETENCIA INFORMACIONAL DO BIBLIOTECARIO............. 21
O PROFISSIONAL DA INFORMACAO E AS HABILIDADES
REQUERIDAS. ...ttt ettt s et n s en e, 28
CONSIDERAGOES FINAIS. ......oiiieeeeeeeeeeeeeeeee e, 30
REFERENCIAS. ... oot e e e ee e s e e s et e e e eeraes e aear e 45
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3cm

3cm

1 INTRODUGCAO

Informe o conteudo de introducédo informe o contetido de introdugdo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de introducdo
informe o conteudo de introducdo informe o conteddo de introducdo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducgdo informe o conteddo de introducéo.

Informe o conteddo de introducéo informe o contetido de introdugédo informe o
conteudo de introducdo informe o contetdo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteldo de introducédo
informe o contetdo de introdugdo informe o contetdo de introducdo informe o
conteudo de introducdo informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de
introducdo informe o contetido de introducédo informe o contetdo de introducéo.

Informe o contetdo de introducédo informe o contetido de introducdo informe o
contetdo de introdugdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de
introducdo informe o contetdo de introducdo informe o contetdo de introducgédo
informe o contetdo de introducdo informe o conteddo de introducdo informe o
conteudo de introducdo informe o conteddo de introducdo informe o contetdo de

introducdo informe o contetido de introducdo informe o conteudo de introducao.

2cm

cm
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3cm

3cm

2 DESENVOLVIMENTO (a nomenclatura dos titulos das secoes e subsecoes fica

a cargo do autor)

Pode ser dividido em secOes e subsecdes pode ser dividido em secOes e
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em seches e
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em seches e
subsecdes pode ser dividido em secOes e subsecOes pode ser dividido em secdes e
subsecdes.

2.1 Titulo de secéo secundaria

Pode ser dividido em secOes e subsecdes pode ser dividido em secOes e
subsecdes pode ser dividido em secbes e subsecbes pode ser dividido em seches e
subsecdes.
2.1.1 Titulo de secdo terciaria

Pode ser dividido em secBGes e subsecdes pode ser dividido em secbes e
subsecdes pode ser dividido em secOes e subsecOes pode ser dividido em seches e
subsecdes.
2.1.1.1 Titulo de secdo quaternaria

Pode ser dividido em secOes e subsecdes pode ser dividido em secOes e

subsecdes pode ser dividido em secOes e subsecbes pode ser dividido em secOes e

subsecdes.

2cm

cm
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3cm

3cm

3 CONCLUSAO

Apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente
as conclusbes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as
conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusées
de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu
estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo
apresente as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo apresente

as conclusdes de seu estudo apresente as conclusdes de seu estudo.

2cm

cm
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3cm

3cm

REFERENCIAS

AVILA, Luiz Augusto Lima de. Uma teoria semantica fundada em formalismos
I6gicos para a andlise linguistica das regras de predicacdo e intermediacao de
conceitos juridicos. 2010. Tese (Doutorado em Letras) — Pontificia Universidade
Catolica de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2010.

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Saude. Distritos
sanitarios. Belo Horizonte: PBH, 2006. 1 mapa, color. Disponivel em:
http://www.pbh.gov.br/smsa/montapagina.php?pagina=distritos/index.htmlAcesso
em: 28 jan. 20109.

BRASIL. Ministério da Saude. Guia de vigilancia em saude. 2. ed. Brasilia, DF:
Ministério da Saude, 2017.

BRAYNER, Angelo Roncalli Alencar; MEDEIROS, Claudia Bauzer. Incorporagao
do tempo em SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO
DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994,

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. Tradug&o de Eric
Nepomuceno. 86. ed. Rio de Janeiro: Record, 2014.

HOLLANDA, Bernardo Buarque de. No tempo do futebol-arte. Revista Historia da
Biblioteca Nacional, Rio de Janeiro, ano 9, n. 105, p. 58-59, jun. 2014.

MARTINS, Fran. Curso de direito comercial. 37. ed. Rio de Janeiro Forense,
2014. E-book.

MENDONCA, Alzino Furtado de et al. Metodologia cientifica: guia para elaboragéo
e apresentacdo de trabalhos académicos. Goiania: Faculdades Alves Faria, 2003.

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.

PUC Minas: mais que uma universidade. Belo Horizonte: PUC Minas, 7 jul. 2016. 1
video (3 min). Publicado por PUC Minas. Disponivel em:
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Modelo 20 — Glossario

3cm

3cm

GLOSSARIO

Alinea: cada uma das subdivisfes de um documento, indicada por uma letra minascula
e seguida de paréntese.

Anexo: texto ou documento nao elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustragéo.

Anverso: parte anterior ou principal de qualquer objeto que tenha dois lados opostos.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Artigo cientifico: parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento.

Artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

Assunto: tema representado num documento por um conceito ou combinacdo de
conceitos.

Autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contetdo intelectual ou
artistico de um documento.

Autor(es) entidade(s): instituicdo(bes), organizacao(es), empresa(s), comité(s),

comissao(des), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicagdes em que nao se
distingue autoria pessoal.

2cm

cm
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PUC Minas

Modelo 21— Apéndice

APENDICE A - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

N.° Registro CEP: CAAE ................... (colocar o numero de registro obtido no CEP PUC Minas)

Titulo do Projeto: (colocar o titulo do projeto de pesquisa conforme registrado no CEP PUC Minas)

Prezado Sr(a),

Vocé esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudard ...(colocar o objetivo da pesquisa em
linguagem clara e sem utilizar termos técnicos de dificil compreensao).

(*) Se o sujeito da pesquisa for menor, redigir o documento da seguinte forma: O menor sob sua
responsabilidade esta sendo convidado a participar de uma pesquisa que estudara.....

Voca foi selecionado(a) porque ... (especificar os critérios de INCLUSAO e de exclusdo dos sujeitos de pesquisa).
A sua participacdo nesse estudo consiste em (especificar em linguagem clara os PROCEDIMENTOS
relacionados a participacdo dos sujeitos no estudo: onde sera realizada a coleta de dados, como e onde 0s dados
serdo coletados, etc.). Os riscos (e/ou desconfortos) envolvidos nesse estudo séo....

(**) Se houver risco ou desconforto previsivel como resultado direto da participacdo do sujeito neste
estudo, descrever O RISCO/DESONFORTO e QUAL ASSISTENCIA/CUIDADO e/ou
ENCAMINHAMENTO serdo dados ao sujeito da pesquisa para minimiza-los.

Sua participagdo € muito importante e voluntaria e, consequentemente, ndo havera pagamento por participar desse
estudo. Em contrapartida, vocé também ndo tera nenhum gasto. (descrever como sera feito o reembolso de
passagem ou de outros gastos que o sujeito da pesquisa podera ter para participar do estudo, se for o caso).

As informagdes obtidas nesse estudo serdo confidenciais, sendo assegurado o sigilo sobre sua participacdo em
todas as fases da pesquisa, e quando da apresentacdo dos resultados em publicacéo cientifica ou educativa,
uma vez que os resultados serdo sempre apresentados como retrato de um grupo e ndo de uma pessoa. Vocé podera
se recusar a participar ou a responder algumas das questdes a qualquer momento, ndo havendo nenhum prejuizo
pessoal se esta for a sua decisao.

Todo material coletado durante a pesquisa ficara sob a guarda e responsabilidade do pesquisador responsavel pelo
periodo de 5 (cinco) anos e, apos esse periodo, serd destruido. (caso o destino do material seja o arquivamento
por tempo indeterminado, informar de quem ser& a guarda do material e em qual lugar/instituic&o).

Os resultados dessa pesquisa servirdo para (informar como o0s resultados da pesquisa irdo BENEFICIAR,
direta ou indiretamente 0s sujeitos da pesquisa).

Para todos os participantes, em caso de eventuais danos decorrentes da pesquisa, sera observada, nos termos da
lei, a responsabilidade civil.
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Vocé recebera uma via deste termo onde consta o telefone e o endereco do pesquisador
responsavel, podendo tirar suas davidas sobre o projeto e sua participacdo, agora ou a qualquer
momento.

Pesquisador responsavel: Nome, endereco e telefone

Este estudo foi aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa envolvendo Seres Humanos da Pontificia
Universidade Catdlica de Minas Gerais, coordenado pelo Prof. xxxx, que podera ser contatado em
caso de questdes éticas, pelo telefone 3319-4517 ou email cep.proppg@pucminas.br.

O presente termo sera assinado em 02 (duas) vias de igual teor.

Belo Horizonte,

Dou meu consentimento de livre e espontanea vontade para participar deste estudo.

Nome do participante (em letra de forma)

Assinatura do participante ou representante legal Data

Eu, XXxXxXXxxxXxxxxxx (nome do pesquisador), comprometo-me a cumprir todas as exigéncias
e responsabilidades a mim conferidas neste termo e agradeco pela sua colaboracéo e sua confianca.

Assinatura do pesquisador Data

Fonte: PUC Minas (2021)


mailto:cep.proppg@pucminas.br

Modelo 22 - Anexo

ANEXO A - REGULAMENTO DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

3 DOS SERVICOS DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACAO

O SIB PUC Minas oferece aos seus usuarios:

Materiais/ Servigos

O acervo do SIB PUC Minas é totalmente
informatizado no que diz respeito aos trabalhos
de catalogacio, ao controle de periddicos, aos
empréstimaos, 4 reserva, renovacio, comutacio
bibliogrifica e is consultas ao catilogo.

Os funcionirios do SIB PUC Minas estio a
disposicio dos  usudrios,  orentando-os,
individualmente, na pesquisa e recuperacio do
material bibliogrifico solicitado.

A responsabilidade pela administracao e pelo
planejamento das atividades desenvolvidas pelos
funciondrios do SIB PUC Minas estd a cargo do
(a) Biblotecirio (a).
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Modelo 23 - indice

INDICE

Atencdo a saude da mulher, 3

Integralidade, 1, 3, 5, 6, 7, 8, 11, 13, 14, 17, 18
Intersetorialidade, 1, 13, 14, 15, 16

Mulheres privadas de liberdade, 1, 2, 6, 7, 8, 12, 13, 16, 17
Servicos de saude, 1, 5, 7, 8, 10, 17

Sistema prisional, 2, 3, 4,5, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18
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Modelo 24 — Alineas

3cm

b)

d)

Alinea: 3cm
recuo esquerda; 0,63

deslocamento: 0,63

conducéo — refere-se aos meios disponiveis para aconselhar, orientar, informar

e conduzir os usuarios na interacdo com o computador. Esse critério subdivide-

Se em:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,27
deslocamento: 0,63

= feedback imediato — retorno das informagdes;

= presteza — o que fazer e como utilizar;

= agrupamento de itens — organizacdo visual dos itens, que terd maior

interacdo se o sistema apresentar:

Subalinea:
recuo esquerda; 1,9
deslocamento: 0,63

v forma organizada;

v’ correto posicionamento;

v’ correta distincdo dos objetos.
legibilidade — formas como as informag6es sdo organizadas;
carga de trabalho — filtrar informacd@es, exibindo apenas o0 necessario;
compatibilidade — melhor aprendizagem se o sistema for no formato que o

usudrio ja esta habituado.

2cm




Modelo 25 — Equagcdes e formulas
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3cm

x2+y2=72

(x®+y?)/5=n

3cm

2cm

1)

(2)

cm




Modelo 26 — llustragfes (Imagem)
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3cm

3cm

Imagem 1 — Bioma Cerrado

Fonte: Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria (2007).

Na lista de referéncias:
EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Agéncia de Informag&o. Bioma

cerrado. Brasilia, DF: EMBRAPA, 2007. Disponivel em:
https://www.agencia.cnptia.embrapa.br/Agencial6/AG01/Abertura.html. Acesso em: 28 jan. 2021.

2cm

cm




45

Modelo 27 — llustrac6es (Mapa)

3cm

3cm

Mapa 1 - Distritos Sanitarios de Belo Horizonte
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cm
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BARREIRO

Contagem

Escsle: 1:160.000

Fonte: Prodabel

Coordenagio de Geoprocessamento
Abrili98

Brumadinho

Fonte: (Belo Horizonte, 2006).

Na lista de Referéncias:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de Salde. Distritos sanitarios. Belo

Horizonte: PBH, 2006. 1 mapa, color. Disponivel em:
http://www.pbh.gov.br/smsa/montapagina.php?pagina=distritos/index.html. Acesso em: 25 jan. 2022.
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Modelo 28 — llustrac6es (Grafico)

3cm

3cm

Gréafico 1 — Estudantes que possuem telefone mével celular com
idade de 10 anos ou mais
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Fonte: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (2010).

Na lista de referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Censo 2010. Rio de Janeiro: IBGE,
2010. Disponivel em: https://cens02010.ibge.gov.br/. Acesso em: 6 set. 2021.
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Modelo 29 - Quadros
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3cm

Quadro 1 — Variaveis independentes utilizadas no estudo das desigualdades no acesso
adequado a servicos de agua e esgoto na Regido Metropolitana de Belo Horizonte,

3cm

Minas Gerais, Brasil, em 2010

|

NIVEL VARIAVEL CATEGORIAS CRIADAS
Domicilios Situagao Rural
Urbano
Rendimento mensal Até 1,5
domiciliar (em salarios Maisde1,5a3
minimos) Maisde3a5s
Maisde5a 10
Mais de 10

Pessoa responsavel pelo
domicilio

Nivel de instrugao

Sem instru¢do ou Fundamental incompleto

Fundamental completo ou Médio incompleto

Médio completo ou Superior incompleto

Superior completo

Cor ou raga Nao branca
Branca
Sexo Masculino
Feminino

Fonte: Nahas et al. (2019, local. e00100818, p. 4).

Na lista de referéncias:

NAHAS, Maria Inés Pedrosa et al. Desigualdade e discriminagdo no acesso a dgua e ao esgotamento
sanitario na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de janeiro, v. 35, n. 4, e00100818, 2019. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/csp/a/5GTVhdbwhjVF6699VGFrTwg/?format=pdf&lang=pt. Acesso em: 6

set. 2021.
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Modelo 30 — Tabelas
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3cm

3cm

Tabela 1 — Distribuicdo dos domicilios segundo faixas de renda, em salarios minimos

per capita (%) Campinas e Goidnia

Faixas de renda Campinas Goiénia
0 (s/ renda declarada) 4,12 26,7
1 (até 0,5 SM) 3,11 8,7
2(0,5a1sM) 10,46 17,7
3(1a2sSM) 24,25 20,0
4 (2a3SM) 16,57 8,3
5(3a5SM) 14,35 4,9
6 (5a10 SM) 5,67 1,8
7 (10a 15 SM) 1,78 0,5
8 (15220 SM) 1,45 0,4

Fonte: Galeazzi, Domene e Schieri (1997).

Na lista de referéncias:

GALEAZZI, Maria Antonia Martins; DOMENE, Semiramis M. Alvares; SCHIERI, Rosely. Estudo
multicéntrico sobre consumo alimentar. Brasilia, DF: Ministério da Saude, 1997. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cadernosespecial.pdf. Acesso em: 25 jan. 2022.
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