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APRESENTACAO

O Regime Letivo Remoto (RLR) surgiu da necessidade de que, em fun-
¢ao da pandemia do Coronavirus, as aulas presenciais na Graduagao
fossem suspensas. Por meio do RLR, o semestre letivo continuara seu
fluxo, com as aulas ocorrendo remotamente. Para tal, a PUC Minas dis-
ponibiliza o SGA, ja conhecido de todos, € o AVA (Ambiente Virtual de
Aprendizagem), na plataforma Canvas.

Com a orientacao das Coordenacoes de Curso, os professores devem
estabelecer com os alunos as rotinas de conducao de suas disciplinas. E
importante considerar que as atividades semanais devem ser suficien-
tes para garantir a sequéncia do avanco dos conteudos e atividades,
COMo previstas para o atual semestre letivo.

O Guia do Regime Letivo Remoto quer apoiar professores na utilizacao
das funcionalidades do SCA e Canvas; facilitar o acesso a essas plata-
formas, esclarecimentos sobre os modos de comunicacao e interacao
entre professores e alunos e esclarecer outras duvidas a respeito das
possibilidades desses dois ambientes de ensino a distancia.

PLATAFORMAS SGA, CANVAS E TEAMS

As plataformas SCGA, Canvas e Microsoft Teams se complementarao neste periodo de Regi-

me Letivo Remoto.

SGA

Funcionalidades de apoio ao ensino presencial (material
didatico, entrega de trabalhos e atividades, ferramentas

de comunicacao).

CANVAS

Funcionalidades de Ensino a Distancia (material dida-
tico, entrega de trabalhos e atividades, ferramentas de

comunicacao, avaliacdes online e conferéncias ao vivo).

TEAMS

Funcionalidades de comunicacao e colaboracao que
combina bate-papo, videoconferéncias, armazenamen-

to de arquivos e integracao de aplicativos da Microsoft.




COMO ACESSAR

SGA

1. Para acessar o SGA Aluno, clique aqui.
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2. Credenciais de acesso e ajuda

2.1 Para facilitar o acesso dos alunos foram disponibilizados dois acessos rapidos na pagina
inicial do SGA para o Teams e Canvas
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https://www.sistemas.pucminas.br/sga4/SilverStream/Pages/pgPrf_LoginSSL.html

2.2. Menu Ajuda: Neste Menu os alunos poderao ter acesso a informacdes de credencias de
acesso, Mmanuais, e suporte técnico para abertura de chamados para problemas relacionados
ao Canvas e ao Teams.
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2.2.1. Pagina de Credenciais de Acesso: Tutoriais, guias e manuais foram disponibilizados
para facilitar o acesso rapido a informacao.
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Canvas

Login: 880851 Esgs pucminas.br
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O Canvas ¢ o Ambente Vinual de Asrendizacem adotado oola PUC Minas parm realizacdo de suas atividades académicas. Ele 1acilita o uso a enacdo e o companilhamento e

2.2.2. Pagina de Ajuda: Tutoriais, guias e manuais foram disponibilizados na pagina creden-
cias de acesso.
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2.2.3. Pagina de Suporte Técnico: Foi criada uma pagina de Suporte Técnico para que 0s
alunos possam encaminhar problemas relacionados ao Canvas e ao Teams para as equipes
técnicas da rede académica da PUC Minas, serao gerados os chamados para atendimento.

Suporte Técnico
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CANVAS
1. Para acessar o Canvas, clique aqui.
2. Cligue no botdo Fazer login com Microsoft
3. Informe seu usuario da conta Office 365 (codigo_pessoa@sga.pucminas.br) e a sua se-

nha da conta Office 365

Em caso de duvidas sobre o processo de acesso, consulte as informagdes disponibilizadas no
SGA em Servicos Académicos > Credenciais de Acesso
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https://pucminas.instructure.com/login/ldap

TEAMS

Orientacdes para realizar aulas remotas pelo Microsoft Teams
1. Utilize preferencialmente o Teams instalado no computador

O Teams € uma aplicacao versatil, gue pode ser instalada no computador, smartphone, tablet
ou acessada pelo navegador. Porém, a melhor experiéncia do usuario com o Teams é atraveés
do aplicativo instalado no computador, pois nem todas as funcionalidades e recursos estdo
disponiveis nos outros dispositivos.

Para instalar o Teams, clique aqui.
2. Garanta que esteja conectado no ambiente correto do Teams

A PUC Minas possui dois ambientes para o Teams, o académico no dominio @sga.pucminas.br
e o administrativo no dominio @pucminas.br. Além disso, alguns usuarios também estdo utili-
zando o Teams em outras instituicoes.

2J). Caso o Teams j& esteja aberto em seu computador an- “

tes das suas aulas, cligue na foto ou nas iniciais do usuario no
canto superior direito da tela e selecione a opcao “Sair”. Mp Macso
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2.2. Entre no Teams com as suas credenciais no do-
mMinio @sga.pucminas.br para garantir que vocé esteja pRcnefEaTS
no dominio académico. Esse procedimento também é

importante para que a sua versao do Teams receba as
ultimas atualizacoes. a
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carparativa, de estudante
ou da Microseft.
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https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

3. Faca o agendamento das suas aulas
3.1. Cligue no Calendario na barra de opcdes do lado esquerdo da tela:

3.2. Cligue no botdo “Nova Reuniao” no canto superior direito da tela: + Nova reuniio

3.3. Informe a data da proxima aula e selecione a op- Bl Nova reuniso Detaihes Assistente de Agendamento
cao de recorréncia personalizada: e [mc_om_wm -

& Adicionar titulo

= Adicionar participantes obrigatérios

&l 11 de ago de 2020 16:30 ~ 11 de ago de
o 30 se repete
=] Mo se repete

Todos os dias de semana (Seg a Sex)
@ Diariamente
Semanalmente
Faragrafo

Mensalmente

Anualmente

Personalizada
3.4. Selecione a repeticao a cada semana e
a data de encerramento da recorréncia. Caso a Recorréncia personalizada
aula ocorra mais de uma vez por semana, faca nickar ey
um agendamento recorrente para cada dia: Repetiracada 1 Semana ©

D s T Q@ Q 5 5

Encerrar 24 de nov de 2020 Remover

Ocorre a cada Terga-fieira a partir de 11/0
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3.5. Apods configurar a recorréncia, se-
lecione o canal correspondente a Equipe
(turma) da sua disciplina.

Gl Mova reunido Detslhes  Astistente e Agendsments

Fusa hordno: (UTC-03:00) Brasiia

[l 23 de set de 2020 1700 23 de set de 2020

] Ogome a cada Terga-feira @ Quarta-Teira a partic de 23,059/20 até 04/11,/20

i Bticicnar cans

L u ENGEMNHARLA DE REQUISITOS - Praga da Liberdade - ES..

@
' . ENGENHARIA DE REQUISITOS - Praga da Liberdade - E5

_ L . ENGEMHARLA DE

REQUISITOS - Praga da Liberdade - £5

3.6. Todos os membros da Equipe terdao acesso aos eventos agendados através do calenda-
rio do Teams. Caso seja necessario compartilhar o link de um evento, basta abrir o evento no
calendario e copiar o link criado nas notas do agendamento.
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Ingressar em Reunido do Microsoft Teams



COMUNICACAO: FORMAS DE INTERAGCAO ENTRE
PROFESSORES E ALUNOS

(e -

SGA

Cadastios ~  Documenios

Manifeste interesse em lecionar
uma disciplina na pos-graduagao

.

Minhas Disciplinas Naticlas

pantes | Resunados da Autoanvaliagso instinscional & Avaliacha Docente

Edital g Vountien Flu Conninug 192020

&

Mensagem

A forma mais efetiva de se comunicar com os alunos se dara por meio da ferramenta Enviar
Mensagem no SGA/E-mail.

1. Para acessa-la, cliqgue no icone de engrenagem existente a frente do nome da disciplina,
gue consta no quadro Minhas Disciplinas.

2. Uma vez acionada a engrenagem, uma minicaixa se abrird. Nela, clique em Comunica-
¢do e, na sequéncia, em Enviar Mensagem no SGA/E-mail.
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Home do Usudrio

eniral oc Estago ~ Relatnos

Manifeste interesse em lecionar
uma disciplina na pés-graduacao

.

MNoticias

Ervaar
1 I (e il
Minhas Disciplinas _
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8 03032020 09

Edial do Voluntaro Fuxo Continuo 152020

Agenda PUC Minas Extensao - 2.3 8 de margs de 2020
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3. Na janela em que sera aberta, marque os itens Enviar por e-mail e Enviar Mensagem,
que ficam logo abaixo do titulo E-mail/Mensagens, para garantir o envio da mensagem em
mais de um canal. Nos campos seguintes, preencha o assunto e escreva sua mensagem. Se
quiser enderecar o conteddo a todos os alunos matriculados nesta disciplina, selecione a op-

cdo Selecionar todos os participantes. Se quiser destinar a apenas um deles, selecione um dos
nomes na lista que aparece no item Participantes.

38
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Opgles Docente ~  Cadastios ~  Documenios

“  Central de Estigio Relatdnos ~

B | ABORATORIO DE PROJETO DE ALGORITMOS - 5117.1.01 - MANHA &

E-MAIL / MENSAGENS

E-MAIL | MENSAGEM

Neste canal ndao é possivel disponibilizar arquivos. Para fazé-lo, volte a engrena-
gem, selecione Apoio Didatico-Pedagdgico e, em seguida, Material Didatico.

Opgdes Docente ~  Cadastros ~  Documentos

B | ABORATORIO DE PROJETO DE ALGORITMOS - 5117.1.01 - MANHA

Didrio Fletrénico

Apoio DIditico- Peaaghgio

E-MAIL / MENSAGENS

E-MAIL | MENSAGEM

| 10



Férum
O forum é um espaco dedicado a discussdes e debates com sua turma no SGA.

1. Para acessa-lo, clique no icone de engrenagem existente a frente do nome da disciplina,
gue consta no quadro Minhas disciplinas. Uma vez acionada a engrenagem, uma minicaixa se
abrira. Nela, cligue em Comunicacao e, na sequéncia, em Férum.

e

(e -

Opgles Docente ~  Cadastios ~  Documentos ~  Exensio ~  CentraldeEstigio ~  Relaitnios -

Minhas Disciplinas

Diana Detrdnice

Apoio Dititico-Pedaghgico

E-MAIL | MENSAGEM

2. Nesta janela, selecione o botdo Novo Topico, localizado a extrema direita da tela. Aberta
a nova janela, preencha os campos ASSUNTO e MENSAGEM. Marque a caixa Desejo ser avisa-
do quando este topico for respondido para que esse tipo de notificacdo aconteca. Neste am-
biente também é possivel disponibilizar arquivos através do quadro Anexo.

3. Feitas todas as intervencoes, clique em Salvar para publicar o topico dentro do Forum.

EEane®

Central ge Estipo ~  Relatdnos -

B | ABORATORIO DE PROJETO DE ALGORITMOS - 5117.1.01 - MANHA o

Topico do Férum

O botao Forum Docentes, localizado na home, somente cria féoruns entre profes-
sores. Ndo é possivel inserir alunos nos féruns criados a partir desta entrada.

m |



2% Painel de controle : Embreve (7] Vi i

CANVAS

Visualizar Motas

B
U Compaténcias Comportamentals Desafios Contemporinecs

Competéncias Comportament Desafics Contemporinecs

B o
Calendirio -

Elxa: Empreendedarisma & Negdcl. Micrafundamenta: Econamia n C..
@ Etwo; Empreendedorismo & Ne. Microfundamento: Economia ..
Ajud;

Ao acessar o Canvas o professor verd uma caixinha denominada:
Preparando sua disciplina para o regime letivo remoto. L3 tera tutoriais
em videos ensinando os professores a criarem a disciplina no Canvas e
todas as suas ferramentas.

Todos os videos estao disponiveis aqui.

Caixa de entrada

Este é o canal de comunicacdo ideal para interacdo com o aluno. E semelhante a um e-mail,
vocé podera escolher com qual(is) aluno(s) conversar

1. A ferramenta fica disponivel no menu global da plataforma, localizado a esquerda da tela

2. Para escrever uma nova mensagem, cliqgue sobre o botdo Escrever uma nova mensa-
gem localizada no alto da tela

Esl L |
Puc Minas ety
Ontern [ ]
@ () LuanaSouza, José Silva

Material para estudeos

Fit) 0I5! Disponibilizei um novo material p.
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https://pucminas.instructure.com/courses/10024
https://www.youtube.com/playlist?list=PLEG0fVkIbYx0a8o8_CKIZY9-IvmNth48g

3. Selecione o curso e os destinatarios para a sua mensagem. Preencha o assunto e o corpo
da mensagem e em seguida clique em Enviar.

Compor mensagem

Comeeténcl.rlamentais =

Comgeténcias Comportamentals: Aunas

Enviar uma mensagem individual para cada destinstirio

Adiclonar como uma entrada do Didrio de Classe
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Foruns

Podem ser criados com o objetivo de fixar o conteddo trabalhado na disciplina, por unidade de
ensino ou mesmo por temas especificos de cada unidade.

1. Para criar um Forum, cligue no item Cursos, localizado no menu a esquerda da interface.
Na sequéncia, cligue no curso em que vocé leciona. Uma nova coluna menu serd aberta. En-
contre o item Foruns

2. Cligue no botao localizado na parte superior direita da tela.

”~
Vgl = Competéncias Comportamentais » Féruns
PUC Minas
@ Pigina inlcial Todos * | Pesquisar por titulo ou autor Q - i
s Molsas &
5] = ~ Féruns fixados
Painel de
e
Motas
Cursoy
Pessoas
Calendidrio
& Otfetivos @
Caina de Mébdulas
entrada Conflesdncin Vock ndo term nenhum férum fixado no momento
% Arraste um férum aqui para fici-lo na parte superior da paging, ou selecione Flxar no menu de configuraciies do férum,
Colaboragies
Studio
Office 365
[
Commors Studio ~ Fdruns Ordenado por athidade recente
| Péginas & . o
@ . Semana 3 - Férum #1: O que vocd aprendeu com o Didirio... '
Ajuda Arquives & i Todas 25 furmas
Testes <]
Configuragfes * Fechado para comentdrios Ordenada por atividade recente
Atendimento
[~
Bihlinteca PUIC
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Avisos

E uma forma de comunicacdo rapida. Vocé poderd inserir o titulo, 0 assunto, anexos, videos,
entre outros objetos de aprendizagem.

1. Entrar na disciplina e, no menu a esquerda, clicar no link Avisos.

2. Em seguida, clique no botao localizado na parte superior direita da tela.

-
gld
PUC Minas

— Competéncias Comportamentais » Avisos

Sem avisos

Criar avizos acima

Hibliateca PL

Lancamento de notas e registro de presenca

1. Todos os registros académicos de notas deverao ser realizados no sistema SGA, exceto
para as disciplinas de modalidade a distancia que ja eram ministradas no ambiente virtual.

2. A apuracao de frequéncia nao devera ser realizada pelo sistema SGA durante o Regime
Letivo Remoto.

| 14
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