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1 INTRODUCAO

Para a elaboracédo de um trabalho cientifico cqroetutor devera considerar
gue este ndo sera lido apenas por seus professmarsa examinadora ou por
profissionais de sua area. Dessa forma, é essencs das normas técnicas para uma
boa apresentacdo e compreenséo da leitura.

Em alguns casos, a Associagdo Brasileira de Norfigasicas (ABNT)
apresenta em suas normas algumas regras que séoaipou que permitem ao autor
definir seus proprios critérios. Diante disso, apta por utilizar alguns critérios que

consideramos facilitar a compreensao de qualqiter:le

a) Citacdes:
optamos pelo sistema de chamada autor-data;
optamos por néo utilizar as expressoes latinids Idem, Ibdem, op git
optamos pela traducdo das citagdes no texto, audoca versao original em

notas de rodapé.

b) Referéncias:
optamos por destacar os titulos das publicacGasegnito;
optamos por repetir o nome do autor na listagefiogithfica, quantas vezes

se fizer necessario. Nao utilizamos o travesséatopon )

c) Notas:
as notas explicativas devem ser breves, sucintéera&s. Notas muito longas

prejudicam a compreensao e a leitura.

d) Abreviaturas:
deve-se evitar a0 maximo o uso de abreviaturasestos corridos. Caso
necessario, deve-se consultar normas e dicionf@aoa verificar a forma
correta. Exemplo: edicéo (ed.); organizador (org.);
optamos por grafar os titulos de periddicos poeresd. Caso necessario,
a norma NBR 6032/1989. RAE (Rwavi de
Administracdo de Empresas); JADA (Journal of the efipan Dental

consultar Exemplo:

Association); RT (Revista dos Tribunais).

e) Siglas
deve-se evitar 0 uso de siglas. Caso necessarig-sde colocar seu
significado na primeira vez em que ela aparece exiot Exemplo:
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);
deve-se utilizar apenas as siglas consagradas atomegite. Exemplo:
Unesco; ONU; FMI, etc.

f) Paragrafo:
optamos por utilizar o paragrafo recuado a 1,2%larmargem esquerda, sem

espacos entre os paragrafos.

g) Diviséo dos capitulos
optamos pela diferenciagdo dos capitulos e segdsegliinte forma:

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)

1.1 Secao secundaria (Caixa baixa, NEGRITO, TAMANH2)

1.1.1 Secao terciaria (Caixa baixa, italico, negrjttamanho 12)

1.1.1.1 Secéo guaterndrigCaixa baixa, sublinhado, negrito, tamanho 1p
1.1.1.1.1Secdo quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamagho 1




2 DICAS PARA LEITURA E REDAGAO

O primeiro passo para iniciar uma monografia éifazm levantamento
bibliografico e selecionar as obras relevantesiiguier.

Antes da leitura, anotar os dados bibliogréficas tbntes (ver capitulo 7 a
forma correta para cada tipo de material).

Durante a leitura, anotar as principais idéiasadimr, assim como o niimero
da pagina onde esta esti descrita, a fim de famegbes diretas com todas as
informacBes completas.

Todas as fontes utilizadas para fazer o trabakwem ser referenciadas,
mesmo que ndo estejam citadas no corpo do texto.

Evitar o uso de textos ndo editados ou informacgdes abtidebalmente. Seu
conteudo possui dados passiveis de ndo comprovacao.

Prefira sempre a utilizacdo de textos originaigiteEo uso excessivo das
citagBes de citacaagud.

Evite 0 uso excessivo de notas de rodapé, paasaésterrompem a seqliéncia
I6gica da leitura. Caso necessario, que sejamtagaincurtas.

Evite utilizar siglas e abreviaturas, principalteejargdes especificos da area.
Caso necessario, as abreviaturas devem ser feitasexienso na sua primeira
ocorréncia no texto. Deve-se elaborar lista deasiglabreviaturas utilizadas em todo d
trabalho.

Observar concordancia verbal e a correcdo graahatic

O texto cientifico deve ser redigido de forma isgmal (observa-se,
observou-se, observaram-se, observam-se, etc.).

Todas as figuras, fotos, tabelas e graficos desemidentificados com titulo e
a sua fonte. Caso tenham sido produzidas pelo aut@eja construida a partir dos

resultados da pesquisa, deve-se utilizar como fastexpressées: dados da pesquisg

arquivo pessoal, fotos da autora; etc.

3 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO (NBR 14724/2006)

O trabalho cientifico devera ser organizado dedacoom a estrutura abaixo:

capa;

| ANEXOS

folha de rosto;
APENDICE

verso da folha de rosto (ficha catalogréfica) [ RS

folha de aprovacéo; | CONCLUSAQ
| DESENVOLVIMENTO
INTRODUGAO

SUMARIO

dedicatoria; |

agradecimentos; |

LISTA DE

LISTA DE TABELAS

epigrafe; | |

resumo na lingua original; | LsTADE ILUSTRACOES -

| ABSTRACT I
RESUMO I

resumo em lingua estrangeira;

lista de ilustracdes; | EE— ||

lista de tabelas; | AGRADECIMENTOS —

DEDICATORIA —

lista de abreviaturas e sigIaT | =
FOLHA DE APROVACAO I

sumario; | FoLHaDEROSTO —

CAPA I

corpo do texto;

referéncias; ||

apéndices; —

anexos.

Figura 1: Estrutura do trabalho académico



3.1 Capa (Elemento Obrigatério) 3.2 Folha de Rosto (Elemento Obrigatério) (NBR 14722005)
Protecdo externa do trabalho, devendo conter dasksenciais que A folha de rosto deve conter elementos essenaigsdgntifiquem a obra.
identifiquem a obra (nome da instituicdo, autaujdi subtitulo, se houver, local, ano). No anverso da folha de rosto devem constar osrdegielementos:

A PUC Minas elaborou uma capa modelo padréo.

autor(es) — primeiro elemento da folha de rostserido no alto da pagina,

centralizado;

titulo principal — O titulo devera ter posigdo destque na folha de rosto,
podendo ser grafado com letras maiores, negrignogaixa alta;

subtitulo (se houver, deve ser precedido de daigogh O subtitulo devera
ter menor destaque que o titulo;

nota de apresentacdo — natureza (tese, disseacamnografia); nome da
instituicdo a que é submetida e area de concentmgdisciplina. Devem ser

digitados com alinhamento do meio para a direita.

breo# $%3$&'$ (1 "9) Trabalho apresentaddisciplina Educagéo Social, da
Escola de Servicai®loda Pontificia Universidade
Catélica de Minas @ier

% & "#$ & Dissertacéo apreselat ao Programa de P6s-Graduacsl
em Administracao Bantificia Universidade Catolica dg
Minas Gerais, comequisito parcial para obtencdo dd
titulo de Mestre edmnistracao.

Belo Horizonte
2005 nome completo do orientador e co-orientador (qudrtdver);

local - cidade;

data - ano de publicacéo.

Figura 2: Capa modelo PUC Minas




% & "#$ &

[ 3 $%%&'S (! "9)

Dissertacéo apresentada ao Programg de
Pdés-Graduacdo em Administracdo ¢a
Pontificia Universidade Catodlica d¢
Minas Gerais, como requisito parcigl
para obtencdo do titulo de Mestre em
Administracao.

Orientador: Sandro Marcio da Silva

Belo Horizonte
2005

Figura 3: Folha de rosto

3.3 Ficha catalografica

Na PUC Minas é exigido para dissertagGes e tesenclasédo de ficha
catalografica no verso da folha de rosto. A fictevedd ser elaborada por um

bibliotecéario, conforme Cédigo de Catalogacao Arngginericano.
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A confeccdo de ficha catalografica devera serizadé antes da defesada
dissertacdo/tese. Para tanto, o aluno devera estaro trabalho completo e devera
agendar um horario na Assessoria da Biblioteca.

Informacdes (31) 3319.4329 obiblioteca.assessoria@pucminas.br

Coelho, Raquel Pinto
C672g Gestéo do conhecimento nas univaeglprivadas que oferecem
o curso de administracéo de esggem Belo Horizonte: as
universidades que ensinam tamiygrandem?. / Raquel Pinto
Coelho. Belo Horizonte, 2005.
123f.

Orientador: Sandro MarcioSiwa

Dissertacéo (mestrado) — Fioie Universidade Catélica de
Minas Gerais, Programa de Pési@edo em Administracao.

Bibliografia

1. Gestéo do conheciment®etursos humanos. 3.
Universidades e faculdades.n&itto superior. I. Silva, Sandro
Mércio da. Il.Pontificia Univédade Catélica de Minas Gerais. lIl.
Titulo.

CDU 658.011.

Figura 4: Verso da folha de rosto: ficha catalogrdta

3.4 Folha de aprovacao (elemento obrigatério)

Deve conter autor, titulo, subtitulo (se houvegtureza e objetivo, nome da
instituicdo, area de concentracao, local, datgpdevacdo, nome e assinatura da banca
examinadora e instituicdes a que pertencem.

A natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome datimgtio a que é submetido e a

area de concentracao devem ser alinhados do mei@mhreita



Cristina Almeida Cunha Figueiras
Praticas educativas no movimento popular:
a experiéncia das mulheres no Bairro Industrial

Trabalho apresentado a disciplin
Educacdo Social da Escola de
Servico Social da Pontificig
Universidade Catdlica de Mina$
Gerais,

9]

A meus pais,
pelo incentivo e carinho

Figura 6: Dedicatéria

Olinda Noronha (Orientadora) — PUC Minas 3.6 Agradecimentos (Elemento Opcional)

Agradecimentos a pessoas que contribuiram parasendelvimento do

José da Silva — USP trabalho.

O titulo “Agradecimentos” devera ser centralizadoaito da pagina. O texto

deverd ser digitado em espaco de 1,5 entre lioas,letra Arial ou Times, tamanho
Antonio dos Santos — UFRJ 12.

AGRADECIMENTOS
Belo Horizonte, 31 de janeiro de 1998.

A minha orientadora, Professofa
Figura 5: Folha de aprovagao Maria Silva, que tornou possivel h
realizacéo deste trabalho.
3.5 Dedicatoria (Elemento Opcional) Aos meus colegas de classe, pela

rica troca de experiéncias.
. ) A todos que, de alguma forma,
Péagina onde o autor presta homenagem a uma OpeEsEeas. - x

contribuiram para esta construcao.

A ABNT nédo determina a normalizacdo desta pagii@ntflo olayout a

critério do autor.

Figura 7: Agradecimentos




3.7 Epigrafe (Elemento Opcional)

Pensamentos retirados de um livro, uma musica, aemp, normalmente
relacionado ao tema do trabalho, seguida de indlicde autoria.
As epigrafes podem ser colocadas também nas fdiheabertura de cada

capitulo.

“Ninguém nasce odiando outrg
pessoa pela cor de sua pele, ou p
sua origem, ou sua religido. Para
odiar, as pessoas precisar
aprender, e se elas aprendem
odiar, podem ser ensinadas
amar, pois o amor chega mai
naturalmente ao coracdo human
do que seu oposto.”

Nelson Mandela

UV'WQ—)’_U
=

Figura 8: Epigrafe

3.8 Resumo na Lingua Original (Elemento Obrigatérip (NBR 6028/2003)

Apresentacao concisa dos pontos relevantes da @gi@ ressaltar o objetivo, o

método, resultados e conclusdes do trabalho.
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A norma NBR 6028 recomenda a utilizacdopdeagrafo Unico, digitados em
espaco dé&,5 entre linhas com extensao de 150 a 500 palavras.
Deve-se utilizar o verbo na voz ativa ou tercegaspa do singular.
Deve conter palavras-chave representativas do wdmtelo trabalho, logo

abaixo do resumo, separadas entre si por um ponto.

RESUMO

Esta dissertacdo realizou um estudo exploratosoimstituicoes
de ensino superior de Belo Horizonte, que ministeacurso de
administracdo de empresas. Seu objetivo foi amaisafluéncia
da area de RH no que diz respeito ao desenvolvamdnt
conhecimento no corpo docente. Foi realizado uodestie caso
multiplo e empregou, como de coleta de dados,ra\éstta semi-
estruturada, acompanhada de questionarios esttofiraA

pesquisa investigou a existéncia de programa dé@ede

conhecimento nas instituicbes pesquisadas, o p@pBH nessa
gestao e a visdo da escola acerca do papel de RkesOitados
mostram que cada escola apresenta um contextoifespeara

abrigar as politicas de RH e com elas se relaciertare a PUC
Minas, entre as escolas analisadas, revela uma rmaio
probabilidade de implantar um programa de gestédo |do
conhecimento, mas ainda ndo conduzido pela aregaHieAs

iniciativas da area de RH em gestdo do conhecimeetq

encontram em estagio embrionario, quando existente.

Palavras-chave: Gestao do conhecimento. Institsigéesnsino
superior. Recursos humanos.

Figura 9: Resumo



3.9 Resumo em Lingua Estrangeira (Elemento Obrigatii)

traducdo literal do resumo em portugués e apreaspatavras-chave logo abaixo do

texto.

Versdo do resumo em idioma de divulgacdo intermatioDeve ser a

ABSTRACT

This dissertation made an explorative study initiséitutions of
superior educational level of Belo Horizonte thahistered the
Business School course. Its goal was to analyzénthence of
the Human Resources -HR area in the matter of élreldpment
of the knowledge in the faculties. It was a muétigiase study,
which used, as a data source, the half-structedlinterview,
followed by structuralized questionnaires. The aeske
investigated the existence of a program of knowdedg
management in the researched institutions, the ableluman
Resources in this management and the view of theos@bout
the role of HR. The results show that each schoesents a
specific context to shelter the HR politics andretate with it.
Among the analyzed schools, PUC Minas reveals atere
probability of implanting a program of knowledge magement,
but still not lead by the HR area. The initiatie#ghe HR area in
knowledge management can be found in embryonagg stehen
existent.

Key-words: Knowledge manager. Institution of superi
educational. Human resources.

Figura 10: Resumo em lingua estrangeira
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3.10 Lista de llustracdes (Elemento Opcional)

Sumério das ilustracdes (desenhos, gravuras, imageFsquemas,
fluxogramas, fotografias, quadros, graficos, plghtanapas, retratos, etc.) que
aparecem no texto, seguido de sua localizagaon@agi

Recomenda-se a elaborag&o de uma lista para padaetilustracao.

LISTA DE FIGURAS

FIGURA 1 Favela da Rocinha (RJ) ........... B8]
FIGURA 2 Baixada Fluminense (RJ)

FIGURA 3 Morro de Copacabana (RJ) ..... 60

Figura 11: Lista de ilustracbes

3.11 Lista de Tabelas (Elemento Opcional)

Sumario das tabelas que aparecem no texto, sedeidoa localizacédo
(pagina).

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 Crescimento Populacional .......... 23
TABELA 2 Distribuicdo da Populacao .......... 4%
TABELA 3 PIB —1970/1990 .........ccccvenenne. 05

Figura 12: Lista de tabelas



3.12 Lista de Abreviaturas (Elemento Obrigatério)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturzadihs no texto, seguidas de
seu correspondente por extenso.

Apesar da norma NBR 14724 considerar a lista devadiuras opcional,
optamos por adota-la como elemento obrigatdrio faailitar a leitura.

Entretanto, deve-se evitar ao maximo a utilizac&o atbreviaturas. Caso
necessario, consulte normas e dicionarios paréicara forma correta para abreviar

as palavras. Ex.: Coordenador (Coord.), Editor)(E2kganizador (Org.), etc.

3.13 Lista de Siglas (Elemento Obrigatério)

Consiste na relagdo alfabética das siglas ou anddniutilizados no texto,
seguidas de seu correspondente por extenso.

Entretanto, deve-se evitar ao maximo a utilizagdsidlas. Caso necessario,
considerar:

devem ser citadas apenas as siglas consagradasiatmeme - EX.:

UNESCO, ONU, etc.;

devem ser citadas no texto primeiramente por esteseguida da sigla entre

parénteses. - Ex.: Instituto Médico Legal (IML).

LISTA DE ABREVIATURAS

Ex. - Exemplo
Ed. - Editor

Org. - Organizador

Figura 13: Lista de abreviaturas
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LISTA DE SIGLAS
ABNT - Associagédo Brasileira de Normas Técnicas
FGV — Fundagao Getulio Vargas

IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatést

Figura 14: Lista de siglas

3.14 Sumario (Elemento Obrigatério) (NBR 6027/2003)

Enumeracao dos capitulos, secfes e partes que eompdrabalho, seguido
de sua localizacéo dentro do texto.

Deve ser empregada a numeracao progressiva, lanétda secdo quinaria
(NBR 6024/2003). Utilizar somente algarismos arébie@ os titulos devem ser
destacados gradativamente, usando-se 0s recudso negrito, itdlico ou grifo,
caixa alta e caixa baixa. Devem ser digitados atioks a esquerda da pagina.

Todos os capitulos devem ser numerados (Introducadesenvolvimento e
conclusao).Os elementos pds-textuais ndo sao numeradosénefas, apéndices e
anexos). Os elementos que antecedem ao sumariécdtieth, agradecimentos,
resumo, etc.) ndo devem ser descritos no mesmo.

Optamos pela diferencia¢é@o dos capitulos e segbssglinte forma:

Este recurso devera ser utilizado da mesma fomsamario e no texto.

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)
1.1 Secao secundaria (Caixa baixa, negrito, tamani@)
1.1.1 Secao terciaria (Caixa baixa, italico, negrjttamanho 12)

1.1.1.1 Secado guaternariéCaixa baixa, sublinhado, negrito, tamanho 1P

1.1.1.1.1Secao quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamaho 1



SUMARIO
1 INTRODUGAO. .......coiuireuiieeeeesieeessssommmnseeessssssessssssasses sssssstesssnsssassnas 14
2 O PROCESSO DE ESTRATEGIA........cooituiuiisiemeneeeeeeseeeiseseieesnseinsseenes 22
3 MUDANGA ESTRATEGICA.......covuiuiiiireriirissiemesessssessssssesssssssssesessssessses 35
3.1 A pesquisa sobre mudanga de eStratégia. . ... cveereeireeeiieeiieesieannns 38
4 MODELOS DE IMPLEMENTAGAO.......c.coititeiriietimrerieeiesseseissesessssasns 65
4.1 Estratégia 68
4.1.1 Analise ambiIENTAL.........eoiuiiiiiiiiie ettt 73
4.1.2 TiPOS dE ESratEgIA. ... ccouveevreairieriieeitieaiee st sieeeeaneesteeeseeesnbeenbeesnnes 86
5 APRESENTACAO DO CASO DO SETOR TEXTIL......ccoicmvieeiiiieeee. 93
5.1 Descricao do setor teXtil..........covveimmmeeeeieeiiiiinens 94
5.2 Apresentacao da EMPIESA. .........euuueiieacmmeeareesteeiaseesreesseessseessnessseessnes 95
5.2.1 Contexto interno e externo... 96
5.2.2 PIOCESSOS. . ..vitiuieieeateie e et e et e s ss s eeseesasn e e st e e sane e e e snn e e e nnneeeennnee s 109
5.2.2.1_Planejamento estratégico..... 117
5.2.2.2 Monitoramento e controle.... 117
5.2.2.3 PESSOAS. ... uuteiiiieieiitiee e e n2
5.2.2.3.1 Representantes COMEICIAUS. .........eeivieiiiiiieeiiieiiiesieismnesseeaiee e 123
5.2.2.3.2 EQUIPE INTEIMA . ... eeeiieetiiitie ettt eeemene e snn e 124
6 CONCLUSAOD.......ooiviiiiiiiiiteiieeeiietesassse s sssessssesesssse s seses st bs s snnans 126
REFERENCIAS ....cooviietiieieerieeiessitssssesssesessssessssssessssessssssessasessssesassnsans 130
APENDICE ... cttttecteeeteestseteeseaeeseseases s e ss et asseess e easssee s sesesnmenans s 134
ANEXOS ...ttt et e e 137

Figura 15: Sumario
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3.15 Corpo do Texto

3.15.1 Introducao

Deve constar a natureza do trabalho, justificatigetivos, o tema proposto e

outros elementos para situar o trabalho.

1.2 Objetivos

1.1 Justificativa

1 INTRODUGAO

Este trabalho pressupde que fas
organizacdes sejam sistemas abertos, [em
continua interacdo com o meio ambiente.
Assim, a mudanca é uma constante, |na
medida em que as atividades s@o

interdependentes e o sister@anizado

estd envolvido pelo sistema maigr

constituido pelo ambiente no qual ge

insere.

Figura 16: Introducédo

3.15.2 Desenvolvimento

Compreende a reviséo da literatura, metodologigpesicdo da pesquisa.

A revisdo de literatura compde-se da evolucao dwmte idéias de diferentes
autores sobre o0 assunto. Deve conter citacdesatextw livres, com indicacdo dos
autores conforme norma NBR 10520/2002.



A metodologia deve apresentar o método adotadarevista, questionario,
observacao, experimentacédo — populacado pesquisaatacteristicas e quantificacdo.
A exposicao da pesquisa é a analise dos fatosespael®s, ou seja, os dados

obtidos, as estatisticas, comparacfes com outiudosse outras observacdes.

| 4.2 Comparacgbes

| 4.1 Dados Estatisticos

| 4 ANALISE DOS RESULTADOS

| 3.2 Populagdo Pesquisada

| 3.1 Método Adotado

3 METODOLOGIA

2 REVISAO DA LITERATURA

As organizacdes estdo envolvidas

em complexos processos de mudanga,

que afetam toda a sociedadg, —

mudancas que afetam pessoas| e ||

grupos em sua totalidade.

Figura 17: Desenvishento

3.15.3 Conclusao

Discussdo dos resultados obtidos na pesquisa, @edeverificam as
observac8es pessoais do autor. Podera também ratpresagestdes de novas linhas de
estudo.

A conclusdo ndo deve apresentar citacdes ou ietaiires de outros autores.
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5.1 Sugestodes de Estudo

5 CONCLUSAO

Constatou-se, pela presernte
pesquisa, a auséncia de programas|de|
gestdo do conhecimento nas escolas
pesquisadas, embora se pogsa
identificar acdes locais envolvendo ja
criacdo e ferramentas especificas para
transmissdo e socializagdo do

conhecimento.

Figula: Conclusao

3.16 Referéncias (Elemento Obrigatério) (NBR 6023002)

Referéncias é o conjunto de elementos que idemtifiasobras consultadas
e/ou citadas no texto

As referéncias devem ser apresentadas em uma oniean alfabética,
independentemente do suporte fisico (livros, pé&ras] publicacbes eletrbnicas ou

materiais audiovisuaisjlinhadas a esquerda em espaco simples, e espaco duplo

entre elas.

IMPORTANTE

Trabalhos que ndo possuem referéncias ndo séo calesiados de cunho cientifico.

Por néo possuirem embasamento tedrico, sdo tratadesmo obras de fic¢ao.




REFERENCIAS

AMARAL, Rita. O homem urbana Disponivel em: <www.aguaforte.
com/antropologia/lhomem.htm> Acesso em: 08 mar. 1999

ARATO, Andrew. A antimonia do marxismo classica. In
HOBSBAWN, Eric. (Org.Histéria do marxismo. 2.ed. Rio de
Janeiro: Paz e Terra, 1986. Cap. 3, p. 85-148.

BRASIL. Cadigo civil. 2.ed. Brasilia: Senado, 2003.

LEMAY, Laura; PERKINS, Charles lAprenda em 21 dias JAVA.
Rio de Janeiro: Campus, 1997. 1 CD-ROM.

MARQUES, Ana Karenina BeruttCanta uma esperancaa mascara
como resisténcia na poética de Chico Buarque. 2Ibf. Dissertacao
(Mestrado) - Pontificia Universidade Catélica dend& Gerais,
Programa de Pds-Graduacéo em Letras.

MARQUES, Benjamim Campolina. Legislacdo e movimento
pendulares ambientaiRevista Mineira de Engenharig Belo
Horizonte, v. 3, n. 6, p. 811, out. 1989.

MASCARENHAS, Maria das Gracas. Sua safra, seu @ioh@
Estado de Sado PauloSao Paulo, 17 set. 1986. Suplemento agricola
1416.

REIS, Nestor Goulartmagens de vilas e cidades do Brasil colonial.
Sédo Paulo: Edusp, 2000. 35 fotografias.

Figura 19: Referéncias
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3.17 Apéndice (Elemento Opcional)

Textos ou documentos elaborados pelo autor, quersecomo comprovacao
de sua argumentacao. Ex.: Questionario aplicadeiyoade entrevista, etc.

Os apéndices sao identificados por letras maidis@onsecutivas, travessao
e seus titulos. Exemplo: APENDICE A — Questionagplicado aos alunos;

APENDICE B — Questionario aplicado aos professores.

APENDICE A — Questionario aos professores

1) Ha quanto tempo trabalha na instituicao?
( ) 0-2 anos
( ) 2-5anos
() mais de 5 anos

2) Qual sua formagéo didatica?
() Magistério 2°. grau
( ) Licenciatura em pedagogia
() Especializacao em metodologia do ensino

3) Quiais disciplinas ja lecionou?
() Portugués
() Matematica
( ) Ciéncias
() Geografia
( ) Histéria

Figura 20: Apéndice



3.18 Anexo (Elemento Opcional)

Textos ou documentos ndo elaborados pelo autor, sprgem como
comprovacao de sua argumentacao. Ex.: leis narénten folder institucional, etc.

Os anexos séo identificados por letras maiUscudasecutivas, travessao e
pelos respectivos titulos. Exemplo: ANEXO A — Leidiretrizes e Bases; ANEXO B
— Propaganda da Coca Cola 1964.
OBS.: Textos disponiveis na Internet ou publicacdesle facil localizagdo em
bibliotecas, ndo devem ser inseridos como anexo,sba referencia-los na listagem

bibliografica.

ANEXO A — Propaganda da Coca-Cola em 1964

Figura 21: Anexo
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4 FORMATO DE APRESENTACAO (NBR 14724/2002)

4.1 Papel e Fonte

Os trabalhos devem ser digitados em papel formatd 2.0 x 297 mm).

A ABNT recomenda a utilizacdo de fonte tamanho 44 texto e tamanho
menor para citacfes longas, notas de rodapé, gagira legendas de ilustragdes e
tabelas. Optamos por utilizar fonte tamanho 10 pasas casos.

A escolha da letra é de responsabilidade do aRtmomendamos a utilizacao

dos tipos Arial ou Times New Roman.

4.2 Margem

Margem superior e esquerda igual a 3 cm e inferdireita igual a 2 cm.

3cm 2cm

Figura 22: Margens



4.3 Espacamentos e Paragrafos

Todo texto devera ser digitado enespaco de 1,%®ntre linhas, com letras
tamanho 12, incluindo titulos de capitulos e secbes

As citagBes longas, notas de rodapé, referéncimdpaficas, legendas de
ilustracdes e tabelas e ficha catalografica, dessndligitados em espaco simples.

Recomenda-se a utilizacdo de letra tamanho 10qitagdes de mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginagdo e legendassimibes e tabelas.

Os titulos dos capitulos e se¢bes devem ser digitatinhados a esquerda,
obedecendo a numeracéo progressiva e separados mspaco de caractere.

Entre os titulos de capitulos, secdes e subsecdmstexto e entre o texto que
0 antecede, deve-se deixhnis espacos de 1,5.

Segundo a NBR 14724/2006, o projeto gréafico é dpaesabilidade do autor.
Optamos por utilizar o paragrafo recuado a 1,25ndegem esquerda, sem espagof
entre paragrafos.

ESQUEMA DE FORMATACAO

Descricdo Tamanho | Formatacéo
Capa Livre Fig. 2
Folha de rosto Livre Fig. 3
Ficha catalogréfica 10 Fig. 4
Folha de aprovacao 12 Fig. 5
Sem titulo.
Dedicatoria Livre Livre;
Sem titulo.
Agradecimentos 12 Espaco 1,5;
Titulo centralizado, ndo numerado.
Epigrafe Livre Livre;
Sem titulo.
Resumo/Abstract 12 Espaco 1,5;
Paragrafo unico;
Titulo centralizado, ndo numerado.
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Lista de ilustracdes/tabelas

12

Espaco 1,5;
Titulo centralizado, ndo numerado.

Lista de siglas/abreviaturas

12

Espaco 1,5;
Titulo centralizado, ndo numerado.

Sumario

12

Fig. 15;
Titulo centralizado, ndo numerado.

Corpo do texto

12

Espaco 1,5

Titulos de capitulos e secdes

12

Alinhados a edguer
Numerados a partir da Introducaa
até a concluséo;

Indicativo numérico separado do
texto por um espaco de caractere.

CitacOes curtas (até trés linhas

~

12

Inseridasanagpafo;
Citacao textual entre aspas, com
indicagdo do autor, data e pagina;
Citacao livre sem aspas, com
indicacao do autor, data. O nimefo
das paginas é opcional.

Citacbes longas (mais de ftr
linhas)

(1l

10

Recuo 4 cm;

Espaco simples;

Sem aspas, com indicacao do
autor, data e pagina.

Chamada das citacdes

10 ou 12

Incluidas no pacageatm ser
em letras mindsculas — Conforme
Silva (1999, p.43);

Dentro do parénteses em letras
mailsculas (SILVA, 1999, p.43).

Legenda e fonte das ilustracoe

10

Parte infedadludtracéo.

Legenda e fonte das tabelas

10

Legenda na parea@uyp
Fonte na parte inferior.

Notas de rodapé

10

Espaco simples.

Referéncias

12

Espaco simples;
Separadas por 2 espacos simples
entre elas;

Alinhadas somente a esquerda,;
Titulo centralizado, ndo numerado.

Apéndice/Anexo

Livre

Identificados por letras;
Titulo centralizado.




1 POLITICA SOCIAL E TRANSICAO
1 2 espacos de 1,5

Paragrafo » 0O inicio da politica social brasileira, nos an®s, Espago
recuado : = : . de 1,5
ode ser vista como uma extensao da cidadaniél -
1,25 P oy entinhas
O cidaddo tinha seus “direitos”, mas tolhidos |na
medida em que estes néo interferiam na ordem dieseja

1 2 espagos de 1,5
1
1.1 Transicdo Democratica
1 2 espagos de 1,5
’ 1 la— Letra
E importante assinalar, também que, antes de 1930, tamanho 12

a unidade bésica de protecdo média dava-se biboandas
empresas, ou seja, possuiam certa autonomia.

i 1 espaco de 1,5 Letra
Recuo > A variacdo de preco é um fator que egté tanho 10
4 cm diretamente ligado @ economia, e tambgm
a contabilidade que deve refletir seus  Espaco
efeitos nas  demonstraces contagis— simples
(BRUNELI, 1987, p.18) entre linhas
i 1 espaco de 1,5
Constitui-se hum dos aspectos mais discutidos [nos

ultimos tempos pela classe contabil do mundo mteir

Figura 23 — Paragrafos e espacamentos

Cada capitulo deve ser iniciado em uma nova padisaecdes (secundéaria,
terciaria, etc.) devem ser digitadas na mesma pageguindo a seqiiéncia do texto.

As alineas devem ser alinhadas a esquerda eddigitan espaco 1,5. Utilizar

sempre o0 mesmo simbolo em todo o trabalho

5 REGRAS DE APRESENTACAO DE CITACAO

4 FORMATO DE APRESENTAGAO
4.1 Papel e fonte

Os trabalhos devem ser digitados em papel formadd 210 x
297 mm).

A ABNT recomenda a utilizagdo de fonte tamanho a&am
texto e tamanho menor para citacdes longas, netesdapé, paginacao
legendas de ilustragdes e tabelas. Optamos p@autibnte tamanho 10

para esses casos.
4.2 Tabelas

As tabelas caracterizam-se por apresentar dadoérimos1 A
inclusdo de tabelas no texto obedece ao padrao Ndmmas de
Apresentagdo Tabular (FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRDE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993) que prevé:

/ a localizagdo da tabela deve ser o mais proximsiypelsdo
| texto a que se refere;

toda tabela devera conter titulo conciso, indicaadmtureza,
a abrangéncia geografica e temporal de seus ddgbas
~a Mortalidade — Brasil — 1998);

Na o titulo deve aparecer na parte superior, seguedzd numero
em algarismos arabicos;

fontes e notas devem ser colocados na parte infiaitabela,

digitados em tamanho 10.

B
cao
o0 10

tacal

EXto

nero

ela,

%

Figura 24 — Formatacédo de alineas
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4.4 Paginacéao

A numeracdo das paginas deve aparecer a partirirdeima pagina do texto,
porém devem ser contadas as paginas preliminasste de folha de rosto. Deve ser
feita em algarismos arébicos, dentro da margenitalseperior. Todo trabalho devera
ser numerado, incluindo apéndices e anexos.

Trabalhos em volumes devem ter numeracgéo sequencial

| ANEXO
| APENDICE
| REFERENCIAS
| CONCLUSAO
| DESENVOLVIMENTO

| INTRODUGAO

Contadas mas SUMARIO
N&o numeradas
| LISTA DE

| LISTA DE TABELAS —

| LISTA DE ILUSTRACOES

| ABSTRACT B

| RESUMO I

| EPIGRAFE

AGRADECIMENTOS —
DEDICATORIA -

EOLHA DE APROVACAO

FOLHA DE ROSTO
CAPA

Figura 25: Paginacao
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4.5 llustracbes

As ilustrac6es compreendem desenhos, esquemasgifiimas, fotografias,
gréaficos, mapas, organogramas, plantas, retratogres.

Devem ser inseridas o mais proximo possivel dootextque se referem.
Menciona-se a ilustracdo dentro do texto na formesica ou abreviada entre

parénteses.

Podemos verificar este crescimento no Grafico 3.

O indice de crescimento da industria foi de 2,7RAE. 3).

As legendas devem aparecer na parte inferior, dagé seu namero em

algarismos arabicos, titulo e fonte, digitados entef tamanho 10.

Mapa 5: Area coberta pela empresa na Grande BH

Grafico 2: Nimero de inscrigées no vestibularfpora etaria

Figura 8: Restauracdes precarias entre dentegivge

Recomenda-se a colocacao das ilustracdes de fantealizada, dentro das
margens. Caso ndo seja possivel, pode-se utizarsos como:
- Utilizar letras tamanho menor;
- Imprimir a ilustrac@o no sentido vertical;
- Imprimir em folha A3 ou superior e dobréa-la atingir o tamanho da folha
A4,



65

Mapa 3: Densidade demogréfica de Belo Horizonte -991
Fonte: BELO HORIZONTE, 2004

Figura 26: Mapa como ilustracéo

65

Os usuéarios da biblioteca estao
distribuidos por categorias, sendo que
85% (41.976) sdao os alunos de
graduacao (ver Gréfico 2).

Professores

Al unos Graduag &

A unos de Pos-

Graduagao
Funcioné&ios

Woutros

Gréfico 2: Usuérios por categoria — 2004
Fonte: Dados da pesquisa

Figura 28: Grafico como ilustragéo

37
Podemos notar a grande evolugéo
do acervo entre 1994 e 2000 (GRAF. 1),
como um dos fatores provocados pela
criacdo de novos cursos e dos parametros
exigidos pelo MEC para aprovagéo dos
mesmos.

Gréfico 1: Evolucéo do Acervo- 1994-2000
Fonte: Dados da pesquisa

28

Figura 7: Posicédo das maos na largada
Fonte: Foto de Joaquim Melo

Figura 27: Gréfico como ilustracéo

Figura 29: Foto como ilustracéo
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41

41

ARQUIDIOCESE DE BELO HORIZONTE

o do Vieariato para C 70  Cultura

Diretoria

Figura 8: Desenhos utilizados na campanha de
preservacéo da biblioteca

Fonte: Desenhos de Karin Hackner Figura 5: Organograma do Vicariato
Fonte: ARQUIDIOCESE DE BELO
HORIZONTE, 2005

Figura 30: Desenho como ilustracéo
Figura 32: Organograma como ilustracdo

28
33
PesquwsamabaJ
Pergamum.
Temotitlo | Mesma edicio?
Passar para
Hanhe
Incir novos registos, Copiar dados e aeraedido  da
Qerar efiuetas e pasal fozeinckiso de egtos, erar
eljeas € passar paa 0 preparo
Figura 10: Fluxo de Livros Novos
. . _ Fonte: PONTIFICIA UNIVERSIDADE
Figura 10: Planta baixa da biblioteca CATOLICA DE MINAS GERAIS,
Fonte: CUNHA, 2005 2005.

Figura 31: Planta como ilustracdo

Figura 33: Fluxograma como ilustracdo
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4.6 Quadros, Tabelas e Férmulas Descricao Formatacéo
Caracteristicas Apenas dados numéricos, tratatktisésamente.
Localizacao O mais proximo possivel do texto
4.6.1 Tabelas (Normas de Apresentacdo Tabular/1993) Titulo Na parte superior, com indicativo numéricentralizado;
tamanho 10
Moldura Aberta nas laterais, com espacos vertggparando as
As tabelas caracterizam-se papresentar dados numeéricos e estatisticos colunas e sem espacos horizontais, exceto na sépata
Ainclusdo de tabelas no texto obedece ao padsibldanas de Apresentacdo Tabular cabecalho.
Fontes e notas Na parte inferior, tamanho 10

(FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTABTICA,
1993) que prevé:

as unidades de medida devem obedecer ao Quadrbdeéddmidades de Medida
a localizacéo da tabela deve ser o mais préximsipelsdo texto a que se refere; da CONMETRO, disponivel em: <http://www.inmetro.gmresc/pdf/RESC
toda tabela devera conter titulo conciso, indicaadoatureza, a abrangéncia 000113.pdf>;

geogréfica e temporal de seus dados (Ex.: Mor@didaBrasil — 1998);

o titulo deve aparecer na parte superior, seguasedi nimero em algarismos Unidades de medida
arabicos:; m Para comprimento: metro
o o A Para corrente elétrica: ampére

fontes e notas devem ser colocadas na parte infdeotabela, digitadas em cd Para intensidade luminosa: candela
tamanho 10; kg Para massa: quilograma

. . . . B mol Para quantidade de matéria: mol
devem possuir tragcos horizontais separando o chiloege@m linhas de separacdo K Para temperatura termodinamica: kelvin
de dados; S Para tempo: segundo

. . Us$ Dolar
podem possuir tracos verticais separando as coldeatados, sem fechamento hab/km Habitantes por quildmetro quadrado
lateral. % Percentual
a totalizac@o dos dados pode ser colocada antdepmis dos dados individuais R$ Real

' t Tonelada

Recomendamos uma apresentacao uniforme em todbaito; t/km Tonelada por quildmetro

Caso a tabela seja maior que a pagina, em linhaslanas, deve ser dividida em
duas ou mais paginas, e repetindo o cabecalho giagpdeguinte. No topo da
tabela, junto a linha do cabecalho, alinhados @itdirdeve-se colocar as

expressdes entre parénteses: (continua); (confiodiagu (conclusédo).




TABELA 7
Fracéo de Amostragem e Composicéo da Amostra
segundo as Regides Metropolitanas de Abrangéncia

Composicao da Amostra
Regido Pessoas
18 anos @ 20 anos
ou mais  ou mais
Recife 14468 8867 8213

Salvador 15367 8952 8252
Belo Horizonte | 20880 13185 12334
Rio de Janeiro | 19957 13548 12851

Metropolitana

Total

Séo Paulo 23453 14771 13926
Porto Alegre 16371 10447 9913
Total 110496 69770 65489

Fonte: INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E
ESTATISTICA, 2005

Figura 34: Tabela — Totalizag&do na parte inferior

TABELA 9
Taxa de desemprego por regido metropolitana
Brasil - 1991
(continua)
Més Regido Metropolitana
Belo Horizonte Séo Paulo Rio de Janeiro
Janeiro 4,77 591 4,24
Fevereiro 5,00 6,37 3,81
Margo 5,06 7,22 4,24
Abril 4,47 6,93 4,13
Maio 4,61 6,49 4,54
Junho 4,31 5,61 3,63
Julho 3,18 4,34 2,55

TABELA 1
Populacéo residente, por cor ou raga, segundo sitcé&o de
domicilio e grupos de idade — Brasil - 2000

Grupos de idade | Branca | Amarela [ Preta
Total........ 168500 39174 153445

0a4anos.... 16327 8177 13756
5a9anos.... 16832 6234 14567
10 a 14 anos 17798 6456 15878
15a17 anos....... 17345 5875 15454
18 a 24 anos....... 19177 4890 16123
25 a 30 anos....... 13123 4366 19788

Mais de 30 anos. 67898 3176 57879

Fonte: INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E
ESTATISTICA, 2000

(conclus&o)

Més Regido Metropolitana
Belo Horizonte S&o Paulo Rio de Janeiro
Agosto 3,67 4,38 2,84
Setembro 3,63 4,43 3,38
Outubro 3,74 4,52 3,28
Novembro 3,70 3,40 5,03
Dezembro 3,15 4,98 3,04

Fonte: Adaptado de INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 2005

Figura 34: Tabela — Totalizagdo na parte superior

Figura 35: Tabela dividida em duas paginas
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4.6.2 Quadros

Os quadros diferem das tabelas por apresentardos tiextuais. Estes dados Caracteristica HAIcooI HGasoIina
podem ser esquematicos, comparativos ou descritivos Evaporagio \l\;lglggls Mais Volatil

Assim como tabelas e figuras, os quadros devernserdos 0 mais proximo = .
Alcool + Gasolina +

do texto a que se referem. Sua formatagdo apresagts horizontais e verticais em Composicao Agua Alcool
toda sua extenséo, separando linhas e colunas. |Energia Liberada H4800 kcalll H8050 kcalll ‘
As legendas devem aparecer na parte inferior,idggule seu nimero em |Pre<;o (junh0/2000ﬂR$ 0,775 HR$ 1,261 ‘

Recurso Recurso néo

algarismos arabicos, titulo e fonte, digitados entef tamanho 10.
renovavel |[renovéavel

Disponibilidade

Descricéo Formatacao |Rendiment0 H10,7 km/| Hl3,6 km/| ‘

Caracteristicas Apenas dados textuais. Podemgeematicos, comparativos ou Quadro 2: Dados Comparativos entre Alcool e Gasola
descritivos. Fonte: PETROLEO BRASILEIRO, 2003

Localizacdo O mais préximo possivel do texto

Titulo Na parte inferior, com indicativo numéricamanho 10

Moldura Fechada nas laterais, com espagos vertdaisizontais, separandd Figura 37: Quadros
colunas e linhas.

Fontes e notas Na parte inferior, tamanho 10 4.6.3 Férmulas

Expressfes matematicas e quimicas devem ser dimtac® texto e

37 . -~ R .
numeradas em algarismos arébicos entre parénadisémdos a direita.

Como podemos observar no Quadro 1, nem todos , . - . - |
N6s podemos multiplicar o hidrogénio por dois, masqi

0s servigos estdo disponiveis em todas as unidades . o . o ;
teremos quatro hidrogénios, e, depois, multiplicena agua

alguns estéo restritos a uma categoria de usuarios. ; L ;
também por dois, ficando com duas aguas.

Empréstimo Disponivel em todos os
campi 2Hg) + 0 (g) ® 2 HO |
Circulacdo de sumarios | Disponivel para os #9) + G (9) H 0
professores
Exposicéo de arte Apenas na Biblioteca 1 A relagdo entre os valores eficazes Us das tengbes
Visita orientada Disponivel em todos os . 5 5
campi simples e Uc das tens6es compostas é
Quadro 1: Servigos disponiveis
Fonte: Dados da pesquisa Uc — ,U."? Ug

@

Figura 36: Quadro

Figura 38: Formulas



5 REGRAS DE APRESENTACAO DE CITACOES (NBR 10520/202)

Citacao é a informacado extraida de outra publaagélizada para ilustrar,
esclarecer, comparar ou confirmar o assunto entamues

A ABNT apresenta varias formas de citacdo e ditesemmaneiras de
menciona-las. Nestes casos, optamos pelas formaesfagpilitam a leitura e a

compreensao.

Sistema de chamada- optamos pelo sistema autor-data. Exemplo
(SANTOS, 1997);

Notas bibliogréaficas idénticas- optamos por ndo utilizar as expressdes
latinas lbid, Idem, Ibdem, op citRepetir as referéncias tantas vezes
guantas forem necessarias;
CitacBes em outro idioma optamos pela traducdo das citacdes no texto
colocando a versdao original em notas de rodapé.

5.1 Citacao Livre ou Indireta

Quando se reproduzem as idéias, sem transcrepatasas do autor.

OBS: Para citacdes livres a indicacdo da pagirEciboal

No texto:

Neste sentido, Hopeman (1974) lembra questado da quimica comecou cedo, assim como a

biologia e a astronomia.

Referéncias:

HOPEMAN, Richard JAndlise de sistemas e geréncia de operacdBstropolis: Vozes, 1974.
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5.2 Citacao Textual ou Direta

Transcricdo literal de textos de outros autoressB&aso, deve-se especificar

as paginas da fonte consulta®& desejar, podem ser grafados em italico paltaome

visualizacéo.

citacdes curtagaté 3 linhas) sdo inseridas na seqiiéncia norongdxio.

A inconfidéncia é uma “falta de fidelidade para calguém, particularmente para com o soberano ou
Estado.” (FERREIRA, 1978, p.37).

citacbes longas(mais de 3 linhas) devem constituir um paragrafdependente,
recuado a 4 cm da margem esquerda, com letra tanhte digitado em espaco

simples, sem aspas.

Habermas fornece uma formulagdo mais precisa diguma:

Para preencher a fungéo de integracéo social amandento juridico &
a pretensdo de legitimidade do direito, os tribsirdevem satisfazer
simultaneamente duas condigcbes — tomar decisdesistanies €
assegurar a aceitabilidade racional de suas deci$BABERMAS,
1996, p. 198).

As decisdes judiciais devem estar fundamentadas ordenamento juridico vigent

1]

(consisténcia).

5.3 Citacdo de Citacéo

Informacéo retirada de um documento consultad@ obja original ndo se
teve acesso.

Na listagem bibliografica deveré aparecer somente i@feréncia completa
do documento consultado Opcionalmente pode-se mencionar a referéncia do

documento citado em notas de rodapé.



Para a redacao de citacdo de citacdo dentro dw dexe-se utilizar palavr

do portugués usual. Para citacdes dentro dos pagmtutiliza-se a expressao lating

apud(citado por).

as

No texto: aﬁ/
Hirschman citado por Abranches, Santo®ienfra (1987, p.23) afirma que “a explicacio pasag

tolerancia pode estar no ‘efeito tinel’ de que.fala

Referéncias:

ABRANCHES, S. H.; SANTOS, W. G.; COIMBRA, M. ARolitica social e combate a pobrez&io de
Janeiro: Zahar, 1987.

D

No texto:
Neste sentido, “tragicamente, sabe-se ajuplicacdo consistente de qualquer desses poad
termina por justificar politicas tiranicas.” (FISHK apud ABRANCHES; SANTOS; COIMBRA, 1987

p.38). \

Referéncias:

ABRANCHES, S. H.; SANTOS, W. G.; COIMBRA, M. ARolitica social e combate a pobrez&io de
Janeiro: Zahar, 1987.

ipi

5.4 Exemplos de citacao

Independentemente da fonte de consulta (livrigastde periédicos, artigos

de jornais, documento eletrénico ou midia), ax;6@a devem ressaltar o(s) autor

da idéia.

Autor Unico:

(es

No texto:
Segundo Gongalves (2004, p.139) “[m] imcontavel nimero de pessoas de todas as faixaase

jogam futebol nas ruas, pragas, campos de var@gaspescolas e instituicdes especializadas rinedas

técnicas fundamentais deste esporte.”
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Ou
Guillermo Gongalves (2004) afirma airglee além das instituicdes especializadas no ersin

futebol, milhares de brasileiros de todas as idgmien futebol nas ruas, pracas ou em campos deazar

Referéncias:
GONGCALVES, Guillermo A. A véarzea e a rua: o futellals praticas nao-formais e suas representa

cOes

sociais Estudos Goiania, v.31, n.1, p.137-146, jan. 2004.

Dois Autores

No texto:

Arbex e Oliveira ressaltam que “A lidegané a condicdo essencial com a qual se cont
disseminacgéo da ética, porque é através dela cestaigelecem as relacdes humanas e o clima éecosq
gerentes criam dentro das corporagdes.” (ARBEXMELRA, 2004, p.113).

Ou

A disseminacao da ética é baseada emliga, pois 0s gerentes sao responsaveis pougrieiima

ético e estabelecer as relagées humanas dentoogtesacoes. (ARBEX; OLIVEIRA, 2004).

Referéncias:
ARBEX, Samara; OLIVEIRA, Marcos Barbosa de. A étcaprocesso de tomada de deciséo.

a na

Administracdo em Revista,Brasilia, n.7, p.105-120, jna./jun. 2004.

Trés autores

No texto:

Quanto a sistematizacéo da informacéBnagil ‘[...] ainda se faz pouco uso desses resucsmo
fatores determinantes para atuar de forma inovadoranercado.” (CASTRO; JANNUZZI; MATTOS]
2007, p.266).

Ou
Para Castro, Jannuzzi e Mattos (2007) a sistematizda informacéo precisa de investimen

macicos. Segundo os autores, o empresariado aduwlgercebe o valor que podem ter as informag¢d

geradas pela pesquisa cientifica.

Referéncias:
CASTRO, Alexandre C.; JANNUZZI, Celeste A.S.; MATSOFernando A.M. Producéo e disseminaca

tos

de informacéo tecnoldgicdransinformacdo, Campinas, v.19, n.3, p.265-277, set./dez. 2007.




Mais de trés autores

No texto:
Gongalves e outros (2004) salientam gueecsonagens da obhn gosto de quero maigilizam

uma linguagem coloquial.

Referéncias:

GONCALVES, Regina Marta Fonseetal. Um gosto de quero mais: uma analise literdiadpolis,
Umuarama, v,12, n.3, p.136-137, jul./set. 2004.

Autor institucional (nas citacdes de documentos de instituichglsza-se o nome da
instituicdo por extenso)

No texto: L
nt

As resolugbes do Partido Comunista Brasil€l996) determinam a posi¢cdo dos comunistas ali

dos partidos operarios ja constituidos.

Referéncias:

PARTIDO COMUNISTA BRASILEIRO Resolugdes do XI Congresso do Partido Comunista
Brasileiro. Rio de Janeiro: PCB, 1996.

No texto:

Segundo o 21°. Balango Energético da CGEMI

A demanda total de energia em Minas Gerais, em,206&n¢ou 31,3 milhdes d
tEP, valor equivalente a 14,3% da demanda totaingegia no Brasil. No period
1978-2005, a demanda cresceu, no Estado, a umanteia de 2,7% ao ano, e
variagdo ocorrida no Brasil foi de 2,8% para o megariodo. (COMPANHIA
ENERGETICA DE MINAS GERAIS, 2006, p.9).

o

QD

Referéncias:

COMPANHIA ENERGETICA DE MINAS GERAIS21°. Balango energético do Estado de Minas
Gerais: BEEMG 2006. Belo Horizonte: CEMIG, 2006.

No texto:

O slogan da cartilha do NAI destaca: “Apensabilidade pela inclusdo do aluno com necetesda

educacionais especiais na PUC Minas é de todo€ ¥aqwofessor, funcionério, aluno — é nosso parce
nesse desafio.” (PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICABMINAS GERAIS, 2006, p.5)

Referéncias:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Nicleo de Apoio a Inclusaé
inclusédo do aluno com necessidades educacionaisexsais na PUC Minas Belo Horizonte: NAI/PUC
Minas, 2006.
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Autor institucional governamental

No texto:

As propostas da Secretaria do Estado dad€do para as escolas rurais vao mais além. “Hawer,
melhor planejamento para atendimento ao escolataenainidade: transportes, hortas comunitarias,sa|
integradas de saude e alimentagéo [...]". (SAO P@1988, p.23).

Referéncias:

SAO PAULO. Secretaria de Estado da Educadscola na zona rural S&o Paulo: Fundacg&o para o
desenvolvimento da Educacéo, 1988.

No texto:

Os documentos exigidos para credencitorde servigos graficos sao:

- Requerimento, em 2 (duas) vias;

- copia do documento de constituicdo da empresventuais alteracdes,
estampando a clausula concernente a administracfessoa juridica;

- Certidao Negativa de Débitos — CND Plena do nipiug

- original e copia da procuragdo. (BELO HORIZONPRHQ7).

Referéncias:

BELO HORIZONTE. Secretaria Municipal de Finangasedenciamento de estabelecimento grafico.
Disponivel em: <http://www.fazenda.pbh.gov.br/> s em: 04 jun. 2007.

o)

cOe

Constituicdo e codigos

No texto:

A Constituico prevé em seu ar. 37 que: “A admiacgto publica direta e indireta de qualquer
poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federalos Municipios obedecera aos principios
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidadgciéncia [...]. (BRASIL, 2005, p.32)

Referéncias:

BRASIL. Constituicdo (1988)Constituicdo da Republica Federativa do Brasil35.ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2005.

dos
de

No Texto:

O Cadigo Civil em seu artigo 739 gaeantdireito dos passageiros: “O transportador riute |
recusar passageiros, salvo os casos previstoegokmentos, ou se as condicoes de higiene owide
do interessado o justificarem.” (BRASIL, 2005, b53

Referéncias:
BRASIL. Cadigo civil (2002).Codigo civil. 56. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2005.




Autoria desconhecida (utiliza-se a primeira palavra do titulo em caixa #a,
seguido de reticéncias)

No texto:
Uma das causas da revolucéo, desta¢a-garticipacao francesa na Guerra da Independéimsg

Estados Unidos da América, a participagdo (e dermé Guerra dos Sete Anos, os elevados custas d

Corte de Luis XVI, tinham deixado as finangas dis pan mau estado.” (REVOLUCAO..., 2008).

Referéncias:

REVOLUCAO francesa: causas da revolugéo. WikipéBigponivel em: <http:/pt.wikipedia.org/wik
Revolu%C3%A7%C3%A30_Francesa> Acesso em: 30 ja@18.20

No texto:
Conforme pesquisa, 56% dos produtordsitéee cooperativas acreditam na estabilidadepomags,
outros 20% apontam na queda e 24% na alta. (PREQQD8).

Referéncias:

PRECO do leite sobe pelo 4°. Més seguido no prodwolta a cena da inflac&eolha Online, 04 jul.
2008. Disponivel em: fttp://www1.folha.uol.com.br/folha/dinheiro/ult910i4850.shtml> Acesso em: 04
jun. 2008.

Leis, decretos, resolugdes, etc.

No texto:
A Lei n® 9.311/96 nos paragrafos 2° ed3artigo 11, prevéem a quebra do sigilo bancaem bomo

o disposto no inciso IV do artigo 17, que prevéposi¢édo do valor da exa¢cdo em caso de manutercgo d

"conta-poupanca” por prazo superior a noventa (BEASIL, 1996).

Referéncias:

BRASIL. Lei 9.311, de 24 de outubro de 1996. Instt Contribuicdo Proviséria sobre Movimentacao ou
Transmissao de Valores e de Créditos e Direitddalereza Financeira - CPMF, e da outras providénci
Diério Oficial da Unido, Brasilia, 25 out. 1996.

[

No texto:
A Resolucao n° 750/93 do Conselho Féder&ontabilidade (1993), em seus artigos 2° deSthe
os principios de contabilidade: o da entidade; oatdinuidade; o da oportunidade; o do registro palor

original; o da atualizacdo monetéria; o da commétés o da prudéncia.

Referéncias:

CONSELHO FEDERAL E CONTABILIDADEResolucédo CFC n.750/9Dispde sobre os Principios
Fundamentais de Contabilidade. Disponivel em: shitww.cfc.org.br/sisweb/sre/Confirmacao.aspx >
Acesso em: 20 abr. 2008.
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Jurisprudéncia

No texto:
Segundo o reclamante, apos procurar a ®ooia e chamar a politica militar, o réu, na pnesede
policiais, o desacatou novamente. (RONDONIA, 2005).

Referéncias:

RONDONIA. Tribunal de Justica. Agente que profeatapras de baixo caldo para ofender funcionario
publico no exercicio da fungdo. Ap. 2003.00935R€l. Juiz Walter Waltenberg Juniétevista dos
Tribunais, S&o Paulo, Ano 94, v.840, p.666-668, out. 2005.

A norma da ABNT nao prevé, mas alguns autores colam mais informacdes na
citacdo, para melhor identifica-la

No texto:

Segundo o reclamante, apos procurar a Revia@ chamar a politica militar, o réu, na presetie
policiais, o desacatou novamente. (RONDONIA, TJ. 2¢03.009357-0, Rel. Juiz Walter Waltenberg

Janior, 2005). /

Capitulo de livro

No texto:

A informatica como uma ferramenta empiabaroporciona inimeras facilidades, que véo des
levantamento e processamento das informacdesgiraegdo dos relatérios que podem ser produzidog

um sistema informatizado dentro de uma empresaMBIRA, 1997, p.12).

Referéncias:

OLIVEIRA, Edson. Evolucéao da contabilidade. In: @HIRA, Edson.Contabilidade informatizada.
Séo Paulo: Atlas, 1997. Cap. 1, p.11-12.

No texto:

Segundo Vera Novaes “A coleta de leita tema técnica correta que deve ser seguida pai §
problemas tanto para a méae (fissuras nos seicat@para o bebé (diarréia por contaminagéo de).ei
(NOVAES, 2007, p.255).

Referéncias:

NOVAES, Vera Licia S. S. Aleitamento materno: atipgdque vale a vida. In: JARMENDIA, Améli
Maria eT al. (Org.)Aprender na pratica: experiéncias de ensino e aprendizagem. Sdo Padigdes

por

BVi

o

Inteligentes, 2007. p.251-256.




Trabalhos apresentados em Congressos, Seminarios;.e

No texto:

Segundo Nice Figueiredo, no Brasil a®lesce associacdes de classe estao criando meoamisn
sentido de fornecer cursos de educagdo continusgja, a nivel de especializacdo ou de exten
(FIGUEIREDO, 1987, p.1042).

Referéncias:

FIGUEIREDO, Nice. Proposta para criacdo de um ©eNcional de Aperfeicoamento do pessoal
informag&o. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECOMIA E DOCUMENTAGAO, 14,
1987, Recife.Anais... Recife : Associacdo Profissional de Bibliotecardes Pernambuco, 1987. v.
p.1039-1052,

No texto:
Goodwin Junior destaca:
Lembremos que no ambiente cultural do inicio daéXxX, o embelezamentg
urbano n3o era apenas um elemento estético. Pgyado§es d&elle Epoque
uma cidade civilizada deveria ser um lugar limpmaaizado e regrado, co

espacos adequados ao cultivo da sociabilidade esaguencontros, passeios,

bailes e saraus. (GOODWIN JUNIOR, 2007).

Referéncias:

GOODWIN JUNIOR, James William. Melhoramentos urtmedgolitica local: o jornalX Idéia Nova’,
Diamantina, MG, 1906-1910. In: SIMPOSIO NACIONAL DHSTORIA, 24, 2007, S&o Leopoldo, RS.
Histéria e multidisciplinaridade: territérios e éEsmmentos. S&o Leopoldo: Associagcdo Nacional de
Historia, 2007. Disponivel em: <http://snh2007.anprg/site/anaiscomplementares> Acesso em: 13 a
2007.

No texto:

Nas conclusdes de Barbosa e Santosgfagomos que convidar os alunos a confrontarem os
resultados matematicos pode ser uma forma deédagéilas nos espacos de interacdes. (BARBOSA;
SANTOS, 2007).

Referéncias:

BARBOSA, J. C.; SANTOS, M. A. Modelagem matematjperspectivas e discussoes. In: ENCONTRQ
NACIONAL DE EDUCAGCAO MATEMATICA, 9, Belo HorizonteAnais... Recife: Sociedade Brasileiral
de Educacdo Matematica, 2007. 1 CD-ROM.

No texto:

A experiéncia do Horto Florestal de Castmastra que: “Posteriormente ao desenvolvimento e
producéo de flores, estéo sendo coletadas amgsiras confeccéo de exsicatas, a fim de proceder a
identificacéo boténica da espécie.” (ANDRABEal. 2000, p.21).

Referéncias:

ANDRADE, E. C. et allmplantag&o do horto de plantas medicinais na wsivade estadual do Oeste dg
Parana (UNIOESTE) campus de cascavel. In: SEMANABDELOGIA, 10; JORNADA DE MEIO
AMBIENTE, 1, 2000, Cascavel, PResumos..Cascavel: UNIOESTE, 2000.

™~

n
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Documentos eletrbnicognao citar endereco eletrénico dentro do texto)

s80.

No texto:
Para Francato e Barbosa,

Faz-se algumas comparacdes do tipo: (a) vazdodedua ETA para o sistema com e senj
apoio da otimizacéo, (b) rotacdo operacional da$ber” e respectivas alturas manométric
(c) percentual de volume d’agua armazenado nosvegéeios; (d) pressdes disponiveis no n
e (e) porcentagem da abertura das valvulas decdentfFRANCATO; BARBOSA, 1997).

Referéncias:

FRANCATO, A. L.; BARBOSA, P. S. F. Fatores deterenites das propriedades operativas otimas de
sistema hidroelétrico. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DERURSOS HIDRICOS, 12, 1997, Vitéria-ES.

Anais ... Porto Alegre: Associacao Brasileira de Recursakietis, 1997. Disponivel em: <http://www.feg.

unicamp.br/~sishidro/producao/gestao/anais.htmteséo em: 02 jan. 2005.

No texto:

Através de pesquisa recente, verificoutge ‘@ sentimento de orgulho de pertencer aos qeadhd
Universidade é unanime entre os professores engoharios.” (CARL, 2002, p.131).
Referéncias:

CARL, Tania CorréaO processo de mudanca e sua influéncia na transfoeméo da identidade da
PUC Minas: Nucleo Universitario Coragao Eucaristico. 2002.f1Bissertacéo (Mestrado) - Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, ProgramBdeGraduacdo em Administracéo. Disponivel em
<http://www.biblioteca.pucminas. br/teses/Admirastio_CarlTC_1.pdf> Acesso em: 02 jan. 2005.

No texto:

O livro verde do Ministério da Ciéncia echologia aponta que “no Brasil, entretanto, apdsa
empregarem 60% da mao-de-obra, séo responsaveapeoas 6% do valor exportado.” (BRASIL, 20
p.6).

Referéncias:

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologi@ociedade da informacéo no BrasiBrasilia: MCT, 2000.
Disponivel em: <http://www.socinfo.org.br/livro_vk/download. htm>. Acesso em: 02 jan. 2005.

=

No texto:

A definicdo terminolégica busca definir o conceiondo um significado, estabelecendo
jogo de conceito a conceito que determina as refagée os unem. A unidade de sentido vis
na definicéo terminolégica é o conceito ou nocé@e djfere substancialmente do significado.
significado mantém um lago de indissociabilidade eosignificante. (LARA, 2003).

Referéncias:

LARA, Marilda Lopes Ginez de. Recens&@iéncia da Informagédq Brasilia, v.32, n.2, maio/ago. 2003.
Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php3strsci_arttext&pid= S0100-19652003000200014
&Ing =pt&nrm =iso>. Acesso em: 02 jan. 2005.

oo

No texto:

As estatisticas sdo alarmantes diz EduBadwayo (2002) “No Brasil, Colombia e Equador, 2086
meninas entre 10 e 14 anos trabalham como dom&sseado a porcentagem ainda mais alta nas 2z
rurais.”

Referéncias:
TAMAYO G., Eduardo.Trabalho infantil : as cifras da vergonha. 2002. Disponivel em: pstithediata.

onas

com/lancededados/tamayo_trabinfantil.html>. Acesro22 jan. 2005.




Video eletrbnico

No texto:
O video mostra uma cadeira com um cartaz onde ¢&@UI SENTOU UMA PESSOA COM
AIDS”. Mais ou menos 15 pessoas leram e sentaranowm lugar e somente uma leu e se
sentou. Um rapaz chegou a sentar na beirada daaads logo se levantou e foi para outra.
(RIBEIRO, 2006).

Referéncias:

RIBEIRO, Daniel.Teste de preconceitoYouTube, 5 de abril de 2006. Disponivel em:
<http://br.youtube.com/watch?v=XFp_CIlIOhTo&featuretated> Acesso em: 05 jun. 2008.

Musica

No texto:

A musica destaca o rompimento do casamento e sgende uma amizade com Sandra (Drao).

Dréo

O amor da gente é como um gréo
Uma semente de ilusdo

Tem que morrer pra germinar
Plantar nalgum lugar
Ressuscitar no chéo

Nossa semeadura

Quem podera fazer

Aquele amor morrer!

Nossa caminhadura

Dura caminhada

Pela estrada escura (GIL, 1982)

Referéncias:

GIL, Gilberto. Drao. In: GIL, GilbertdUm banda um.Rio de Janeiro: Warner Music, 1982. Faixa 7. 1
Disco de vinil.

Fotografia

Figura 1: Inselbergs
Fonte: Foto de Manfredo Winge, 1963.

No texto:
Nesta foto, pode-se ver dois morros tesidmo (nselberg$ nesta superficie aplainada (WINGE

1963).

Referéncias:

WINGE, Manfredolnselbergs na planicie de patos PB. [S.1.]: [S.n.], 1963. 1 fotografia
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Lamina (Folha avulsa com material ilustrativo, com ou gerto explicativo)

Figura 10: Laminas da McDonald's
Fonte: McDONALD’S, 2008

No texto:

A cerca de 10 anos a McDonald ‘s lancadamde com os mais diferentes temas e curiosida
Agora em que estamos no periodo dos Jogos Olimpiansa a lamina com a descricdo de ¢
modalidade esportiva. (MCDONALD'S, 2008).

Referéncias:
McDONALD'S. Esportes Olimpicos [S.l.]: McDonald's, 2008. 1 lamina de bandeja

des
ada

5.5 Citacéo Oral

Dados obtidos verbalmente podem ser citados n® tegin a indicacdo

(informacao verbal), mencionando-se os dados dispin somente em notas

rodapé.

de

As citacdes orais sdo caracterizadas por dadodosbtle palestras, aulas,

entrevistas e outras. Entretanto, deve-se obsguearcitacbes dessa natureza po

ser questionadas, uma vez que nao possuem redgssica comprovacao.

dem

No texto:

As estatisticas comprovam que “Este anBrasil teve uma queda de 58% da mortalidade irifay

demonstrando de certa forma, os resultados dogr@Fome Zero.” (Informag&o verbal).

Nota de rodapé:

*Noticia obtida em reportagem do Jornal NaciondRede Globo, exibido em 28/02/2003.




As citacGes de entrevistas devem preservar o dlireitprivacidade e
identidade do entrevistado. Entretanto, deve-sactaniza-los e categoriaza-los de
acordo com os objetivos da pesquisa.

Professor de matematica — 52. Série

Morador — 40 anos

Homem — 23 anos; Mulher 32 anos

Paciente — Doenca renal

Maria (nome ficticio); Jodo (nome ficticio);

Operador de maquina Xerox

Aluno de graduacao — Enfermagem

Arquiteto — 63 anos

Grafiteiro — 14 anos

Consumidor A; Consumidor B

No texto:

Estamos esperando a Prefeitura votar a proposta ipglantacdo da linha de 6nibus. $e
fizessem o calgcamento na avenida principal e cesgcanibus, a vida ia melhorar muito. Mas
essas coisas da Prefeitura demoram muito. Elesnsidrdm da gente na eleicdo. (Morador, ¢0
anos)!

Nota de rodapé:

! Dados da entrevista. Pesquisa de campo realizeBairro Inconfidentes em 23/07/2001.

5.6 Traducao de citacbes

Todas as citagcdes retiradas de documentos em dimgaa sendo a
portuguesa, devem ser traduzidas. Deve-se inal@ixpressao “traducao nossa” apoés 3

citacdo entre parénteses e o texto original ewrsrae rodapé.
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No texto:

Segundo Maple,
Pesquisas recentes em recuperacdo da informacaeresugque
construir um tesauro que mostre tanto as relacéegrgticas comd
sintaticas terdo potencialmente grandes benefémgsnossos usuariq
do futuro. (MAPLE, 1995, traducdo nos$a).

7]

Nota de rodapé:

2 Current research in formation retrieval suggest teastruction a thesaurus that sows both semanticsyntactic relationship will hav
potentially great benefits toour users in the fetur

Referéncias:

MAPLE, A. Faceted accessa review of the literature. 1995. Disponivel emvww.music.indiana.edu
tech_s/mla/facacc.rev>. Acesso em: 28 jun. 2006.

No texto:
Quanto a destinagdo de recursos, segunuiRi, “Compara resultados a risco de mercado| em
diferentes areas de operacdo, o que permite afidegdio de areas com maior potencial de rentaguikd

por unidade de risco, a qual poderiam ser destinadis capital e recursos.” (PINHEIRO, 2004, p.£13)

Nota de rodapé:

s Compara resultados a riesgo de mercado en difsrantas de operacion, lo que permite la identificade areas com mayor potencial
rentabilidad por unidad de riesgo, a las cualesiander destinados mas capital y recursos.

[

Referéncias:

PINHEIRO, Juliano Lima. Cuantificacion Del riesgon€ela teoria de carteraskevista Gestdo &
Tecnologia,Pedro Leopoldo, n.3, p.111-132, out. 2004.

5.7 Citagdo da Biblia

Para melhor compreender as divisdes da Biblia segfirentemente fazer uma
citacdo correta, sugerimos a leitura do livreto ABE& Biblia, de Padre Alberto
Antoniazzi (2003).

A Biblia esta dividida em duas grandes partes:nfigh Testamento e o Novo
Testamento, que sao divididos em livros, capit@logersiculos. Portanto, a citagao
deve apresentar o titulo do livro de forma abrewviad por extenso, o nimero do

capitulo e o nimero do versiculo.



No texto:

Moisés estendeu a méao sobre o mar. Com um forte l&ste a sobrar a noite toda| o

Senhor repeliu 0 mar e o pés a seco. As aguasnsertan e os filhos de Israe
entraram no meio do mar a pé enxuto, enquanto wss&grmavam uma muralhaja
direita e & esquerda deles. (Ex 14, 21)
(Exodo, capitulo 14, versiculo 21)
Referéncias:
EXODO. In: A BIBLIA: tradug&o ecuménica. Sdo Pawaulinas, 2002.

No texto:

“O Senhor Deus disse: ‘Nao é bom para o homem $izinho. Quero fazer para ele uma ajuda que |he
seja adequada.” (Gn 2, 7-25)

Referéncias

GENESIS. In: A BIBLIA: tradugéo ecuménica. Sdo Pa@laulinas, 2002.

No texto:

[...] neste sentido, encontramos no Evangelho @ad.tiPor que olhares o cisco que esté no olhowlo te
irmao, se a trave que esta no teu olho, ndo aaspar6, 41).

Referéncias:

LUCAS. In: A BIBLIA: tradugdo ecuménica. S&o Palf@ulinas, 2002.

No texto:

“Portanto, tudo aquilo que quereis que os homegeniea vos, fazei-o vds mesmos a eles: esta éadse
Profetas.” (Mateus 7, 12)

Referéncias:

MATEUS. In: A BIBLIA: traduc&o ecuménica. Sdo Palfaulinas, 2002.

5.8 Citagao de documentos classicos

Para documentos classicos, principalmente nas #@easologia, filosofia e
histéria, os autores costumam fazer as citagbesindeg critérios definidos

universalmente para estes casos.. Exemplo: Hidk@tesiastica (V, 2, 3-4).

Entretanto, a ABNT ndo prevé este tipo de citagguara o leitor leigo nestas

areas, 0 uso destes nimeros € incompreensivel.
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Consideramos de extrema importancia a citacdo daansultada, uma vez
gue existem varias versbes e traducdes de uma mebmaa principalmente as
classicas, e algumas vezes a traducdo pode gwmretacdes diversas para 0 assunto
em questao.

Sugerimos, portanto, a citagdo dos numeros dosutapi partes, cantos e
versos dentro do proprio texto, seguido da citat@obra consultada, como manda a
ABNT.

No texto:

[...] Eusébio de Cesaréia, esclarece esta questdua@ obra Historia Eclesiastitd, 2, 3-4) (CESAREIA,
2000).

Referéncias:

CESAREIA, Eusébio dedistdria Eclesiastica Traducéo Monjas Beneditinas. Sdo Paulo: Pauli).2

No texto:

Tertuliano, no Apologético (40, 2) (TERTULIANO, 1BP e Mindcio Félix, em Otavio, (32.1-6)
(MINUCIO FELICE, 1992) dao noticias de grafites paredes [...]

Referéncias:

TERTULIANO. El Apologeético. Introduccion, traduccion y notas de Julio Andibtaran. Madrid:
Editorial Ciudad Nueva, 1997.

MINUCIO FELICE, M. Ottavio. Traduzione e note di F. Solinas. Milano: A. Modda, 1992.

5.9 Citagdo de documentos histéricos (documentos dejuivos)

A ABNT ndo prevé citacdes e referéncias de docuosehtstéricos. Para
melhor descrevé-los, recomendamos a utilizacdoNtamia Geral Internacional de
Descricdo Arquivistica”, disponivel em <http://wvisa.org/biblio/isad_g 2TXT-
POR_2.pdf>.



As citacdes e referéncias de documentos histéramgem descrever a
instituicdo onde os documentos estdo armazenaskig) aomo sua localizacédo dentro

da instituicdo, o contetdo dos documentos e aiogmdestes documentos.

No texto:

Muitos homens estavam amancebados cas samadres, cunhadas e parentes, "e se Deus na
houvesse de dar o céu aos homens por causa do réfaManto, que guardasse o céu para palhgiro,
acrescentando que o 6° Manda-mento ndo era pecasie® o fosse ninguém se salvaria”, defendgndo
ainda abertamente a herética proposicdo de quertecdcédo simples ndo era pecado." (ARQUIYO
NACIONAL DA TORRE DO TOMBQ 1781).
Referéncias:

ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO TOMBO.Inquisi¢ao de Lisboa.Caderno do Promotor n°® 131,
Jacui, 27-7-1781.

5.7 Redacédo da Citacdo

A redacao da citacdo livre ou da frase que a adeedeve considerar 0 uso
correto do portugués, ou seja, observar as porggag8oncordancia das frases. Deve

se evitar 0 uso de simbolos, siglas, expressGemgsiras ou vocabulario rebuscado.

T
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b) Pontuacda a pontuacao das citacdes textuais devem ser cddadgeou seja, se a

frase termina com um ponto, este deve ser insdedtro das aspas.

“O primeiro prefeito que tentou mudar o destinoB##o Horizonte foi Juscelino Kubitschek de Olivei
Inventou a Pampulha com seu lago artificial, casstasa do baile e igrejinha, que por longos aitos! f|

[

sem a béncgéo da @'eja.” (FRAGOSO FILHO, 1994, p.31

c) InterpolagBes, acréscimos ou comentariosquando necessario, devem ser

acrescentados entre colchetes.

“Deus funciona sim, porém a populagdo mundial n&bnia seus ouvidos a voz Dele. A palavra Dele esta
ai, todos tém acesso a ela [Biblia], mas poucésma.l (SILVA, 2002, p.263).

/V

d) Erro ortografico : Utilizar a expressésic (advérbio latino que quer dizer "assim
mesmo") entre parénteses, depois de qualquer patavifrase que contenha um

erro gramatical ou cujo sentido pareca absurdo.

H& uma industria da violéncia que se associa imtieme a industria pornografica. Cultiva&c) o
erotismo associado ao sofrimento, ao martiriorésado e nédo a ternura. (CHEBABI, 1993, p.302)V\

e) énfase ou destaquePara enfatizar ou destacar partes de uma citatéinar os
recursos de grifo, negrito ou italico, indicando faml da citacdo a expressao

“grifo n0sso).

Martins citado por Gomes (1986), afirma que asaode origem e aplicagdo de recursos tem um peder d
analise extraordinario, porque o dinheiro produzidta empresa durante o ano era computado em valore

nominais.

Segundo Kotler e Armstrong (2003) o consumidoresafs influéncias culturais e sociais, impossiveig d

serem controladas.

a) Supressdespodem ser utilizadas reticéncias entre colchstasicio, meio e fim da

citacao.

Prosseguindo uma analise geral, “[...] a religgencontrou uma inesperada forga de atuagéo pdlitica
(ANTONIAZZI, 1997, p.59).

“A orientacdo conservadora privilegia a funcéad 4 religido deve ser traduzida em leis; a moral
tradicional do grupo cultural deve ser preservadd (ANTONIAZZI, 1997, p.62).

Como fala acerca da sociedade e como fabricanténtly)mediac6es, nela os discursos sociais |sdo
(re)produzidos, isto €, produzidos novamente, éfado acionamento de gramatica, poética e glhar
determinados e reproduzidos tecnicamente em ndnseropre mais fantésltos e alucinantes. (RUBIN,

1995, p.85, grifo nosso).
\

5.7 Outras Considerac¢6es sobre Cita¢cfes
a) Publicacdes do mesmo autor e mesma data de publiéac
As citagbes com mesmo autor e mesma data de peddicadevem ser

diferenciadas por letras minusculas, em ordem éfigdn Exemplo: (CARVALHO,
1995a), (CARVALHO, 1995b);



No texto:
Como afirma Carvalho (198@ procefesseelecdo devera ser imparcial.
Referéncias:

CARVALHO, Anténio Vieira de Desenvolvimento de recursos humanos na empre&#o Paulo:
Pioneira, 19883,

No texto:

O autor apresenta algumas estratégias..decmo conquistar seu emprego, sem utilizarrtiéicéos

visuais.” (CARVALHO, 1988%

Referéncias:

CARVALHO, Antbnio Vieira deTreinamento de recursos humanosSao Paulo: Pioneira, 1988G./

b) Autores diferentes com mesmo sobrenome e mesma data

As citacBes de autores com mesmo sobrenome e nastmale publicacéo,
devem ser diferenciados na citagdo com o prenomemplo (SAWYER, Diana,
2006), (SAWYER, Donald, 2006);

No texto:
Para o pesquisador “alguns grupos, consznsgueiros, fizeram aliangas com os ambierdaligior
causa de seus interesses em comum.” (SAWYER%@M).

Referéncias:

SAWYER, DianaBeneficio do governo € alvo de estudo do Cedepl&undep, 2006. Disponivel em:
<http://www.fundep.br/homepage/cases/563.asp> Acess 02 jan. 2007.

No texto:

“Se esse projeto de lei for aprovado, adgamaioria da populacdo que recebe um salariarmin

sera elegivel a receber o beneficio.” (SAWYER _Bj&006).

Referéncias:

SAWYER, Donald Reforma agraria dever estar aliada ao meio ambienfalefendeprofessor da UnB.
Brasilia: LBA, 2006. Disponivel em: <http:/Iba.eptinpe.br/Iba/site/?p=oportunidade&t=0&s=6&Ig=
&op= 1048> Acesso em: 02 jan. 2007.
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c) Citacdo de varias publicactes de diversos autores mesmo paragrafo

Nas citacdes de varios documentos de diversosesytdeve-se menciona-los

separados por ponto e virgula.

No texto:

A capacidade para estabelecer relacionaméntimos com pessoas significativas durante socde
vida é considerada, por varios autores, como unpooBente basico da natureza humana (AINSWOR
1969; BOWLBY, 1982; BRETHERTON, 1996; LEVITT, 1994EWCOMB, 1990).

Referéncias:

AINSWORTH, M. D. S. Object relations, dependency attachment: a theoretical review of the infant-
mother relationshipChild Development,v.40, p.969-1025, 1969.

BOWLBY, J. Formacao e rompimento dos lacos afetivo$&o Paulo: Martins Fontes, 1982.

BRETHERTON, I. Internal working models of attachrneglationships as related to resilient coping. In:
NOAM, G. G.; FISCHER, K. W. (Org.Pevelopment and vulnerability in close relationshis. New
Jersey: Lawrence Erlbaum, 1996. p. 3-27.

LEVITT, M. J.. Attachment and close relationshiadife-span perspective. In: NOAM, G. G.; FISCHER|
K. W. (Org.).Development and vulnerability in close relationshig. New Jersey: Lawrence Erlbaum,
1996. p. 183-205.

NEWCOMB, M. Social suport and personal charactesst developmental and interactional perspect
Journal of Social and Clinical Psychologyv.9, p.54-68, 1990.

h

ive.

d) Citacdes de documentos de instituicdes

Nas cita¢cdes de documentos de instituicd&sza-se o nome da instituicéo

por extenso

No texto:

“[...] pelo nome da entidade responsavel até ogirovsinal de pontuacao, seguido(s) da data décagbb
do documento [...]" (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMATECNICAS, 2002, p.2).
Referéncias:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 1052(nformacéo e documentaca
citagdes em documentos: apresentacdo. Rio de daped?2.




e) Data de publicacao

A data que devera aparecer na citacdo é a dataublécgrdo da obra
consultada.

Em alguns casos, faz-se necessério a citacatatdado original. A ABNT
ndo prevé a citagdo de data do original. Neste, casta deverd aparecer somentg

dentro do texto.

No texto /

Em 1895, Freud e Breuer publicaram o classico ‘tstepbre a Histeria.”; considerado por muitps
como o marco do inicio formal da psicanalise. (FREWLI87).

Referéncias:

FREUD, Sigmund.Edicédo Standard brasileira das obras psicolégicasompletas de Sigmund
Freud: v.2: Estudos sobre a histeria. 2. ed. Rio deida Imago, 1987. 31¢

Como a ABNT néo prevé a citacdo da data do origsdevido a importancia
gue esta data tem em algumas areas do conhecinaéguias autores estdo utilizando

as duas datas, separadas por uma barra.

No texto:

Assim, quando uma cadeia de pensamermici@lmente rejeitada (conscientemente, talvgz)
pelo julgamento de que é errada ou inutil paréino intelectual imediato em vista, o resultadal@o,
ser que essa cadeia de pensamentos prosemaservada pela consciéncia, até o inicio|do
sonho. (FREUD, 1900/1996, p.620).

Referéncias:

FREUD, S. A interpretacdo dos sonhos (1900). IrEBR, nd.Edicdo Standard brasileira das
obras psicolégicas completas de Sigmund FreuRio de Janeiro: Iffago, 1996. v. 5, p. 615-645.
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f) Documentos retirados da internet, sem data

Nas citacdes de documentos retirados da interretno possuam data

publicacéo, deve-sdilizar a data de acesso como referéncia na citaga

de

No texto:

Segundo a mesma autora “Hoje convivem rtadésde S&o Paulo trés propostas de formac
professores polivalentes em nivel superior: 0 Cdes®edagogia, O Curso Normal Superior e 0s Psoj
de parceria ja citados. S&o algumas dessas prepgpgtegostariamos de analisar no N0sso grupo tenia)
(CURI, 2008).

Referéncias

CURI, Edda.Conhecimentos matematicos de professores polivalest a formagao inicial em questa
Disponivel erft. <http://www.sbempaulista.org.br/efsmis/grupos_trabalho/gdt03-Edda.doc> Ace)

b de
eto
.

©

5SSO

em: 05 jun. 2008.




6 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE NOTAS
Consideracdes ou esclarecimentos que ndo devamchédos no texto, para
nao interromper a seqiiéncia légica da leitura.

As notas explicativas devem ser breves, sucintéeras.

Importante

O uso de notas explicativas muito longas prejudica leitura do texto.

As notas devem ser colocadas na parte inferiorading, separadas do texto
por um a linha continua de 3 cm e digitadas emoesganples e com caracteres

tamanho 10.

Nota de titulagao

Etica, Religido e Politica

\

Alberto Antoniazzit
Nota de rodapé:

* Doutor em Filosofia. Professor e assessor da iReitta PUC Minas. Coordenador do Curo de Teologigeminario da Arquidiocese dg
Belo Horizonte

Nota de publicacao

Etica, Religido e Politica"

Alberto Antoniazzi
Nota de rodapé:

1 Esse texto foi apresentado inicialmente no semoin@ternacional sobre “Etica, sociaedade e palitio contexto latinoamericano’}
promovido pela Fundagdo Konrad Adenauer e peladgéiwlJodo Pinheiro em Belo Horizonte, nos diasZ8de outubro de 1996.
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Nota explicativa

No texto:
Quer sobrevenha numa celebracao religiosaum jogo de futebol, a vivéncia é sempre simpéegen

humana. Ndo assim a experiéncia: conforme a ir&gio que dela fizermos, sera cristd, judastamita
"2

ou, talvez até sem adesao a determinado grup@ssligexperiéncia “religiosa™ \

Nota de rodapé:

2 0 termo “religioso” é tomado aqui no sentido namo préprio de uma religido, mas como a atitudémioa de alguém ao sentido radic:
ultimo, de sua experiéncia

Nota de traducéo

O material € suposto elastico linear com propriegladiependentes do
valores da temperatura e da concentracdo de umidadeviscoelastico
linear com uma relagdo constitutiva em integral duitaria e com
comportamento higrotermo-reologicamente simp(BBARQUES, 1994,

traduc&o nossa) 1\

viscoelastic with constitutive relation defined dyereditary integral and with hygrothermal-rheaatly simple behavior.

1 The material is considered as linear elastic witthanical properties dependent of the temperandemoisture concentration or lineal

12

Nota complementar

No texto:
Estes dos matematicos impulsionaram pé&enge o ambiente matematico em Sao Paulo e nsilB
A partir da década de 1940 os estudos matematcespandiram em qualidade e quantidade em Sé&o R

e no Brasil? \

Nota de rodapé:

2 Mais detalhes a este respeito podem ser encostead Silva (1978, p.119-136).

a

Paulo




7 REGRAS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS (NBR 6023)

7.1 Regras para Entrada de Autor (Nomes Pessoaidrsstituicdes)

A entrada de autor é o cabegalho principal da &afga. Normalmente é
descrita pelo(s) autor(es) ou responsavel (eis) @ela.

Para adoc¢éo de cabecalhos de pessoas, devesteareginome pelo qual a

pessoa é registrada em listas de cabecalhos adosizou o nome impresso na

publicacéo.

ADAMS, John Crawford (sobrenome paterno inglés)

GOETHE, Johann Wolfgang von (sobrenome com preflemao)

CASAS, Bartolomé de las (sobrenome com prefixaespl)

VON BRAUN, Wernher (sobrenome com prefixo inglés)

JOAO PAULO Il, Papa (acréscimos a nomes)

PLATAO (entrada pelo prenome)

LIM, Yauw Tjin (sobrenome paterno chinés — na magado Lim Yauw Tjin)
MARTIN CONTRERAS, Luis (sobrenome paterno espanhol

VILLA-LOBOS, Heitor (sobrenome composto por hifen)

ESPIRITO SANTO, Virgilio do (sobrenome compostmiando uma express&o)
MIRANDA, Pontes de (autores brasileiros que adataenas o sobrenome em suas edi¢coes)
FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves (sobrenome beasilque indica parentesco)

Independentemente do tipo de material (livrosigast videos, textos da

internet, etc.) , deve-se adotar a seguinte regyia g entrada principal da referéncia.

a) Autor Unico

ECO, Umberto (sobrenome simples)
CASTELO BRANCO, Humberto (sobrenome composto)
MOREIRA JUNIOR, Sérgio (sobrenome que indica passet)
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b) Até trés autores

MOREIRA FILHO, Antdnio; CARVALHO, Estela (dois autes)
SANTOS, Angela R.; FREZA, Eloisa M.; CAUTELA, Ludla. (trés autores)

c) Mais de trés autores (utiliza-se a expressab al)

Na publicagao:
Luis Céandido Pinto da Silv:
Alessandra Duarte Gondim de Almei
Claudia Valéria de Sousa Resende Pery

Roberval de Aimeida Cruz

Entrada:

la
ido

7

SILVA, Luis Candido Pinto dat al.

d) Entrada pelo responsavel intelectual (organizades, editores, coordenadores)

Na publicagao:
Arminda dos Santos Souza Teod6sio
Camila do Couto Seixas
Flavia de Magalhdes Alvim
Jackie Smith
José Flavio Sombra Saraiva
Manoel de Almeida Neto
Olympio Barbanti Janior
Paulo Esteves
Rafael Duarte Villa
Thomas Olesen
Matilde de Souza (Organizado

Entrada:

SOUZA, Matilde de (Org.)

MONTE-MOR, Roberto Luis de Melo (Coord.)

FERREIRA, Leonardo (Org.)

DINIZ, Mauro; MARINS, Daniel (Ed.)

SALLES, José Maria Porcaro; VICENTE, Laélia Criati@aseiro; FREIRE, Addah Regina da Silva (Ed

OLIVEIRA, Dijaci David deet al. (Org.)




e) Instituicbes
As instituicbes devem ser grafadas por extens@rkifido utilizar apenas as

siglas consagradas mundialmente. Exemplo: UNESQ@QJ,@tc.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS.
FUNDAGAO GETULIO VARGAS.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO.

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA.

Para 6rgaos governamentais diretos, utilizar sem@rea geografica, seguida

do nome da instituicéo.

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal..
MINAS GERAIS. Assembléia Legislativa.
BRASIL. Ministério da Educagao.

f) Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada éipdn sendo que a primeira

palavra deve ser grafada em letras mailsculas.

TRATADO de ecologia.
NATUREZA da vida.

A LICAO da tartaruga.

THE CRISIS of global.

LA ARQUITECTURA de laciudad.

g) Outros dados de autoria (tradutor, ilustradtr.) e

Tradutor, ilustrador, revisor, etc., devem sertdips apds o titulo da obra.

| MOORE, ThomasA emog&o de viver a cada disa magia do encantamento. Tradug&o Raquel Zampil

| GULLAR, FerreiraA estranha vida banal llustragéo de Jaguar. |
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7.2 Transcricdo de Dados Bibliograficos
7.2.1 Titulo

O titulo e subtitulo devem ser grafados tal comparecem no documento,
ignorando-se as pontuagfes e o uso de maiusculas.
O titulo deve ser reproduzido com inicial mailscelademais palavras

grafadas em minudsculo, exceto para substantivgeips) a saber:

Nome de pessoas
A correspondéncia entre Monteiro Lobathima Barreto

Entidades
A sede do Museu da Inconfidéncia

Lugares

A tragédia da Rua das Flores

Um naturalista no Rio Amazonas

Tuberculose em populagdes indigenas de Rondonia

Eras histéricas
A cultura popular na Idade Médéano_Renascimento

Nomes de disciplinas, cursos ou ciéncias

O professor de Matematica

O ensino de Musicaa escola fundamental

A formacéo e a inser¢é@o dos egressos do Cursoa#desada PUC Minas
Levantamento epidemioldgico das fichas clinicadigaiplina_ Estomatologida PUC

Nomes que designam cargos
Exposicéo do Ministrdodo Neves da Fontoura
Carta do Cardedbom Serafim Fernandes de Araujo

Referéncia a titulos de livros

Historia e interpretacdo de "Os Sertbes

A expressédo da negacao nas Cantigas de Santa Maria
A sociedade limitada no novo Cddigo Civil

Fatos historicos
A imprensa ao tempo da Revolugéo Francesa
Os tempos da_Independéncia

Nomes de pontos cardeais e regides
Um vencedor no Oriente
Desafios e oportunidades da gestéo do terceira setoestudo no Sudedbeasileiro




7.2.2 Local

O local devera ser grafado tal como esta na pudi@a

Quando houver mais de um local, indica-se o prion@ir 0 que aparece em
maior destaque;

Quando néo for possivel identificar o local, uikze [S.l.], que signific8ine

loco (sem local).

SCANTIMBURGO, Jo&o déA crise da republica presidencial do Marechal Deodoro ao Marechal
Castelo Brancdsao PaulpPioneira, 1969.

APRESENTANDO o Microsoft Windows 95 : para o siséeaperacional Microsoft WindowgsS.|.]:
Microsoft Corporation, 1995.

7.2.3 Editora

A editora devera ser grafada tal como estd na qagdlo, abreviando-se
prenomes e sem a indicacdo de palavras de natocemarcial (Editora, Livraria,
Ltda., S.A.), exceto para editoras de universidades

Quando houver mais de uma editora, indica-se agmanou a que aparece em
maior destaque;

Quando ndo for possivel identificar a editora,izgilse [S.n.], que significa

sine nomingsem nome).

AUGUSTO, RaimundoHistdrico da Diocese do Crato jubileu de diamante da Diocese. Ceara :
[S.n.], 1988.

FLORIANI, Jose ValdirDesafio para as instituicdes de ensino superiouniversidade por inteiro.
BlumenauEd. da FURB1994.

TUCCI, José Rogério Cruz A.causa petendi no processo civisdo PauloRevista dos Tribunais,
1993.
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7.2.4 Data

Por se tratar de elemento essencial, sempre dewelisar uma data, seja da
publicacéo, da impresséo ou outra;
Quando ndo for possivel identificar a data, indieauma data aproximada

entre colchetes:

SALES, HerbertoCascalho romance. Sao Paulo: Circulo do Livfd9867?].
CASTELO BRANCO, CamiloA queda dum anjo.Rio de Janeiro: Tecnoprini,99-].

ASSIS, Machado dé&A mé&o e a luva.Rio de Janeiro: Garnigll9--].

Os meses devem ser grafados de forma abreviatiagna do texto:

Portugués: jan.; fev. mar.; abr.; maio; jun.; jap.; set.; out.; nov.; dez..

Inglés: Jan.; Feb.; Mar.; Apr.; May; June; July,gAuSept.; Oct.; Nov.; Dec.

7.2.5 Paginacéo

Indica-se o nimero total de paginas, seguido devagédo “p.” (123 p.)

Quando a obra utilizada para realizacdo do trabdtimoconstituida de
volumes, deve-se indicar a quantidade de voluneggiida da abreviacdo “v.”. (2 v.)

Caso tenha utilizado somente um volume da obr&adrsk a abreviacdo “v.”,
seguido de seu nimero. (v. 3)

Para indicacdo de partes de uma obra, indica-se &ina inicial e final,
precedidas da abreviacéo “p.” (p. 123-129).



7.2.6 Titulos de séries

Quando a obra possui uma série que melhor a igdprgjifdevem ser grafadas

apos a paginacao.

(Primeiros passos, 243)
(Os pensadores)

(Biblioteca Pioneira de Ciéncias Sociais. Politica)

7.2.7 Notas

Sempre que necessario, podem ser incluidas notasejam importantes para
a identificacdo da publicacéo.

- Notas de titulo original

- Notas de publicacdo

- Notas de apresentacéo, etc.

KUHN, Thomas SA estrutura das revolucdes cientificasTradug&o: Beatriz Vianna Boeira e Nelspn
Boeira. S&o Paulo: Perspectiva, 1975. 262 p. Jritpnal: The structure of scientific revolutions.

BALLOU, Ronald H.Gerenciamento da cadeia de suprimentos/logistica @nesarial. Porto Alegre,
Bookman, 2006. No prelgg__

MALAGRINO, W. et al.Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas ammtracées de detergentes
amidnicos na formacéo do bisso efBranchidontas solisianus1985. Trabalho apresentado ao 13°.
Congresso Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Anthi, Macei6, 1985.  w_
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7.3 Exemplos de Referéncias
7.3.1 Monografias consideradas no todo
(livros, apostilas, teses, dissertacdes, folhetasiuais, catalogos, guias, etc.)
a) Livros

Elementos essenciais
Autor, titulo, subtitulo, edicao, local, editoratal.

Elementos complementares
Tradutor, ilustrador, paginas, volume, série, etc.

Autor Unico

LARAIA, Roque de BarrosCultura : um conceito antropoldgico. 13. ed. Rio de Jandivoge Zahar,
2000. 116p. (Colecéo antropologia social).

Dois Autores

MARX, Karl; ENGELS, Friedrich.A burguesia e a contra-revolu¢éo.3. ed. S&o Paulo: Ensaio, 1987.
98p.

Trés Autores

NEPSTAD, Daniel C.; MOREIRA, Adriana G.; ALENCAR & A.Floresta em chamasorigens,
impactos e prevencao do fogo na Amazénia. Bras$iliagrama Piloto para a Conservacao das Florestas
Tropicais Brasileiras, 1999. 202 p.

Autor desconhecido

ALGUNS contos das mil e uma noites. S&o Paulo:U2a2003. |

Biblia

BIBLIA. PortuguésA Biblia Sagrada contendo o velho e o novo testamento. Rio deiridar&ociedade
Biblica do Brasil, 1962. 1v.

Autor Institucional

INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS (MG)Brincando e aprendendo com a mata manual para
excursdes guiadas. Belo Horizonte: Fundacgao Bicsltes, 2002. 419p.

Autor Institucional Governamental

PERNAMBUCO. Secretaria da FazentaM, convénios e protocolos, 1985-198&ecife: Liceu, 1989.
272p.

Responsabilidade Intelectual

BERKNER, Lloyd V; ODISHAW, Hugh. (Ed.)A ciéncia e o espaco cosmic®io de Janeiro: Ao Livro
Técnico, 1964. 481p.




b) Dissertacfes e teses

Elementos essenciais
Autor, titulo, subtitulo, data, tipo de documerdsg$ertacdo ou tese), o grau
(mestrado, doutorado, etc.) instituicdo, local.

Tese de doutorado

GUIMARAES, Liliane de OliveiraA experiéncia universitaria norte-americana na fornacao de
empreendedores contribuicoes das Universidades de Saint Ldodiana e Babson College. 2002. 313j.
Tese (Doutorado) - Fundacgao Getulio Vargas de 8atwPEscola de Administracéo de Empresas, Rio fde
Janeiro.

Dissertac@o de mestrado

PINTO, Jodo Pereir@a reificacio a reflexdodialogo entre a literatura e a filosofia em S&orfardo de
Graciliano Ramos. 1994. 112f. Dissertacdo (Mestedd etras) — Pontificia Universidade Catdlica de
Minas Gerais, Belo Horizonte.

Livre docéncia

QUEIROZ, Maria José dé expresséo poética de Juana de Ibarbourou. 196025f. Tese (Livre
docéncia) — Universidade de Minas Gerais, Faculdadglosofia, Belo Horizonte.

Trabalho de concluséo de curso

MOURA, Maria de NazarettAdolescéncia e lazered1944. 66f. Monografia (conclusédo do curso) -
Pontificia Universidade Catdlica de Minas Geras;dia de Servigo Social, Belo Horizonte.

7.3.2 Parte de monografia
(capitulo, volume ou partes, trabalhos de eveetos),

a) Capitulo e partes de livro
Elementos essenciais

Autor, titulo, subtitulo da parte, seguido da egpé® “In:” e da referéncia completa
da obra. No final deve-se informar as paginas di& pa

Autor do capitulo é igual autor do livro

SANTOS, F.R. dos. A colonizacéo da terra do TucujisSANTOS, F.R. doddistéria do Amapa. 2. ed.
Macapa: Valcan, 1994. Cap. 2, p.23-32.

Capitulo com autoria individual

ARATO, André. A antinomia do marxismo classico. HOBSBAWN, Eric (Org.Histéria do marxismo.
2.ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986. Cap.3;118.
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Conto

RAMOS, Graciliano. Conversa de bastidores. In: RA/GracilianoLinhas tortas. 3.ed. Rio de Janeiro;
Record, 1975. p.249-252.

Verbete

FERNANDES, Francisco. Macrébio. In: FERNANDES, Fa@go.Dicionario brasileiro
contemporaneo 4.ed. Rio de Janeiro: Globo, 1975. p.805.

Parte da Biblia

JO. Portugués. In: Biblia sagrada. Tradug&o decP&abnio Pereira de Figueiredo. Rio de Janeiro:
Encyclopedia Britannica, 1980. p. 389-412.

b) Trabalhos apresentados em eventos (congressanmarios, encontros, etc.)

Elementos essenciais

Autor, titulo, subtitulo do trabalho apresentadgusdo da expressédo “In:” nome do
evento, numero do evento, ano e local de realizdg&vento, titulo da publicacao,
local, editora e data de publicacdo. No final dseénformar as paginas do trabalho.

BRAYNER, A.R.A.; MEDEIROS, C.B. Incorporagéo do teanem SGDB orientado a objetos. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9, 1994, SBaulo.Anais... Sdo Paulo: USP, 1994.
p.16-29.

GALUPPO, Marcelo Campos. As possibilidades da étecdiscurso como ética da civilizagéo ocidental
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE FILOSOFIA, 5, 1995, SZaulo.A filosofia hoje. S&o Paulo:
Instituto Brasileiro de Filosofia, 1995. p. 521-532

PERRIN NETO, Perrin. Experimental investigationshesterials with time-dependent elastic properties|f
model tests In: CONGRESSO BRASILEIRO DE ENGENHARWECANICA, 1981, Rio de Janeiro.
Anais... Rio de Janeiro: Associagéo Brasileira de Ciéndiesanicas, 1985. v.1, p.45-48.

AYRES, J. M. Conserving the biodiversity of amazonflooded forests with community participation. in
Ramsar. In: CONFERENCE OF THE CONTRACTING PARTIBS1996, Brisbane, Australia.
Proceedings of the..Brisbane: Ramsar Convention, 1996. p.44-54.

GROSSI, Yonne de Souza. A classe operaria em Baladhte: 1897-1920. In: SEMINARIO DE
ESTUDOS MINEIROS, 5, 1982, Belo Horizonnais... Belo Horizonte: Faculdade de Filosofia e
Ciéncias Humanas da UFMG, 1982. p.165-213.

SANTOS, José Enemir dos. Comportamento de larvéssdpécies de peixes sob condicdes experimentais
de fotoperiodo. In: ENCONTRO ANUAL DE AQUICULTURALQ, 1992, Belo Horizonténais... Belo
Horizonte: Associacdo Mineira de Aqlicultura, 19925-77.




7.3.3 Parte de publicacdo seriada

a) Artigos de periédico

Elementos essenciais
Autor, titulo, subtitulo do artigo, titulo do pedi6o, local de publicagdo, volume,
ndmero, paginas do artigo, més e data de publicacéo

Os titulos de periédicos s6 devem ser abreviadognforme norma
NBR 6032/1989. A PUC optou pela grafia do titulo pextenso.

NICOLAU, Rodrigo Borges. Assédio moral e a refomealegislacéo trabalhist&intese Trabalhista
Porto Alegre, v.15, n.179, p.49-52, maio 2004.

GUATTARI, Felix. Praticas ecosdficas e restaurag@aeidade subjetivd.empo Brasileiro, Rio de
Janeiro, n.116, p.9-26, jan./mar. 1994.

FARIAS, Cristiano Chaves de. Um alento ao futumzaitratamento da coisa julgada nas acdes relaivas
filiacdo. Revista dos Tribunais S&8o Paulo, Ano 93, n.828, p.104-118, out. 2004.

WENDT, S.L.; LEINFELDER, K.F. The clinical evaluati or heat-treated composite resin inlaygirnal
of the American Dental Association Chicago, v.120, n.2, p.177-181, Feb. 1990.

b) Artigo de jornal

Elementos essenciais
Autor, titulo, subtitulo do artigo, titulo do joinéocal de publicagao, data de
publicacdo, caderno e paginas.

WERNECK, Humberto. Dona Chiquita: as primeiras easide Guimaraes Rosdinas Gerais, Belo
Horizonte, 23 nov. 1968. Suplemento Literario, p.3.
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7.3.4 Documentos juridicos
(Constituicao, leis, decretos, cédigos, etc.)

a) Constituicbes e codigos

Elementos essenciais
Jurisdicao, titulo, edigéo, local, editora, datanero de paginas.

Constituicdo

BRASIL. Constituicdo (1988Fonstituicdo da Republica Federativa do BrasilBrasilia: Senado, 1988.
168p.

MINAS GERAIS. Constituicédo (198 onstituicdo do Estado de Minas GeraisBelo Horizonte: Inédita,
2001. 258p.

Emenda constitucional

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constituciamdll, de 19 de dezembro de 2003. Modifica os ar
37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da Constituicao Bédevoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Canigtiio
Federal e dispositivos da Emenda Constitucion&®°de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providénciasDiério Oficial da Unido, Brasilia, 31 dez. 2003.

Cédigos

GUANHAES (MG).Cédigo tributario do municipio de Guanhdes Guanhées, MG: Prefeitura
Municipal, 2003. 128p.

BRASIL. Cédigo civil. Organizagéo dos textos, notas remissivas e mgimelJuarez de Oliveira. 46.ed.
Sao Paulo: Saraiva, 1995. 913p.

b) Leis, Decretos, portarias, etc.

Elementos essenciais
Jurisdicdo ou 6rgéo legislador, titulo, ementagnéicia da publicacdo onde a
jurisprudéncia foi publicada.

Decreto publicado em jornal

BRASIL. Decreto n.56.725, de 16 ago. 1965. Reguidana Lei n.4.084, de 30 de junho de 1962, que
dispde sobre o exercicio da profissdo de BiblistecRiario Oficial , Brasilia, 19 ago. 1965. p.7.

Lei publicada em periédico

GRANDE Sertao € o melhor romance brasileiro : lideoGuimarées Rosa € eleito o principal do género d
todos os tempos no pakolha de Sdo PaulpSéo Paulo, 03 jan. 1999. Caderno Mais!, p.8.

BRASIL. Lei n.7.505, de 02 jul. 1986ex: Coletanea de Legislacédo e Jurisprudéncia, Legjacao
Federal e Margindlia, Sdo Paulo, v.50, p.658-662, jul. 1986.

Lei publicada em livro

BRASIL. Lei n. 9.958, de 12 de Janeiro de 2000ARRUDA, Hélio Mario de; DIONISIO, Sénia das
Dores.A conciliagéo extrajudicial prévia : andlise interpretativa. Belo Horizonte: Lidedp2. p.69-72.

n



Portaria

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Portari.029, de 11 de agosto de 20R8vista de Direito
do Trabalho, S&o Paulo, Ano 29, n.112, p.299-304, out./dez3200

Medida provisoéria

BRASIL. Medida provisoria n.2.226 de 04 de setend®@001. Acresce dispositivo a Consolidacéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no%.4ie 1° de maio de 1943, e a Lei no 9.469, dee10 d
julho de 1997.Justica do Trabalho: Doutrina, Jurisprudéncia, Legslacdo, Sentencas e TabelaBorto
Alegre , v.18, n.214 , p.7-10, out. 2001.

Sumulas
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7.3.5 Documentos eletrénicos

Elementos essenciais

Deve-se mencionar os dados das obras, sejam d#tas de periddicos, artigos de
jornal, livros, documentos juridicos ou textos déees, acrescidos das informacdes
relativas ao meio eletrénico.

IMPORTANTE

N&o se faz referéncias somente do site. Deve-sarcis dados que identificam o
texto, informando o endereco completo até chegar meferido texto.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n.28&@be a citacdo por edital em acdo morat®iario
de Justica da UniagBrasilia, 13 de maio 2004. Segéo 1, p.201.

Resolucdes

BRASIL. Ministério da Previdéncia Social. Resoluédale 26 de junho de 2003. Dispde sobre o
impedimento no artigo 23 da Lei Complementar 1@829 de maio de 2001 e d& outras providéncias.
Revista de Direito do Trabalhg S&o Paulo, Ano 29, n.112, p.311-312, out./de@320

Habeas-corpus

SERGIPE. Tribunal de Justica. Habeas-corpus. Irag&tr suscitando nulidade do processo perante o
tribunal que j& apreciou a matéria em ambito déagge - inadmissibilidade — circunstancia que t@na
corte de justica.Revista dos Tribunais S&o Paulo, Ano 93, v.828, p.669-672, out. 2004.

Apelagdo

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal de Justica. Apelacéalai.70006270508. Responsabilidade civil, damo
material e moral, uso de cigarros. Apelante: Adélendo. Apelado: Cibrasa Industria e Comércio de
Tabacos, Philip Morris do Brasil e Souza Cruz. Reldés. Leo Lima, Porto Alegre, 18 set. 2003.
Revista Trimestral de Direito Civil, Rio de Janeiro, Ano 5, n.18, p.137-149, abr./A094.

Parecer

HARADA, Kiyoshi. Loteamento em execucao: critérera lancamento do ITWRevista do Instituto dos
Advogados de S&o Pauldséo Paulo, Ano 6, n.11, p.305-318, jan./jun. 2003

Sentenca

SANTA CATARINA. Ministério Publico Estadual. Degragfio ambiental. Relator Nicanor Calirio da
Silveira.Revista de Direito Ambiental Sdo Paulo, Ano 9, n.33, p.295-308, jan./mar. 2004

Livro em meio eletrénico

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologi@ociedade da informacéo no BrasiBrasilia: MCT, 2000.
Disponivel em: <http://www.socinfo.org.br/livro_vks/download.htm>. Acesso em: 02 jan. 2005.

Dissertacdo em meio eletrénico

CARL, Tania Corréa0 processo de mudanca e sua influéncia na transfoepdo da identidade da
PUC Minas: Nucleo Universitario Coracédo Eucaristico. 20022f1Dissertacéo (Mestrado) - Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, Programd@eGraduacdo em Administracéo. Disponivel em
<http://www.biblioteca.pucminas.br/teses/ Admirasao_CarlTC_1.pdf> Acesso em: 02 jan. 2005.

Peri6dico em meio eletrdnico

LARA, Marilda Lopes Ginez de. Recens&iéncia da Informacég Brasilia, v.32, n.2, maio/ago. 2003.
Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.phpstrsci_arttext&pid=S0100-19652003000200014&ln
=pt&nrm =iso>. Acesso: em 02 jan. 2005.

Resolucdes

BRASIL. Ministério da Previdéncia Social. Resoluddale 26 de junho de 2003. Dispde sobre o
impedimento no artigo 23 da Lei Complementar 1@329 de maio de 2001 e da outras providéncias.
Revista de Direito do Trabalhg S&o Paulo, Ano 29, n.112, p.311-312, out./de@320

Trabalho de evento em meio eletrdnico

FRANCATO, A. L.; BARBOSA, P. S. F. Fatores deteramites das propriedades operativas 6timas de
sistema hidroelétrico. In: XII Simpésio Brasileite Recursos Hidricos, 12, 1997, Vitéria-B8ais ...
Porto Alegre: Associagdo Brasileira de Recursosittid, 1997. Disponivel em: <http://www.fec.unicam
br/~sishidro/producao/gestao/anais.html> Acessol2nan. 2005.

Artigo de jornal em meio eletrdnico

SILVA, |. Pena de morte para o nascitutbEstado de Sdo PauloSao Paulo, 19 set. 1998. Disponivel
em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte_nasga.htm> Acesso em: 29 set. 1998.

Documentos avulsos em meio eletrbnico

TAMAYO G., EduardoTrabalho infantil : as cifras da vergonha. Imediata, 2002. Disporgnel <http://
imediata.com/lancededados/tamayo_trabinfantil. htfAtesso em: 22 jan. 2005.

E-mail

VIANNA, Mércia Milton. Catalogacéo de materiais especiaifnensagem pessoal]. Mensagem recebi

da

por: <hrcunha@uol.com.br> em 26 out. 2004.




7.3.6 Materiais especiais

(Filme, viodeocassetes, DVD, Fotografia, Laminaaph, globos, Discos,
CD’s, disquetes, etc.)

a) Filmes, videocassetes, DVD

Fita de video

CENTRAL do Brasil. Dire¢éo Walter Salles Junioroéucdo: Martine de Clemont-Tonnerre e Arthur
Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; MariliaPéinicius de Oliveira e outros. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salle®d(Rio de Janeiro: Riofile, 1998. 1 fita de \0d&06
min.), VHS, son., color.

RICCI, Maria Beatriz RiosO trabalho do assistente social em instituicdo cofamilia de portadores
excepcionaisBelo Horizonte: Escola de Servico Social da PUG;NI991. 1 fita de video (60 min.), son
color.

DVD

MARINS FILHO, Luiz Almeida.As 12 causas do fracasso na liderangas perigos da arrogancia. Sao
Paulo: COMMIT, 2004. 1 video-disco (41min): NTS&bn., color.

b) Fotografias, gravuras, pinturas, desenho, slides

Fotografias

MARTINS, JucaEm busca do ouro Serra Pelada, 1980. 1fot.

REIS, Nestor Goulartmagens de vilas e cidades do Brasil colonigbao Paulo: Edusp, 2000. 35 fot.,
color

Lamina

CASTRO, José Flavio MoraiBiblia em comunidade mapas e temas biblicos. S&o Paulo: Paulinas, 2|
42 laminas : color

001

Slides

SAID, Rosa Valéria Azevedo; HANFF, Beatriz B. ColleAIDS-SIDA: manual para profissionais de
salde. Rio de Janeiro: ABEPF, 1988. 21 slidesrcolo

c) Mapas, globo, atlas

Mapas

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politiceotar, rodoviério, turistico e regional. Sdo Paulo:
Michalany, 1981. 1 mapa, color, 79cm x 95 cm. Es@z$00.000.

COMMISSAO GEOGRAPHICA E GEOLOGICA DE MINAS GERAES&auna. Belo Horizonte:

Imprensa Official, 1934. 1 mapa: color. Escala @:Q00.
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Altas

ATLAS geogréfico escolar do Estado de Minas Gedo Horizonte: IGA, 1979 73p.

Globo

GLOBO escolar Geomapas. Santo André, SP: Geom&§3i, 1 globo.

d) Gravacdes sonoras

CD-Rom

NASCIMENTO, Milton. Milton . Guarulhos: EMI, 1995. 1 CD. |

Musica

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simoln: SIMONE Face a face
Rio de Janeiro: Emi-Odeon, 1977. 1 CD. (40 mina)x& 7.

Disco de vinil

SNOWDEN, Elmer et aBerlin Festival : guitar workshop. Berlin: BASF, 1967. 1
disco de vinil (37min.).

Fita cassete

SILVA, L. I. L. da.Luiz In&cio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].

min.) 3 % pps, estéreo.

Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sado PabENAI, 1991. 2 fitas cassete (12

7.3.7 Outras fontes de informacao

Ata de reunido

ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS. Ata da reunifio da Comiss&o de Coordenag&o do Conisel
Nacional de Ciéncia e Tecnologjaealizada no dia 07 de outubro de 200Disponivel em:
<http://www.abc.org.br/arquivos/ata_cct.html> Acessn: 02 jan. 2005.

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Ata da reuniao realizada no dia 20 de abril de 199&.ivro

98, p.4.

Bula de remédio

TOLREST: Sertralina cloridrato.: comprimidos. Ressével técnico Farm. Luiz A. M. Mendes. Séo Pay

Biosintética, 2004. Bula de remédio.

| NOVALGINA: dipirona sédica. Sio Paulo: Hoechst9p2]. Bula de remédio. |
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